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1. Necessidade da Contratação 

A contratação tem por objetivo a aquisição de troféus e medalhas personalizados, com o 
intuito de atender ao calendário anual de eventos esportivos realizados, promovidos ou 
apoiados pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer. Esses itens são essenciais para a 
valorização dos atletas e equipes participantes, representando um reconhecimento 
simbólico importante à dedicação, ao esforço e ao desempenho esportivo. 

Além de cumprir seu papel funcional, os materiais também exercem impacto positivo sobre 
a motivação dos participantes e a imagem institucional do Município de Linhares/ES perante 
a população. 

2. Descrição da Solução 

A solução proposta consiste na aquisição, com fornecimento parcelado, de troféus e 
medalhas confeccionados em materiais como MDF, acrílico espelhado e madeira 
personalizada, todos com gravação a laser, impressão UV e acabamento de alto padrão. 

A especificação dos itens inclui variações de tamanhos, formatos e design, de acordo com a 
importância e o nível das competições (local, regional, estadual). Todos os itens deverão 
conter a logomarca da Prefeitura, o nome do evento, a modalidade esportiva e demais 
informações visuais solicitadas. 

3. Requisitos da Contratação 

A contratação deverá atender aos seguintes requisitos mínimos: 

●​ Troféus e medalhas com design personalizado conforme arte fornecida pela 
Secretaria;​
 

●​ Acabamento de qualidade com corte e gravação a laser e impressão UV;​
 

●​ Bases laqueadas, patamares de MDF e acrílicos espelhados, conforme descrições 
técnicas;​
 

●​ Fornecimento parcelado conforme cronograma de eventos;​
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●​ Entrega com prazo compatível com a data de realização de cada evento.​
 

4. Estimativa de Quantitativos 

Com base no histórico de eventos esportivos e no planejamento anual, estima-se a 
necessidade de aquisição dos seguintes itens: 

Item Descrição Quantidade 

00001 Troféu 22x27 cm amadeirado 1.200 un 

00002 Troféu 41x27 cm amadeirado 500 un 

00003 Troféu 50x30 cm laqueado preto PU 10 un 

00004 Troféu 40x24 cm amadeirado 10 un 

00005 Troféu 55,5x30 cm com tubo madeira 7 un 

00006 Troféu 44x30 cm amadeirado com acrílico 12 un 

00007 Troféu 80x31 cm amadeirado com tubo inox 12 un 

00008 Troféu 70x25 cm amadeirado 15 un 

00009 Medalha 10x8 cm dourada 1.500 un 

00010 Medalha 10x8 cm prata 1.500 un 

00011 Medalha 8x8,5 cm madeira com acrílico 3.500 un 

 
5. Levantamento de Soluções de Mercado 

Foi realizada pesquisa prévia com fornecedores especializados em brindes e premiações 
personalizadas. Identificou-se que o mercado possui ampla capacidade técnica para 
atender às exigências descritas, incluindo os padrões de corte a laser, impressão UV, 
gravação em MDF, pintura PU e montagem em acrílico espelhado. 

A maioria dos fornecedores consultados trabalha com produção sob demanda e 
possibilidade de entregas fracionadas, o que se adequa ao perfil da necessidade da 
Secretaria. 

6. Justificativa da Escolha da Solução 

A escolha pela aquisição direta dos troféus e medalhas, sob medida, justifica-se pela 
natureza específica dos eventos esportivos, que requerem personalização com informações 
e identidade visual de cada edição. A terceirização dessa produção junto a fornecedores 
especializados garante maior eficiência, qualidade e economia de recursos, além de evitar 
retrabalho e atrasos. 
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A adoção do modelo de fornecimento parcelado também permite maior controle 
orçamentário e alinhamento com o cronograma de eventos. 

7. Estimativa de Custos 

A estimativa de custos será baseada em pesquisa de preços de mercado, considerando 
ao menos três cotações de empresas do ramo. O valor total será consolidado no Termo de 
Referência, com base no quantitativo estimado e nos preços médios apurados. 

8. Providências para Contratação 

●​ Elaboração do Termo de Referência detalhado;​
 

●​ Abertura de processo licitatório na modalidade Pregão Eletrônico, do tipo menor 
preço global;​
 

●​ Previsão de recursos orçamentários adequados e suficientes;​
 

●​ Atendimento às disposições da Lei nº 14.133/2021 e demais normativos aplicáveis.​
 

 
9. Análise de Riscos 

A análise de riscos visa identificar e mitigar possíveis eventos que possam comprometer o 
êxito da contratação, o cumprimento do objeto e o atendimento aos prazos e à qualidade 
esperada dos materiais. Abaixo, apresentam-se os principais riscos mapeados e as 
medidas propostas de mitigação: 

Risco Identificado Probabilidad
e 

Impact
o 

Medida de Mitigação 

Atraso na entrega dos 
troféus e medalhas 

Média Alto Estabelecer cronograma 
detalhado no contrato, com 
cláusula de penalidade por 
descumprimento de prazo. 
Acompanhar o fornecimento por 
meio de fiscalização contratual 
ativa. 

Fornecimento de 
troféus/medalhas em 
desacordo com as 
especificações técnicas 

Média Alto Incluir amostra obrigatória e 
validação prévia dos materiais 
antes da produção em escala. 
Realizar recebimento provisório 
e definitivo com base em 
critérios claros. 
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Falta de fornecedores 
habilitados no mercado ou 
desclassificação de 
propostas 

Baixa Médio Ampliar a divulgação do 
processo licitatório e garantir 
especificações técnicas claras e 
objetivas. Realizar ampla 
pesquisa de mercado na fase 
preparatória. 

Inadequação do orçamento 
estimado aos preços de 
mercado 

Média Médio Realizar pesquisa de preços 
atualizada com, no mínimo, três 
fornecedores distintos. Prever 
margem de adequação no 
orçamento. 

Cancelamento ou alteração 
de datas dos eventos 
esportivos 

Média Baixo Estabelecer fornecimento 
parcelado conforme demanda. 
Possibilitar reajuste do 
cronograma com prévia 
comunicação ao fornecedor. 

Problemas com a qualidade 
da impressão 
(UV/láser/acabamento) 

Média Alto Exigir especificações técnicas 
detalhadas, comprovação de 
capacidade técnica do 
fornecedor e amostra do 
material. 

A gestão desses riscos será acompanhada pela equipe técnica da Secretaria Municipal de 
Esporte e Lazer, com suporte da Comissão de Fiscalização contratual designada para o 
processo. 

 
10. Apresentação de Amostras 
 
Considerando as características específicas dos troféus e medalhas a serem adquiridos — 
que envolvem acabamento artístico, impressão em acrílico, aplicação de tinta PU, recortes 
a laser e outros detalhes visuais e estruturais — torna-se essencial a verificação da 
qualidade dos materiais ofertados antes da adjudicação e contratação. 
 
Dessa forma, os licitantes deverão apresentar amostras físicas dos itens cotados, 
devidamente identificadas com o nome da empresa e a que item correspondem, no prazo e 
local a serem definidos no edital, para avaliação técnica pela equipe designada da 
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer. 
 
A exigência de amostras visa garantir: 
 

a)​ Que os materiais atendam integralmente às especificações técnicas exigidas; 
b)​ A verificação da qualidade do acabamento, resistência e estética dos itens; 
c)​ A padronização visual conforme as necessidades dos eventos oficiais da Secretaria; 
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d)​ A segurança na contratação de fornecedor apto a cumprir integralmente o objeto. 
 
A não apresentação das amostras ou a reprovação técnica destas poderá resultar na 
desclassificação da proposta, conforme previsto na legislação vigente. 
 
11 Conclusão 

A contratação é necessária, viável e vantajosa para a Administração Pública, considerando 
a natureza das atividades desenvolvidas pela Secretaria de Esporte e Lazer. A aquisição de 
troféus e medalhas personalizados contribuirá diretamente para o sucesso dos eventos 
esportivos, promovendo inclusão, participação e valorização dos atletas do município. 

 

12. Responsável Técnico pela Elaboração do ETP: 

Nome: Sergiane Pescador Andreazza Scotti Cargo: Assessora técnica I Lotação: Secretaria 
Municipal de Esporte e Lazer                                                                                                                             

 

Nome: Rodrigo Gonçalves Martins Cargo: Diretor de Lazer Lotação: Secretaria Municipal de 
Esporte e Lazer 

 

Ciente:  

 

VANDIR NUNES MACHADO 

Secretário de Esporte e Lazer 

Decreto 288/2025 
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