PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
GABINETE DO SECRETARIO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de empresa especializada
na prestacao de servigos de hospedagem, com natureza continuada e sob demanda, a
serem prestados exclusivamente no municipio de Linhares/ES, com o objetivo de
atender as necessidades logisticas da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL),
especialmente no acolhimento de delegacdes esportivas que participam de eventos

promovidos ou apoiados pelo Municipio.

O servigo sera prestado mediante oficio formal da SEMEL, emitido sempre que houver
necessidade de utilizacdo, com a indicacdo dos dados dos héspedes, tipo de acomodagao

requerida e periodo da hospedagem.

A contratacdo abrangera unidades habitacionais dos tipos apartamento individual e

apartamento triplo, conforme os quantitativos estimados abaixo:

Tipo de Acomodacgao | Quantidade Estimada de Diarias

Apartamento Individual | 100

Apartamento Triplo 150

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo de 60 (sessenta)
meses, conforme previsto no art. 105 da Lei n° 14.133/2021, desde que mantidas as

condic¢des iniciais e a vantajosidade da contratagao para a Administracao Publica.

1.1 Especificagdao dos servigos contratados
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Os servicos de hospedagem deverdo obedecer aos seguintes critérios minimos de

qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e segurancga:
1.1.1 Estrutura fisica adequada e segura;

.1..2 Acomodacgdes em perfeito estado de conservacgao e limpeza;

.1.3 Ar-condicionado, banheiro privativo, televiséo e frigobar em todos os quartos;
.1.4 Roupas de cama e banho incluidas;

.1.5 Servigo diario de limpeza e higienizagao dos quartos;

.1.6 Café da manha incluso na diaria;

.1.7 Atendimento cortés e eficiente aos héspedes;

.1.8 Localizagdo no municipio de Linhares/ES;

P e N Y. N A N W

.1.9 Garantia de disponibilidade conforme cronograma informado pela SEMEL.

A prestacdo dos servicos devera ocorrer sempre que requisitada formalmente pela
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, com antecedéncia minima razoavel, por meio de
oficio expedido pela autoridade competente, especificando tipo de apartamento, nimero

de diarias e identificagdo dos beneficiarios.

1.2 Do Recebimento provisoério e definitivo

Nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o recebimento dos servicos sera feito em duas etapas:

1.2.1 Recebimento Provisorio: ocorrera imediatamente apés a prestacido de cada servigco
de hospedagem requisitado, mediante conferéncia da execug¢ao conforme o oficio emitido
pela SEMEL (datas, numero de diarias e tipo de acomodacgao). O fiscal do contrato

verificara o cumprimento das condi¢des acordadas e registrara eventuais inconsisténcias.

1.2.2 Recebimento Definitivo: sera formalizado apés a confirmagéo, pelo gestor do
contrato, de que os servigos foram prestados de forma satisfatdria, conforme as
especificagcdes técnicas e contratuais, sem pendéncias ou irregularidades, e que a
documentacao exigida (inclusive relatorios e notas fiscais) foi devidamente apresentada.

Atestado o recebimento definitivo, a Administragdo podera autorizar o pagamento.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo encontra respaldo no Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado
pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL), o qual analisou de forma criteriosa a
necessidade administrativa, as alternativas disponiveis no mercado e a viabilidade técnica e

econdmica da solugao pretendida.

A demanda visa suprir uma necessidade recorrente e estratégica da SEMEL, relacionada
a logistica de hospedagem de delegagdes esportivas que se deslocam ao municipio de
Linhares/ES para participagdo em competicdes, torneios e eventos promovidos ou apoiados

pela Administragao Publica Municipal.

O ETP evidenciou que, para garantir o adequado acolhimento dos atletas e comissdes
técnicas — respeitando critérios de seguranga, conforto, proximidade dos locais de
competicdo e organizagéo logistica — a contratagdo de servicos de hospedagem na
modalidade sob demanda e com execucdo exclusivamente no municipio de

Linhares/ES ¢ a solugdo mais adequada, eficiente e economicamente vantajosa.
Entre os fundamentos da necessidade estéao:

a) A inexisténcia de estrutura propria da Administragao Municipal para

abrigar as delegacgdes esportivas visitantes;

b) A previsibilidade e frequéncia de eventos esportivos organizados ou
apoiados pela SEMEL ao longo do exercicio;

c) A importancia de assegurar condigoes dignas de estadia, sem
comprometer o desempenho dos atletas e a imagem institucional do
Municipio;

d) A solicitacao especifica de hospedagem da delega¢ao do Fluminense
Football Club, que estara em Linhares no més de novembro, representando

um evento de grande relevancia no calendario esportivo local.

Com base nas conclusbes do Estudo Técnico Preliminar, restou demonstrada a
inviabilidade da aquisi¢cao direta ou da construcao de solugdao prépria, sendo mais
eficiente e compativel com o interesse publico a contratagdo do servigo de hospedagem por

demanda, junto a rede hoteleira local ja existente.
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A fundamentagao esta, portanto, consolidada na necessidade administrativa concreta, na

auséncia de solugdo interna viavel e na vantajosidade da contratagdo mediante

terceiros, conforme preceituado na Lei n® 14.133/2021.

2.1 DO NAO PARCELAMENTO
Conforme também analisado no ETP, o objeto nao sera parcelado, pois:

a) A divisdo do objeto em diferentes contratagcdes ou fornecedores comprometeria a

padronizacao, a continuidade e a eficiéncia dos servigos;

b) O fracionamento traria prejuizos logisticos, especialmente no que se refere a
distribuicao das delega¢oes em diferentes locais, o que dificultaria o controle
administrativo, comprometeria a seguran¢a dos participantes e aumentaria os

custos com transporte interno e coordenagdo de equipes;

c) A proximidade dos atletas e comissoées técnicas em um mesmo estabelecimento
hoteleiro é essencial tanto por questées de logistica e deslocamento conjunto
quanto por razbes de seguranga e organizagao institucional, sendo esta a pratica

recomendada e preferida pelas préprias delegacdes atendidas.

Dessa forma, o nao parcelamento do objeto encontra amparo no interesse publico e
na busca pela economicidade, padronizacao e efetividade da contratagao, nos termos
do art. 23, §1° da Lei n° 14.133/2021, que permite a contratacdo do objeto de forma una

quando tecnicamente justificado.

3. DESCRIGAO DA CONTRATAGAO COMO UM TODO

A presente contratagdo tem por finalidade a prestagao de servigos de hospedagem para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL) do Municipio

de Linhares/ES, especialmente no que tange ao acolhimento de delegagées esportivas
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que participam de eventos, competicoes e torneios promovidos ou apoiados pela

Administragao Municipal.

A solucao adotada foi definida com base no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que
analisou alternativas como a utilizacdo de instalagbes publicas, a locacdo de imoéveis
inteiros e a contratagdo sob demanda na rede hoteleira local. Apds avaliagao dos aspectos
técnicos, operacionais e econdmicos, concluiu-se que a contratagcao de hospedagem por
demanda junto a empresas do ramo hoteleiro, situadas no municipio de Linhares/ES,
representa a alternativa mais eficiente, segura e vantajosa para a Administragédo

Publica.

A contratacdo visa garantir estadia digna, confortavel e segura para atletas, comissoes
técnicas e demais profissionais do esporte, assegurando a logistica adequada para
participacdao nos eventos, minimizando deslocamentos internos e centralizando o

atendimento.

3.1 Caracteristicas essenciais do objeto pretendido:

3.1.1 Prestacdo de servicos de hospedagem em unidades habitacionais do tipo

apartamento individual e apartamento triplo;

3.1.2 Estabelecimentos localizados exclusivamente no municipio de Linhares/ES, com

localizagao preferencialmente préxima aos locais dos eventos;

3.1.3 Cada unidade habitacional devera dispor de, no minimo, os seguintes itens: camas
com colchdes em boas condi¢coes, roupas de cama e banho limpas, ar-condicionado
em pleno funcionamento, banheiro privativo, televisao, frigobar, servigo de limpeza e

seguranga 24h;

3.1.4 O servico sera prestado sob demanda, mediante requisi¢dao formal da SEMEL por
meio de oficio com antecedéncia minima, informando as datas, numero de pessoas e tipo

de acomodacao a ser utilizado;
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3.1.5 A estimativa inicial da contratacdo contempla até 100 diarias em apartamento

individual e 150 diarias em apartamento triplo, podendo variar conforme o calendario

oficial de eventos do exercicio de 2025;

3.1.6 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/2021,

mediante justificativa e interesse da Administragao.

3.2 Recebimento do objeto:

3.2.1 O recebimento provisério dos servicos ocorrera a cada execugao de diaria,
condicionado a apresentacdo da nota fiscal/fatura e a verificacdo da conformidade dos

servigos prestados com o] solicitado.

3.2.2 O recebimento definitivo sera efetivado apds atesto do fiscal do contrato, que
verificara o cumprimento dos requisitos contratuais, a conformidade da estrutura fisica

utilizada e a adequada prestagao dos servigos.

Assim, a contratagdo ora descrita configura medida indispensavel para assegurar o
adequado suporte logistico as atividades esportivas do municipio, viabilizando a recepgao
organizada e segura das delegagdes participantes, contribuindo diretamente para o éxito
dos eventos promovidos ou apoiados pela Administragao e fortalecendo, de forma definitiva,
a imagem da SEMEL e do Municipio de Linhares como referéncias na promogédo do

esporte.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para atender de forma adequada a demanda da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
(SEMEL), a contratagdo de servigos de hospedagem devera observar os seguintes
requisitos técnicos e operacionais minimos, considerados indispensaveis para garantir o
conforto, a seguranga e a logistica eficiente das delegagdes esportivas acolhidas no

municipio:
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4.1 Requisitos essenciais do servigo:

411 Os estabelecimentos prestadores dos servigos deverdo estar regularmente
licenciados, com alvara de funcionamento atualizado, registro no Cadastro de

Prestadores de Servigos Turisticos (Cadastur) e demais exigéncias legais aplicaveis;

4.1.2 A localizagdo devera ser dentro do municipio de Linhares/ES, preferencialmente

em regiao que facilite o acesso aos locais de realizagdo dos eventos esportivos;

41.3 As acomodagdes devem estar classificadas nos seguintes tipos:

4.1.3.1 Apartamento Individual: com cama de solteiro ou casal, banheiro
privativo, ar-condicionado, televisédo, frigobar e roupa de cama e banho

inclusas;

4.1.3.2 Apartamento Triplo: com trés camas individuais ou uma cama de
casal e uma de solteiro, banheiro privativo, ar-condicionado, televiséo,

frigobar e roupa de cama e banho inclusas;

4.1.4 Os quartos devem estar em bom estado de conservagao, apresentando limpeza,

conforto térmico e acustico e serem submetidos a limpeza diaria;

4.1.5 O estabelecimento devera oferecer seguranga 24h, incluindo controle de acesso e

vigilancia compativel com a permanéncia de atletas e comissbes técnicas;

4.1.6 A estrutura fisica deve garantir acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou

mobilidade reduzida, conforme legislagcao vigente;
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4.1.7 O servico sera prestado mediante requisi¢cao formal da SEMEL por meio de oficio,

com antecedéncia minima razoavel, detalhando as datas, niumero de pessoas e tipo de

acomodacgao necessaria.

4.2 Requisitos de sustentabilidade:

4.2.1 A contratagdo devera, sempre que possivel, observar praticas sustentaveis que
considerem os aspectos ambiental, social e econémico, conforme diretrizes da Lei n°
14.133/2021, especialmente no art. 25. Nesse sentido, serdo valorizadas as seguintes
praticas:

4.2.1.1 Ambiental:

4.2.1.1.1 Utilizagao de sistemas de economia de energia (como iluminagéo
LED e sensores de presencga);

4.2.1.2 Uso racional da agua, com equipamentos economizadores e reuso,
quando aplicavel;

4.2.1.3 Separacéo e destinagao correta de residuos soélidos;
4.2.1.4 Utilizagdo de produtos de limpeza biodegradaveis nas dependéncias

utilizadas pelas delegacbes;

4.2.1.2 Social:

4.2.1.2.1 Valorizagdo da mao de obra local e contratacao de pessoal com
diversidade e inclusao social;
4.2.2.2 Promocgao de condigbes de trabalho adequadas e respeito as normas

trabalhistas;

4.2.2.3 Atendimento humanizado, respeitoso e inclusivo aos héspedes, sem

qualquer forma de discriminacgéao;

4.2.1.3 EconOmica:
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4.2.1.3.1 Pratica de pregos compativeis com o mercado local e a modalidade

de contratagao publica;

4.2.3.2 Estimulo a economia do municipio de Linhares, ao contratar
estabelecimentos situados no territdrio local, promovendo o fortalecimento da

cadeia turistica e esportiva da regiao.

4.2.2 O atendimento a esses requisitos sera considerado essencial para fins de habilitagao,
execugao contratual e afericdo da qualidade dos servigos prestados. O nao cumprimento de
qualquer um dos requisitos podera ensejar a recusa do recebimento do servigo, aplicagao

de penalidades e rescisado contratual, conforme a legislagao vigente.
4.3 Subcontratagao

4.3.1 Fica permitida a subcontratacdo parcial dos servigos objeto deste contrato
exclusivamente para atendimento das demandas de hospedagem localizadas nos distritos
litordneos do municipio de Linhares, especificamente nas localidades de Regéncia,

Povoacéo e Pontal.

4.3.2 A empresa subcontratada devera atender rigorosamente a todos os parametros
técnicos, qualitativos, legais e contratuais estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
edital de licitacdo, garantindo a mesma qualidade, segurangca e padrdo dos servigos

prestados pela contratada principal.

4.3.3 A subcontratacdo devera ser previamente comunicada e aprovada pela
Administragcédo, ndo eximindo a contratada principal de sua responsabilidade integral pela

execucao, fiscalizagao e cumprimento de todas as obrigagées contratuais.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto contratado consistira na prestagcao de servicos de hospedagem em
unidades habitacionais do tipo apartamento individual e apartamento triplo, localizadas
exclusivamente no municipio de Linhares/ES, de forma parcelada e conforme demanda,

com o objetivo de atender as necessidades logisticas da Secretaria Municipal de Esporte e



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
GABINETE DO SECRETARIO

Lazer (SEMEL), especialmente no acolhimento de delegagbes esportivas que participam de

eventos promovidos ou apoiados pelo Municipio.
5.1 Regime de execucgdo contratual

A execugdo sera realizada sob o regime de empreitada por prego unitario, com
fornecimento dos servicos de forma parcelada, conforme a necessidade e mediante

requisicao formal da SEMEL, durante todo o periodo de vigéncia contratual.
Forma de solicitagao

A prestacao dos servicos sera sempre precedida de oficio expedido pela SEMEL, no qual

constara a especificacdo da demanda, com as seguintes informacdes:

a) Quantidade de diarias;

b) Tipo de acomodacéo (individual ou triplo);

c) Nome do evento ou finalidade do deslocamento;
d) Periodo de hospedagem;

e) ldentificagao da delegagéo envolvida.

A contratada devera acusar o recebimento da solicitagdo e confirmar, em até 48 horas, a

disponibilidade da hospedagem solicitada, sob pena de descumprimento contratual.
5.2 Padrao de qualidade e atendimento

Durante a execugdo do contrato, deverdo ser garantidas as condigdes minimas de
qualidade, conforto e seguranga, conforme requisitos estabelecidos neste Termo de

Referéncia, sendo responsabilidade da contratada:

a) Disponibilizar café da manha diario incluso nas diarias, servido em local apropriado,
com variedade minima de itens compativel com os padrdées nutricionais adequados

a atletas, incluindo frutas, paes, bebidas quentes e frias, proteinas e carboidratos;

b) Realizar a higienizacdo completa dos quartos antes da entrada dos hdspedes e
manutenc¢ao da limpeza durante toda a permanéncia;
c) Garantir a disponibilidade e reposicdo de roupas de cama e banho em perfeitas

condi¢des de uso;



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
GABINETE DO SECRETARIO

d) Manter funcionamento pleno de equipamentos essenciais: ar-condicionado, televiséo

e frigobar;

e) Disponibilizar equipe de atendimento e recepcao adequada para recebimento e
suporte as delegacgoes;

f) Garantir seguranga, acessibilidade e funcionamento ininterrupto dos servigos

durante o] periodo da estadia.

5.3 Prazo de vigéncia contratual

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
previsto no art. 105 da Lei n°® 14.133/2021, mediante justificativa técnica e interesse da

Administracao.
5.4 Fiscalizagao

A fiscalizagcao da execucgao do contrato sera realizada por servidor designado pela SEMEL,
que acompanhara o cumprimento das obrigagdes contratuais, registrara ocorréncias, emitira
parecer técnico para fins de recebimento dos servicos e adotara as providéncias
administrativas cabiveis em caso de descumprimento, o servidor JOSE JAIR REALI atuara
como fiscal titular, enquanto o servidor RODRIGO GONCALVES MARTINS atuara como

fiscal suplente.

6. DA GESTAO CONTRATUAL

A gestdo do contrato sera conduzida pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
(SEMEL), por meio de servidor designado como Fiscal do Contrato, responsavel pelo
acompanhamento, fiscalizacdo e controle da execugao dos servigcos contratados, garantindo

o fiel cumprimento das clausulas contratuais e a qualidade exigida.
6.1 Procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao

6.1.1 Recebimento e andlise das requisicoes de hospedagem encaminhadas pela
SEMEL, verificando se as solicitagdes estdo formalmente adequadas e dentro dos limites

contratuais;
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6.1.2 Monitoramento continuo da prestacao dos servigos, por meio de visitas periddicas

e acompanhamento direto nas unidades de hospedagem, assegurando que as condi¢des

de conforto, seguranca e qualidade estejam sendo plenamente atendidas;

6.1.3 Verificagao do cumprimento dos requisitos minimos, incluindo a oferta do café da
manha, funcionamento dos equipamentos (ar-condicionado, televisao, frigobar), limpeza,

reposicao de roupas de cama e banho, e demais obrigagdes previstas;

6.1.4 Registro e documentagao de eventuais ocorréncias, reclamagoes ou nao
conformidades, com comunicagéo imediata a contratada para adogao de providéncias

corretivas no prazo estabelecido;

6.1.5 Realizacdo de reunides periodicas de acompanhamento, quando necessario, para

avaliagdo do desempenho contratual e alinhamento entre as partes;

6.1.6 Elaboracao de relatérios de fiscalizacao e parecer técnico, que subsidiarao os
processos de recebimento provisorio e definitivo dos servigos, bem como eventuais

procedimentos administrativos.

6.2 Atribuicoes do Fiscal do Contrato

Ser o principal interlocutor entre a Administracéo e a contratada, atuando na solugao de

problemas e duvidas relacionadas a execug¢ao do contrato;

6.2.1 Garantir o cumprimento integral das obrigagdes contratuais, promovendo a aplicag¢ao

das penalidades previstas em caso de inadimplemento;

6.2.2 Supervisionar os servigos prestados, assegurando que estejam de acordo com os
padrées de qualidade, prazo e especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e

contrato;
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6.2.3 Controlar a documentacao referente a execugao do contrato, incluindo oficios de

solicitagdo, comprovantes de atendimento e registros de fiscalizagao;

6.2.4 Propor eventuais ajustes ou melhorias na execugao contratual, sempre visando a

otimizagao dos servigos e o atendimento das necessidades da SEMEL;

6.2.5 Zelar pela transparéncia, economicidade e legalidade durante toda a vigéncia do

contrato.

A atuacdo do Fiscal do Contrato sera fundamental para garantir a efetividade da
contratacdo, assegurando que os servigos prestados atendam plenamente as expectativas

e necessidades da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer e das delegagdes atendidas.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A execucao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do Contrato, que
verificara o atendimento dos servicos prestados pela contratada conforme os requisitos

técnicos e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia e no contrato.
7.1 Execugao e acompanhamento

7.1.1 A prestacao dos servicos de hospedagem sera realizada conforme as requisicoes
formais encaminhadas pela SEMEL, obedecendo as especificagdes contratuais, incluindo a
disponibilizacdo das unidades habitacionais (apartamentos individuais e triplos) e os

servicos complementares como café da manh3, limpeza e manutencgao da infraestrutura;

7.1.2 O Fiscal do Contrato realizara visitas de fiscalizagdo em até 48 (quarenta e oito) horas
antes da utilizagdo dos servigos, com o objetivo de verificar a conformidade das
acomodacgdes e demais condi¢des oferecidas, registrando eventuais nao conformidades ou

falhas para que a contratada possa realizar as corregdes necessarias antes do uso.

7.1.3 A medicdo dos servicos sera realizada sempre que houver utilizacdo das diarias de
hospedagem, sendo emitido um relatério de fiscalizagdo especifico para cada periodo ou
evento em que os servicos forem requisitados, servindo como base para a liberagdo dos

respectivos pagamentos.
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7.2 Forma e Prazos de Pagamento

7.2.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos a partir do recebimento
definitivo do servico e da expedi¢cdo da nota fiscal correspondente. O Fiscal do Contrato
devera atestar a conformidade dos servicos prestados, autorizando o pagamento parcial

correspondente ao periodo efetivamente utilizado.

7.2.1 Caso sejam constatadas falhas ou descumprimento das obrigacdes contratuais, o
pagamento podera ser retido até que a contratada regularize as pendéncias, sem prejuizo

da aplicagédo das penalidades previstas no contrato.

7.2.2 O pagamento sera realizado de forma proporcional as diarias de hospedagem
efetivamente utilizadas, conforme as solicitagbes da SEMEL e a comprovacao documental

apresentada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 O objeto desta contratagédo, referente a prestagdo de servicos de hospedagem,
caracteriza-se como um servico comum, nao especial, podendo ser adequadamente
atendido por fornecedores presentes no mercado local que disponham da infraestrutura

necessaria para cumprir as especificagdes requeridas.

8.2 Devido a natureza integrada e continua da demanda, a contratagdo ndo sera parcelada,
buscando garantir a uniformidade, a logistica simplificada e a seguranga das delegag¢des
atendidas. Essa opgéo visa evitar fragmentagdo que possa comprometer a qualidade e o

controle dos servigos prestados.

8.3 O critério de julgamento sera o de menor pre¢o global, considerando o conjunto
completo das diarias para os tipos de acomodacao especificados (apartamentos individuais
e triplos), em conformidade com as especificacdes técnicas e condigdes previstas no Termo

de Referéncia e edital de licitacao.

8.4 A escolha do fornecedor seguira rigorosamente os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando a contratagcdo que
melhor atenda aos interesses da Administragdo Publica e da Secretaria Municipal de

Esporte e Lazer.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Com base em pesquisa de mercado realizada com hoteis do municipio bem como pesquisa

no banco de precos nacional, foram obtidos os seguintes valores médios:

Tipo de | Valor Médio da | Quantidade Valor Total
Acomodacao Diaria Estimada Estimado

Individual R$ 180,00 100 17.524,00

Triplo R$ 250,00 150 51.687,00

Total Geral R$69.211,00

10 . ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos

da dotagdo orcamentaria para o exercicio de 2025 e subsequentes, a saber:

Os recursos a serem utilizados para a Aquisicdo do objeto deste termo seréo oriundos da

ficha fonte abaixo relacionada.

Ficha/fonte:16/150000000001 — Materiais de Consumo, Manutencdo das Atividades

Administrativas do Esporte e Lazer

11. OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1.1 A CONTRATANTE obriga-se a:
11.1.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o} contrato e seus anexos;
11.1.1.2 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
11.1.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas

no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
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parte, as suas expensas;

11.1.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagbes
pelo Contratado;
11.1.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

11.1.1.6 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
11.1.1.7 Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis;
11.1.1.8 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, quando for o caso;
11.1.1.9 Ressaltar que a Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucgido do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;
11.1.1.10 Promover, por meio do servidor designado pela Secretaria competente, o
acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam

medidas corretivas por parte da contratada.

11.2 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.2.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagcbes a seguir dispostas:
11.2.2 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacéao por eles solicitados;
11.2.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
11.2.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugado do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgido contratual pelo

Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
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caso exigida, o] valor correspondente aos danos sofridos;

11.2.5 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto
do contrato;
11.2.6 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugado do objeto contratual;
11.2.8 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;
11.2.09 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitacdo na licitagao;
11.2.10 Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n°
14.133/2021);

11.2.11 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;
11.2.12 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo
necessario ao cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e
seguranga no trabalho;
11.2.13 Credenciar, junto a Secretaria Municipal de Seguranga Publica e Defesa Social, um
representante para prestar esclarecimentos e atender as reclamagdes que porventura
surgirem durante a execucao do contrato;
11.2.14 Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os servicos prestados,
devidamente atestados por servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir
do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou indenizagdes devidas pela
CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que nao haja nenhum fato

impeditivo.

Ciéncia — Decreto Municipal n° 1139, de 31 de agosto de 2023 — Ampla
Retencao do Imposto de Renda (IR) no pagamento dos fornecedores e
prestadores de servigos para o Municipio de Linhares/ES — Conforme IN/RFB
n°® 1234/2012 e alteragbes. Estabelece no art. 1° a obrigatoriedade da retengéo

do IR pelos 6rgdos da Administragdo Direta e Autarquias do Municipio de
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Linhares sobre todos os contratos vigentes, relagbes de compras e pagamentos

realizados a fornecedores e prestadores de servigos em geral.

As Notas Fiscais devem estar instruidas com a devida retengéo do IR na aliquota constante
no Anexo |, correspondente a natureza do bem ou servigo, além de ISSQN e INSS, quando
for o caso. Nao serdo retidos os valores correspondentes ao IR e contribuicbes nos
pagamentos efetuados a pessoas juridicas e entidades previstas no art. 4° da IN/RFB n°
1234/2012.

11.2.17 Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos assinados no Portal
da Transparéncia, em atendimento a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao) e a
Lei Complementar n° 131/2009, sera necessaria a assinatura digital dos contratos

celebrados com o Municipio (Certificado Digital).

12. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que praticar, com dolo ou
culpa, qualquer das seguintes condutas:
12.1.1 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o certame;
12.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, deixar de
manter a proposta, especialmente nas seguintes situacoes:
12.1.2.1 Nao enviar a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;
12.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3 Solicitar a desclassificagdo apds o encerramento da etapa competitiva;
12.1.2.4 Deixar de apresentar amostra, quando exigida;
12.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
12.1.3 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
12.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, a ata de registro de pregos
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;
12.1.4 Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacao;

12.1.5 Fraudar a licitacao;
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12.1.6 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
12.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
12.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

12.2 Com fundamento na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a

prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo

das responsabilidades civil e criminal:
12.2.1 Adverténcia;
12.2.2 Multa;
12.2.3 Impedimento de licitar e contratar;

12.2.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3 Na aplicagao das sangdes serao considerados:
12.3.1 A natureza e a gravidade da infragao cometida;
12.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
12.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

1234 Os danos que dela resultarem para a Administracdo Publica;
12.3.5 A existéncia ou ndao de programa de integridade implantado, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.4 A multa sera aplicada em percentual de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento)
sobre o valor do contrato licitado, e devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis, a contar da comunicagao oficial.
12.4.1 Para as infragbes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado;
12.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa

sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5 As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a

penalidade de multa.
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12.6 Na aplicagéo da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado, no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.2 e 12.1.3, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, impedindo-o de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo ao qual pertenga o

6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracado de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia das infragcbes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,
12.1.7 e 12.1.8, bem como das infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.2 e 12.1.3
que justifiquem penalidade mais grave que a sangédo de impedimento de licitar e contratar,

cuja duragao observara o disposto no §5° do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacéo
assumida e o sujeitara as penalidades previstas neste edital, além da imediata perda da

garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagéo.

12.10 A apuragcdo de responsabilidade nos casos de aplicagdo das sangdes de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
exigira a instauragédo de processo de responsabilizagdo, conduzido por comissdo composta
por, no minimo, 2 (dois) servidores estaveis, que avaliara os fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou adjudicatario para apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da

data da intimagéo.

12.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacéo,
contra a aplicagdo das sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar.
O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior, a qual devera decidir no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado

do recebimento dos autos.

12.12 Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de

declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
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contado da data da intimagao, o qual sera decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias

uteis, contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo até que sobrevenha

decisao final da autoridade competente.

12.14 A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigagao de reparacao integral dos danos causados a Administragao.

13.. CONCLUSAO

Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade da contratagdo dos servigos de hospedagem
conforme as especificagbes apresentadas neste Termo de Referéncia, com o objetivo de
atender as necessidades logisticas da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer de
Linhares/ES, especialmente no acolhimento de delegagbes esportivas participantes de

eventos promovidos ou apoiados pelo Municipio.

A contratagcdo proposta encontra respaldo técnico, legal e orgamentario, estando
fundamentada em Estudo Técnico Preliminar que analisou as alternativas possiveis e
indicou a melhor solugdo para o interesse publico, respeitando os principios da

economicidade, eficiéncia, sustentabilidade e interesse coletivo.

Este Termo de Referéncia foi elaborado por:

Aline Gomes Barbosa
Assessora Técnica | — SEMEL

Rodrigo Gongalves Martins
Diretor de Esporte — SEMEL



Com ciéncia de:
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Vandir Nunes Machado
Secretario Municipal de Esporte e Lazer



