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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

PORTARIA SECONT N° 010 DE 08 DE AGOSTO DE 2025

Dispde sobre a instituicdo do
Cronograma de Atividades, do Relatorio
Mensal de  Fiscalizaggo e do
acompanhamento dos trabalhos dos
Analistas de Controle Interno no ambito
da Secretaria Municipal de Controle e
Transparéncia — SECONT, e d4 outras

providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribui¢des legais, que lhe sdo conferidas pelas Leis n® 2.560/2005 e suas

alteragdes ¢;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 3.675/2017, que dispde sobre a desconcentragdo

administrativa da administragao direta do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 115/2025, que dispde sobre a Secretaria

Municipal de Controle e Transparéncia e suas atividades;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e otimizar os procedimentos de fiscalizagdo

realizados no ambito da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer prazos aos trabalhos de fiscalizacdo e

pontos de controle que assegurem maior efetividade e tempestividade as agdes de
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fiscalizacao;

CONSIDERANDO que a definicdo de cronogramas internos possibilita o acompanhamento

sistematico das atividades e a melhoria continua dos trabalhos desenvolvidos,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Cronograma de Atividades como instrumento obrigatorio de
planejamento e o Relatério Mensal de Fiscalizagdo como instrumento de registro e
acompanhamento das atividades de fiscalizagdo e pontos de controle conduzidos pelos

Analistas de Controle Interno da SECONT, conforme disposto nesta Portaria.

Art. 2° Para os fins desta Portaria considera-se:

I - Cronograma de Atividades: Documento que detalha as tarefas a serem executadas

pelo servidor, com a estimativa de prazos.

I - Relatorio Mensal de Fiscalizacdo: Documento que consolida as atividades
efetivamente realizadas pelo servidor no periodo, confrontando-as com o que foi

planejado no Cronograma de Atividades.

Art. 3° Compete a cada Analista de Controle Interno elaborar e submeter o seu Cronograma

de Atividades a Diretoria de Fiscalizag¢do e Prestagao de Contas, para analise e aprovagao.

§1° O Cronograma de Atividades devera conter, no minimo:

a) Identificagdo do servidor;

b) Periodo de referéncia;

c¢) Descrigdo das atividades a serem desenvolvidas;
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d) Prazos previstos para a conclusao.

§2° O Cronograma podera ser ajustado ao longo do periodo, mediante justificativa e

aprovacdo da Diretoria de Fiscalizagdo e Prestacdo de Contas.

Art. 4° Ao final de cada més, o Analista de Controle Interno devera elaborar e encaminhar a

Diretoria de Fiscalizacdo e Prestacdo de Contas o Relatoério Mensal de Fiscalizagao.

§ 1° O relatério devera conter:

a) Resumo das atividades realizadas no més, com base no cronograma

aprovado;

b) Justificativa para as atividades planejadas e ndo executadas, se houver;

c¢) Descrigao de outras atividades relevantes realizadas que nao constavam no

cronograma inicial.

§ 2° O prazo para envio do relatorio ¢ até o 5° (quinto) dia util apés o encerramento do

més de referéncia.

Art. 5° Compete a Diretoria de Fiscalizacdo e Prestacdo de Contas:

I - Orientar os servidores na elaboragdo dos cronogramas e relatorios;

II - Analisar e aprovar os cronogramas de atividades ou sugerir altera¢des;

IIT - Analisar os relatérios mensais, validando as informacgdes e utilizando-os como

subsidio para o feedback e a avaliacdo de desempenho;

IV - Acompanhar a execuc¢do das atividades planejadas e o alcance dos prazos

estabelecidos.
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V - Consolidar mensalmente os cronogramas e relatérios, com vistas a monitorar as
atividades de fiscalizacdo e pontos de controle realizados, além de submeter ao
Secretario Municipal de Controle e Transparéncia até o 10° (décimo) dia util apds o

encerramento do més de referéncia.

Art. 6° Os procedimentos aqui estabelecidos se aplicam as Ordens de Servigo expedidas no
ano de 2025, devendo os Analistas de Controle Interno elaborarem, ap6s o inicio da vigéncia
desta Portaria, os Cronogramas de trabalho para serem submetidos a Diretoria de Fiscaliza¢ao
e Prestagcdo de Contas e apresentar os Relatdrios Mensais de Fiscalizagdo no prazo disposto

nesta Portaria.

Art. 7° O ndo cumprimento do disposto nesta Portaria, sem justificativa plausivel, e os casos

omissos serao dirimidos pelo Secretario Municipal de Controle e Transparéncia.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na presente data, revogando-se as disposi¢des em

contrario.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Gabinete da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia, aos oito dias do més de agosto

do ano de dois mil e vinte e cinco.

JARDEL DOS SANTOS assinado de forma digital por
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JARDEL DOS SANTOS MAGNAGO

Secretario Municipal de Controle e Transparéncia
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