PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES FL RUBRICA
ESPIRITO SANTO

EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO N° 055/2023
PROCESSO N° 0015400/2023

Céd. CidadES Contratacdes: 2023.042E0600008.01.0018

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE LINHARES/ES, pessoa juridica de direito
publico, por intermédio da Secretaria Municipal de Educagao, através da Equipe de Pregdo, designada pela Portaria
n° 078, de 02 de maio de 2023, sediada Avenida Augusto Pestana,n.®° 790, Centro, Linhares, Estado do Espirito Santo,
realizara licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PREGO
GLOBAL, modo de disputa ABERTO nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 10.024, de
20 de setembro de 2019,da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, a

Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSIGOESPRELIMINARES

1.1 O Pregéo Eletrbnico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante condigbes de seguranca -
criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Municipio,
denominada Pregoeira, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para por meio

eletrénico no endereco: www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.2 O Edital podera ser lido e obtido nos sitios oficias do Portal de Compras Publicas

www.portaldecompraspublicas.com.br e da Prefeitura Municipal de Linhares - www.linhares.es.gov.br/ Licitagdes.

1.3 Serao observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO ATE: 23:59 horas do dia 11/12/2023.
RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE IMPUGNAGAO ATE: 23:59 horas do dia 11/12/2023.
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 08:00 horas do dia 14/12/2023.
ABERTURA DA SEGAO PUBLICA: 09:00 horas do dia 14/12/2023.
INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS: 09:00 horas do dia 14/12/2023.

2. FORMALIZAGAO DE CONSULTAS
2.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverédo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés)

dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico, em campo

préprio do Sistema Portal de Compras Publicas no enderecgo eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br
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3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DOPREGAO
3.1 O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da proposta, atentando

também para a data e horario do inicio da disputa.

4. REFERENCIA DETEMPO
4.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sess&do Publica observardo, obrigatoriamente, o

horario de Brasilia — DF e, dessa forma, ser&o registradas no sistema eletrénico e na documentagéao relativa ao certame.

5. DO OBJETO
5.1 O presente Pregdo tem por objeto a Contratagio de empresa de prestagcdao de servigos de portaria, a ser
executado nas dependéncias das Unidades de Ensino da Secretaria Municipal de Educacido, deste Municipio,

conforme condi¢ées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

6. DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
6.1 Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema eletrénico

provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.2 Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal,
obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas), onde também deverédo se informar a
respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instru¢des detalhadas para sua correta utilizagao.

6.3 Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores informagdes na pagina

www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela central de atendimentos do Portal ou

pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

6.4 O licitante sera responsavel por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.5 O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacao por ela
efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Secretaria Municipal de
Educacao responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.6 O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagao das transacgdes inerentes a este Pregao.
6.7 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema para
imediato bloqueio de acesso.

6.8 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei complementar n°® 123 de
14.12.2006 e alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014 de 07.08.2014, para que essa possa gozar dos beneficios

previstos no Capitulo V da referida Lei, € necessario, a época do credenciamento acrescentar as expressdes
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“Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas respectivas abreviagdes, “ME” ou “EPP”, a sua firma ou
denominacgao, conforme o caso.
6.8.1 Caso a proponente ja esteja cadastrada no sistema e nao constem os dados acima em sua firma ou

denominagao, devera providenciar a alteragao de seu cadastro no sistema.

7. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO
7.1 Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas no Edital e seus
anexos.
7.1.1 Consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participagao no presente certame aquelas que preenchem
os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e que ndo se enquadrem em nenhuma das situagdes
descritas no Paragrafo 4° do referido Art. 3°.
7.2 Estardo impedidas de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatério os interessados
que se enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:
7.2.1 estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica
motivada pelas hipéteses previstas no artigo 88 da Lei no.8.666/93;
7.2.2 sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;
7.2.3 estejam sob faléncia;e
7.2.4 se enquadram no disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/93 e alteragdes.
7.3 Nao sera permitida a participagao na licitagdo de mais de uma empresa sob o controle de um mesmo grupo

de pessoas, fisicas ou juridicas.
7.4 N&o sera permitida a participagdo na licitacdo de sociedades constituidas em forma de CONSORCIO.

8. REGULAMENTO OPERACIONAL DOCERTAME
8.1 O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintes atribuigcbes:
8.1.1 acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;
8.1.2 responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
8.1.3 abrir as propostas de pregos;
8.1.4 analisar a aceitabilidade das propostas;
8.1.5 desclassificar propostas indicando os motivos;
8.1.6 conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor prego;
8.1.7 verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar;
8.1.8 declarar o vencedor;
8.1.9 receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;
8.1.10 elaborar a ata da sesséao;
8.1.11 encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao;
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8.1.12 convocar o vencedor para assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido;
8.1.13 abrir processo administrativo para apuracéo de irregularidades visando a aplicagdo de penalidades previstas

na legislagao.

9. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema www.portaldecompraspublicas.com.br,

concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e
0 prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

9.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave
de acesso e senha.

9.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentagéo de habilitagdo, ainda que
haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

9.4 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do Pregéo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

9.5 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

9.6 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrera apoés a realizacado dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

9.7 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo

disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
10.1 O licitante, ao enviar sua proposta, devera preencher, em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes

Declaragdes on line, fornecidas pelo Sistema de Pregao Eletronico:

10.2 Declaracdo de que cumprem os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 20086,

estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;

10.3 A indicagado do campo “nao” apenas produzira o efeito de a licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que seja qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte;
10.4 Declaragédo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com
as exigéncias do Edital.

10.5 As declaracdes exigidas neste edital e ndo disponibilizadas diretamente no sistema deverdo ser confeccionadas e
enviadas juntamente com a proposta de pregos e/ou com os documentos de habilitagdo, e somente apos requisicéo do
Pregoeiro.
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10.6 Declaragdes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta, sujeitardo a licitante as

sangoes previstas no Edital.

10.7 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
10.7.1 Valor unitario e total do item;
10.7.2 Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem
no 6rgao competente, quando for o caso;

10.8 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.9 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,

tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

10.10 A proposta de prego devera ser apresentada em moeda corrente nacional, expressa em algarismos e por extenso,

e ainda:
10.10.1 Apresentar planilha de custos e formagéo dos pregos para cada item especificado, contendo os valores por
“Posto/Dia”, valor mensal e anual dos servigos.

10.11 Planilha de Apresentagéo das Propostas
10.11.1 Para a apresentacdo da proposta a licitante devera entregar as seguintes planilhas: da Convengéao
Coletiva/ES vigente, do resumo da Proposta de Precos e a Planilha de Custos e Formacdo de Precos, conforme
modelos constantes deste Termo de Referéncia, que deverdo ser encaminhadas no prazo determinado pelo
pregoeiro.
10.11.2 A licitante, para preencher sua Planilha de Custos e Formacdo de Precos deve, obrigatoriamente, tomar
conhecimento das informagdes constantes nesse Termo de Referéncia, para evitar problemas durante o certame,
bem como na execugao contratual, se for considerada vencedora e celebrar contrato.
10.11.3 A licitante devera indicar na proposta de pregos, sob sua inteira responsabilidade, o SINDICATO, o SALARIO
NORMATIVO vigente e a DATA BASE DO ACORDO, DISSIDIO COLETIVO OU SENTENCAS NORMATIVAS que
serviram de base para a composi¢cao dos pregos da proposta.
10.11.4 E condig&o para a validade da proposta a indicagéo dos acordos ou convengdes coletivas, registrados junto
ao MTE (indicando numero do registro), na qual tomaram referéncia para elaboragédo das planilhas de apresentacao
das propostas de Precgos.
10.11.5 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias consecutivos, nos termos do art.
64, § 3°, da Lei n® 8.666/1993.
10.11.6 A proposta de prego devera mencionar a modalidade de garantia que sera oferecida para atendimento do art.
56 da Lei n°® 8.666/1993.
10.11.7 Deverao ser observados, quando do preenchimento da planilha de custos e formagao de pregos, os valores,
percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na
legislacdo vigente, relativos ao recolhimento dos encargos sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou
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SENAC, INCRA, Salario Educacao, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e
outros);
10.11.8 Ocorrendo necessidade de preenchimento do item “outros”, o licitante devera discrimina-lo;
10.11.9 Na formulagdo de sua planilha o licitante devera observar ainda o regime de tributagdo ao qual esta
submetido, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme as
Leis vigentes;
10.11.10 Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas, durante a
analise da aceitacdo da proposta, o Pregoeiro podera determinar a licitante vencedora, mediante diligéncia, a
promocéo de ajustes nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacao,
desde que nao haja majoragédo do preco proposto;
10.11.11 Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracéo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;
10.11.12 E vedado a licitante incluir na Planilha de Custos e Formagao de Pregos:
a) item relativo a despesas decorrentes de disposigdes contidas em Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de
Trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelegam direitos n&ao previstos em lei;
b) rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitagdo ou congéneres, pois tais
parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas;
c) rubrica denominada “reserva técnica”;
d) rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicdo Social Sobre o Lucro
Liquido — CSLL.
10.11.13 Nao ha previsao, por parte da Secretaria Municipal de Educagao, de horas extras para os cargos previstos
nesta contratagao. Caso ocorra a necessidade de os funcionarios trabalharem além do horario normal, as horas em
excesso serao compensadas pela correspondente diminuigao em outro dia, conforme previsto na Convengao Coletiva
de Trabalho.

10.12 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas

federais, quando participarem de licitagdes publicas;
10.12.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte dos contratados pode ensejar
a fiscalizagao do Tribunal de Contas do ES e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes conseqiéncias:
assinatura de prazo para a adogado das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre pre¢co na execugao

do contrato.
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11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

11.1 A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrdénico, na data, horario e local
indicados neste Edital.

11.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

11.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.4 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.

11.5 A néo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na
fase de aceitacao.

11.6 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de
lances.

11.7 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

11.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

11.9 O lance devera ser ofertado pelo menor valor Global

11.10 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as regras
estabelecidas no Edital. Contendo cada lance no maximo 02 (duas) casas decimais, relativas a parte dos centavos.
11.11 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
11.12 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 03 (trés) segundos.

11.13 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o
intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo
sistema os respectivos lances.

11.14 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

11.15 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

11.16 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

11.17 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

11.18 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagcdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
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assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugao do melhor prego.

11.19 Nao serao aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

11.20 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagao do licitante.

11.21 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deveréo ser desconsiderados pelo pregoeiro,
devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema eletrdnico (Portal de Compras Publicas).
11.22 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregédo, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

11.23 Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e tera reinicio somente

apos comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no Portal de Compras Publicas,

http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serao divulgadas data e hora para a sua reabertura.

11.24. O Critério de julgamento adotado sera o0 menor pre¢o global, conforme definido neste Edital e seus anexos.
11.25 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.26 Nessas condig¢des, as propostas de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

11.27 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagao automatica para tanto.

11.28 Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada desista ou nao se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

11.29 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

11.30 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto estrangeiro, o
critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia,
conforme regulamento.

11.31 A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira que sé
podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

11.32 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2°,
da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:
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11.32.1 no pais;
11.32.2 por empresas brasileiras;
11.32.3 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
11.32.4 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagao.
11.33 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas.
11.34 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrdnico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagcado em condigbes diferentes das previstas neste Edital.
11.35 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
11.36 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés)horas, envie a proposta adequada
ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.37 Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta..

12. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA

12.1 Encerrada a etapa de negociagcdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

12.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao pre¢o maximo fixado
(Acordao n°® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

12.3 Considera-se inexequivel a proposta que apresente prego global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

12.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

12.5 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, 24 (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

12.6 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de nédo aceitagao da proposta.

12.7 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante,
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formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pelo Pregoeiro.

12.8 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as caracteristicas
do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a
exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrdnico, ou, se for o caso, por outro meio e
prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitagao da
proposta-

12.9 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

12.10 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

12.11 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que apresentou o
lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor prego, vedada a negociacdo em condigbes diversas
das previstas neste Edital.

12.12 Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar com
o licitante para que seja obtido prego melhor.

12.13 A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

12.14 Nos itens nao exclusivos para a participagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subseqlente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

12.15 Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado o

disposto neste Edital.

13. DA HABILITAGAO
13.1 Como condig¢ao prévia ao exame da documentagao de habilitagao do licitante detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigbes de participagéo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

13.1.1 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/);

13.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forgca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢les impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

qual seja s6cio majoritario.
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13.3 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

13.4 No caso de inabilitagdo havera nova verificagado, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da
proposta subseqtiente.

13.5 Caso atendidas as condi¢des de participagédo, a habilitagdo do licitante sera verificada em relagdo a habilitagdo
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econémica financeira e habilitagdo técnica.

13.6 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, via sistema, no prazo de 03 (trés)horas, sob pena de inabilitagao.

13.7Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital. (prazo de 03
(trés) dias uteis)

13.8 N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

13.9 Se o licitante for & matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.10 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

13.11 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para

fins de habilitacao:

13.12 HABILITAGAO JURIDICA

13.12.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

13.12.2 Ato constitutivo e altera¢des subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, e, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

13.12.3 Inscrigdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
dos nomes e enderegos dos diretores em exercicio; ou

13.12.4Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato
de registro ou autorizag&o para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
13.12.5Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a

matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
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13.13 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
13.13.1Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperagéo judicial, ou recuperagao extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante em data n&do superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo

nao constar do documento.

13.13.2 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do exercicio social 2022, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data de
apresentagcdo da proposta; Estes documentos deverdo conter as assinaturas dos sécios, do contador ou técnico
responsavel com os respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de
Registro, comprovando a boa situagdo financeira da empresa, veda a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios. As empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentagéo contabil através do Sistema Publico de
Escrituracdo Contabil Digital - (SPED) deverdo apresentar o Recibo e as Demonstracbes Contabeis extraidas do
Sistema Publico de Escrituragdo Contabil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de Abertura e Encerramento do
ultimo exercicio social.

13.13.2.1Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, sera indispensavel a apresentacdo do Balango

patrimonial.
13.13.3 O conjunto completo de demonstragdes contabeis da entidade deve incluir todos os seguintes demonstrativos,

no que couber:
a) balango patrimonial ao final do periodo;
b) demonstragdo do resultado do periodo de divulgagao;
c) demonstragado do resultado abrangente do periodo de divulgacdo. A demonstragdo do resultado abrangente
pode ser apresentada em quadro demonstrativo proprio ou dentro das mutagdes do patrimbnio liquido. A
demonstragao do resultado abrangente, quando apresentada separadamente, comega com o resultado do periodo
e se completa com os itens dos outros resultados abrangentes;
d) demonstracdo das mutagdes do patriménio liquido para o periodo de divulgagéao;
e) demonstracao dos fluxos de caixa para o periodo de divulgacao;
f) notas explicativas, compreendendo o resumo das politicas contabeis significativas e outras informagdes

explanatérias.

DEMONSTRACAO ME E EPP ITG PME’s NBC TG 1000 REGRA GERAL S.A DE CAPITAL
CONTABIL 1000 ABERTO
B.P. Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio
D.R. Obrigatdrio Obrigatdrio Obrigatorio Obrigatorio
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Facultativa Pode ser substituida
pela DLPA Obrigatorio Obrigatério
D.L.P.A. Facultativa Facultativa (Obrigatoria
se substituir a DRA ou
a DMPL) Facultativa Facultativa
D.M.P.L. Facultativa Pode ser Substituida
pela DLPA Obrigatorio Obrigatorio
D.F.C. Facultativa Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio
N.E. Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio
D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa Obrigatorio

13.13.4 A comprovacgao da situagao financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de Liquidez

Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagédo das féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

13.13.4.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar, considerados os riscos para a
Administracao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez)

do valor estimado da contratagéo ou do item pertinente.

13.14 REGULARIDADE FISCALE TRABALHISTA

13.14.1 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal.

13.14.2Comprovacéo de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitagdo de Tributos e Contribuicdes
Federais conjunta com a Certidao Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgéo da Secretaria da Receita Federal,
unificada com a Certidao Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n° 358, de 5
de setembro de 2014).

13.14.3 Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos relativos ao domicilio ou

Pregao Eletrénico n° 055/2023
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC
AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

13


mailto:.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES FL RUBRICA
ESPIRITO SANTO

sede do proponente.

13.14.4 Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu
ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado.

13.14.5Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrénico do Tribunal Superior do Trabalho:
www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br> Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do Tribunal
Superior do Trabalho n® 1470/2011.

13.15 REGULARIDADE CADASTRAL

13.15.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

13.16 QUALIFICAGAO TECNICA
13.16.1 Atestado de Capacidade Técnica Operacional, comprovando que a licitante presta ou prestou, sem restrigao,
servico de natureza semelhante e compativel com o objeto desta licitagdo, devendo ser feita por meio de atestado(s)
devidamente assinado(s), carimbado(s) e, em papel timbrado da empresa ou 6rgdo tomador do servigo, com
identificacao do CNPJ, devendo atender aos seguintes critérios:
13.16.1.1 Especificamente para os efeitos da qualificagdo técnica, prevista no artigo 30 da lei Federal n° 8.666/93, a
licitante devera apresentar:
13.16.1.1.1 Comprovar que a licitante presta ou prestou servicos de portaria por meio da disponibilizagcdo de no
minimo 50% (cinqgiienta por cento) do nimero de postos de trabalho estimados nos Encartes VI e VIl deste TR.
13.16.1.1.1.2 A exigéncia de qualificagdo técnica, inclusive, quanto ao quantitativo minimo exigido esta em perfeita
harmonia com o pressuposto de que, em certos casos, como o do presente autos, o cumprimento do objeto depende
de presente (ou anterior) experiéncia de estrutura (pessoal, equipamentos, logistica) suficiente a permitir a
exequibilidade da prestagdo em tempo e modo contratados.
13.16.1.1.1.3 Em relacdo a compatibilidade quanto ao quantitativo, sera admitida a soma de atestados até que a
quantidade chegue ao minimo estimado, desde que os servi¢os tenham sido prestados simultaneamente.
13.16.1.1.1.4 O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da empresa contratante,

assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratagao e os dados da empresa contratada;

13.17 DECLARAGOES

13.17.1 Em atendimento a legislagéo vigente, deverao ser apresentadas as seguintes Declaragdes:
I. DECLARAGAO de inexisténcia de fato superveniente impeditivo, na forma do modelo ANEXO.

Il. DECLARAGAO de atendimento ao inciso XXXIII do art. 7° da CF, na forma do modelo ANEXO.
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13.18 VISITA TECNICA

13.18.1 A empresa interessada em participar do certame podera fazer a visita técnica aos locais da prestagdo dos
servicos, mediante prévio agendamento junto a Secretaria Municipal de Educagdo - SEME, pelo e-mail
seme@linhares.es.gov.br.

13.18.2 A empresa que realizar visita técnica nos locais onde ocorrera a prestacdo de servicos de portaria podera
solicitar declaragao de Visita Técnica (Encarte 1V) ao responsavel da Secretaria de Educacgao.

13.18.3 A visita técnica podera ser feita, por um dos responsaveis técnicos da empresa, em até, no maximo, 03 (trés)
dias uteis antes da data de abertura da licitagdo.

13.18.4 Para informacgdes sobre a visita técnica, os interessados deverao entrar em contato com a Secretaria Municipal
de Educacéao de Linhares.

13.18.5 A visita técnica ndo sera obrigatoria, sendo dispensada também a apresentacdo de declaragdo de

comparecimento ou conhecimento dos locais.

13.18.6 Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do local e de todas as informacdes
para execugao do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificagées nos pregos,
prazos e condi¢cdes ou requerer o reequilibrio econdmico-financeiro em decorréncia da falta de informagbes sobre o

objeto.

14.0BSERVAGOES SOBRE A HABILITAGAO

14.1 Em cumprimento o Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019 o licitante DEVERA anexar todos os documentos
dos itens 13.12, 13.13, 13.14, 13.15, 13.16, 13.17 e 13.18 no Portal de Compras Publicas.

14.2 Os documentos deverédo ser apresentados em originais, via Internet ou cépias autenticadas em cartério (selo/chave)
ou por servidor da unidade realizadora do Pregao, ou por érgaos da imprensa oficial, ficando os mesmos como parte
integrante do processo Licitatorio nos termos do Art.32 da Lei 8666/93.

14.3 Caso as certiddes expedidas pela Fazenda Estadual e Municipal, quando exigidas, ndo tragam consignados os
respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam do nosso conhecimento, o Pregoeiro considerard como maximos, 0s
prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e Municipio de Linhares, 90 (noventa) e 60 (sessenta) dias,
respectivamente.

14.4 A confirmagédo da veracidade das certidbes emitidas pela internet apresentadas pelos licitantes sera feita pelos
Pregoeiros (as) e/ou Membros da Equipe de Apoio, através dos respectivos sites.

14.5 Em caso de restrigdo quanto a documentagao de regularidade fiscal apresentada por Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte (que se manifestou como tal no sistema do provedor), ser-lhe-a assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracdo Municipal, para que regularize sua documentagéo fiscal,
conforme art. 43, §1° da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014, cujo termo inicial
sera o término do prazo estipulado para entrega da documentacao habilitatéria e proposta.

14.6 Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ndo regularize sua documentagdo fiscal no prazo

Pregao Eletrénico n° 055/2023
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC
AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

15


mailto:.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES FL RUBRICA
ESPIRITO SANTO

estabelecido acima, decaira seu direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993 e

suas alteragbes, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo.

15. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA
15.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03 (trés)horas, a contar da
solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera: ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal, conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.
15.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execugédo do
contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso. Todas as especificacbes do objeto contidas na
proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
15.3 Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global em
algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).
15.4 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia
entre os valores numeéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.
15.5 A oferta deveré ser firme e precisa limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco
ou de qualquer outra condigédo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagéo.
15.6 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que nao
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.
15.7 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estarédo
disponiveis na internet, apés a homologagéo.
15.8 A proposta de preco devera ser apresentada em moeda corrente nacional, expressa em algarismos e por
extenso, e ainda:
15.9 Apresentar planilha de custos e formagao dos pregos para cada item especificado, contendo os valores por
“Posto/Dia”, valor mensal e anual dos servicos.
15.10 Planilha de Apresentacéo das Propostas:
15.10.1 Para a apresentagado da proposta a licitante devera entregar as seguintes planilhas: da Convencgéao Coletiva /
ES vigente, do resumo da Proposta de Pregos e a Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, conforme modelos
constantes deste Termo de Referéncia, que deverdo ser encaminhadas no prazo determinado pelo pregoeiro.
15.10.2 A licitante, para preencher sua Planilha de Custos e Formacao de Precos deve, obrigatoriamente, tomar
conhecimento das informagdes constantes nesse Termo de Referéncia, para evitar problemas durante o certame,
bem como na execugao contratual, se for considerada vencedora e celebrar contrato.
15.10.3 A licitante devera indicar na proposta de precos, sob sua inteira responsabilidade, o SINDICATO, o SALARIO
NORMATIVO vigente e a DATA BASE DO ACORDO, DISSIDIO COLETIVO OU SENTENCAS NORMATIVAS que
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serviram de base para a composi¢cao dos pregos da proposta.

15.10.4 E condigdo para a validade da proposta a indicagéo dos acordos ou convengdes coletivas, registrados junto
ao MTE (indicando numero do registro), na qual tomaram referéncia para elaboragédo das planilhas de apresentacao
das propostas de Precos.

15.10.5 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias consecutivos, nos termos do art.
64, § 3° da Lei n° 8.666/1993.

15.10.6 A proposta de prego devera mencionar a modalidade de garantia que sera oferecida para atendimento do art.
56 da Lei n® 8.666/1993.

15.10.7 Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos, tributos de qualquer natureza e todas as
despesas diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da contratagdo; ndo podendo alegar posteriormente
reajustes de valores ou ainda a cobrancga de taxas ou valores outros além do precgo ofertado.

15.10.8 Deveréao ser observados, quando do preenchimento da planilha de custos e formagao de pregos, os valores,
percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na
legislagédo vigente, relativos ao recolhimento dos encargos sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou
SENAC, INCRA, Salario Educacao, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e
outros);

15.10.9 Ocorrendo necessidade de preenchimento do item “outros”, o licitante devera discrimina-lo;

15.10.10 Na formulagdo de sua planilha o licitante devera observar ainda o regime de tributagdo ao qual esta
submetido, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme as
Leis vigentes;

15.10.11 Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas, durante a
analise da aceitacdo da proposta, o Pregoeiro podera determinar a licitante vencedora, mediante diligéncia, a
promogao de ajustes nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratagao,
desde que nao haja majoragéo do prego proposto;

15.10.12 Os pregos propostos serao de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

15.10.13 E vedado a licitante incluir na Planilha de Custos e Formagao de Precos:

a) item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos
de Trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei;

b) rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitagdo ou congéneres, pois
tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas;

c) rubrica denominada “reserva técnica”;

d) rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuigdo Social Sobre o Lucro
Liquido — CSLL.
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15.10.14 Nao ha previsao, por parte da Secretaria Municipal de Educacao, de horas extras para os cargos previstos
nesta contratagdo. Caso ocorra a necessidade de os funcionarios trabalharem além do horario normal, as horas em
excesso serdo compensadas pela correspondente diminuigdo em outro dia, conforme previsto na Convengao Coletiva
de Trabalho.

16. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sess&o publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

16.2 A impugnacéo devera ser enviada exclusivamente por meio eletrénico, em campo préprio do Sistema Portal de

Compras Publicas no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

16.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnacgao no prazo de até 02 (dois) dias uteis contados da data de recebimento da impugnagéo.

16.4 Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

16.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sess&o publica, exclusivamente por meio eletrénico, em

campo proéprio do Sistema Portal de Compras Publicas no enderecgo eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br

16.6 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 dois dias uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.
16.7 As impugnacgobes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

16.8 A concesséao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos
autos do processo de licitagéo.

16.9 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral, serdo

cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu

acompanhamento.

17. DOS RECURSOS

17.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, se for o caso, sera concedido o prazo de 30 (trinta) minutos, para que
qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisao(des)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

17.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagéo da
intencdo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

17.3 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrarda no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de
admissibilidade do recurso.

17.4 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencédo de recorrer importara a decadéncia desse direito.
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17.5 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as
razbes, pelo sistema eletrnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

17.6 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

17.7 Os autos do processo permanecerédo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.

18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
18.1 A sesséo publica podera ser reaberta:

18.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagcdo da sesséao
publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

18.1.2 Quando houver erro na aceitagado do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor nao
assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

18.1.3 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

18.1.4 A convocagdo se dara por meio do sistema eletrbnico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

18.1.5 A convocagdo feita por e-mail, sendo responsabilidade de o licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

19. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

19.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

19.2 Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o

procedimento licitatério.

20. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA ARREMATANTE/VENCEDORA

20.1 A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢cdes de sua proposta.

20.2 O licitante vencedor sera convocado pela Administragdo para assinatura do termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de contratagdo conforme
estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n° 8.666/93.
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21. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

21.1 Executar os servicos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da Secretaria,
fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;

21.2 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes por ela assumida, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital.

21.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento do objeto
contratado, respeitando as normas de higiene e seguranga no trabalho;

21.4 Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais, quando resultantes de agao ou omissao,
negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou
substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da ma execugao ou de materiais empregados;

21.5 Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais, bem como
seguros, desde que resultantes da contratagcdo com o Municipio;

21.6 Credenciar, junto a Secretaria Municipal de Educagao, um representante para prestar esclarecimentos e atender as
reclamagdes que porventura surgirem durante a execugéo do contrato;

21.7 Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os materiais a serem entregues devidamente atestadas por
servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as
multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja nenhum
fato impeditivo.

21.8 Aceitar, nas mesmas condicdes, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislagao vigente.

21.9 Executar os servigos de acordo com as condigdes e prazos propostos;

21. 10 Providenciar a imediata corregédo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante;

21.11 Considerando a obrigatoriedade de publicagdo dos contratos devidamente assinados no Portal de Transparéncia,
para atendimento da Lei n°® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informagéo) e a Lei Complementar n°® 131/2009 de
27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem celebrados com o Municipio. (Certificado
Digital).

21.12 Para a prestacao dos servigos de portaria, cabem a Contratada:

21.12.1 Alocar imediatamente apds o recebimento da Ordem de Servigo, a mao de obra na quantidade necessaria, para
0s respectivos postos e nos horarios fixados na escala de servigo elaborada pela Contratante, informando em tempo
habil, 8 CONTRATANTE, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir o posto conforme pactuado.
21.12.2 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais da execugéo do servigo.
21.12.3 Fornecer uniformes e seus complementos aos empregados, sem 6nus para a CONTRATANTE e para os
empregados, de acordo com o clima da regido e com o disposto no respectivo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo
de Trabalho da categoria.
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21.12.4 Substituir de imediato, aquelas pegas do uniforme que nao tiverem mais apresentagao para serem usadas nas
dependéncias da CONTRATANTE, sem 6nus para o(s) empregado(s) e para a CONTRATANTE.

21.12.5 Fornecer empregados qualificados em servigos de portaria, digitacdo e operagdo de sistemas de controle de
acesso, quando houver, equipamentos de protegdo; preenchimento de fichas e relatérios de atividades e ocorréncias;
controle de veiculos e pessoas.

21.12.6 Fornecer empregados com instru¢do minima de ensino médio completo ou equivalente, comprovado por escola
reconhecida pelo 6rgao préprio do sistema de ensino.

21.12.7 Fornecer mao-de-obra com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento dos trabalhos, bem como orienta-
los para que assumam diariamente os postos devidamente uniformizados, portando cracha com fotografia recente.
21.12.8 Tomar as providéncias relativas a capacitacdo necessaria para garantir a execu¢ao dos trabalhos dentro dos
niveis de qualidade desejados.

21.12.9 Apresentar a fiscalizagdo do contrato, certiddo de bons antecedentes de toda mao-de-obra oferecida, na data de
inicio da execugao dos trabalhos.

21.12.10 Efetuar a reposicdo de mao de obra nos postos, de imediato, em eventual auséncia, sendo permitida a
prorrogacgao da jornada de trabalho (dobra) apenas na forma estabelecida na Convengao Coletiva de Trabalho vigente.
21.12.11 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, de modo que néo ocorra interrupgéo, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico, falta disciplinar, aviso prévio ou demissao de
empregados e outras situagdes afins.

21.12.12 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento das atribuicées por parte de seus empregados alocados na prestagéo
do servigo.

21.12.13 Manter o registro e controle diario da freqiiéncia e a pontualidade de seus empregados, bem como as
ocorréncias nos Postos de Servico.

21.12.14 Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera mantido no posto ou quaisquer outras
instalacdes da Contratante.

21.12.15 Atender, de imediato, as solicitacdes da Contratante quanto as substituicbes de empregados ndo qualificados
ou entendidos como inadequados para a prestagao dos servigos.

21.12.16 Orientar os empregados que as seguintes posturas sao vedadas quando em exercicios nos postos de trabalho:
21.12.17 Trabalhar sem uniforme ou com o0 mesmo sujo, rasgado ou desbotado.

21.12.18 Falar em voz alta, ouvir musica, cantar ou assobiar em qualquer dependéncia.

21.12.19 Usar o telefone celular de forma indiscriminada.

21.12.20 Permanecer nos locais onde prestam servigos apés o horario de trabalho.

21.12.21 Organizar jogos de qualquer espécie, bem como a venda de objetos e géneros alimenticios.

21.12.22 Abrir armarios, gavetas ou invélucros de qualquer natureza, existentes nas dependéncias do posto de trabalho,
exceto quando devida e previamente autorizados.

21.12.23 Trabalhar sem os EPI’s obrigatérios, se for o caso, e sem o cracha de identificagao.
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21.12.24 Fumar cigarro ou qualquer substancia considerada entorpecente ou ingerir bebida alcodlica ou qualquer
substancia também considerada de natureza entorpecente.

21.12.25 Designar responsavel pelos servigos, com a missado de garantir o bom andamento do trabalho, fiscalizando e
ministrando as orientacées necessarias aos executantes dos servigos, o qual tera a obrigacado de reportar-se, quando
houver necessidade, ao gestor ou fiscal da CONTRATANTE responsavel pelo acompanhamento dos servigos, e tomar
as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

21.12.26 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, toda e qualquer irregularidade observada nos Postos das
instalagdes, inclusive de ordem funcional, durante a execugdo dos servigos, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias a regularizagéo.

21.12.27 Prestar todos os esclarecimentos quando forem solicitados pela CONTRATANTE.

21.12.28 Manter afixado nos Postos, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia da regido, do Corpo
de Bombeiro, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo e outros de interesse e indicados para o melhor
desempenho das atividades-fim.

21.12.29 A CONTRATADA devera manter 01 (um) preposto durante todo o periodo de vigéncia do contrato, com a
atribuigdo de gerir as demandas relativas aos funcionarios da CONTRATADA.

21.12.30 O preposto exercera suas fungdes de segunda a sexta-feira, preferencialmente de 08:00 as 18:00, conforme
necessidade da Administracdo, respeitado o intervalo intrajornada.

21.12.31 O profissional designado como preposto devera demonstrar capacidade gerencial e conhecimento em gestéo
de pessoas e informatica, de forma a administrar a equipe disponibilizada pela CONTRATADA e fornecer informagdes
com presteza a equipe de fiscalizagdo contratual.

21.12.32 A atribuicdo de recebimento de demandas pelo preposto visa descaracterizar qualquer relagdo direta de
subordinacao entre a Administragao e os funcionarios da CONTRATADA.

21.12.33 O custo com o preposto/supervisor devera estar incluso nos custos indiretos.

21.12.34 A CONTRATADA devera manter enderecgo eletrénico para correspondéncia via e-mail com o Fiscal e/ou Gestor
do Contrato.

21.12.35 A CONTRATADA devera informar caso seu endereco eletrdnico venha a ser modificado durante a execugéo do
contrato.

21.12.36 Possuir central de atendimento, onde serdo comunicadas ocorréncias, que deverao ser atendidas com a maior
brevidade possivel.

21.12.37 A contratada DEVERA dispor de, no minimo 01(um) ENGENHEIRO EM SEGURANCA DO TRABALHO ou 01
(um) TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO, para orientar os funcionarios na execucéo dos servigos objeto da
presente licitagao.

21.12.38 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitima, o empregado quando em servico, ainda
que resultante de caso fortuito e por qualquer causa, ou ocorridos em via publica, bem como indenizagdes que possam
vir a ser devidas a seus empregados ou a terceiros, em decorréncia da execugéo do contrato.

Pregao Eletrénico n° 055/2023
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC
AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

22


mailto:.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES FL RUBRICA
ESPIRITO SANTO

21.12.39 Responder por qualquer dano, desaparecimento de materiais, bem como por avarias que venham a ser
causadas por seus empregados ao patrimdénio da Contratante, ou de terceiros, ainda que em caso de omisséo
involuntaria, devendo ser adotadas, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as providéncias necessarias ao
ressarcimento, desde que fique comprovada sua responsabilidade.

21.12.40 Manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer queixas, reivindicagdes ou reclamacgdes de seus empregados
el/ou preposto e/ou terceiros, em decorréncia do cumprimento do contrato.

21.12.41 Orientar os seus empregados quanto as medidas de prevencgéo e solugdo de emergéncias médicas ocorridas
no local de trabalho e instrui-los quanto a prevengao de acidentes.

21.12.42 Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des ora assumidas, todas as
condigdes de habilitagédo e qualificagao exigidas no Edital.

21.12.43 Submeter a fiscalizacdo da CONTRATANTE a relagdo dos empregados, inclusive substitutos eventuais,
acompanhada da respectiva identificagcdo e Carteiras de Trabalho, quando essas forem solicitadas.

21.12.44 Substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela CONTRATANTE, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina, a técnica e ao interesse dos servigos, independentemente de apresentagcdo de motivos.
21.12.45 Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da CONTRATANTE, e vice- versa, por
meios proprios, em caso de paralisagao dos transportes coletivos.

21.12.46 Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada
otimizar a gestdo de seus recursos — humanos e materiais — com vistas ao aprimoramento e manutengao da qualidade
dos servigos a satisfagao da Contratante.

21.12.47 A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados, cumprindo evidentemente, as
disposigdes legais que interfiram em sua execugao.

21.12.48 A Contratada devera dispor em seu quadro de pessoal de profissional de ligacdo entre a empresa Contratada e
a Contratante, que responda pela execu¢cdo e acompanhamento dos servigos, com as seguintes atribui¢des:

21.12.49 Fiscalizar e orientar os profissionais contratados para os servigos de portaria, no correto desempenho de suas
fungdes.

21.12.50 Avaliar o sistema e funcionamento da prestacdo dos servigos contratados, informando as ocorréncias a
empresa Contratante e a Contratada.

21.12.51 Acompanhar o desempenho dos profissionais em servigo, apresentando solugbes para os problemas
verificados.

21.12.52 Responsabilizar-se pelo suprimento de materiais aos profissionais em seus postos de servigo.

21.12.53 Cuidar da apresentacgao individual e disciplinar dos profissionais em servigo.

21.12.54 Realizar a rapida cobertura nos postos de servigos, em caso de faltas legais ou ndo dos profissionais.

21.12.55 Proceder o isolamento dos locais de acidentes, crimes, furtos ou roubos, visando a preservagao dos vestigios,
com a finalidade de auxiliar uma eventual pericia técnica.
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21.12.56 A empresa contratada para os servigos de porteiros devera alocar mao-de-obra especializada para executar os
servigos de portaria.
21.12.57 Fornecer Vale-Transporte e Auxilio Alimentacao, até o 5° dia util de cada més a seus empregados, de acordo
com os prazos estipulados na CONVENCAO COLETIVA DO TRABALHO — CCT e legislagdo pertinente. Esses
beneficios deverao obrigatoriamente ser entregues aos funcionarios, nas unidades onde prestam servigos.
21.12.58 Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados. Deve efetuar a reposigao imediata
dos profissionais faltantes, através da reserva técnica. Caso a reposicdo da mao de obra néo seja efetuada, além da
glosa no faturamento, a empresa, cujas faltas ultrapassem o percentual de 5% (cinco por cento) do nimero total dos
postos contratados, estara sujeita a aplicagdo de sang¢ao, conforme previsto em item préprio deste Termo de Referéncia
que trata das penalidades.
21.12.59 Fazer obrigatoriamente seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-
se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do contrato,
conforme exigéncia legal.
21.12.60 Observar a legislagao complementar, além de qualquer outra norma nao citada neste TR, que seja pertinente
ao objeto da presente contratagao.
21.12.61 Emitir fatura correspondente aos servigos prestados nos postos de trabalho, observando a legislagao tributaria
do municipio (ISSQN).
21.12.62 Os valores relativos ao ISSQN deverado ser de acordo com a aliquota fixada pelo municipio de Linhares-ES,
onde a empresa prestara o servigo.
21.12.63 Pagar, até o 5° dia util do més subsequliente ao da prestagdo do servigo, independente do pagamento da nota
fiscal/fatura, os salarios e beneficios dos empregados envolvidos nas atividades contratadas e fornecer, auxilio-
alimentagéo e vale-transporte correspondentes ao més seguinte. Os salarios e beneficios deverao ser os estabelecidos
na CCT da categoria.
21.12.64 Emitir, no primeiro dia util de cada més, a fatura correspondente aos servigos prestados e apresenta-la a
Secretaria Municipal de Educagao, na mesma data.
21.12.65 Fornecer obrigatoriamente a Secretaria Municipal de Educagdo - SEME, juntamente com as faturas mensais,
0s seguintes documentos:
| - Relagdo de empregados — GFIP-SEFIP/FPAS/RET;
Il - Folha de pagamento analitica referente aos funcionarios do contrato firmado com  a SEME e comprovante do
cumprimento de suas obrigagdes fiscais, trabalhistas e patronais:
a) Comprovacao de Regularidade fiscal - certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativas com a Fazenda
Federal, Estadual, Municipal, INSS e FGTS.
b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista fornecida pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia Social emitida pela
Superintendéncia Regional do Trabalho.
c) Tributos Federais — DARF ’s, com a quitagédo do PIS, COFINS e CSLL.
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d) Relatério de Movimentagdo de Pessoal referente ao contrato firmado com a SEME, de um més para o outro,

juntamente com os documentos comprobatorios das rescisdes e contratages efetivas, na forma da lei.

e) Copia dos registros de freqiiéncia dos funcionarios;

f) Fornecer Planilha Atualizada de funcionarios, por Unidade, em midia (CD/DVD) ou outro meio eletrénico.

g) Comprovantes de pagamento de Vale-transporte e Auxilio-Alimentagao.

h) Protocolo de envio de arquivos — Conectividade Social.

i) Comprovantes de pagamento de Impostos Municipais — ISSQN.

J) Comprovante de pagamento de FGTS (GRF) e INSS (GPS).

k) Relatério de Comprovacéo de Adimpléncia de Encargos - RECAE.
21.12.66 Comprovar obrigatoriamente a regularidade trabalhista e previdenciaria, mediante apresentagéo, a Secretaria
Municipal de Educacdo — SEME responsavel pela fiscalizagdo da prestagdo dos servigos, a cada 6 (seis) meses ou
quando solicitado, os seguintes documentos:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — copias das paginas com anotagdes;

b) Aviso de concessao de férias;

¢) Recibo de pagamento de férias;

d) Recibo de pagamento de abono pecuniario;

e) Recibos de salarios e 13° salério;

f) Recibos de vale-transporte;

g) Contribuigao sindical;

h) Relagédo Anual de Informagbes Sociais (RAIS);

i) Atestados e justificativas;

j) Documentos de Salario-Familia;

k) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho (TRCT), quitado;

I) Guia Rescisoria de FGTS e Contribuigdes Sociais (GRFC) / Guia de Recolhimento;

m) Rescisorio do FGTS (GRRF);

n) Aviso Prévio e pedido de demissao;

0) Comunicacgao de Dispensa (CD) e requerimento de Seguro-Desemprego (SD).
21.12.67 Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a Secretaria Municipal de
Educagédo — SEME, por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia, por parte de seus empregados, dos
postulados legais vigentes de &mbito Federal, Estadual e Municipal.
21.12.68 Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época prépria.
21.12.69 Efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais e sociais, bem como de quaisquer despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas com a execugao do contrato.
21.12.70 A CONTRATADA nao podera, no todo ou em parte, subcontratar suas obrigagdes ou ceder a terceiros o
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presente contrato.
21.12.71 Qualificagdo e demais requisitos minimos do pessoal a ser empregado nos postos de trabalho:
21.12.72 O pessoal da CONTRATADA, por ela recrutado em seu nome e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade e
designado para a execugao dos servigos, devera atender, dentre outros, os seguintes requisitos minimos:
a. possuir o ensino fundamental concluido, como formagéo minima;
idade minima de 18 anos;
condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades;
ser pontual e assiduo no trabalho;

ter bons principios de urbanidade;

-~ ® a0 T

apresentar-se sempre com uniforme completo, limpo e com cracha;

pertencer ao quadro de empregados da CONTRATADA;

7 @

conhecer as atribuicdes da devida fungéo;

conduzir-se com urbanidade e educacgéo, tratando a todos com respeito, atencao e presteza;
j. boa apresentagéo pessoal;
k. capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;
I. capacidade ou poder de decisao e iniciativa;
21.12.73 Uniformes e Capacitagdes:
21.12.73.1 A CONTRATADA ¢ responsavel pelo fornecimento de uniformes completos aos seus empregados. Estes
deverdo iniciar o Contrato recebendo 01 (um) conjunto completo, nos moldes estabelecidos abaixo:
a. duas calgas modelo social, com bolsos, em tecido resistente e adequado ao servico, estilo e cor compativeis
com as atividades a serem desempenhadas;
b. duas camisas em tecido resistente e sem transparéncias, adequadas ao servigo, estilo e cor compativeis com
as atividades a serem desempenhadas;
c. um agasalho tipo jaqueta confeccionada em tecido resistente, forrada e adequada as condigdes de trabalho,
inclusive para os periodos de baixas temperaturas;
d. um par de sapatos em couro de cor preta;
e. um cinto modelo social de cor preta;
f. quatro pares de meias de cor preta.
21.12.73.2 Os uniformes deverao ser substituidos pela CONTRATADA, anualmente, a partir da assinatura do Contrato,
independente da data de entrega dos mesmos, ou a qualquer momento, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre
que ndo atendam as condi¢gdes minimas de apresentagdo e mediante comunicagéo escrita do Gestor/Fiscal do Contrato.
Os uniformes completos deverdo ser fornecidos no inicio da contratagdo do prestador de servigos, mediante recibo
(relagdo nominal), cuja copia devera ser enviada a CONTRATANTE.
21.12.73.3 O custo com os uniformes ndo podera ser descontado do empregado da CONTRATADA.
21.12.73.4 Todos os prestadores de servigos serdo obrigados a portar cracha contendo foto recente 3x4 colorida,
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uniforme e EPI's adequados ao desenvolvimento das atividades, durante a jornada de trabalho.
21.12.73.5 Realizar treinamento de formagao inicial, no inicio da vigéncia do Contrato, sempre por ocasido de ingresso
de funcionario, além de capacitagdo continuada, com periodicidade semestral, apresentando relatérios ao Gestor do

Contrato.

22. 15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

22.15.1. Aos Licitantes, aos Fornecedores e aos Prestadores de servigos, que inobservarem ou descumprirem total ou
parcialmente as clausulas editalicias ou contratuais e que cometerem atos visando frustrar os objetivos da licitagao,
serdo aplicadas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia: A Adverténcia € a sangdo administrativa que consiste em comunicagdo formal ao licitante, ao
fornecedor ou ao prestador de servigos, advertindo sobre o descumprimento de normas de licitagdo ou de clausulas
contratuais e outras obrigagdes assumidas, sendo recomendada pelo gestor/fiscal e aplicada pelo Secretario Municipal
da pasta, quando informada e justificada:

I. Pelo pregoeiro, Presidente da comisséo, quando o descumprimento ocorrer na fase do procedimento licitatorio;

Il. Pelo gestor ou fiscal do contrato ou pelo secretario da pasta responsavel pelo objeto contratado, quando o
descumprimento ocorrer na fase de execugao contratual, entendido esta desde a recusa em assinar o contrato.

Obs: A Aplicacao de trés adverténcias, seguidas de justificativas n&o aceitas, é causa de rescisdo contratual, ficando a
cargo de a Administracao decidir sobre a oportunidade e conveniéncia de rescindir, independentemente de aplicacao de
multa;

b) Multa: A multa devera ser aplicada pelo Secretario Municipal da pasta e devera ainda estar prevista no instrumento
convocatoério e/ou no contrato, observados os seguintes limites maximos:

b.1.) Para fins de pregao eletrdnico:

I. 10% do valor estimado para contratagao, o licitante arrematante que deixar de entregar a documentagao exigida para o
certame no prazo estabelecido no edital;

Il. 15% do valor estimado para contratagdo por ensejar o retardamento da execugcéo de seu objeto ou ndo mantiver a
proposta;

lll. 20% do valor estimado para contratagdo quando dentro do prazo de validade de sua proposta nao retirar a
autorizacdo de fornecimento, ordem de servico ou nao celebrar/assinar o contrato; apresentar documentacdo ou
declaragao falsa, falar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

¢) Suspensao: A suspensao temporaria impedira o licitante, o fornecedor e o prestador de servigos de licitar e contratar
com a Administragdo Publica Municipal, por prazo nunca superior a 2 anos, e conforme descrito abaixo:

l. 3 meses, nos casos em que tenha vencido o prazo da adverténcia e o licitante ou contratado permanecer inadimplente;
Il. 6 meses, nos casos de:

a) Aplicagdo de 2 penas de adverténcia, no prazo de 12 meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas
corretivas no prazo determinado pela Administragao;
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b) Alteracao da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida;

lll. 12 meses, no caso de retardamento imotivado da execugao de obra, de servigo, de suas parcelas ou de fornecimento
de bens;

IV. 24 meses, nos casos de:

a) Entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) Paralisagdo de servigo, de obra ou de fornecimento de bens sem justa fundamentacdo e prévia comunicagdo a
Administracao;

c¢) Praticar ato ilicito, visando frustrar os objetivos da licitagdo no &mbito da Administragdo Publica Municipal,

d) Sofrer condenacéo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo;

e) Apresentar documentagao ou declaragéao falsa;

f) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Cometer fraude fiscal.

22.15.2. As sang¢des previstas no Inciso |V, alineas e, f, g e h terdo remessa obrigatéria ao Ministério Publico para as
providéncias cabiveis.

d)impedimento: O impedimento aplicado ao licitante, ao fornecedor ou prestador de servigos o impedira de licitar e
contratar com a Administracdo Publica Municipal, para os casos de pregdo, por prazo nunca superior a 5 anos e
conforme descrito abaixo:

l. 3 meses, nos casos de deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;

Il. 6 meses, nos casos de:

a) Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

b) Dentro do prazo de validade de sua proposta nao retirar a autorizagéo de fornecimento, ordem de servigo ou nao
celebrar o contrato;

¢) N&ao mantiver a proposta;

lll. 60 meses, nos casos de:

a) Apresentar documentacao ou declaragao falsa;

b) Falhar ou fraudar na execugéo do Contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal.

22.15.3 As sangdes previstas no inciso Il terdo remessa obrigatéria ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.
e) Descredenciamento: O descredenciamento e a proibigao de credenciamento no cadastro Municipal de Fornecedores
ou nos casos de pregdo sado sangdes administrativas acessérias a aplicagao do impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, sendo aplicadas, pelo Secretario Municipal da pasta, nos termos da lei
por igual periodo.

f) Declaracgao de Inidoneidade: A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica sera
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aplicada pelo secretario Municipal da pasta, a vista dos motivos informados na instrugdo processual, facultada a defesa
da licitante ou contratada no respectivo processo, no prazo de 15 dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser
requerida apos 2 anos de sua aplicagao.

I. Poderdo ser considerados inidoneos, as empresas ou profissionais que, em razao dos contratos regidos pela Lei
Federal n°® 8.666/1993:

a) Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagéo;

¢) Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos privados.

ll. A Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto permanecera em vigor
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a sangéo, a qual sera concedida sempre que a Contratada ressarcir os prejuizos resultantes da
sua conduta e depois de decorrido o prazo de sangdes de suspensao e impedimento aplicadas.

22.15.4 Para efeito de aplicagdo de multas descritas na alinea “d” do subitem 22.15..2, as infragdes sao atribuidos graus,

de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
TABELA CORRESPONDENCIA
1 0,1% dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,2% dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,4% dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGCAO GRAU
01 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05

consequéncias letais, por ocorréncia;
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Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servicos
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e
por dia;

Retirar funcionarios do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do contratante,
por empregado e por dia;

Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transporte e/ou ticket-refeicdo, seguros,
encargos fiscais e sociais, dentro dos prazos legais, bem como arcar com quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execucao do contrato, por funcionario e por
dia;

Deixar de efetuar a reposicao de funcionarios faltosos, por funcionario e por dia;

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de
multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por

ocorréncia;

Permitir a presenga de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, sujo ou mau
apresentado e/ou sem cracha, por empregado e por ocorréncia;

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagao, por servigo e por dia;

Deixar de providenciar cursos para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de
obrigacdes a contratada;

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

11

12

13

14

Cumprir determinacdo formal ou instrugdo complementar do o6rgéo fiscalizador, por
ocorréncia;

Fornecer EPIs (Equipamentos de Protegdo Individual) aos seus empregados e de impor
penalidades aqueles que se negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia;

Fornecer os uniformes para cada categoria, nas especificagbes e quantidades estabelecidas,
por funcionario e por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
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15 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por 01
funcionario e por dia;

16 Indicar e manter durante a execucgéo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01

17 Fornecer materiais, produtos ou equipamentos nas quantidades suficientes para a execugao 01
dos servigos e qualidade exigidas no Edital.

22.15.5 Para as penalidades previstas sera garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa, que sera dirigida a
autoridade competente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias contados do dia seguinte ao da notificagdo a Contratada que
Ihe poderia ser aplicada, cabendo recurso a instancia superior, em igual prazo, da decisdo proferida por aquela

autoridade.

22.15.6 As sancgdes previstas nos subitens 22.15.3 e 22.15.4 poderao, também, ser aplicadas as empresas que, em
razdo dos contratos regidos por esta Lei:

I. tenham sofrido condenagéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos:

Il. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

lll. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos ilicitos praticados.

23. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

23.1 As despesas decorrentes desta Licitagdo correrdo a conta de dotacdo orgamentaria propria consignada no
Orgamento Municipal para o exercicio de 2023 e subsequentes, a saber:

09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

09.01.12 365.0088.2152 - MANUTENCAO, APRIMORAMENTO E MODERNIZACAO - CRECHE

3.3.90.39.000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA - 0135

RECURSOS: RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS - MDE

FICHA - 0135

09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

09.01.12 365.0088.2151 - MANUTENGCAO, APRIMORAMENTO E MODERNIZAGAO - PRE-ESCOLA
3.3.90.39.000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA - 0126

RECURSOS: RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS - MDE
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09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

09.01.12 365.0088.2150 - MANUTENGCAO, APRIMORAMENTO E MODERNIZAGAO - FUNDAMENTAL 33903900000 -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA - 0054

RECURSOS: RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS - MDE

24. DO CONTRATO

24.1 Sera firmado contrato com o licitante vencedor que tera suas clausulas e condi¢gdes reguladas pelas Leis n°
10.520/2002 e 8.666/1993.

24.2 O licitante vencedor sera convocado pela Administracdo para assinatura do termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de contratacdo conforme
estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n° 8.666/93.

24.3. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVIGOS
24.3.1 A avaliagdo da qualidade e o aceite dos servigos executados passaréo pela avaliagdo, por parte da fiscalizagao
do contrato, por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuragado, entre outros, dos seguintes
aspectos:

a) os resultados alcangados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade

demandada;

b) a adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

c) o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

d) os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formacéo profissional exigidas;

e) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

f) a satisfagdo do publico usuario.
24.3.2 A fiscalizagao do contrato podera, para fins de realizacdo da verificagdo mencionada no subitem anterior, utilizar-
se de quaisquer instrumentos previstos no presente Termo de Referéncia, no edital de Licitagao, inclusive seus anexos,

ou na legislacéo relacionada ao objeto do pregéo.

24.4 GESTAO, FISCALIZAGAO E CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

24.41 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato, consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
contrato, devendo ser exercido pelo gestor do contrato, que podera ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo
do contrato.

24 4.2 Para efeito deste TR considera-se:

24.4.3 Gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execugéo
contratual;
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24.4 4 Fiscal do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizacdo do objeto do
contrato; e

24.4.5 A fiscalizacdo do objeto e dos aspectos administrativos do contrato podera ser exercida pelo mesmo fiscal, a
critério da Administragao.

24.4.6 A Secretaria de Educagédo exercera a gestdo, fiscalizagdo e controle dos servigos contratados, por meio de
servidor(es) designado(s) pelo Secretario da Pasta, nos termos da legislagao aplicavel, cabendo a ele(s), também:

24.4.7 Realizar a supervisédo das atividades desenvolvidas pela Contratada, efetivando avaliagdo periédica.

24.4.8 Ordenar a substituicdo de empregados da Contratada que estiverem sem uniforme e cracha, que embaragar ou
dificultar a sua fiscalizagdo ou de cuja permanéncia na area, a seu critério, julgar inconveniente, devendo o atendimento
ser feito no prazo de 24 horas.

24.4.9 Se utilizar dos formularios mensais de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos de Controle, Operagao e Fiscalizagdo
de Portarias e Edificios, e de Avaliagdo da Qualidade dos Servicos de Portaria conforme Encarte VI, de pleno
conhecimento das partes, para o acompanhamento do desenvolvimento dos trabalhos, medigdo dos niveis de qualidade
e corre¢ao de rumos.

24.410 Executar, mensalmente, a medigdo dos servigos pela qualidade de postos/dia efetivamente contratados,
descontando-se do valor devido, o equivalente a indisponibilidade dos servigos contratados e por motivos imputaveis a
Contratada, sem prejuizo das demais sang¢des disciplinares em contrato.

24.4.11 O gestor e fiscal da Secretaria de Educagéo terdo livre acesso aos locais de execugao dos servigos.

24.4.12 O(s) responsavel(is) pela fiscalizagdo nao tera(do) qualquer poder para eximir a Contratada de qualquer

obrigacao prevista neste Termo de Referéncia.

24.5 MEDIGAO DOS SERVIGOS PRESTADOS
24.5.1 Apods o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatério contendo os quantitativos totais mensais
de cada um dos tipos de servigos efetivamente realizados.
24.5.2 As medigdes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:
24.5.3 No primeiro dia util subsequiente ao més em que foram prestados os servigos, a Contratada entregara relatério
contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos realizados e os respectivos valores apurados.
24.5.4 Serao considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte forma: o valor dos
pagamentos sera obtido mediante a aplicagdo dos pregos unitarios contratados nas correspondentes quantidades dos
servicos efetivamente executados, descontadas as importancias relativas as quantidades de servigos nao aceitas e
glosadas pelo Contratante por motivos imputaveis a Contratada.
24.5.5 Para o levantamento e aprovacgao das correspondentes quantidades de servigos efetivamente executados serao
considerados:

a) o numero de dias efetivamente trabalhados no periodo considerado por tipo de posto;

b) o numero de postos/dia medidos, o qual sera impactado pelo valor equivalente a proporgéo da indisponibilidade
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dos servigos contratados por motivos imputaveis a Contratada, sem prejuizo das sangdes estabelecidas no
contrato e seus anexos;
c) arealizagcdo dos descontos indicados no inciso 24.6.4 nio prejudica a aplicagdo de sangbdes a Contratada, por
conta da nao execugao dos servigos.
24.5.6 Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a Secretaria de Educacdo atestara a medigéo
mensal, comunicando a Contratada o valor aprovado, e autorizando a emissao da correspondente fatura, a ser
apresentada no primeiro dia subseqiiente a comunicagao dos valores aprovados.
24.5.7 As faturas deverédo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e apresentadas no protocolo geral do

Edificio Sede da Secretaria de Educacgao.

25. DO PAGAMENTO

25.1 O pagamento sera feito mediante depdsito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e respectiva
agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura correspondente,
caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao
contratado comprovar sua reguralidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no certame licitatorio.

25.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacado financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagéo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensag&o financeira = 0, 00016438, assim apurado:

(6 /100) I =0, 00016438
I =(TX) | =
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
25.3 A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o numero do Pregio, niumero do Processo,
numero do Empenho e niumero da Autorizagao de Fornecimento.

25.4 E demais condigdes estipuladas no Termo de Referéncia.

26. VIGENCIA DO CONTRATO
26.1 O contrato tera sua vigéncia no periodo de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado

nos termos da legislagéo.
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27. PRAZOS E CONDIGOES DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

271 Objeto da Prestagao de Servigos

27.1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo de servigos de portaria, sendo 044 horas semanais
por posto de trabalho, com a efetiva cobertura dos postos designados no ambito da Secretaria Municipal de Educacéo de
Linhares.

27.2 Definigao dos Postos

27.21 Os servicos de portaria, caracterizam-se pela efetiva cobertura daqueles postos designados pela Secretaria
Municipal de Educacao, cujas atividades serdo desenvolvidas pelos porteiros.

27.3 Localizagao dos Postos de Trabalho

27.3.1 Os servigos de portaria serdo prestados nas dependéncias das unidades de ensino situadas na sede e no interior
do municipio de Linhares.

27.4 Regime e Periodos de Trabalho

27.4.1 Os servigos de portaria serao desenvolvidos conforme regime e periodos apontados a seguir:

I. 44 (quarenta e quatro) horas semanais, incluindo feriados e pontos facultativos para os servicos de portaria.
27.4.2 Os servigos serao prestados por profissionais com salarios, no minimo, iguais aos estabelecidos pela respectiva
Convencao Coletiva da Categoria ou dissidio coletivo de trabalho celebrado entre o Sindicato dos Trabalhadores da
Categoria e o Sindicato Patronal.

27.5 Estimativa do Numero de Postos

27.5.1 O numero estimado de postos para a prestagédo de servicos de portaria € o constante da tabela nos ENCARTES
Vi e VIL.

27.5.2 No interesse e necessidade da Secretaria de Educagédo - SEME, em decorréncia de alteragdes da estrutura, por
decréscimo ou por acréscimo de novas unidades de ensino, o objeto deste TR podera ser acrescido ou suprimido, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no art. 65, §1° e 2° da Lei n°. 8.666/93, mantidas as mesmas
condicdes previstas neste TR.

27.6 Descricao dos Servigos de Porteiros:

27.6.1 A prestacdo de servicos de portaria nos postos fixados pela SEME envolve a alocagdo, pela Contratada, de
profissional capacitado para:

27.6.1.1 Cumprir a programacgao dos servicos com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condicdes
determinadas pela Contratante quanto ao acesso as instalagdes.

27.6.1.2 |dentificar, orientar e encaminhar os visitantes e usuarios em geral que ingressam nas instalagdes de seu posto
de trabalho.

27.6.1.3 Prestar informacgdes ao publico e 6rgdos competentes que busquem atendimento na unidade.

27.6.1.4 Abrir e fechar as dependéncias, se assim incumbido.

27.6.1.5 Se necessario receber correspondéncias e as encaminhar ao protocolo, setor, responsavel, ou equivalente a

estes.
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27.6.1.6 Receber e transmitir mensagens, se assim incumbido.

27.6.1.7 Permitir o ingresso nas instalagbes somente de pessoas previamente autorizadas e identificadas.

27.6.1.8 Comunicar imediatamente a direcdo da unidade de ensino ou reparticdo publica, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, e a Guarda Civil Municipal, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagdo necessarias.

27.6.1.9 Comunicar imediatamente ao responsavel da empresa contratada, qualquer anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacao junto a CONTRATANTE.

27.6.1.10 Permanecer na entrada do portdo de acesso as dependéncias da unidade escolar ou reparticao publica, nos
horarios de entrada e de saida dos alunos e/ou servidores, em parceria com a Guarda Civil Municipal.

27.6.1.11 Evitar a depredagéo, o vandalismo, as pichagoes, etc., do patrimdnio da unidade de ensino.

27.6.1.12 Verificar, diariamente, portas, portdes e janelas, constatando se estdo devidamente fechadas e apagar as
ldampadas acesas desnecessariamente, se necessario junto a equipe da Guarda Civil Municipal.

27.6.1.13 Verificar e registrar em livro de ocorréncias, diariamente, se os aparelhos elétricos ou eletrénicos estédo
desligados, salvo aqueles para os quais haja instru¢do em contrario.

27.6.1.14 Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletronicos, quando houver.

27.6.1.15 Se assim incumbido, fiscalizar a entrada e a saida de veiculos nas instalagdes, identificando o motorista e
anotando a placa do veiculo, caso seja necessario, inclusive de funcionarios autorizados a estacionarem seus carros
particulares na area interna da instalacdo, mantendo sempre os portdes fechados.

27.6.1.16 Se necessario, fiscalizar a entrada e a saida de materiais, mediante conferéncia das notas fiscais ou de
controles proprios da Contratante.

27.6.1.17 Controlar a entrada e a saida de veiculos, empregados e visitantes, apds o término de cada expediente de
trabalho, feriados e finais de semana, na conformidade de que venha a ser estabelecido pela Contratante.

27.6.1.18 Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagdes, sem que estes estejam devida
e previamente autorizados pela Contratante, e em caso de embates providenciar o acionamento da Guarda Civil
Municipal.

27.6.1.19 Fiscalizar e orientar o transito interno de empregados, visitantes ou pessoas, bem como dos estacionamentos
de veiculos, anotando eventuais irregularidades e comunicando a Contratante, atuando em parceria, no que couber, com
o Departamento Municipal de Transito.

27.6.1.20 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a manutengdo das condigbes de
seguranga, colaborando, no que couber, com os 6rgaos de emergéncia.

27.6.1.21 Colaborar com a Guarda Civil Municipal nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalagbes da
Contratante, facilitando, no possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na indicagao de testemunhas presenciais de eventual
acontecimento.

27.6.1.22 Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servicos, inclusive em
equipamentos e/ou sistemas que possam ser disponibilizados pela Guarda Civil Municipal.
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27.6.1.23 Repassar para os profissionais que estdo assumindo o posto, quando da rendicdo, todas as orientagbes
recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes.

27.6.1.24 Efetuar vistorias periddicas, examinando portas, janelas, banheiros, patios, campos, equipamentos ligados e
demais situagdes que chamem a atengao nos prédios e no entorno da unidade de ensino nos horarios em que ela nao
estiver funcionando, contribuindo com medidas de prevengéao e inteligéncia que deverao ser formalizadas junto a Guarda
Civil Municipal.

27.6.1.25 Quando deparar-se com situagao de risco nas dependéncias ou proximidades da unidade escolar solicitar
apoio da Guarda Civil Municipal, dos funcionarios e demais prestadores de servigos imediatamente, para que sejam
tomadas as medidas corretas para solugéo do problema.

241.6.1.26 Dirigir-se aos funcionarios, alunos e/ou visitantes de forma sempre respeitosa.

27.6.1.27 Em caso de esquecimento de objetos por parte de funcionarios, alunos e/ou visitantes, encontrando os
pertences proceder a entrega a Diregao da unidade de ensino e/ou reparticdo publica.

27.6.1.28 Nao permitir que funcionarios e/ou prepostos adentre as instalagées do prédio publico para retirada de objetos,
desde que fora do horario de expediente, acionando a Guarda Civil Municipal no caso de necessidade.

27.6.1.29 Apresentar-se ao responsavel pela unidade de ensino e/ou reparticao a fim de integrar-se das ordens e rotinas
diarias que implicarem diretamente em suas atividades.

27.6.1.30 Zelar pela limpeza e conservagao do posto de trabalho.

27.6.1.31 Atuar sempre em conformidade com as normas de saude, higiene, seguranga do trabalho e sustentabilidade.
27.6.1.32 Restringir-se aos limites das instalagcdes da Contratante, circunscrita a sua area de atuacéo estabelecida pela
legislacdo especifica.

27.6.1.33 Cumprir a escala de servigco, observando pontualmente os horarios de entrada e saida, deixando o posto

somente apds passar o servigo ao seu substituto.

27.6.1.34 Quando necessario e por orientagdo superior, acompanhar a entrada e saida de materiais vinculados ao
patrimdnio do municipio, sendo a saida somente permitida mediante a apresentacado da “Autorizacdo de Saida de Bens
Patrimoniais e Materiais de Consumo”, devidamente preenchida e assinada pela autoridade competente, autorizagéo
essa que devera conter indispensavelmente e obrigatoriamente, a discriminacdo do bem, o destino e a data da saida,
data do retorno e cddigo de identificagdo do patrimonio, devendo ser retida copia do referido documento para controle e

prestacdo de contas da Contratada.

27.6.1.35 Acionar de imediato, a Guarda Civil Municipal nos casos de roubo, furto, crimes, contravencao ou delitos
verificados nas imediagbes do posto e logo em seguida ao supervisor da empresa, com seu devido registro no livro de
ocorréncias.

27.6.1.36 Dar ciéncia a direcdo da unidade escolar ou reparticdo publica, sempre que possivel, de sua chegada ao
assumir o servigo e de sua saida ao ser substituido ou ao encerrar-se o expediente.

27.6.1.37 Conhecer as normas da unidade de ensino ou reparticao publica e atualizar-se constantemente com as novas
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ordens inerentes ao seu funcionamento.

27.6.1.38 Saber a localizagdo dos equipamentos, materiais e utensilios a serem acionados ou empregados nas
situagcdes de emergéncias, tais como extintor de incéndio, chaves de cadeados, ferramentas diversas; bem como os
contatos a serem feitos nestas situagoes.

27.6.1.39 Recusar expressamente a execugao de qualquer tarefa ou obediéncia a ordem que seja contraria as
especificas de sua atividade.

27.6.1.40 Manter discricao e sigilo sobre assuntos internos da unidade de ensino ou repartigdo publica e sobre quaisquer
medidas de seguranga de suas instalagdes.

27.6.1.41 Manter total atencdo com as pessoas que estiverem nas dependéncias da unidade de ensino durante todo o
tempo de seu funcionamento, com objetivo de evitar incidentes e demais fatos anormais, ndo exitando em solicitar apoio
a Guarda Civil Municipal no caso de qualquer anormalidade.

27.6.1.42 Comunicar a chefia da unidade escolar os alunos e demais pessoas que estejam descumprindo as regras
estabelecidas.

27.6.1.43 Prestar auxilio de emergéncia no combate a incéndio e salvamento, dentro das dependéncias da unidade de
ensino ou repartigdo publica, nos limites de seu treinamento.

27.6.1.44 Nao adentrar em areas reservadas ou restritas a funcionarios sem a devida permissao.

27.6.1.45 Quando orientado ndo permitir a entrada e circulagdo de animais dentro da unidade de ensino, ainda que
estejam presos e acompanhados de seus donos.

27.6.1.46 Ser discreto no falar e no agir, evitar gesto e discussdes desnecessarias, dispensando sempre tratamento
cortés e respeitoso.

27.6.1.47 Comparecer as reunides e cursos promovidos pela CONTRATADA e/ou CONTRATANTE, quando convocado e
cumprir as determinagbes emanadas.

27.6.1.48 Assumir outras atribui¢cdes inerentes ao cargo, devidamente definidas pela Contratante e Contratada.

27.7 O Objeto da licitagdo sera recebido previamente para verificagdo de atendimento aos requisitos editalicios e
posteriormente o recebimento total com o devido ateste de recebimento da nota fiscal.

27.8 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos de imediato,, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

27.9 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
execucgao dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo e determinando

0 que for necessario a regularizagéao de falhas ou defeitos observados
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28. REAJUSTE DE PREGOS E REPACTUAGAO

28.1 O prego dos servigos contratados podera ser reajustado apos decorridos 12 (doze) meses da data da apresentagéo

da proposta de precos.

28.2 Na repactuacao dos valores referentes a Salarios, Encargos e Beneficios, sera realizada a revisao, conforme prevé
a Convencao Coletiva de Trabalho — CCT que tem data base em janeiro; o reajuste dos custos com insumos tem, como

base, o INPC, considerando-se o periodo de 12 meses.

28.3 Na hipdtese de eventual repactuagdo do contrato, somente serdo considerados os itens previstos na planilha de

composi¢ao de custos da proposta comercial.

28.4 A solicitacado da repactuacao sera de iniciativa da CONTRATADA, mediante demonstracao analitica do aumento dos
custos, apresentada em Planilha Composi¢do de Custos e Formagéo de Precos nos mesmos moldes da apresentada a
época do processo licitatério, acompanhada de cépia dos Acordos, Convengdes Coletivas ou Dissidios Coletivos de

Trabalho da categoria profissional pertinente ao objeto do servigo, em vigor na data da solicitagao.

28.5 GARANTIA
28.5.1 A CONTRATADA devera oferecer a garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n® 8.666/1993, equivalente
a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.
28.5.2 A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
publicacdo do resumo do Contrato no Diario Oficial Eletrénico ou da emissdo da Ordem de Servigo, os documentos
relativos @ modalidade da prestacdo da garantia.
28.5.3 A inobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia ou renovagao da garantia acarretara no bloqueio
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.
28.5.4 A garantia prestada sera restituida ou liberada apds o cumprimento integral de todas as obrigagbes contratuais,
no prazo maximo de 03 (trés) meses.
28.5.5 Sera considerada extinta e liberada a garantia:
28.5.6 Com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizagao para o levantamento de importancias depositadas, em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas
as obrigacdes contratuais;
28.5.7 No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao.
Paragrafo Primeiro. Ocorrendo alteracdo do prego contratual originariamente fixado, por for¢ca de reviséo, reajuste,
acréscimos e decréscimos quantitativos, dentre outras hipoteses previstas em lei, competira a Contratada a oferta de
nova garantia de execugéo de contrato, readequada ao preco contratual atualizado.
28.5.8 Sem prejuizo das demais hipdteses previstas no contrato e na regulamentacdo vigente, a garantia podera ser

utilizada para o pagamento de:
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28.5.9 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

28.5.10 Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do
contrato;

28.5.11 Multas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA,;

28.5.12 Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao adimplidas, quando couber.

28.5.13 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de mais 3 (trés)
meses apos o término da vigéncia contratual.

28.5.14 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagado de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a
nova situagdo ou renovada, nas mesmas condigdes e parametros da contratacdo, evitando-se a interrupgao da
continuidade da cobertura pela garantia.

28.5.15 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva
reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

28.5.16 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover o bloqueio dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

28.5.17 A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base nesta clausula por

quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da manutengédo da multa aplicada.

29. DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
29.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 e Decreto
Municipal 1.693 de 19 de dezembro de 2022).
29.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos
artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular.
29.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegéo, confidencialidade, sigilo de toda informagdo, dados pessoais e
base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragbes e regulamentacdes posteriores, durante o
cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.
29.2.1 A CONTRATADA néao podera se utilizar de informagao, dados pessoais ou base de dados a que tenham
acesso, para fins distintos da execugao dos servigos especificados no instrumento contratual.
29.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a propria prestacdo do servico, esta sera realizada apds prévia aprovagdo do MUNICIPIO DE
LINHARES, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencéo e gestao.
29.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranga, a
protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informagéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim
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de evitar acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destrui¢ao, perda, alteracao,
comunicagao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o
objeto do contrato ou o MUNICIPIO DE LINHARES esta exposto.
29.4 A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como aqueles
compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo.
29.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do MUNICIPIO DE LINHARES e disponibilizar
toda a informagédo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagbes relacionadas a sistematica de
protecao de dados.
29.4.2 A CONTRATADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE LINHARES, sempre que solicitado, toda e qualquer
informacdo e documentagdo que comprovem a implementacdo dos requisitos de seguranga especificados na
contratagdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais
aplicaveis.
29.5 A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagao e/ou
dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir compromisso
formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, documento que estar disponivel em carater
permanente para exibicdo ao MUNICIPIO DE LINHARES, mediante solicitac&o.
29.5.1 A CONTRATADA devera promover a revogagdo de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informacdes e recursos do MUNICIPIO DE LINHARES, em caso de desligamento de funcionario das atividades
inerentes a execugao do presente Contrato.
29.6 A CONTRATADA néo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagao por escrito, informacgao,
dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.
29.6.1: Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informagbes
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execugao do
instrumento contratual.
29.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranga eventualmente ocorridos durante o
tratamento dos dados coletados para a execucdo das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que
possibilitem a sua remedia¢do, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados.
29.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE LINHARES a ocorréncia de
qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a
qualquer Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspegdes.
29.8.1 A comunicagdo acima mencionada ndo eximira a CONTRATADA das obrigagdes, e/ou sangdes que
possam incidir em razado da perda de informacéo, dados pessoais e/ou base de dados.
29.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfagao da finalidade pretendida, a CONTRATADA interrompera o
tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo MUNICIPIO DE LINHARES, em no maximo trinta dias, sob
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instrucdes e na medida do determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as cépias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os dados para
cumprimento de obrigagao legal.

29.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou
prejuizo sofrido incluindo sang¢des aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES para as finalidades pretendidas neste contrato.

29.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigagdes legais no processo de
tratamento dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES.

30. DAS DISPOSIGOES GERAIS

30.1 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

30.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data
marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subseqiente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro. Todas as referéncias de
tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario de Brasilia — DF.

30.3 No julgamento das propostas e da habilitagcdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

30.4 A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

30.5 As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagéo.

30.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e a Administragao nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

30.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

30.8 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

30.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo prevalecerdo as deste Edital, as demais disposicbes constantes na Lei n° 10.520/2002, e do Decreto n°
10.024/2019, e, subsidiariamente, pela Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes e pela Lei Complementar n° 123/2006.

30.10 O | Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletronico www.linhares.es.gov.br,

www.portaldecompraspublicas.com.br e também poder&o ser lidos e/ou obtidos no enderego, no Setor de Licitagdes da
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PML, situado na Avenida Augusto Pestana,790, Centro, Linhares/ES, nos dias uteis, no horario das 8:00 horas as
17:00horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao com vista
franqueada aos interessados.

30.11 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, sera na Comarca de Linhares- ES, com exclusdo de
qualquer outro.

30.12 Integram este Edital, independente de transcrigdo, os seguintes anexos:

A)Anexo | - Termo de Referéncia;

B) Anexo Il - Minuta de Contrato;

C)Anexo lll - Modelo de Proposta Comercial; ;

D) Anexo IV - Modelo de Declaragao de enquadramento no Regime de Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte
- EPP ou Micro Empreendedor Individual.

E)Anexo V - Modelo de Declaragao de Inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitagdo na presente licitagao;
F)Anexo VI - Modelo de Declaragao de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal, conforme determina o Inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n.° 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n.° 4.358/02;

Linhares - ES, 29 de novembro de 2023.

Maria da Penha Valani Giuriato

Secretaria Municipal de Educagéo
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PREGAO ELETRONICO N° ----/2023
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa de prestacdo de servicos de portaria, a ser executado nas dependéncias das Unidades

de Ensino da Secretaria Municipal de Educacgéo - SEME

1. JUSTIFICATIVA

1.1 A presente proposta para a contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos continuos de
portaria, no ambito da Secretaria Municipal de Educagao de Linhares tem como justificativa:

1.2 A necessidade de assegurar a integridade dos bens patrimoniais das Unidades de Ensino, ndo permitindo a sua
depredacéao, violacdo, evasdo, apropriagao indébita e outras agdes que redundem em dano ao patrimbénio e, em
especial, objetivando preservar as instalagoes.

1.3 A imperiosa necessidade de assegurar a integridade fisica dos alunos e profissionais que frequentam as Unidades
de Ensino, principalmente tendo em vista o crescente e vertiginoso aumento de casos de ataques terroristas e/ou
massacres que vém ocorrendo em escolas de todo o pais.

1.4 A terceirizacdo desses servigos torna-se necessaria para preenchimento da lacuna e atendimento da demanda
instalada, uma vez que a Prefeitura de Linhares néo dispde em seu quadro de pessoal, e nem em seu Plano de Cargos
e Salarios, a previsado de recursos humanos especializados para o atendimento de servigos dessa natureza.

2. PRESTAGAO DOS SERVICOS
2.1 Objeto da Prestacgao de Servigos

2.1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestagdo de servigos de portaria, sendo 044 horas semanais
por posto de trabalho, com a efetiva cobertura dos postos designados no dmbito da Secretaria Municipal de Educacéo de
Linhares.

2.2 Definigdo dos Postos

2.21 Os servicos de portaria, caracterizam-se pela efetiva cobertura daqueles postos designados pela Secretaria
Municipal de Educacéao, cujas atividades serdo desenvolvidas pelos porteiros.

2.3 Localizagao dos Postos de Trabalho

2.3.1 Os servigos de portaria serao prestados nas dependéncias das unidades de ensino situadas na sede e no interior
do municipio de Linhares.

2.4 Regime e Periodos de Trabalho
2.4.1 Os servigos de portaria serdo desenvolvidos conforme regime e periodos apontados a seguir:
v' 44 (quarenta e quatro) horas semanais, incluindo feriados e pontos facultativos para os servicos de portaria.

2.4.2 Os servigos serao prestados por profissionais com salarios, no minimo, iguais aos estabelecidos pela respectiva
Convengao Coletiva da Categoria ou dissidio coletivo de trabalho celebrado entre o Sindicato dos Trabalhadores da
Categoria e o Sindicato Patronal.

2.5 Estimativa do Niumero de Postos

2.5.1 O numero estimado de postos para a prestagao de servicos de portaria € o constante da tabela nos ENCARTES VI
e VIL.
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2.5.2 No interesse e necessidade da Secretaria de Educagao - SEME, em decorréncia de alteragbes da estrutura, por
decréscimo ou por acréscimo de novas unidades de ensino, o objeto deste TR podera ser acrescido ou suprimido, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no art. 65, §1° e 2° da Lei n°. 8.666/93, mantidas as mesmas
condigdes previstas neste TR.

2.6 Descricao dos Servigos de Porteiros:

2.6.1 A prestagdo de servigos de portaria nos postos fixados pela SEME envolve a alocagdo, pela Contratada, de
profissional capacitado para:

2.6.1.1 Cumprir a programacao dos servigos com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condigbes
determinadas pela Contratante quanto ao acesso as instalagdes.

2.6.1.2 Identificar, orientar e encaminhar os visitantes e usuarios em geral que ingressam nas instalagoées de seu posto
de trabalho.

2.6.1.3 Prestar informagdes ao publico e érgdos competentes que busquem atendimento na unidade.
2.6.1.4 Abrir e fechar as dependéncias, se assim incumbido.

2.6.1.5 Se necessario receber correspondéncias e as encaminhar ao protocolo, setor, responsavel, ou equivalente a
estes.

2.6.1.6 Receber e transmitir mensagens, se assim incumbido.
2.6.1.7 Permitir o ingresso nas instalagbes somente de pessoas previamente autorizadas e identificadas.

2.6.1.8 Comunicar imediatamente a dire¢cdo da unidade de ensino ou reparticdo publica, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, e a Guarda Civil Municipal, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagao necessarias.

2.6.1.9 Comunicar imediatamente ao responsavel da empresa contratada, qualquer anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagédo junto a CONTRATANTE.

2.6.1.10 Permanecer na entrada do portao de acesso as dependéncias da unidade escolar ou reparticdo publica, nos
horarios de entrada e de saida dos alunos e/ou servidores, em parceria com a Guarda Civil Municipal.

2.6.1.11 Evitar a depredacéo, o vandalismo, as pichacoes, etc., do patrimdnio da unidade de ensino.

2.6.1.12 Verificar, diariamente, portas, portdes e janelas, constatando se estdo devidamente fechadas e apagar as
lampadas acesas desnecessariamente, se necessario junto a equipe da Guarda Civil Municipal.

2.6.1.13 Verificar e registrar em livio de ocorréncias, diariamente, se os aparelhos elétricos ou eletrénicos estédo
desligados, salvo aqueles para os quais haja instrugdo em contrario.

2.6.1.14 Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletrénicos, quando houver.

2.6.1.15 Se assim incumbido, fiscalizar a entrada e a saida de veiculos nas instalagdes, identificando o motorista e
anotando a placa do veiculo, caso seja necessario, inclusive de funcionarios autorizados a estacionarem seus carros
particulares na area interna da instalagdo, mantendo sempre os portdes fechados.

2.6.1.16 Se necessario, fiscalizar a entrada e a saida de materiais, mediante conferéncia das notas fiscais ou de
controles proprios da Contratante.

2.6.1.17 Controlar a entrada e a saida de veiculos, empregados e visitantes, apds o término de cada expediente de
trabalho, feriados e finais de semana, na conformidade de que venha a ser estabelecido pela Contratante.

2.6.1.18 Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagdes, sem que estes estejam devida e
previamente autorizados pela Contratante, e em caso de embates providenciar o acionamento da Guarda Civil Municipal.
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2.6.1.19 Fiscalizar e orientar o transito interno de empregados, visitantes ou pessoas, bem como dos estacionamentos
de veiculos, anotando eventuais irregularidades e comunicando a Contratante, atuando em parceria, no que couber, com
o0 Departamento Municipal de Transito.

2.6.1.20 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a manutengdo das condigdes de
seguranga, colaborando, no que couber, com os 6rgaos de emergéncia.

2.6.1.21 Colaborar com a Guarda Civil Municipal nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalagbes da
Contratante, facilitando, no possivel, a atuagao daquelas, inclusive na indicagao de testemunhas presenciais de eventual
acontecimento.

2.6.1.22 Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servigos, inclusive em
equipamentos e/ou sistemas que possam ser disponibilizados pela Guarda Civil Municipal.

2.6.1.23 Repassar para os profissionais que estdo assumindo o posto, quando da rendicdo, todas as orientagdes
recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes.

2.6.1.24 Efetuar vistorias periddicas, examinando portas, janelas, banheiros, patios, campos, equipamentos ligados e
demais situacdes que chamem a atengao nos prédios e no entorno da unidade de ensino nos horarios em que ela néo
estiver funcionando, contribuindo com medidas de prevencéao e inteligéncia que deveréo ser formalizadas junto a Guarda
Civil Municipal.

2.6.1.25 Quando deparar-se com situagéo de risco nas dependéncias ou proximidades da unidade escolar solicitar apoio
da Guarda Civil Municipal, dos funcionarios e demais prestadores de servigos imediatamente, para que sejam tomadas
as medidas corretas para solugdo do problema.

2.6.1.26 Dirigir-se aos funcionarios, alunos e/ou visitantes de forma sempre respeitosa.

2.6.1.27 Em caso de esquecimento de objetos por parte de funcionarios, alunos e/ou visitantes, encontrando os
pertences proceder a entrega a Diregao da unidade de ensino e/ou reparticdo publica.

2.6.1.28 Nao permitir que funcionarios e/ou prepostos adentre as instalagdes do prédio publico para retirada de objetos,
desde que fora do horario de expediente, acionando a Guarda Civil Municipal no caso de necessidade.

2.6.1.29 Apresentar-se ao responsavel pela unidade de ensino e/ou reparticdo a fim de integrar-se das ordens e rotinas
diarias que implicarem diretamente em suas atividades.

2.6.1.30 Zelar pela limpeza e conservagao do posto de trabalho.
2.6.1.31 Atuar sempre em conformidade com as normas de saude, higiene, seguranca do trabalho e sustentabilidade.

2.6.1.32 Restringir-se aos limites das instalagées da Contratante, circunscrita a sua area de atuagao estabelecida pela
legislacao especifica.

2.6.1.33 Cumprir a escala de servico, observando pontualmente os horarios de entrada e saida, deixando o posto
somente apds passar o servigo ao seu substituto.

2.61.30 Quando necessario e por orientagao superior, acompanhar a entrada e saida de materiais vinculados ao
patrimdénio do municipio, sendo a saida somente permitida mediante a apresentacéo da “Autorizacdo de Saida de Bens
Patrimoniais e Materiais de Consumo”, devidamente preenchida e assinada pela autoridade competente, autorizacao
essa que devera conter indispensavelmente e obrigatoriamente, a discriminagdo do bem, o destino e a data da saida,
data do retorno e cddigo de identificacdo do patrimdnio, devendo ser retida copia do referido documento para controle e
prestacdo de contas da Contratada.

2.6.1.31 Acionar de imediato, a Guarda Civil Municipal nos casos de roubo, furto, crimes, contravencdo ou delitos
verificados nas imediagbes do posto e logo em seguida ao supervisor da empresa, com seu devido registro no livro de
ocorréncias.

2.6.1.32 Dar ciéncia a diregdo da unidade escolar ou reparticdo publica, sempre que possivel, de sua chegada ao
assumir o servico e de sua saida ao ser substituido ou ao encerrar-se o expediente.

Pregao Eletrénico n° 055/2023
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC
AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

46


mailto:.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES FL RUBRICA
ESPIRITO SANTO

2.6.1.33 Conhecer as normas da unidade de ensino ou reparticao publica e atualizar-se constantemente com as novas
ordens inerentes ao seu funcionamento.

2.6.1.34 Saber a localizagao dos equipamentos, materiais e utensilios a serem acionados ou empregados nas situagdes
de emergéncias, tais como extintor de incéndio, chaves de cadeados, ferramentas diversas; bem como os contatos a
serem feitos nestas situacoes.

2.6.1.35 Recusar expressamente a execugéo de qualquer tarefa ou obediéncia a ordem que seja contraria as especificas
de sua atividade.

2.6.1.36 Manter discricao e sigilo sobre assuntos internos da unidade de ensino ou reparticao publica e sobre quaisquer
medidas de seguranga de suas instalagdes.

2.6.1.37 Manter total atengdo com as pessoas que estiverem nas dependéncias da unidade de ensino durante todo o
tempo de seu funcionamento, com objetivo de evitar incidentes e demais fatos anormais, ndo exitando em solicitar apoio
a Guarda Civil Municipal no caso de qualquer anormalidade.

2.6.1.38 Comunicar a chefia da unidade escolar os alunos e demais pessoas que estejam descumprindo as regras
estabelecidas.

2.6.1.39 Prestar auxilio de emergéncia no combate a incéndio e salvamento, dentro das dependéncias da unidade de
ensino ou reparticdo publica, nos limites de seu treinamento.

2.6.1.40 Nao adentrar em areas reservadas ou restritas a funcionarios sem a devida permissao.

2.6.1.41 Quando orientado ndo permitir a entrada e circulagdo de animais dentro da unidade de ensino, ainda que
estejam presos e acompanhados de seus donos.

2.6.1.42 Ser discreto no falar e no agir, evitar gesto e discussdes desnecessarias, dispensando sempre tratamento
cortés e respeitoso.

2.6.1.43 Comparecer as reunides e cursos promovidos pela CONTRATADA e/ou CONTRATANTE, quando convocado e
cumprir as determinagdes emanadas.

2.6.1.44 Assumir outras atribui¢cdes inerentes ao cargo, devidamente definidas pela Contratante e Contratada.

3. PROPOSTA DE PRECO

3.1 A proposta de preco devera ser apresentada em moeda corrente nacional, expressa em algarismos e por extenso, e
ainda:

3.1.1 Apresentar planilha de custos e formacdo dos precos para cada item especificado, contendo os valores por
“Posto/Dia”, valor mensal e anual dos servigos.

3.2 Planilha de Apresentac¢ao das Propostas

3.2.1 Para a apresentagao da proposta a licitante devera entregar as seguintes planilhas: da Convengao Coletiva / ES
vigente, do resumo da Proposta de Precos e a Planilha de Custos e Formacgao de Pregos, conforme modelos constantes
deste Termo de Referéncia, que deverao ser encaminhadas no prazo determinado pelo pregoeiro.

3.2.2 A licitante, para preencher sua Planilha de Custos e Formacdo de Pregos deve, obrigatoriamente, tomar
conhecimento das informagdes constantes nesse Termo de Referéncia, para evitar problemas durante o certame, bem
como na execugao contratual, se for considerada vencedora e celebrar contrato.

3.2.3 A licitante devera indicar na proposta de pregos, sob sua inteira responsabilidade, o SINDICATO, o SALARIO
NORMATIVO vigente e a DATA BASE DO ACORDO, DISSIDIO COLETIVO OU SENTENCAS NORMATIVAS que
serviram de base para a composi¢céo dos pregos da proposta.
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3.2.4 E condigdo para a validade da proposta a indicagdo dos acordos ou convengdes coletivas, registrados junto ao
MTE (indicando numero do registro), na qual tomaram referéncia para elaboragao das planilhas de apresentagao das
propostas de Pregos.

3.2.5 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias consecutivos, nos termos do art. 64, §
3°, da Lei n° 8.666/1993.

3.2.6 A proposta de preco devera mencionar a modalidade de garantia que sera oferecida para atendimento do art. 56
da Lei n° 8.666/1993.

3.2.7 Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos, tributos de qualquer natureza e todas as despesas
diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da contratagdo; ndo podendo alegar posteriormente reajustes de
valores ou ainda a cobranga de taxas ou valores outros além do prego ofertado.

3.2.8 Deverao ser observados, quando do preenchimento da planilha de custos e formacado de pregos, os valores,
percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na
legislacéo vigente, relativos ao recolhimento dos encargos sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC,
INCRA, Salario Educacgéo, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e outros);

3.2.9 Ocorrendo necessidade de preenchimento do item “outros”, o licitante devera discrimina-lo;

3.2.10 Na formulagéo de sua planilha o licitante devera observar ainda o regime de tributagdo ao qual esta submetido,
inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme as Leis vigentes;

3.2.11 Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas, durante a analise da
aceitacdo da proposta, o Pregoeiro podera determinar a licitante vencedora, mediante diligéncia, a promogao de ajustes
nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratagdo, desde que nao haja
majoragéo do prego proposto;

3.2.12 Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo |lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragéo, sob alegacgéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

3.2.13 E vedado 3 licitante incluir na Planilha de Custos e Formac&o de Precos:

a) item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagédo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelegam direitos n&o previstos em lei;

b) rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitagdo ou congéneres,
pois tais parcelas ja sao cobertas pelas despesas administrativas;

c¢) rubrica denominada “reserva técnica”;

d) rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuigdo Social Sobre o
Lucro Liquido — CSLL.

3.2.14 Nao ha previsao, por parte da Secretaria Municipal de Educagao, de horas extras para os cargos previstos nesta
contratagdo. Caso ocorra a necessidade de os funcionarios trabalharem além do horario normal, as horas em excesso
serdo compensadas pela correspondente diminuicdo em outro dia, conforme previsto na Convencdo Coletiva de
Trabalho.

4. ENQUADRAMENTO DOS SERVICOS

4.1 Os servigos referentes aos postos de trabalho descritos neste Termo de Referéncia, se enquadram como servigos
continuados, pois a sua interrupgao pode comprometer a continuidade das atividades da Administracdo e sua
contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente.
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4.2 Tratam-se de servigos comuns, posto que todas as atividades a serem desenvolvidas se dar&o por profissional cuja
categoria € reconhecida legalmente e estdo relacionadas na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO, e esta
disponivel, a qualquer tempo, em um mercado préprio e estavel, composto por diversos fornecedores, cujos servigos séo
comparaveis entre si, de modo que permite a decisdo de contratagdo com base no menor prego, enquadrando-se na
categoria de bens e servigcos comuns, de que trata a Lei n® 10.520/02.

5. QUALIFICAGAO TECNICA

5.1 Especificamente para os efeitos da qualificagao técnica, prevista no artigo 30 da lei Federal n° 8.666/93, a licitante
devera apresentar:

5.1.1 Atestado de Capacidade Técnica Operacional, comprovando que a licitante presta ou prestou, sem restricao,
servico de natureza semelhante e compativel com o objeto desta licitagdo, devendo ser feita por meio de atestado(s)
devidamente assinado(s), carimbado(s) e, em papel timbrado da empresa ou 6rgdo tomador do servico, com
identificacdo do CNPJ, devendo atender aos seguintes critérios:

5.1.1.1 Comprovar que a licitante presta ou prestou servigos de portaria por meio da disponibilizagdo de no minimo 50%
(cinqUenta por cento) do numero de postos de trabalho estimados nos Encartes VI e VIl deste TR.

5.1.1.2 A exigéncia de qualificacdo técnica, inclusive, quanto ao quantitativo minimo exigido esta em perfeita harmonia
com o pressuposto de que, em certos casos, como o do presentes autos, o cumprimento do objeto depende de presente
(ou anterior) experiéncia de estrutura (pessoal, equipamentos, logistica) suficiente a permitir a exequibilidade da
prestacdo em tempo e modo contratados.

5.1.1.3 Em relagdo a compatibilidade quanto ao quantitativo, sera admitida a soma de atestados até que a quantidade
chegue ao minimo estimado, desde que os servigos tenham sido prestados simultaneamente.

5.1.1.4 O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da empresa contratante, assinado
por seu representante legal, discriminando o teor da contratagdo e os dados da empresa contratada;

6. VISITA TECNICA

6.1 A empresa interessada em participar do certame podera fazer a visita técnica aos locais da prestagao dos servigos,
mediante prévio agendamento junto a Secretaria Municipal de Educagao - SEME, pelo e-mail seme@linhares.es.gov.br.

6.2 A empresa que realizar visita técnica nos locais onde ocorrera a prestagao de servigos de portaria podera solicitar
declaracdo de Visita Técnica (Encarte 1V) ao responsavel da Secretaria de Educacéo.

6.3 A visita técnica podera ser feita, por um dos responsaveis técnicos da empresa, em até, no maximo, 03 (trés) dias
Uteis antes da data de abertura da licitagao.

6.4 Para informacdes sobre a visita técnica, os interessados deverdo entrar em contato com a Secretaria Municipal de
Educagéo de Linhares.

6.5 A visita técnica ndo sera obrigatoria, sendo dispensada também a apresentagcédo de declaragdo de comparecimento
ou conhecimento dos locais.

6.6 Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do local e de todas as informacgdes
para execugao do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificagées nos pregos,
prazos e condi¢cdes ou requerer o reequilibrio econémico-financeiro em decorréncia da falta de informagdes sobre o
objeto.

7. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1 Para a prestacao dos servigos de portaria, cabem a Contratada:
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7.1.1 Alocar imediatamente apds o recebimento da Ordem de Servigo, a mao de obra na quantidade necessaria, para os
respectivos postos e nos horarios fixados na escala de servigo elaborada pela Contratante, informando em tempo habil,
a CONTRATANTE, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir o posto conforme pactuado.

7.1.2 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais da execugao do servigo.

7.1.3 Fornecer uniformes e seus complementos aos empregados, sem 6nus para a CONTRATANTE e para os
empregados, de acordo com o clima da regido e com o disposto no respectivo Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo
de Trabalho da categoria.

7.1.3.1 Substituir de imediato, aquelas pegas do uniforme que ndo tiverem mais apresentagédo para serem usadas nas
dependéncias da CONTRATANTE, sem 6nus para o(s) empregado(s) e para a CONTRATANTE.

7.1.3.2 Fornecer empregados qualificados em servicos de portaria, digitagdo e operacdo de sistemas de controle de
acesso, quando houver, equipamentos de protegdo; preenchimento de fichas e relatérios de atividades e ocorréncias;
controle de veiculos e pessoas.

7.1.3.3 Fornecer empregados com instrugdo minima de ensino médio completo ou equivalente, comprovado por escola
reconhecida pelo 6rgao préprio do sistema de ensino.

7.1.3.4 Fornecer mao-de-obra com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento dos trabalhos, bem como orienta-
los para que assumam diariamente os postos devidamente uniformizados, portando cracha com fotografia recente.

7.1.4 Tomar as providéncias relativas a capacitagdo necessaria para garantir a execugao dos trabalhos dentro dos niveis
de qualidade desejados.

7.1.5 Apresentar a fiscalizagéo do contrato, certidao de bons antecedentes de toda mé&o-de-obra oferecida, na data de
inicio da execugao dos trabalhos.

7.1.6 Efetuar a reposigdo de mao de obra nos postos, de imediato, em eventual auséncia, sendo permitida a prorrogagao
da jornada de trabalho (dobra) apenas na forma estabelecida na Convengao Coletiva de Trabalho vigente.

7.1.7 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, de modo que ndo ocorra interrupgao, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo, falta disciplinar, aviso prévio ou demissdo de
empregados e outras situagdes afins.

7.1.8 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento das atribuigcbes por parte de seus empregados alocados na prestagédo do
Servico.

7.1.9 Manter o registro e controle diario da frequéncia e a pontualidade de seus empregados, bem como as ocorréncias
nos Postos de Servigo.

7.1.10 Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar nao sera mantido no posto ou quaisquer outras
instalagdes da Contratante.

7.1.11 Atender, de imediato, as solicitagdes da Contratante quanto as substituicbes de empregados nao qualificados ou
entendidos como inadequados para a prestagao dos servigos.

7.1.12 Orientar os empregados que as seguintes posturas sao vedadas quando em exercicios nos postos de trabalho:
7.1.12.1 Trabalhar sem uniforme ou com o mesmo sujo, rasgado ou desbotado.

7.1.12.2 Falar em voz alta, ouvir musica, cantar ou assobiar em qualquer dependéncia.

7.1.12.3 Usar o telefone celular de forma indiscriminada.

7.1.12.4 Permanecer nos locais onde prestam servigos apés o horario de trabalho.

7.1.12.5 Organizar jogos de qualquer espécie, bem como a venda de objetos e géneros alimenticios.

7.1.12.6 Abrir armarios, gavetas ou involucros de qualquer natureza, existentes nas dependéncias do posto de trabalho,
exceto quando devida e previamente autorizados.
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7.1.12.7 Trabalhar sem os EPI’s obrigatérios, se for o caso, e sem o cracha de identificacao.

7.1.12.8 Fumar cigarro ou qualquer substancia considerada entorpecente ou ingerir bebida alcodlica ou qualquer
substancia também considerada de natureza entorpecente.

7.1.13 Designar responsavel pelos servicos, com a missdo de garantir o bom andamento do trabalho, fiscalizando e
ministrando as orientagdes necessarias aos executantes dos servigos, o qual tera a obrigagao de reportar-se, quando
houver necessidade, ao gestor ou fiscal da CONTRATANTE responsavel pelo acompanhamento dos servigos, e tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

7.1.14 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, toda e qualquer irregularidade observada nos Postos das
instalagdes, inclusive de ordem funcional, durante a execugédo dos servigos, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias a regularizagéao.

7.1.15 Prestar todos os esclarecimentos quando forem solicitados pela CONTRATANTE.

7.1.16 Manter afixado nos Postos, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia da regido, do Corpo de
Bombeiro, dos responsaveis pela administracdo da instalagdo e outros de interesse e indicados para o melhor
desempenho das atividades-fim.

7.1.17 A CONTRATADA devera manter 01 (um) preposto durante todo o periodo de vigéncia do contrato, com a
atribuicdo de gerir as demandas relativas aos funcionarios da CONTRATADA.

7.1.18 O preposto exercera suas fungbes de segunda a sexta-feira, preferencialmente de 08:00 as 18:00, conforme
necessidade da Administragao, respeitado o intervalo intrajornada.

7.1.19 O profissional designado como preposto devera demonstrar capacidade gerencial e conhecimento em gestao de
pessoas e informatica, de forma a administrar a equipe disponibilizada pela CONTRATADA e fornecer informag¢des com
presteza a equipe de fiscalizagdo contratual.

7.1.20 A atribuicdo de recebimento de demandas pelo preposto visa descaracterizar qualquer relagcdo direta de
subordinacao entre a Administragao e os funcionarios da CONTRATADA.

7.1.21 O custo com o preposto/supervisor devera estar incluso nos custos indiretos.

7.1.22 A CONTRATADA devera manter endereco eletrénico para correspondéncia via e-mail com o Fiscal e/ou Gestor do
Contrato.

7.1.23 A CONTRATADA devera informar caso seu endereco eletrdnico venha a ser modificado durante a execugéo do
contrato.

7.1.24 Possuir central de atendimento, onde serdao comunicadas ocorréncias, que deverao ser atendidas com a maior
brevidade possivel.

7.1.25 A contratada DEVERA dispor de, no minimo 01(um) ENGENHEIRO EM SEGURANCA DO TRABALHO ou 01
(um) TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO, para orientar os funcionarios na execugao dos servigos objeto da
presente licitagao.

7.1.26 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitima, o empregado quando em servigo, ainda que
resultante de caso fortuito e por qualquer causa, ou ocorridos em via publica, bem como indenizagbes que possam vir a
ser devidas a seus empregados ou a terceiros, em decorréncia da execug¢ao do contrato.

7.1.27 Responder por qualquer dano, desaparecimento de materiais, bem como por avarias que venham a ser causadas
por seus empregados ao patrimbénio da Contratante, ou de terceiros, ainda que em caso de omissado involuntaria,
devendo ser adotadas, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as providéncias necessarias ao ressarcimento,
desde que figue comprovada sua responsabilidade.

7.1.28 Manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer queixas, reivindicagbes ou reclamagdes de seus empregados
e/ou preposto e/ou terceiros, em decorréncia do cumprimento do contrato.
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7.1.29 Orientar os seus empregados quanto as medidas de prevencédo e solu¢cdo de emergéncias médicas ocorridas no
local de trabalho e instrui-los quanto a prevengao de acidentes.

7.1.30 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes ora assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital.

7.1.31 Submeter a fiscalizagdo da CONTRATANTE a relagdo dos empregados, inclusive substitutos eventuais,
acompanhada da respectiva identificagao e Carteiras de Trabalho, quando essas forem solicitadas.

7.1.32 Substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela CONTRATANTE, qualquer empregado
cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a
disciplina, a técnica e ao interesse dos servigos, independentemente de apresentagdo de motivos.

7.1.33 Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da CONTRATANTE, e vice- versa, por
meios préprios, em caso de paralisagao dos transportes coletivos.

7.1.34 Os trabalhos deverao ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar
a gestdo de seus recursos — humanos e materiais — com vistas ao aprimoramento e manutencdo da qualidade dos
servigos a satisfagdo da Contratante.

7.1.35 A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados, cumprindo evidentemente, as
disposicOes legais que interfiram em sua execugao.

7.2 A Contratada devera dispor em seu quadro de pessoal de profissional de ligagao entre a empresa Contratada e a
Contratante, que responda pela execugdo e acompanhamento dos servigos, com as seguintes atribui¢des:

7.2.1 Fiscalizar e orientar os profissionais contratados para os servigos de portaria, no correto desempenho de suas
fungdes.

7.2.2 Avaliar o sistema e funcionamento da prestagédo dos servigos contratados, informando as ocorréncias a empresa
Contratante e a Contratada.

7.2.3 Acompanhar o desempenho dos profissionais em servico, apresentando solugdes para os problemas verificados.
7.2.4 Responsabilizar-se pelo suprimento de materiais aos profissionais em seus postos de servigo.

7.2.5 Cuidar da apresentacéo individual e disciplinar dos profissionais em servico.

7.2.6 Realizar a rapida cobertura nos postos de servigos, em caso de faltas legais ou néo dos profissionais.

7.2.7 Proceder o isolamento dos locais de acidentes, crimes, furtos ou roubos, visando a preservagéo dos vestigios, com
a finalidade de auxiliar uma eventual pericia técnica.

7.2.8 A empresa contratada para os servigos de porteiros devera alocar mao-de-obra especializada para executar os
servigos de portaria.

7.2.9 Fornecer Vale-Transporte e Auxilio Alimentacéo, até o 5° dia util de cada més a seus empregados, de acordo com
os prazos estipulados na CONVENCAO COLETIVA DO TRABALHO — CCT e legislagao pertinente. Esses beneficios
deverao obrigatoriamente ser entregues aos funcionarios, nas unidades onde prestam servigos.

7.2.10 Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados. Deve efetuar a reposigdo imediata
dos profissionais faltantes, através da reserva técnica. Caso a reposicdo da mao de obra ndo seja efetuada, além da
glosa no faturamento, a empresa, cujas faltas ultrapassem o percentual de 5% (cinco por cento) do nimero total dos
postos contratados, estara sujeita a aplicagdo de sang¢ao, conforme previsto em item préprio deste Termo de Referéncia
que trata das penalidades.

7.2.11 Fazer obrigatoriamente seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se,
também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdao do contrato,
conforme exigéncia legal.
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7.2.12 Observar a legislagdo complementar, além de qualquer outra norma ndo citada neste TR, que seja pertinente ao
objeto da presente contratacéo.

7.2.13 Emitir fatura correspondente aos servigos prestados nos postos de trabalho, observando a legislagao tributaria do
municipio (ISSQN).

7.2.14 Os valores relativos ao ISSQN deverao ser de acordo com a aliquota fixada pelo municipio de Linhares-ES, onde
a empresa prestara o servico.

7.2.15 Pagar, até o 5° dia util do més subseqliente ao da prestagao do servigo, independente do pagamento da nota
fiscal/fatura, os salarios e beneficios dos empregados envolvidos nas atividades contratadas e fornecer, auxilio-
alimentagéo e vale-transporte correspondentes ao més seguinte. Os salarios e beneficios deverao ser os estabelecidos
na CCT da categoria.

7.2.16 Emitir, no primeiro dia util de cada més, a fatura correspondente aos servicos prestados e apresenta-la a
Secretaria Municipal de Educagao, na mesma data.

7.2.17 Fornecer obrigatoriamente a Secretaria Municipal de Educacgéo - SEME, juntamente com as faturas mensais, os
seguintes documentos:

| - Relagdo de empregados — GFIP-SEFIP/FPAS/RET;

Il - Folha de pagamento analitica referente aos funcionarios do contrato firmado com a SEME e
comprovante do cumprimento de suas obrigagdes fiscais, trabalhistas e patronais:

a) Comprovacgao de Regularidade fiscal - certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativas com a
Fazenda Federal, Estadual, Municipal, INSS e FGTS.

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista fornecida pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia Social
emitida pela Superintendéncia Regional do Trabalho.

c¢) Tributos Federais — DARF ’s, com a quitagdo do PIS, COFINS e CSLL.

d) Relatério de Movimentagao de Pessoal referente ao contrato firmado com a SEME, de um més para o
outro, juntamente com os documentos comprobatérios das rescisées e contratagdes efetivas, na forma da lei.

e) Cépia dos registros de frequéncia dos funcionarios;

f) Fornecer Planilha Atualizada de funcionarios, por Unidade, em midia (CD/DVD) ou outro meio
eletrénico.

g) Comprovantes de pagamento de Vale-transporte e Auxilio-Alimentacgéo.
h) Protocolo de envio de arquivos — Conectividade Social.

i) Comprovantes de pagamento de Impostos Municipais — ISSQN.

J) Comprovante de pagamento de FGTS (GRF) e INSS (GPS).

k) Relatério de Comprovagéao de Adimpléncia de Encargos - RECAE.

7.2.18 Comprovar obrigatoriamente a regularidade trabalhista e previdenciaria, mediante apresentagédo, a Secretaria
Municipal de Educacdo — SEME responsavel pela fiscalizagdo da prestagdo dos servigos, a cada 6 (seis) meses ou
quando solicitado, os seguintes documentos:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — cépias das paginas com anotagdes;
b) Aviso de concessao de férias;

c) Recibo de pagamento de férias;

d) Recibo de pagamento de abono pecuniario;

e) Recibos de salarios e 13° salario;
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f) Recibos de vale-transporte;

g) Contribuigao sindical;

h) Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS);

i) Atestados e justificativas;

j) Documentos de Salario-Familia;

k) Termo de Rescisao do Contrato de Trabalho (TRCT), quitado;

I) Guia Rescisoria de FGTS e Contribuigdes Sociais (GRFC) / Guia de Recolhimento;
m) Rescisério do FGTS (GRRF);

n) Aviso Prévio e pedido de demissao;

0) Comunicacgao de Dispensa (CD) e requerimento de Seguro-Desemprego (SD).

7.2.19 Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a Secretaria Municipal de
Educacédo — SEME, por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia, por parte de seus empregados, dos
postulados legais vigentes de &mbito Federal, Estadual e Municipal.

7.2.20 Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obriga¢des sociais previstos na legislagdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época propria.

7.2.21 Efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais e sociais, bem como de quaisquer despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas com a execugao do contrato.

7.2.22 A CONTRATADA nao podera, no todo ou em parte, subcontratar suas obrigagdes ou ceder a terceiros o presente
contrato.

7.3 Qualificagdo e demais requisitos minimos do pessoal a ser empregado nos postos de trabalho:

7.3.1 O pessoal da CONTRATADA, por ela recrutado em seu nome e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade e
designado para a execugao dos servigos, devera atender, dentre outros, os seguintes requisitos minimos:

e possuir o ensino fundamental concluido, como formag&o minima;

¢ idade minima de 18 anos;

e condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades;

e ser pontual e assiduo no trabalho;

e ter bons principios de urbanidade;

e apresentar-se sempre com uniforme completo, limpo e com cracha;

e pertencer ao quadro de empregados da CONTRATADA,;

e conhecer as atribuicdes da devida funcao;

e conduzir-se com urbanidade e educacgao, tratando a todos com respeito, atengao e presteza;
e boa apresentagao pessoal;

e capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;

e capacidade ou poder de decis&o e iniciativa;

7.4 Uniformes e Capacitacgodes:
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7.4.1 A CONTRATADA é responsavel pelo fornecimento de uniformes completos aos seus empregados. Estes deverdo
iniciar o Contrato recebendo 01 (um) conjunto completo, nos moldes estabelecidos abaixo:

a) duas calgas modelo social, com bolsos, em tecido resistente e adequado ao servigo, estilo e cor compativeis com as
atividades a serem desempenhadas;

b) duas camisas em tecido resistente e sem transparéncias, adequadas ao servigo, estilo e cor compativeis com as
atividades a serem desempenhadas;

¢) um agasalho tipo jaqueta confeccionada em tecido resistente, forrada e adequada as condi¢des de trabalho, inclusive
para os periodos de baixas temperaturas;

d) um par de sapatos em couro de cor preta;
e) um cinto modelo social de cor preta;
f) quatro pares de meias de cor preta.

7.4.2 Os uniformes deverdo ser substituidos pela CONTRATADA, anualmente, a partir da assinatura do Contrato,
independente da data de entrega dos mesmos, ou a qualquer momento, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre
gue nao atendam as condi¢gdes minimas de apresentagcdo e mediante comunicagéo escrita do Gestor/Fiscal do Contrato.

7.4.3 Os uniformes completos deverao ser fornecidos no inicio da contratagao do prestador de servigos, mediante recibo
(relagdo nominal), cuja copia devera ser enviada a CONTRATANTE.

7.4.4 O custo com os uniformes n&o podera ser descontado do empregado da CONTRATADA.

7.4.5 Todos os prestadores de servigos serdao obrigados a portar cracha contendo foto recente 3x4 colorida, uniforme e
EPI's adequados ao desenvolvimento das atividades, durante a jornada de trabalho.

7.4.6 Realizar treinamento de formagao inicial, no inicio da vigéncia do Contrato, sempre por ocasido de ingresso de
funcionario, além de capacitagdo continuada, com periodicidade semestral, apresentando relatérios ao Gestor do
Contrato.

8. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
8.1 Efetuar, periodicamente, a programacgao dos servigos a serem executados pela CONTRATANTE.

8.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do contrato, por meio de servidor(es) designado(s) para tal
atribuicdo, na forma prevista na Lei.

8.3 Prestar a CONTRATADA todas as informagdes necessarias a execugao dos servigos.

8.4 Notificar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades constatadas, solicitando providéncias para a
regularizacdo das mesmas.

8.5 Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestagcao de servigos aprovadas, observadas as condi¢des
previstas no instrumento contratual.

8.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as respectivas especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia.

8.7 Permitir o acesso da fiscalizacdo da CONTRATADA aos locais da prestacdo do servigo, para execugao dos seus
servicos.

9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
9.1 Sera adotado na presente contratagao o critério de MENOR PRECO GLOBAL por lote Unico.
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9.2 A contratagdo por meio de um lote Unico se da pelo fato dos servigos serem constituidos por grupos de itens de
natureza semelhante, viabilizando a composi¢cdo de um lote Unico e visto que seguem o mesmo padréo de itens quanto a
caracteristica e qualidade do conjunto.

9.3 Cabe salientar, que por se tratar de itens relacionados ao mesmo segmento de mercado, ndo ha restricdo a
competitividade, mas sim favorece a competi¢cdo entre os participantes, de modo a propiciar condigdes de proposta mais
vantajosas devido a maior quantidade de itens de mesma natureza.

9.4 Em estudo do TCU (Acdrdao n.° 1214/2013) chegou-se a conclusao que sob o ponto de vista técnico e econdmico,
servigcos nao especializados, como servigo de portaria e recepgao, entre outros, ndo devem ser divididos, tendo em vista
que quanto maior o objeto nesse tipo de contrato, menores serdo os custos fixos por posto de trabalho. Desse modo, é
esperada uma redugéo dos pregos ofertados com o objeto n&o dividido.

9.5 Assim, a mesma empresa concorrera em tantos objetos for dividida a licitagdo, ndo acarretando assim ampliagéo da
competitividade e, em consequéncia, em ganhos econdmicos, e na esperada economia de escala, como ocorre com a
divisdo em lotes da licitagao.

9.6 Dessa forma, o ndo parcelamento do objeto em itens, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei 8.666/1993, neste caso, se
demonstra técnica e economicamente viavel, e ndo tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da licitagéo, visa tao
somente assegurar a geréncia segura da contratagéo, e principalmente assegurar, ndo s6 a mais ampla competicéo
necessaria em um processo licitatério, mas também atingir a sua finalidade e efetividade, que é atender a contento as
necessidades da Administracdo Publica.

10. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVIGOS

10.1 A avaliagédo da qualidade e o aceite dos servigos executados passardo pela avaliagédo, por parte da fiscalizagdo do
contrato, por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuragao, entre outros, dos seguintes aspectos:

a) os resultados alcangados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade
demandada;

b) a adequacgédo dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

c) o cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato;

d) os recursos humanos empregados, em fungao da quantidade e da formagéao profissional exigidas;
e) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

f) a satisfagdo do publico usuario.

10.2 A fiscalizagdo do contrato podera, para fins de realizagdo da verificagdo mencionada no subitem anterior, utilizar-se
de quaisquer instrumentos previstos no presente Termo de Referéncia, no edital de Licitagao, inclusive seus anexos, ou
na legislagao relacionada ao objeto do pregéao.

11. GESTAO, FISCALIZAGAO E CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

11.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato, consistem na verificagcdo da conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
contrato, devendo ser exercido pelo gestor do contrato, que podera ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo
do contrato.

11.2 Para efeito deste TR considera-se:

11.2.1 Gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execugao
contratual,
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11.2.2 Fiscal do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizacdo do objeto do
contrato; e

11.2.4 A fiscalizagdo do objeto e dos aspectos administrativos do contrato podera ser exercida pelo mesmo fiscal, a
critério da Administragao.

11.3 A Secretaria de Educacdo exercera a gestdo, fiscalizagdo e controle dos servigos contratados, por meio de
servidor(es) designado(s) pelo Secretario da Pasta, nos termos da legislagdo aplicavel, cabendo a ele(s), também:

11.3.1 Realizar a supervisao das atividades desenvolvidas pela Contratada, efetivando avaliagdo periédica.

11.3.2 Ordenar a substituigdo de empregados da Contratada que estiverem sem uniforme e cracha, que embaragar ou
dificultar a sua fiscalizagdo ou de cuja permanéncia na area, a seu critério, julgar inconveniente, devendo o atendimento
ser feito no prazo de 24 horas.

11.3.3 Se utilizar dos formularios mensais de Avaliagao da Qualidade dos Servigos de Controle, Operacéo e Fiscalizagao
de Portarias e Edificios, e de Avaliagcdo da Qualidade dos Servigos de Portaria conforme Encarte VI, de pleno
conhecimento das partes, para o acompanhamento do desenvolvimento dos trabalhos, medi¢gao dos niveis de qualidade
e corregao de rumos.

11.3.4 Executar, mensalmente, a medicdo dos servicos pela qualidade de postos/dia efetivamente contratados,
descontando-se do valor devido, o equivalente a indisponibilidade dos servigos contratados e por motivos imputaveis a
Contratada, sem prejuizo das demais sang¢des disciplinares em contrato.

11.4 O gestor e fiscal da Secretaria de Educacéo terao livre acesso aos locais de execugao dos servigos.

11.5 O(s) responsavel(is) pela fiscalizagdo nao tera(dao) qualquer poder para eximir a Contratada de qualquer obrigagao
prevista neste Termo de Referéncia.

12. MEDIGAO DOS SERVIGOS PRESTADOS

12.1 Apds o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatério contendo os quantitativos totais mensais
de cada um dos tipos de servigos efetivamente realizados.

12.2 As medicbes para efeito de pagamento ser&o realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

12.2.1 No primeiro dia util subseqiiente ao més em que foram prestados os servigos, a Contratada entregara relatoério
contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos realizados e os respectivos valores apurados.

12.2.2 Serdo considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte forma: o valor dos
pagamentos sera obtido mediante a aplicagdo dos pregos unitarios contratados nas correspondentes quantidades dos
servicos efetivamente executados, descontadas as importancias relativas as quantidades de servigcos ndo aceitas e
glosadas pelo Contratante por motivos imputaveis a Contratada.

12.2.2.1 Para o levantamento e aprovagéo das correspondentes quantidades de servigos efetivamente executados serao
considerados:

a) o numero de dias efetivamente trabalhados no periodo considerado por tipo de posto;

b) o numero de postos/dia medidos, o qual sera impactado pelo valor equivalente a propor¢édo da indisponibilidade dos
servigos contratados por motivos imputaveis a Contratada, sem prejuizo das sangdes estabelecidas no contrato e seus
anexos;

c) a realizagdo dos descontos indicados no inciso 12.2.2 n3do prejudica a aplicagéo de sangbes a Contratada, por conta
da n&o execugao dos servigos.

12.3 Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a Secretaria de Educacgéao atestara a medigdo mensal,
comunicando a Contratada o valor aprovado, e autorizando a emissdo da correspondente fatura, a ser apresentada no
primeiro dia subsequente a comunicag¢édo dos valores aprovados.
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12.4 As faturas deverdo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e apresentadas no protocolo geral do
Edificio Sede da Secretaria de Educacao.

13. FATURAMENTO E PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante atestar a
execucgao do objeto do contrato.

13.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da documentagao exigida no subitem 7.2.17.

13.4 Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagédo da regularizacdo da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

13.6 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sistemas de controle para verificar a
manutencgao das condigdes de habilitagao exigidas no edital.

13.7 Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

13.8 Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta para
identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, sempre observando o disposto no
regramento legal e normativo aplicavel.

13.9 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

13.10 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.11 Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto a Administragao.

13.11.1.Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de economicidade,
seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

13.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retengédo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

13.13 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao
sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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14. REAJUSTE DE PREGOS E REPACTUAGAO

14.1 O prego dos servigos contratados podera ser reajustado apos decorridos 12 (doze) meses da data da apresentagéo
da proposta de precos.

14.2 Na repactuacao dos valores referentes a Salarios, Encargos e Beneficios, sera realizada a revisao, conforme prevé
a Convencao Coletiva de Trabalho — CCT que tem data base em janeiro; o reajuste dos custos com insumos tem, como
base, o INPC, considerando-se o periodo de 12 meses.

14.3 Na hipotese de eventual repactuagdo do contrato, somente serdo considerados os itens previstos na planilha de
composigao de custos da proposta comercial.

14.4 A solicitagdo da repactuacao sera de iniciativa da CONTRATADA, mediante demonstragéo analitica do aumento dos
custos, apresentada em Planilha Composi¢do de Custos e Formagéo de Pregcos nos mesmos moldes da apresentada a
época do processo licitatério, acompanhada de cépia dos Acordos, Convengdes Coletivas ou Dissidios Coletivos de
Trabalho da categoria profissional pertinente ao objeto do servigo, em vigor na data da solicitagao.

15. GARANTIA

15.1 A CONTRATADA devera oferecer a garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n° 8.666/1993, equivalente a
5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

15.2 A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
publicagcdo do resumo do Contrato no Diario Oficial Eletrénico ou da emissdo da Ordem de Servigo, os documentos
relativos a modalidade da prestagdo da garantia.

15.3 A inobservancia do prazo fixado para apresentagcao da garantia ou renovagao da garantia acarretara no bloqueio
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

15.4 A garantia prestada sera restituida ou liberada apdés o cumprimento integral de todas as obriga¢des contratuais, no
prazo maximo de 03 (trés) meses.

15.5 Sera considerada extinta e liberada a garantia:

15.6 Com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas, em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as
obriga¢des contratuais;

15.7 No prazo de 03 (irés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao.

Paragrafo Primeiro. Ocorrendo alteragdo do preco contratual originariamente fixado, por forca de revisao,
reajuste, acréscimos e decréscimos quantitativos, dentre outras hipoteses previstas em lei, competira a Contratada a
oferta de nova garantia de execugéao de contrato, readequada ao prego contratual atualizado.

15.8 Sem prejuizo das demais hipoteses previstas no contrato e na regulamentagdo vigente, a garantia podera ser
utilizada para o pagamento de:

15.9 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

15.10 Prejuizos causados a Administragédo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo durante a execugéo do contrato;
15.11 Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,;

15.12 Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas, quando couber.

15.13 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de mais 3 (irés)
meses apos o término da vigéncia contratual.

15.14 No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova
situacdo ou renovada, nas mesmas condi¢goes e parametros da contratacao, evitando-se a interrupgao da continuidade
da cobertura pela garantia.
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15.15 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

15.16 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover o bloqueio dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

15.17 A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base nesta clausula por quaisquer
das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da manuteng¢ao da multa aplicada.

16. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO, PRORROGAGOES E INiCIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

16.1 O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses contados, a partir da assinatura do mesmo,
podendo ser prorrogado por iguais periodos, nos termos da legislagao vigente a época.

16.2 Dentre outras exigéncias, a prorrogacao somente sera formalizada caso os pre¢cos mantenham-se vantajosos para
a Administragao e consistentes com o mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época.

16.3 Eventual prorrogacao de prazo sera formalizada por meio de Termo Aditivo, respeitadas as condi¢des prescritas na
legislacao aplicavel.

16.4 O inicio dos servigos sera programado pela Secretaria de Educagado, e somente poderéo ser iniciados apds a
assinatura do Contrato e recebimento da OS (Ordem de Servigo) a ser emitida pelo setor competente.

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

17.1. Aos Licitantes, aos Fornecedores e aos Prestadores de servigos, que inobservarem ou descumprirem total ou
parcialmente as clausulas editalicias ou contratuais e que cometerem atos visando frustrar os objetivos da licitagao,
serdo aplicadas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia: A Adverténcia € a sangdo administrativa que consiste em comunicagcdo formal ao licitante, ao
fornecedor ou ao prestador de servigos, advertindo sobre o descumprimento de normas de licitacdo ou de clausulas
contratuais e outras obriga¢des assumidas, sendo recomendada pelo gestor/fiscal e aplicada pelo Secretario Municipal
da pasta, quando informada e justificada:

I. Pelo pregoeiro, Presidente da comissdo, quando o descumprimento ocorrer na fase do procedimento licitatorio;

Il. Pelo gestor ou fiscal do contrato ou pelo secretario da pasta responsavel pelo objeto contratado, quando o
descumprimento ocorrer na fase de execugéo contratual, entendido esta desde a recusa em assinar o contrato.

Obs: A Aplicacdo de trés adverténcias, seguidas de justificativas ndo aceitas, é causa de rescisdo contratual, ficando a
cargo de a Administracao decidir sobre a oportunidade e conveniéncia de rescindir, independentemente de aplicagao de
multa;

b) Multa: A multa devera ser aplicada pelo Secretario Municipal da pasta e devera ainda estar prevista no instrumento
convocatoério e/ou no contrato, observados os seguintes limites maximos:

b.1.) Para fins de pregao eletronico:

l. 10% do valor estimado para contratacao, o licitante arrematante que deixar de entregar a documentagao exigida para o
certame no prazo estabelecido no edital;

Il. 15% do valor estimado para contratagdo por ensejar o retardamento da execugcéo de seu objeto ou ndo mantiver a
proposta;

lll. 20% do valor estimado para contratagdo quando dentro do prazo de validade de sua proposta nao retirar a
autorizacdo de fornecimento, ordem de servico ou ndo celebrar/assinar o contrato; apresentar documentacdo ou
declaracéo falsa, falar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.
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c) Suspensao: A suspensdo temporaria impedira o licitante, o fornecedor e o prestador de servicos de licitar e contratar
com a Administragdo Publica Municipal, por prazo nunca superior a 2 anos, e conforme descrito abaixo:

I. 3 meses, nos casos em que tenha vencido o prazo da adverténcia e o licitante ou contratado permanecer inadimplente;
Il. 6 meses, nos casos de:

a) Aplicagdo de 2 penas de adverténcia, no prazo de 12 meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas
corretivas no prazo determinado pela Administragéo;

b) Alteracao da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida;

lll. 12 meses, no caso de retardamento imotivado da execugao de obra, de servigo, de suas parcelas ou de fornecimento
de bens;

IV. 24 meses, nos casos de:
a) Entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) Paralisagdo de servico, de obra ou de fornecimento de bens sem justa fundamentacdo e prévia comunicacdo a
Administracao;

c) Praticar ato ilicito, visando frustrar os objetivos da licitagdo no ambito da Administragao Publica Municipal;
d) Sofrer condenagéo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo;
e) Apresentar documentagao ou declaragéo falsa;

f) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Cometer fraude fiscal.

17.2. As sangdes previstas no Inciso IV, alineas e, f, g e h terdo remessa obrigatéria ao Ministério Publico para as
providéncias cabiveis.

d)impedimento: O impedimento aplicado ao licitante, ao fornecedor ou prestador de servicos o impedira de licitar e
contratar com a Administracdo Publica Municipal, para os casos de pregdo, por prazo nunca superior a 5 anos e
conforme descrito abaixo:

l. 3 meses, nos casos de deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;
Il. 6 meses, nos casos de:
a) Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

b) Dentro do prazo de validade de sua proposta nao retirar a autorizagcdo de fornecimento, ordem de servigo ou nao
celebrar o contrato;

¢) Nao mantiver a proposta;

lll. 60 meses, nos casos de:

a) Apresentar documentagéo ou declaragéo falsa;
b) Falhar ou fraldar na execugéo do Contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal.

17.3 As sancgbes previstas no inciso Il terdo remessa obrigatéria ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.
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e) Descredenciamento: O descredenciamento e a proibicdo de credenciamento no cadastro Municipal de Fornecedores
ou nos casos de pregdo sdo sanc¢des administrativas acessérias a aplicacdo do impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, sendo aplicadas, pelo Secretario Municipal da pasta, nos termos da lei
por igual periodo.

f) Declaracgao de Inidoneidade: A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica sera
aplicada pelo secretario Municipal da pasta, a vista dos motivos informados na instrugdo processual, facultada a defesa
da licitante ou contratada no respectivo processo, no prazo de 15 dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser
requerida apds 2 anos de sua aplicagéo.

l. Poderdo ser considerados inidoneos, as empresas ou profissionais que, em razao dos contratos regidos pela Lei
Federal n°® 8.666/1993:

a) Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagéo;
c) Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao, em virtude de atos ilicitos privados.

ll. A Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto permanecera em vigor
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a sangéo, a qual sera concedida sempre que a Contratada ressarcir os prejuizos resultantes da
sua conduta e depois de decorrido o prazo de sangdes de suspensao e impedimento aplicadas.

17.4 Para efeito de aplicacdo de multas descritas na alinea “d” do subitem 17.2, as infragbes séo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
TABELA CORRESPONDENCIA
1 0,1% dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,2% dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,4% dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
01 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
02 Suspender ou interromper, salvo motivo de forgca maior ou caso fortuito, os servigos 04

contratuais por dia e por unidade de atendimento;
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Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e
por dia;

Retirar funcionarios do servico durante o expediente, sem a anuéncia prévia do contratante,
por empregado e por dia;

Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transporte e/ou ticket-refeigao, seguros,
encargos fiscais e sociais, dentro dos prazos legais, bem como arcar com quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugéo do contrato, por funcionario e por
dia;

Deixar de efetuar a reposicao de funcionarios faltosos, por funcionario e por dia;

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de
multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por

ocorréncia;

Permitir a presenca de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, sujo ou mau
apresentado e/ou sem cracha, por empregado e por ocorréncia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao, por servigo e por dia;

Deixar de providenciar cursos para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de
obrigagdes a contratada;

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

11

12

13

14

15

16

Cumprir determinagdo formal ou instrucdo complementar do 6rgao fiscalizador, por
ocorréncia;

Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual) aos seus empregados e de impor
penalidades aqueles que se negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia;

Fornecer os uniformes para cada categoria, nas especificagdes e quantidades estabelecidas,
por funcionario e por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nido atenda as
necessidades do servigo, por funcionario e por dia;

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por
funcionario e por dia;

Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no edital/contrato;

Pregao Eletrénico n° 055/2023
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC

03

03

03

03

03

02

02

02

02

02

02

01

01

01

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830

E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

63


mailto:.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES FL RUBRICA
ESPIRITO SANTO

17 Fornecer materiais, produtos ou equipamentos nas quantidades suficientes para a execugao 01
dos servicos e qualidade exigidas no Edital.

17.5 Para as penalidades previstas sera garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa, que sera dirigida a
autoridade competente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias contados do dia seguinte ao da notificagdo a Contratada que
Ihe poderia ser aplicada, cabendo recurso a instancia superior, em igual prazo, da decisdo proferida por aquela
autoridade.

17.6 As sancgdes previstas nos subitens 17.3 e 17.4 poderao, também, ser aplicadas as empresas que, em razao dos
contratos regidos por esta Lei:

l. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos:

Il. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

lll. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

18. DOTAGAO ORGAMENTARIA

18.1 Os recursos orgamentarios destinados a cobertura das despesas decorrentes do contrato correrdo na seguinte
dotacao orgamentaria:

Manutengéo, Aprimoramento e Modernizagéo -CRECHE
Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica

Receita de Impostos e de Transferéncia de Impostos -Educacdo-MDE

Manutencgao, Aprimoramento e Modernizagdo — PRE ESCOLA
Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica

Receita de Impostos e de Transferéncia de Impostos -Educacao-MDE

Manutengao, Aprimoramento e Modernizagéo - FUNDAMENTAL
Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica

Receita de Impostos e de Transferéncia de Impostos -Educacao-MDE

19. DISPOSICOES FINAIS

19.1 A Contratada nao podera transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, nem podera subcontratar os servigos
ora contratados.

19.2 A Contratada deve fornecer, aos seus empregados envolvidos na prestacédo de servigos, equipamentos e materiais
de Protegéo Individual e Coletivos (EPI's e EPC’s).

19.3 Todos os materiais e equipamentos a serem utilizados na prestagdo de servicos deverdo ser fornecidos e
distribuidos em quantidades necessarias e suficientes para a execugao dos servigos, exceto os itens de higiene pessoal.

19.4 Os quantitativos dispostos nos Encartes VI e VIl poderdo sofrer alteragdes em virtude de mudangas nas
caracteristicas das unidades escolares, decréscimo e/ou acréscimo de novas unidades.
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19.5 O presente modelo de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos de portaria, a ser executado nas
dependéncias das Unidades de Ensino da Secretaria Municipal de Educacgdo - SEME, utiliza como base de estimativa de
custos, os precos de referéncia constantes do Decreto Estadual 3608-R datado de 09/07/2014, para o Porteiro -
convencional 44hs semanais diurnas, o qual permite em seu artigo 7° que os Municipio poderdo utilizar as Tabelas de
Precos Referenciais do Governo do Estado do Espirito Santo.

Linhares-ES, 19 de julho de 2023.

Gesiani Araujo Pereira
Subsecretaria de Educacgao

Fiscal

Glaydes De Nadai
Assessora de Planejamento/Coordenacao e Controle
Decreto Municipal n°® 083/2017

Fiscal Suplente

De acordo:

Maria da Penha Valani Giuriato
Secretaria Municipal de Educagéao de Linhares
Decreto n°® 370/2023
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LISTA DE ENCARTES

ENCARTE | — Proposta de Precos.

ENCARTE Il — Planilha de Custos e Formagao de Pregos (a ser preenchida pelo licitante).

ENCARTE Ill — Atestado de Visita Técnica.

ENCARTE IV - Avaliagdo da Qualidade dos Servigcos de Portaria.

ENCARTE V-A - Formulario de Avaliagao de Qualidade de Controle dos Servigos de Portaria.

ENCARTE V-B - Instru¢des para preenchimento do Formulario de Avaliagdo da Qualidade dos Servigcos de Portaria.
ENCARTE V-C - Relatério das Instalagoes e Quadro Resumo dos Servicos de Portaria.

ENCARTE VI — Quantitativo do total de postos de trabalho por tipo de servi¢o a ser prestado.

ENCARTE VII - Relacao de locais e quantidade de postos de trabalho por local.
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ENCARTE | - PROPOSTADEPRECOS

(a ser preenchida pelo licitante) Pregao Eletréonico N°: _
ProcessolLicitatorioN°:

Objeto:contratacdodepessoajuridicaespecializadanaprestagdodeservicosdeportaria no ambito da Secretaria Municipal
de Educacéao -SEME

Dia / / as : horas
Quan- ) Valor Valor Valor
tidade V_alf": Dias Unitario Unitario Total
POSTOS DE de Unltarlo_ Trabalhado Posto/Mé Posto/Anua Propost
SERVIGCOS Posto Posto/Di s Cada s I a (R$)(A
a (R$) Posto/Més
s (R$) (A) (R$) (B) x B)
Servigo de
Portaria
convencional
, 044 horas
semanais
por posto de
trabalho
TOTAL
SINDICATODACATEGORIAPROFISSIONAL:
SALARIONORMATIVODACATEGORIA:
DATABASEDOACORDO,DISSIDIOCOLETIVOOUSENTENGASNORMATIVAS:

Nomedaempresa:
C.N.PJ.
EnderegcoCompleto:
Telefone/Fax:

Enderecgoeletrénico:

DADOSPARAPAGAMENTO:
Banco:

Agéncia:
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ContaCorrente:
Prazodevalidadedaproposta:naoinferiora120(centoevinte)dias,acontarda datadeaberturadasesséo de Pregao Eletrénico.

Declaramos total e absoluta concordancia com todos os termos e condi¢cdes estabelecidos no Edital do Pregéo
Eletrénico e seus Anexos.

Os pregos propostos* incluem todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, e quaisquer outros custos, diretos e indiretos, que incidam ou venham a incidir
para a perfeita prestagdo do servigo objeto, licitado pelo Pregao Eletrénico acima mencionado.

*(utilizarduascasasdecimais)

_(Local) , de _de_

(Assinatura do representante legal ou procurador)

Nome do representante legal ou procurador:_

Numero da Carteira de Identidade:
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ENCARTE Il - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

Elaborar esta planilha para cada item envolvido na prestagéo dos servigos licitados.

N° do Processo

Licitagdo N°

Data: / / as : horas

Discriminagao dos Servigos (dados referentes a contratagao)

A Data de apresentagéo da proposta (dia/més/ano)
B  Municipio/UF

C Ano do Acordo, Convengédo Coletiva ou Sentenga Normativa em Dissidio
Coletivo.

D Numero de meses de execugao contratual

Tipo de Servigo Unidade de Quantidade Total a contratar (em funcao da

Medida unidade de medida)
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ENCARTE II-B — QUADROS RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de Obra vinculada a execugéo contratual (valor por empregado) (R$)
A Moédulo 1 — Composigédo da remuneragao
B Mddulo 2 — Beneficios mensais e diarios
C Moédulo 3 — Insumos diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)
D Moédulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas
Subtotal (A+ B + C + D)
E Mdodulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro.

Valor total por empregado:

ENCARTE II-C — QUADRO RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Tipo de servigo (A) Valor pro- Qtde de em- Valor pro- Qtde de Valor total
posto por pregados posto por Postos do servigo
empregado por posto posto (D) = (E) (F) = (D x E)
C BxC
(B) (©) (BxC)
| — Servigo 1 (indicar) R$ R$ R$
Il — Servigo 2 R$ R$ R$
(indicar)
Il — Servico 3 R$ R$ R$
(indicar)
IV — Servigo 4 R$ R$ R$
(indicar)

VALOR MENSAL DOS
SERVIGOS (I +11 + ...)
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ENCARTE II-D — QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

FL

RUBRICA

Valor Global da Proposta

DESCRIGCAO
A Valor proposto por unidade de medida*
B Valor mensal do servigo
C Valor global da proposta (valor mensal do servico multiplicado pelo nimero de

meses do contrato)

Nota:Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.
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ENCARTE lll - MODELO DE DECLARAGAO DE VISITA TECNICA

Declaramos que a empresa _, por
intermédio de seu responsavel técnico, Senhor(a) _,
portador(a) documento de identidade n°. _ realizou visita técnica as unidades

(informar o nome da unidade em que a visita foi realizada) da Secretaria de Educagéo, que sera

objeto dos servigos de __, conforme estipulado no Edital do PREGAO N° /202,
tomando conhecimento das condig¢des locais para a execugéo dos servigos.
Linhares, de de 2023.

Atenciosamente,

Representante da Secretaria de Educacao

(Com carimbo do servidor)

Nota de Esclarecimento:No ato de realizagédo da visita técnica o responsavel técnico da empresa devera se apresentar
munido de documentos.
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ENCARTE IV — FORMULARIOS MENSAIS DE AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVIGOS DE PORTARIA

CONTRATANTE: CONTRATADA:

CONTRATO N°: XX/XXXX/XXX

OBJETO: Contratacdo de Pessoa Juridica Especializada para a Prestagdo de Servigcos de Portaria no ambito da
Secretaria de Educacao.

FORMULARIO DE AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS

O documento apresentado a seguir deve ser parte integrante do Edital e do Contrato a ser firmado, deverdo ser
promovidas, quando for o caso, as devidas adequagdes em fungao das especificidades de cada contratagao.

1. INTRODUGAO

Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestdo dos contratos de prestagdo de servigos de
prestacao de servigos de Portaria.

As atividades descritas neste documento deverdo ser efetuadas periodicamente pela equipe responsavel pela
fiscalizagdo/controle da execugédo dos servigos, gerando relatérios mensais de prestacdo de servigos executados que
serdao encaminhados ao gestor do contrato.

2. OBJETIVO

Definir e padronizar a avaliagdo de desempenho e qualidade dos servigos prestados pela Contratada execugao dos
contratos de prestacao de servigos de Portaria.

3. REGRAS GERAIS

3.1 A avaliagado da Contratada na Prestagcao de Servigos de Controle, Operagéao e Fiscalizagao de Portarias e Edificios e
a avaliagdo da Contratada na prestacao de servigos de Portaria se faz por meio de analise dos seguintes aspectos:

a) Desempenho Profissional;
b) Desempenho das Atividades;

c) Gerenciamento.

4. CRITERIOS

No formulario “Avaliacao de Qualidade dos Servigos”, devem ser atribuidos os valores 3 (trés), 1 (um) e O (zero) para
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cada item avaliado, correspondente aos conceitos “Realizado”, “Parcialmente Realizado” e “Nao Realizado”,
respectivamente.

4.1 CRITERIOS DA PONTUAGAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS AVALIADOS:

Realizado Parcialmente Realizado Nao Realizado

03 (trés) pontos | 01 (um) ponto ’ 0 (zero) pontos

4.2 CONDICOES COMPLEMENTARES
4.2.1 Na impossibilidade de se avaliar determinado item, esse sera desconsiderado.

4.2.2 Quando atribuidas notas 1 (um) e 0 (zero), a Unidade responsavel devera realizar reunido com a Contratada, até
10 (dez) dias apds a medi¢do do periodo, visando proporcionar ciéncia quanto ao desempenho dos trabalhos realizados
naquele periodo de medig¢éo e avaliagao.

4.2.3 Sempre que a Contratada solicitar prazo visando o atendimento de determinado item, esta solicitacdo deve ser
formalizada, objetivando a anélise do pedido pelo gestor do contrato. Nesse periodo, esse item n&o deve ser analisado.

5. COMPOSIGAO DOS MODULOS

5.1 Desempenho Profissional

ltem Percentual de ponderagao
Cumprimento das Atividades 25%
Cobertura dos Postos nos Horarios Determinados 25%
Qualificagdo/ Atendimento ao Publico/Postura 30%
Uniformes e Identificagédo 15%
Total 100%
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5.2 Desempenho das Atividades:

FL

RUBRICA

Item Percentual de ponderagao
Especificagdo Técnica dos Servigos 40%
Equipamentos e Acessorios 20%
Atendimento as Ocorréncias 40%
Total 100%

5.3 Gerenciamento:ltem

Percentual de ponderagao

Periodicidade da Fiscalizacédo 20%
Gerenciamento das Atividades Operacionais 30%
Atendimento as Solicitagdes 25%
Salarios, Beneficios e Obrigagdes Trabalhistas 25%
Total 100%

6. PENALIDADES

6.1 Adverténcia: na ocorréncia de notas 0 (zero) ou 1 (um) por 2 (duas) avaliagdes subsequentes ou 3 (trés) alternadas,
no periodo de 12 (doze) meses, em quaisquer dos aspectos, a Contratada podera sofrer adverténcia por escrito, apés
consideragdes do gestor do contrato e juntadas cépias das avaliagées realizadas no periodo.

6.2 Multa: na ocorréncia de notas 0 (zero) ou 1 (um) por 3 (trés) avaliagbes subsequentes ou 4 (quatro) alternadas, no
periodo de 12 (doze) meses, em quaisquer dos aspectos, a Contratada podera sofrer multa, segundo cldusula especifica

do Termo de Contrato, apods consideragbes do Gestor do Contrato.

6.3 Sangoes: aplicar a penalidade, se for o caso, em conformidade com o previsto neste TR.

7. RESPONSABILIDADES

7.1 Equipe de Fiscalizagao:

v" Responsavel pela Avaliacdo da Contratada utilizando-se o Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos e
encaminhamento de toda documentacdo ao Gestor do Contrato juntamente com as justificativas, para os itens avaliados

com notas 0 (zero) ou 1 (um).
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7.2 Gestor do Contrato:

v"  Responsavel pela consolidagdo das avaliagbes recebidas e pelo encaminhamento das consolidagdes e do relatério
das instalagcdes a Contratada;

v' Responsavel pela aplicagdo de adverténcia a Contratada e encaminhamento de conhecimento a autoridade
competente;

v' Responsavel pela solicitacdo de aplicacdo das penalidades cabiveis ao ordenador de despesas, garantindo a defesa
prévia a Contratada;

v" Responsavel pela emissao da Avaliagdo de Desempenho do Fornecedor — Parcial ou Final.

8. DESCRIGAO DO PROCESSO

8.1 Cabe a cada Unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato e com base no Formulario de
Avaliagdo de Qualidade dos Servicos, efetuar o acompanhamento diario do servigo prestado, registrando e arquivando
as informacgdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da Contratada.

8.2 No final do més de apuracgéo, a equipe responsavel pela fiscalizagao do contrato deve encaminhar, em até 5 (cinco)
dias apos o fechamento das medigdes, os Formularios de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos gerados no periodo,
acompanhado das justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero) ou 1 (um) para o Gestor do Contrato.

8.3 Cabe a cada Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato, mensalmente, e com base em todos os
Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos gerados durante este periodo, consolidar a avaliacdo de
desempenho da Contratada frente ao contrato firmado e encaminhar 1 (uma) via para a Contratada.

8.4 De posse dessa avaliagédo, o Gestor do Contrato deve aplicar na medigao seguinte as penalidades cabiveis previstas
neste procedimento, garantindo a defesa prévia a Contratada.

8.5 Cabe ao Gestor do Contrato encaminhar mensalmente a Contratada, no fechamento das medigées, Quadro Resumo
demonstrando, de forma acumulada e més a més, a performance global da Contratada em relagdo aos conceitos
alcancados pela mesma.

8.6 Cabe ao Gestor do Contrato emitir, mensalmente e quando solicitada, a Avaliagdo de Desempenho do Fornecedor
Parcial ou Final, consultando o Quadro Resumo e conceituando a Contratada como segue:

v" Conceito Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a Contratada obtiver nota final superior a 6,75 (seis e
setenta e cinco) e auséncia de penalidades previstas no item 6;

v' Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a Contratada apesar de obter nota final superior a
6,75 (seis e setenta e cinco) ja tenha sido penalizada de acordo com o item 6;

v" Conceito Geral Ruim e Desempenho nao Recomendado: quando a Contratada além de obter nota final inferior a
6,75 (seis e setenta e cinco) ja tenha sido penalizada de acordo com o item 6.
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ENCARTE IV-A — FORMULARIO DE AVALIAGAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE AVALIAGAO DOS

SERVICOS DE PORTARIA

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

CONTRATO N°: XX/XXXX/XXX

OBJETO: Contratacdo de Pessoa Juridica Especializada para a Prestacdo de Servigos de Portaria no ambito da

Secretaria Municipal de Educagéo.

Contrato numero: Unidade: Periodo: Data:
Contratada:
Responsavel pela Fiscalizagéo:
Gestor do Contrato:
Grupo 1 — Desempenho Profissional Peso Nota Subtotal
(a) (b) (c=a x b)
Cumprimento das Atividades 25%
Cobertura dos Postos nos Horarios Determinados 30%
Qualificagdo/Atendimento a 30%
o Publico/Postura
Uniformes e Identificagédo 15%
Total 100%
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Grupo 2 — Desempenho das Atividades Peso (a) Nota (b) Subtotal (c=a x b)

Especificagao Técnica dos Servigos 40%

Equipamentos e Acessorios 20%

Atendimento as Ocorréncias 40%

Total 100%

Grupo 3 — Gerenciamento Peso (a) Nota (b) Subtotal (c=a x b)

Periodicidade da Fiscalizacao 20%

Gerenciamento das Atividades 30%

Operacionais

Atendimento as Solicitagbes 25%

Salarios, Beneficios e Obrigacoe 25%

s Trabalhistas

Total 100%

NOTA FINAL (somatéria das notas totais para os grupos 1,2 e 3)

Nota Final: Assinatura do
Responsavel pela
Fiscalizagao:

Assinatura do Gestor
do Contrato:

Assinatura do
Responsavel da
Contratada:
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ENCARTE IV-B — INSTRUCOES para o Preenchimento do Formulario de Avaliacio de Qualidade dos Servicos de
Portaria

Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo. Para cada item que ndo possa ser avaliado no momento,
considerar item NAO AVALIADO e anexar justificativa.

GRUPO 01 — Recursos NOTAS: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
Humanos
Cumprimento das Cumprimento das atividades definidas nas especificagdes técnicas dos servigos e no
Atividades contrato, tais como:

1) Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal
adequada.

2) Comunicar imediatamente ao contratante, qualquer anormalidade verificada.

3) Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero de telefone da Delegacia
de Policia da regido, Corpo de Bombeiros, da Policia Ambiental (se houver),
dos responsaveis pela administragao das instalagbes e outros de interesse.

4) Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletronicos.

5) Permitir o ingresso nas instalagbes, somente de pessoas previamente
autorizadas e identificadas.

6) Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalagdes, identificando o
motorista e anotando a placa do veiculo, mantendo sempre os portdes
fechados.

7) Fiscalizar a entrada e saida de materiais, mediante conferéncia de notas
fiscais ou de controles proprios do Contratante.

8) Controlar a entrada e saida de veiculos, empregados/funcionarios e visitantes,
apos o término de cada expediente de trabalho, feriados e finais de semana.

9) Fiscalizar e orientar o transito interno de empregados, visitantes ou pessoas,
bem como dos estacionamentos de veiculos, anotando eventuais
irregularidades e comunicando ao contratante.

10) Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as
instalagdes, sem que estes estejam devida e previamente autorizados pelo
Contratante.

11) Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagbes, visando a
manutengao das condigdes de seguranga.

12) Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial
dentro das instalagdes do Contratante.
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13) Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver
prestando seus servigos.

14) Manter-se no posto, ndo devendo afastar-se de seus afazeres.

15) Proibir a utilizagdo do posto para a guarda de objetos estranhos ao local,
assim como de bens particulares de empregados ou de terceiros.

16) Comunicar ao Contratante a presenca de aglomeragbes de pessoas junto ao
posto.

17) Repassar ao porteiro que esta assumindo o posto, quando da rendigéo,
todas as orientacbes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia
observada nas instalagdes.

Cobertura dos postos no
horario determinado

1) Disponibilizagao de funcionarios em quantidade necessaria, uniformizados e
portando cracha com foto recente, e devidamente registrados em sua
carteira de trabalho.

2) Cobertura dos postos no horario determinado, com o desenvolvimento das
atividades descritas.

3) Cumprimento integral dos horarios e freqiiéncia de trabalho estabelecidos em
contrato e seus anexos.

Qualificagao (*),
Atendimento ao Publico
e Postura Profissional

1) Conduta dos empregados da Contratada com o cliente e com o publico.

2) Empregados com instrugdo minima de ensino médio ou equivalente,
comprovado por escola autorizada pelo sistema de ensino.

3) Empregados qualificados em servigos de controle, operacéo e fiscalizagao de
portarias e edificios e Empregados qualificados em servigos de portaria
digitacdo e operagao de sistemas de controle de acesso (quando houver),
equipamentos de protegao, preenchimentos de fichas e relatérios de
atividades e ocorréncias, controle de veiculos e pessoas. Empregados
capacitados e treinados com conhecimento para operagado em sistemas de
controle de acesso (quando houver), inclusive aqueles dotados de tecnologia
da informagao.
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Uniformes e 1) Uso de uniformes em perfeito estado de conservagéo, com aparéncia pessoal
Identificagédo adequada e portando cracha de identificacao pessoal com foto recente.
2) Funcionarios com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento dos
trabalhos.
3) Utilizagdo de equipamentos de protegéo individual e uniformes adequados as
tarefas que executam e as condigdes climaticas.
GRUPO 02 - NOTAS: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
Desempenho
Profissional

Especificagdo Técnica
dos Servigos

1) Conformidade dos servigos prestados com o especificado no contrato e seus
anexos.

Equipamentos e
Acessorios

1) Utilizacdo de equipamentos e acessoérios (equipamentos de protegéo
individual), compativeis, em bom estado (funcionalidade, conservacao,
higiene e limpeza) e adequados as tarefas que executam e as condi¢des
climaticas.

Atendimento as
Ocorréncias

1) Atendimento das ocorréncias dentro do prazo maximo estabelecido e na
qualidade desejada, observada a eficacia da agdo do porteiro diante da
situacao.

2) Registro e controle diarios das ocorréncias do posto.

3) Efetuar a reposicdo da méo de obra nos postos, de imediato, em eventual
auséncia, ndo sendo a prorrogagéo da jornada de trabalho (dobra).

4) Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar ndo sera mantido
no posto ou quaisquer outras instalagdes do Contratante.
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Gerenciamento

Periodicidade do
Acompanhamento

Gerenciamento das
Atividades Operacionais

Atendimento as
Solicitagbes

Salarios, Beneficios e
Obrigagdes Trabalhistas
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NOTAS: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
1) Execugdo do acompanhamento “in loco” da prestagao dos servigos por parte da
Contratada e na periodicidade acordada.
1) Administragcéo das atividades operacionais.
1) Atendimento as solicita¢cdes do Contratante conforme condi¢des estabelecidas
no contrato.

1) Comprovacédo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas por parte da
Contratada segundo o contrato.
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Documentos Inicio Alteracdo do Comprova- Comprovacao
Prestagao Quadro de ¢ao Anual Mensal
dos Empregados

Servicos

Contrato Trabalho X X

Convencao, Acordos, Sentencgas X X

Normativas

Registro empregado (livro com n° X X

registro e da CIPS)

RAIS X X

Folha de pagamento (férias, 13° salario, X X
recolhimento  previdenciario, salario
familia, vale transporte, vale refeigao,
cesta basica, assisténcia médica e
hospitalar, auxilio funeral, seguro de vida
e contribuigao sindical).

Em havendo a rescisdo de Contrato de Trabalho de um profissional sob este contrato, e substituicdo por outro, a
Contratada se obriga a apresentar, em relagdo ao empregado cujo contrato se extinguir, os seguintes documentos:

= Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho devidamente homologado quando o trabalhador tiver mais de um
ano prestando servi¢o na Contratada.

= Documento de concesséo de Aviso Prévio trabalhado ou indenizado.
= Recibo de entrega da Contratada de Dispensa e do Requerimento de Seguro Desemprego.

= Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuigdo Social em que conste o recolhimento do FGTS
nos casos em que o trabalhador foi dispensado sem justa causa ou em caso de extingdo do contrato por
prazo indeterminado.

= Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO) comprovando a realizagdo do exame médico dimensional.

(*) a cada 1 ano.
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ENCARTE IV-C — Relatério das Instalagdées e Quadro Resumo Servigos de Portaria

AVALIAGAO GLOBAL:

Locais de Prestagdo dos
Servigos

Subtotal
Grupo 1

Subtotal
Grupo 2

Subtotal
Grupo 3

Nota Final (somatdria das notas
totais para o grupo 1, 2 e 3)

CEIM’s — Centro de Educacao
Infantil Municipal

EMEF’s — Escolas Municipais de
Ensino Fundamental

Escolas de Ensino em Tempo
Integral

Avaliagao Global

QUADRO DE RESUMO:

Grupo 1 2 3

10 11 12 Meédia

Total
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ENCARTE VI — QUANTITATIVO DO TOTAL DE POSTOS DE TRABALHO POR TIPO DE SERVICO A SER

PRESTADO

Servigo Postos em | Postos em
CEIM’s — (A) | EMEF’s — (B)

Postos em Esc.
Tempo Integral —

(©)

Total de Postos de
Trabalho- (A+B +C)

Servico de Portaria 37 31
convencional, 044 horas
semanais por posto de trabalho

001

069
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ENCARTE VIl - RELACAO DE LOCAIS E QUANTIDADE DE POSTOS DE TRABALHO POR LOCAL

Resumo de Tipos de Locais e Quantitativo de Postos de Trabalho

Servigo Locais Abrangidos Total de Postos de
Trabalho
Servico de Portaria con- CEIM’s — Centros de Educacéao Infantil Municipal 037
vencional, 044 horas semanais
por posto de trabalho EMEF’s — Escolas Municipais de Ensino Fundamental 031
Escolas Municipais de Ensino Integral 001
Total 069

Relagao de Escolas Municipais de Ensino Integral e Quantitativo de Postos de Trabalho

Servigo Estabelecimento de Bairro de Localizagao| Total de
Ensino Postos de
Trabalho
Servigo de Portaria convencional, 044 horas COMPLEXO Palmital 01
semanais por posto de trabalho EDUCACIONAL DE TEMPO
INTEGRAL
Total 01
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Relagdo de Centros de Educacéao Infantil Municipal (CEIM) e Quantitativo de Postos de Trabalho
Servigo Nome do CEIM Bairro de Total de
Localizagao Postos de
Trabalho
1. CEIM - Adagmar Pinto dos Santos Interlagos 01
2 CEIM — Agostinho Rigoni Pontal do 01
Ipiranga/Povoagéao

% 3. CEIM - Agnelo Guimaréaes Colina 01

§ 4. CEIM - Alfredo Crist Séo Rafael 01

g 5. CEIM - Alegria do Saber Santa Cruz 01

% 6. CEIM - Amigos do Saber Planalto 01

.g 7 CEIM - Angelina Scardian Rigoni Movelar 01

2 8. CEIM - Antdnio Aprigio Aviso 01

§ 9. CEIM - Aristides Pinto Caldeira Aviso 01

% 10. |CEIM - Branca de Neve Jardim Laguna 01

S

.g 11.  |CEIM - Chapeuzinho Vermelho Interlagos 01

.g 12.  |CEIM - Crescer Interlagos 01

g 13.  [CEIM - Doce Mel Baixo Quartel 01

§ 14. |CEIM - Enock de Freitas Juparana 01

On

E 15. |CEIM - Geny Ribeiro de Souza Shell 01
16. |CEIM - Giovani Paulo Salvador Canivete 01
17.  |CEIM - llidia Rosa de Almeida Interlagos 01

Pregao Eletrénico n° 055/2023
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -

CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830

E-mail:

regao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

87


mailto:.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

FL

RUBRICA

18. CEIM - Jocafe Jocafe 01
19. |CEIM - Joelma Rocha Vieira Bebedouro 01
20. |CEIM - José Candido Duréo S30 José 01
21. CEIM - José Elias Linhares V 01
29 |CEIM — Leodovico Donatelli Bebedouro 01
23, |CEIM - Manoel Farias de Souza Novo Horizonte 01
24. |CEIM - Mariana Batista Pompermayer Santa Cruz 01
25 |CEIM - Olga Bortot Molina Canivete 01
26. [CEIM - Perpétua Maria dos Anjos Palmital 01
27, |CEIM- Professora Angela Maria Interlagos 01
Giovanelli
28. |CEIM - Reino Mégico Nova Bethania 01
29. CEIM - Residencial Rio Doce Aviso 01
30. [CEIM - Rotary Club Novo Horizonte 01
31. CEIM - Santa Rita de Cassia Araca 01
32 [CEIM — Sebastido Justino Furtado Bebedouro 01
33, CEIM — Therezinha Durao Trés Barras 01
34. CEIM - Valdir Gabriel Marim Planalto 01
35. CEIM - Vila Regéncia Regéncia 01
36. CEIM — Vovo Aurora Povoacéao 01
37. CEIM — Wenderson Nico de Freitas Corrego Farias 01
Total 037
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Relagdo de Escolas Municipais de Ensino Fundamental (EMEF) e Quantitativo de Postos de Trabalho
Servigo Nome da EMEF Bairro de Total de
Localizagao Postos de
Trabalho

01. |EMEF - Adelson Del' Santo Nova Esperanca 01

02. |EMEF - Angelo Recla Rio Quartel 01

03. |EMEF - Antonio Fernandes Almeida Interlagos 01

04. |EMEF - Auto Guimaraes de Souza Shell 01
Servico de Portaria | g5 | E\MEF - Baixo Quartel Baixo Quartel 01
convencional, 044
horas semanais por (g, | EMPEIPEF — Boa Esperanga CHAPADAO DAS 01
posto de O1trabalho PALMINHAS

07. |EMEF - Caboclo Bernardo Planalto 01

08. | EMEF - Castelo Branco Centro 01

09. |EMEF - Cid Alberto dos Reis Juparana 01

10. |EMEF - Dinorah Rodrigues Sao José 01

11. | EMEF - Elza Roni Scarpati Lagoa do Meio 01

12. |EMEF - Jeronimo Monteiro Novo Horizonte 01

13 |EMEF - José Modeneze Canivete 01

14 | EMEF - Luiz de Camobes N. S2 Da 01

Conceigao

15 |EMEF - Manoel Martins Pontal do Ipiranga 01

16 | EMEF - M. Aparecida Lavagnoli Interlagos 01

17 |EMEF - M. da P. Pazito Ventura Interlagos 01
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18 |EMEF - Maria de Souza Matias Movelar 01
19 |EMEF - Marilia de R.S Coutinho Interlagos 01
20 |EMEF - Orozimbo Leite Guaxe 01
21 |EMEF - Pref. Roberto Calmon Aviso 01
22 | EMEF —Pref. Roberto Calmon Aviso 01
(Extensao)
23 |EMEF - Prof® Efigénia Sizenando Corrego do Farias 01
24 | EMEF - Prof® Eliana Correa Pinafo Bebedouro 01
25 |EMEF - Profe. Urbana Penha Costa Povoacéao 01
26 |EMEF - Roberto Moreira Araca 01
27 |EMEF - Samuel Batista Cruz (Caic) Interlagos 01
28 | EMEF - Talma Drumond Pestana Palmital 01
29 | EMPEF - Vila Bethania Nova Bethania 01
30 | EMEF - Zeferino Batista Fiorot Santa Cruz 01
31 | EMEF - Zeferino Batista Fiorot Santa Cruz 01
(Extensao)
32 | CMEIEF Alcides Marinato BAGUEIRA 01
Total 32
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RELAGAO DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS

ITEM ESPECIFICAGAO CALCULO MENSAL CALCULO ANUAL
1 Contratagdo de empresa de prestagdo de| 15 X R$ 4.102,20 12 X 61.533,00
servigos de portaria CRECHE Servigo de Portarial] R$ 61.533,00 R$ 738.396,00
convencional, 044 horas semanais por posto de] MENSAL
trabalho

15 PORTEIROS

2 Contratagdo de empresa de prestagdo de| 22 X R$ 4.102,20 12 X 90.248,40
servicos de portaria PRE ESCOLA Servigo de| R$ 90.248,40 R$ 1.082.980,80
Portaria convencional, 044 horas semanais por
posto de trabalho
22 PORTEIROS

3 Contratagdo de empresa de prestagdo de| 31 X R$4.102,20 12 X 127.168,20
servicos de portaria FUNDAMENTAL Servico de| R$ 127.168,20 R$ 1.526,018,40
Portaria convencional, 044 horas semanais por
posto de trabalho
31 PORTEIROS

4 Contratacdo de empresa de prestacdo de| 1X4.102,20 12 X 4.102,20
servicos de portaria FUNDAMENTAL TEMPO| R$ 4.102,20 R$ 49.226,40
INTEGRAL Servigo de Portaria convencional, 044
horas semanais por posto de trabalho

1 PORTEIRO

TOTAL R$ 3.396.621,60
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PREGAO ELETRONICO N° -----/2023
ANEXO I

(MINUTA) CONTRATO N° 12023
TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA SEDE DA PREFEITURA

MUNICIPAL DE LINHARES, QUE ENTRE Si FAZEM, DE UM LADO O
MUNICIPIO DE LINHARES-ES., E DE OUTRO LADO A FIRMA

"VENCEDORA DO PREGAO ELETRONICO N° /2023, EM
CONFORMIDADE COM O  PROCESSO  ADMINISTRATIVO
NP /20

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado o Municipio de LINHARES, ES, pessoa

juridica de Direito Publico, com sede a Avenida Augusto Pestana, 790, Centro, Linhares - ES, devidamente inscrito no

C.N.P.J (MF) sob o n° , neste ato representado pelo(a) Secretaria Municipal de
............................ , portador do CPF (MF) n° --------, residente e domiciliado(a) a , neste instrumento
denominado simplesmente CONTRATANTE e, do outro, a empresa , estabelecida a

---, devidamente inscrita no CNPJ (MF) n° ------—-——————- , representada legalmente neste ato pelo Sr (a)

--, portador(a) do CPF (MF) n°® ---——-- , residente e domiciliado(a) a , adiante denominada
simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de ----- , referente ao Pregao Eletronico N° ----- /2023,
devidamente homologado pela Secretaria Municipal de , NO Processo N° ----------------- /20---, tém

entre si, justos e contratados, sob a forma de execugé&o indireta, nos termos da Lei N 10.520/2002 e Lei n. 8.666/93 e

suas alteragcbes, mediante as seguintes clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratagcio de empresa de prestagcdo de servicos de portaria, a ser
executado nas dependéncias das Unidades de Ensino da Secretaria Municipal de Educaciao, deste Municipio,
conforme disposto na Licitagdo Pregdo Eletrénico N° ----/2023 cujo edital consta no Processo Administrativo n°

015400/2023, conforme proposta anexa.

PARAGRAFO UNICO - DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

A prestagao dos servigos obedecera ao estipulado neste Contrato e as disposi¢gdes da Lei n.° 8.666/93, a qual se
encontra vinculado, bem como as disposi¢des contido na Licitacdo Pregao Eletronico N° ----/2023, além das obrigagdes
assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE, que, independentemente de
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transcrigdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que ndo o contrarie.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

2.1 A CONTRATANTE obrigam-se a:

a) assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato;

b) fornecer a contratada todas as informagbes necessarias visando propiciar a perfeita execugéo dos servigos;

c) promover, por meio do servidor designado pela Secretaria competente, 0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servigos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada;

d) efetuar o pagamento a empresa contratada, até 30 (trinta) dias, apos a certificagdo das Notas Fiscais pela Secretaria

Municipal de Educacao, de acordo com as condi¢des de preco e pagamento estabelecidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1 A CONTRATADA obriga-se a execugédo dos servigos obedecendo rigorosamente o disposto no edital do Pregao
Eletrénico N° ----/2023, que, independentemente de transcri¢ao, faz parte integrante e complementar deste contrato.

3.2 A CONTRATADA obriga-se, ainda, a:

3.2.1 Executar os servigcos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da Secretaria
requisitante, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa.

3.2.2 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumida, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital.

3.2.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento do objeto
contratado, respeitando as normas de higiene e seguranga no trabalho.

3.2.4 Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais, quando resultantes de agdo ou omissao,
negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou
substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da ma execugao ou de materiais empregados.

3.2.5 Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais, bem como
seguros, desde que resultantes da contratagcdo com o Municipio.

3.2.6 Credenciar, junto a Secretaria Municipal de Educagéo, um representante para prestar esclarecimentos e atender as
reclamagdes que porventura surgirem durante a execugéo do contrato.

3.2.7 Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os servigos prestados, devidamente atestados por servidor
credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja nenhum fato
impeditivo.

3.2.8 Aceitar, nas mesmas condigdes, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato, até o limite
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de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislagdo vigente.

3.2.9 Executar os servigos de acordo com as condigdes e prazos propostos.

3.2.10 Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante.

3.2.11 Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados no Portal de Transparéncia,
para atendimento da Lei n°® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informagéo) e a Lei Complementar n® 131/2009 de
27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem celebrados com o Municipio. (Certificado
Digital).

3.2.12 Para a prestacao dos servigos de portaria, cabem a Contratada:

3.2.12.1 Alocar imediatamente apds o recebimento da Ordem de Servigo, a méo de obra na quantidade necessaria, para
os respectivos postos e nos horarios fixados na escala de servigco elaborada pela Contratante, informando em tempo
habil, a CONTRATANTE, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir o posto conforme pactuado.
3.2.12.2 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais da execugdo do servigo.
3.2.12.3 Fornecer uniformes e seus complementos aos empregados, sem 6nus para a CONTRATANTE e para os
empregados, de acordo com o clima da regido e com o disposto no respectivo Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo
de Trabalho da categoria.

3.2.12.4 Substituir de imediato, aquelas pecas do uniforme que nao tiverem mais apresentacado para serem usadas nas
dependéncias da CONTRATANTE, sem 6nus para o(s) empregado(s) e para a CONTRATANTE.

3.2.12.5 Fornecer empregados qualificados em servigcos de portaria, digitagdo e operacédo de sistemas de controle de
acesso, quando houver, equipamentos de prote¢do; preenchimento de fichas e relatérios de atividades e ocorréncias;
controle de veiculos e pessoas.

3.2.12.6 Fornecer empregados com instrugdo minima de ensino médio completo ou equivalente, comprovado por escola
reconhecida pelo 6rgao préprio do sistema de ensino.

3.2.12.7 Fornecer mao-de-obra com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento dos trabalhos, bem como orienta-
los para que assumam diariamente os postos devidamente uniformizados, portando cracha com fotografia recente.
3.2.12.8 Tomar as providéncias relativas a capacitagdo necessaria para garantir a execucado dos trabalhos dentro dos
niveis de qualidade desejados.

3.2.12.9 Apresentar a fiscalizagdo do contrato, certiddo de bons antecedentes de toda mao-de-obra oferecida, na data
de inicio da execugao dos trabalhos.

3.2.12.10 Efetuar a reposicdo de mao de obra nos postos, de imediato, em eventual auséncia, sendo permitida a
prorrogagao da jornada de trabalho (dobra) apenas na forma estabelecida na Convengao Coletiva de Trabalho vigente.
3.2.12.11 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, de modo que nado ocorra interrupgéo, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico, falta disciplinar, aviso prévio ou demissao de
empregados e outras situagdes afins.

3.2.12.12 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento das atribuicdes por parte de seus empregados alocados na
prestagao do servigo.
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3.2.12.13 Manter o registro e controle diario da freqiéncia e a pontualidade de seus empregados, bem como as
ocorréncias nos Postos de Servigo.

3.2.12.14 Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera mantido no posto ou quaisquer outras
instalacdes da Contratante.

3.2.12.15 Atender, de imediato, as solicitagbes da Contratante quanto as substituicdes de empregados néao qualificados
ou entendidos como inadequados para a prestagao dos servigos.

3.2.12.16 Orientar os empregados que as seguintes posturas sdo vedadas quando em exercicios nos postos de trabalho:
3.2.12.17 Trabalhar sem uniforme ou com 0 mesmo sujo, rasgado ou desbotado.

3.2.12.18 Falar em voz alta, ouvir musica, cantar ou assobiar em qualquer dependéncia.

3.2.12.19 Usar o telefone celular de forma indiscriminada.

3.2.12.20 Permanecer nos locais onde prestam servigos apds o horario de trabalho.

3.2.12.21 Organizar jogos de qualquer espécie, bem como a venda de objetos e géneros alimenticios.

3.2.12.22 Abrir armarios, gavetas ou involucros de qualquer natureza, existentes nas dependéncias do posto de trabalho,
exceto quando devida e previamente autorizados.

3.2.12.23 Trabalhar sem os EPI's obrigatérios, se for o caso, e sem o cracha de identificagao.

3.2.12.24 Fumar cigarro ou qualquer substancia considerada entorpecente ou ingerir bebida alcodlica ou qualquer
substancia também considerada de natureza entorpecente.

3.2.12.25 Designar responsavel pelos servicos, com a missdo de garantir o bom andamento do trabalho, fiscalizando e
ministrando as orientagdes necessarias aos executantes dos servigos, o qual tera a obrigagao de reportar-se, quando
houver necessidade, ao gestor ou fiscal da CONTRATANTE responsavel pelo acompanhamento dos servigos, e tomar
as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

3.2.12.26 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, toda e qualquer irregularidade observada nos Postos das
instalagdes, inclusive de ordem funcional, durante a execugédo dos servigos, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias a regularizagéao.

3.2.12.27 Prestar todos os esclarecimentos quando forem solicitados pela CONTRATANTE.

3.2.12.28 Manter afixado nos Postos, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia da regido, do Corpo
de Bombeiro, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo e outros de interesse e indicados para o melhor
desempenho das atividades-fim.

3.2.12.29 A CONTRATADA devera manter 01 (um) preposto durante todo o periodo de vigéncia do contrato, com a
atribuicdo de gerir as demandas relativas aos funcionarios da CONTRATADA.

3.2.12.30 O preposto exercera suas fungdes de segunda a sexta-feira, preferencialmente de 08:00 as 18:00, conforme
necessidade da Administracdo, respeitado o intervalo intrajornada.

3.2.12.31 O profissional designado como preposto deverd demonstrar capacidade gerencial e conhecimento em gestéo
de pessoas e informatica, de forma a administrar a equipe disponibilizada pela CONTRATADA e fornecer informagdes
com presteza a equipe de fiscalizagdo contratual.
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3.2.12.32 A atribuicdo de recebimento de demandas pelo preposto visa descaracterizar qualquer relagao direta de
subordinagao entre a Administragéo e os funcionarios da CONTRATADA.

3.2.12.33 O custo com o preposto/supervisor devera estar incluso nos custos indiretos.

3.2.12.34 A CONTRATADA devera manter enderego eletrénico para correspondéncia via e-mail com o Fiscal e/ou
Gestor do Contrato.

3.2.12.35 A CONTRATADA devera informar caso seu endereco eletrdbnico venha a ser modificado durante a execucao
do contrato.

3.2.12.36 Possuir central de atendimento, onde serdo comunicadas ocorréncias, que deverao ser atendidas com a maior
brevidade possivel.

3.2.12.37 A contratada DEVERA dispor de, no minimo 01(um) ENGENHEIRO EM SEGURANGCA DO TRABALHO ou 01
(um) TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO, para orientar os funcionarios na execucdo dos servicos objeto da
presente licitagao.

3.2.12.38 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitima, o empregado quando em servig¢o, ainda
que resultante de caso fortuito e por qualquer causa, ou ocorridos em via publica, bem como indenizagdes que possam
vir a ser devidas a seus empregados ou a terceiros, em decorréncia da execugéo do contrato.

3.2.12.39 Responder por qualquer dano, desaparecimento de materiais, bem como por avarias que venham a ser
causadas por seus empregados ao patriménio da Contratante, ou de terceiros, ainda que em caso de omisséo
involuntaria, devendo ser adotadas, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as providéncias necessarias ao
ressarcimento, desde que fique comprovada sua responsabilidade.

3.2.12.40 Manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer queixas, reivindicagcées ou reclamacdes de seus empregados
e/ou preposto e/ou terceiros, em decorréncia do cumprimento do contrato.

3.2.12.41 Orientar os seus empregados quanto as medidas de prevengdo e solugdo de emergéncias médicas ocorridas
no local de trabalho e instrui-los quanto a prevengao de acidentes.

3.2.12.42 Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes ora assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital.

3.2.12.43 Submeter a fiscalizagdo da CONTRATANTE a relagdo dos empregados, inclusive substitutos eventuais,
acompanhada da respectiva identificagcdo e Carteiras de Trabalho, quando essas forem solicitadas.

3.2.12.44 Substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela CONTRATANTE, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina, a técnica e ao interesse dos servigos, independentemente de apresentagao de motivos.
3.2.12.45 Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da CONTRATANTE, e vice- versa, por
meios proprios, em caso de paralisagao dos transportes coletivos.

3.2.12.46 Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada
otimizar a gestdo de seus recursos — humanos e materiais — com vistas ao aprimoramento e manutencéo da qualidade
dos servigos a satisfagao da Contratante.
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3.2.12.47 A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados, cumprindo evidentemente, as
disposigcdes legais que interfiram em sua execugao.

3.2.12.48 A Contratada devera dispor em seu quadro de pessoal de profissional de ligacdo entre a empresa Contratada
e a Contratante, que responda pela execugao e acompanhamento dos servigos, com as seguintes atribui¢des:

3.2.12.49 Fiscalizar e orientar os profissionais contratados para os servigcos de portaria, no correto desempenho de suas
funcoes.

3.2.12.50 Avaliar o sistema e funcionamento da prestagdo dos servigos contratados, informando as ocorréncias a
empresa Contratante e a Contratada.

3.2.12.51 Acompanhar o desempenho dos profissionais em servico, apresentando solugbes para os problemas
verificados.

3.2.12.52 Responsabilizar-se pelo suprimento de materiais aos profissionais em seus postos de servico.

3.2.12.53 Cuidar da apresentacao individual e disciplinar dos profissionais em servigo.

3.2.12.54 Realizar a rapida cobertura nos postos de servigos, em caso de faltas legais ou ndo dos profissionais.
3.2.12.55 Proceder o isolamento dos locais de acidentes, crimes, furtos ou roubos, visando a preservagéo dos vestigios,
com a finalidade de auxiliar uma eventual pericia técnica.

3.2.12.56 A empresa contratada para os servigcos de porteiros devera alocar mao-de-obra especializada para executar os
servigcos de portaria.

3.2.12.57 Fornecer Vale-Transporte e Auxilio Alimentagao, até o 5° dia util de cada més a seus empregados, de acordo
com os prazos estipulados na CONVENCAO COLETIVA DO TRABALHO — CCT e legislagdo pertinente. Esses
beneficios deverdo obrigatoriamente ser entregues aos funcionarios, nas unidades onde prestam servigos.

3.2.12.58 Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados. Deve efetuar a reposicao
imediata dos profissionais faltantes, através da reserva técnica. Caso a reposi¢cdo da mao de obra ndo seja efetuada,
além da glosa no faturamento, a empresa, cujas faltas ultrapassem o percentual de 5% (cinco por cento) do numero total
dos postos contratados, estara sujeita a aplicagdo de sangdo, conforme previsto em item préprio deste Termo de
Referéncia que trata das penalidades.

3.2.12.59 Fazer obrigatoriamente seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-
se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execug¢do do contrato,
conforme exigéncia legal.

3.2.12.60 Observar a legislagdo complementar, além de qualquer outra norma nao citada neste TR, que seja pertinente
ao objeto da presente contratagao.

3.2.12.61 Emitir fatura correspondente aos servigos prestados nos postos de trabalho, observando a legislagéo tributaria
do municipio (ISSQN).

3.2.12.62 Os valores relativos ao ISSQN deveréo ser de acordo com a aliquota fixada pelo municipio de Linhares-ES,
onde a empresa prestara o servigo.

3.2.12.63 Pagar, até o 5° dia util do més subseqliente ao da prestagdo do servigo, independente do pagamento da nota

Pregao Eletrénico n° 055/2023
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC
AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

97


mailto:.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES FL RUBRICA
ESPIRITO SANTO

fiscal/fatura, os salarios e beneficios dos empregados envolvidos nas atividades contratadas e fornecer, auxilio-
alimentagéo e vale-transporte correspondentes ao més seguinte. Os salarios e beneficios deverdo ser os estabelecidos
na CCT da categoria.
3.2.12.64 Emitir, no primeiro dia Util de cada més, a fatura correspondente aos servigos prestados e apresenta-la a
Secretaria Municipal de Educagéo, na mesma data.
3.2.12.65 Fornecer obrigatoriamente a Secretaria Municipal de Educagéo - SEME, juntamente com as faturas mensais,
0s seguintes documentos:

| - Relagdo de empregados — GFIP-SEFIP/FPAS/RET;

Il - Folha de pagamento analitica referente aos funcionarios do contrato firmado com a SEME e comprovante do

cumprimento de suas obrigagdes fiscais, trabalhistas e patronais:

a) Comprovacao de Regularidade fiscal - certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativas com a Fazenda

Federal, Estadual, Municipal, INSS e FGTS.

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista fornecida pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia Social emitida pela

Superintendéncia Regional do Trabalho.

¢) Tributos Federais — DARF ’s, com a quitacdo do PIS, COFINS e CSLL.

d) Relatério de Movimentacdo de Pessoal referente ao contrato firmado com a SEME, de um més para o outro,

juntamente com os documentos comprobatdrios das rescisdes e contratacdes efetivas, na forma da lei.

e) Copia dos registros de freqiiéncia dos funcionarios;

f) Fornecer Planilha Atualizada de funcionarios, por Unidade, em midia (CD/DVD) ou outro meio eletrénico.

g) Comprovantes de pagamento de Vale-transporte e Auxilio-Alimentagao.

h) Protocolo de envio de arquivos — Conectividade Social.

i) Comprovantes de pagamento de Impostos Municipais — ISSQN.

J) Comprovante de pagamento de FGTS (GRF) e INSS (GPS).

k) Relatério de Comprovagéo de Adimpléncia de Encargos - RECAE.
3.2.12.66 Comprovar obrigatoriamente a regularidade trabalhista e previdenciaria, mediante apresentacdo, a Secretaria
Municipal de Educagao — SEME responsavel pela fiscalizagdo da prestagado dos servigos, a cada 6 (seis) meses ou
quando solicitado, os seguintes documentos:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — copias das paginas com anotagdes;

b) Aviso de concessao de férias;

¢) Recibo de pagamento de férias;

d) Recibo de pagamento de abono pecuniario;

e) Recibos de salérios e 13° salario;

f) Recibos de vale-transporte;

g) Contribuigao sindical;

h) Relagédo Anual de Informagbes Sociais (RAIS);
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i) Atestados e justificativas;
j) Documentos de Salario-Familia;
k) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho (TRCT), quitado;
I) Guia Rescisoria de FGTS e Contribuigdes Sociais (GRFC) / Guia de Recolhimento;
m) Rescisdrio do FGTS (GRRF);
n) Aviso Prévio e pedido de demissao;
0) Comunicagao de Dispensa (CD) e requerimento de Seguro-Desemprego (SD).
3.2.12.67 Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indeniza¢des ou despesas impostas a Secretaria Municipal de
Educacédo — SEME, por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia, por parte de seus empregados, dos
postulados legais vigentes de &mbito Federal, Estadual e Municipal.
3.2.12.68 Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagao social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época prépria.
3.2.12.69 Efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais e sociais, bem como de quaisquer despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas com a execugao do contrato.
3.2.12.70 A CONTRATADA n&o podera, no todo ou em parte, subcontratar suas obrigagbes ou ceder a terceiros o
presente contrato.
3.2.12.71 Qualificagcdo e demais requisitos minimos do pessoal a ser empregado nos postos de trabalho:
3.2.12.72 O pessoal da CONTRATADA, por ela recrutado em seu nhome e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade e
designado para a execugao dos servigos, devera atender, dentre outros, os seguintes requisitos minimos:
a) possuir o ensino fundamental concluido, como formagéao minima;
b) idade minima de 18 anos;
¢) condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades;
d) ser pontual e assiduo no trabalho;
e) ter bons principios de urbanidade;
f) apresentar-se sempre com uniforme completo, limpo e com cracha;
g) pertencer ao quadro de empregados da CONTRATADA,;
h) conhecer as atribuicbes da devida fungao;
i) conduzir-se com urbanidade e educacgao, tratando a todos com respeito, atengéo e presteza;
j) boa apresentagao pessoal;
k) capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;
[) capacidade ou poder de decisdo e iniciativa;
3.2.12.73 Uniformes e Capacitacgdes:
3.2.12.73.1 A CONTRATADA é responsavel pelo fornecimento de uniformes completos aos seus empregados. Estes
deverao iniciar o Contrato recebendo 01 (um) conjunto completo, nos moldes estabelecidos abaixo:
a) duas calgas modelo social, com bolsos, em tecido resistente e adequado ao servigco, estilo e cor compativeis
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com as atividades a serem desempenhadas;
b) duas camisas em tecido resistente e sem transparéncias, adequadas ao servigo, estilo e cor compativeis com as
atividades a serem desempenhadas;
¢) um agasalho tipo jaqueta confeccionada em tecido resistente, forrada e adequada as condigbes de trabalho,
inclusive para os periodos de baixas temperaturas;
d) um par de sapatos em couro de cor preta;
e) um cinto modelo social de cor preta;
f) quatro pares de meias de cor preta.
3.2.12.73.2 Os uniformes deverao ser substituidos pela CONTRATADA, anualmente, a partir da assinatura do Contrato,
independente da data de entrega dos mesmos, ou a qualquer momento, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre
gue nao atendam as condi¢gdes minimas de apresentagcado e mediante comunicagéo escrita do Gestor/Fiscal do Contrato.
Os uniformes completos deverado ser fornecidos no inicio da contratacdo do prestador de servicos, mediante recibo
(relagdo nominal), cuja copia devera ser enviada a CONTRATANTE.
3.2.12.73.3 O custo com os uniformes nao podera ser descontado do empregado da CONTRATADA.
3.2.12.73.4 Todos os prestadores de servigos serdo obrigados a portar cracha contendo foto recente 3x4 colorida,
uniforme e EPI's adequados ao desenvolvimento das atividades, durante a jornada de trabalho.
3.2.12.73.5 Realizar treinamento de formacao inicial, no inicio da vigéncia do Contrato, sempre por ocasido de ingresso
de funcionario, além de capacitagdo continuada, com periodicidade semestral, apresentando relatérios ao Gestor do

Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

41 A execugdo do contrato sera acompanhada pelo servidor Sr* GEISIANI ARAUJO PEREIRA, designado
representante da Administracdo nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93, que devera atestar a execugdo do objeto
contratado, observadas as disposi¢cdes deste contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

4.2 GESTAO, FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1 O acompanhamento e a fiscalizagcdo da execugdo do contrato, consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
contrato, devendo ser exercido pelo gestor do contrato, que podera ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo
do contrato.

4.2.2 Para efeito deste TR considera-se:

4.2.3 Gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execugéo
contratual;

4.2.4 Fiscal do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo do objeto do contrato;
e

4.2.5 A fiscalizagdao do objeto e dos aspectos administrativos do contrato podera ser exercida pelo mesmo fiscal, a
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critério da Administracao.

4.2.6 A Secretaria de Educagdo exercera a gestdo, fiscalizagdo e controle dos servigos contratados, por meio de
servidor(es) designado(s) pelo Secretario da Pasta, nos termos da legislagao aplicavel, cabendo a ele(s), também:

4.2.7 Realizar a supervisao das atividades desenvolvidas pela Contratada, efetivando avaliagdo periddica.

4.2.8 Ordenar a substituicdo de empregados da Contratada que estiverem sem uniforme e cracha, que embaragar ou
dificultar a sua fiscalizagdo ou de cuja permanéncia na area, a seu critério, julgar inconveniente, devendo o atendimento
ser feito no prazo de 24 horas.

4.2.9 Se utilizar dos formularios mensais de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Controle, Operagao e Fiscalizagao
de Portarias e Edificios, e de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Portaria conforme Encarte VI, de pleno
conhecimento das partes, para o acompanhamento do desenvolvimento dos trabalhos, medi¢gao dos niveis de qualidade
e corregao de rumos.

4.2.10 Executar, mensalmente, a medicdo dos servicos pela qualidade de postos/dia efetivamente contratados,
descontando-se do valor devido, o equivalente a indisponibilidade dos servigos contratados e por motivos imputaveis a
4.2.11 Contratada, sem prejuizo das demais sangdes disciplinares em contrato.

4.2.12 O gestor e fiscal da Secretaria de Educagéo ter&o livre acesso aos locais de execugao dos servigos.

4.2.13 O(s) responsavel(is) pela fiscalizagdo ndo tera(do) qualquer poder para eximir a Contratada de qualquer

obrigacéao prevista neste Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - PREGO E PAGAMENTO

5.1 O preco global do fornecimento é de R$ ( ),conforme proposta comercial de pregos unitarios da

contratada, constante da Planilha de Formagéo de Pregos do termo de referéncia Edital, apresentada pela contratada,
anexada ao presente contrato.

5.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao contratual,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de

administracéao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A CONTRATANTE efetuara o pagamento, a CONTRATADA, pelos produtos efetivamente fornecidos, de acordo com a
importancia constante da respectiva nota fiscal/fatura

O pagamento sera feito mediante depdsito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e respectiva agéncia
mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja
a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao contratado

comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no certame licitatorio.
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Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensagcéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e
o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0, 00016438, assim apurado:

(6/100) | =0, 00016438

I = (TX) | =
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nUmero do Preg&o, nimero do Processo, numero do
Empenho e niumero da Autorizagédo de Fornecimento.

E demais condi¢des estipuladas no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO SEGUNDO

OCONTRATANTE, na condicdo de TOMADORA DOS SERVICOS, reterd o ISSQN (Imposto sobre servigcos de qualquer
natureza) de todos os prestadores de acordo com a lista de servigos contida na Lei Complementar n° 10/2011, Lei
Complementar n® 012/2012, Decreto n° 1246/2013 e Lei Complementar n® 046/2017.

PARAGRAFO TERCEIRO
Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo financeira
que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de

precos ou corregao monetaria.

PARAGRAFO QUARTO
Nao serao aceitas cobrangas realizadas através de titulos colocados em cobranga através de banco ou outra instituicdo

do género.

PARAGRAFO QUINTO

Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagéo das propostas.

A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessario, apés o transcurso de 01 (um) ano,
contados da apresentagao da proposta, nos termos do artigo 40, inciso Xl da Lei n° 8.666/93.

O indice a ser utilizado para o reajuste sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier substitui-lo, acumulado
durante o periodo.
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O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SEXTA - DO RECURSO ORGAMENTARIO

6.1 As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria prépria
consignada no orgamento municipal para o exercicio de 2023 e subseqlientes, a saber:

09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

09.01.12 365.0088.2152 - MANUTENCAO, APRIMORAMENTO E MODERNIZACAO - CRECHE

3.3.90.39.000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA - 0135

RECURSOS: RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS - MDE

FICHA - 0135

09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

09.01.12 365.0088.2151 - MANUTENCAO, APRIMORAMENTO E MODERNIZAGAO - PRE-ESCOLA
3.3.90.39.000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA - 0126

RECURSOS: RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS - MDE

09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

09.01.12 365.0088.2150 - MANUTENGCAO, APRIMORAMENTO E MODERNIZAGAO - FUNDAMENTAL 33903900000 -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA - 0054

RECURSOS: RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS - MDE

PARAGRAFO UNICO
Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de Empenho, a conta das dotagbes
especificadas nesta clausula.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DURACAO
7.1 O contrato tera sua vigéncia no periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da legislacéo.

7.2 O contrato estara vigente a partir de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

8.1 Objeto da Prestagdo de Servigos

8.1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo de servigos de portaria, sendo 044 horas semanais
por posto de trabalho, com a efetiva cobertura dos postos designados no dmbito da Secretaria Municipal de Educacéo de
Linhares.

8.2 Definigdo dos Postos
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8.2.1 Os servicos de portaria, caracterizam-se pela efetiva cobertura daqueles postos designados pela Secretaria
Municipal de Educacéao, cujas atividades serdo desenvolvidas pelos porteiros.

8.3 Localizagao dos Postos de Trabalho

8.3.1 Os servigos de portaria serdo prestados nas dependéncias das unidades de ensino situadas na sede e no interior
do municipio de Linhares.

8.4 Regime e Periodos de Trabalho

8.4.1 Os servicos de portaria serdo desenvolvidos conforme regime e periodos apontados a seguir:

Il. 44 (quarenta e quatro) horas semanais, incluindo feriados e pontos facultativos para os servigos de portaria.
8.4.2 Os servigos serdo prestados por profissionais com salarios, no minimo, iguais aos estabelecidos pela respectiva
Convengao Coletiva da Categoria ou dissidio coletivo de trabalho celebrado entre o Sindicato dos Trabalhadores da
Categoria e o Sindicato Patronal.

8.5 Estimativa do Numero de Postos

8.5.1 O numero estimado de postos para a prestacao de servigos de portaria € o constante da tabela nos ENCARTES VI
e VIL.

8.5.2 No interesse e necessidade da Secretaria de Educagéo - SEME, em decorréncia de alteragbes da estrutura, por
decréscimo ou por acréscimo de novas unidades de ensino, o objeto deste TR podera ser acrescido ou suprimido, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no art. 65, §1° e 2° da Lei n°. 8.666/93, mantidas as mesmas
condigdes previstas neste TR.

8.6 Descrigdo dos Servigos de Porteiros:

8.6.1 A prestacdo de servicos de portaria nos postos fixados pela SEME envolve a alocagdo, pela Contratada, de
profissional capacitado para:

8.6.1.1 Cumprir a programacao dos servicos com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condigbes
determinadas pela Contratante quanto ao acesso as instalagoes.

8.6.1.2 Identificar, orientar e encaminhar os visitantes e usuarios em geral que ingressam nas instalagoes de seu posto
de trabalho.

8.6.1.3 Prestar informagdes ao publico e 6rgaos competentes que busquem atendimento na unidade.

8.6.1.4 Abrir e fechar as dependéncias, se assim incumbido.

8.6.1.5 Se necessario receber correspondéncias e as encaminhar ao protocolo, setor, responsavel, ou equivalente a
estes.

8.6.1.6 Receber e transmitir mensagens, se assim incumbido.

8.6.1.7 Permitir o ingresso nas instalagbes somente de pessoas previamente autorizadas e identificadas.

8.6.1.8 Comunicar imediatamente a direcdo da unidade de ensino ou reparticao publica, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, e a Guarda Civil Municipal, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacao necessarias.

8.6.1.9 Comunicar imediatamente ao responsavel da empresa contratada, qualquer anormalidade verificada, inclusive de
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ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacédo junto a8 CONTRATANTE.

8.6.1.10 Permanecer na entrada do portdo de acesso as dependéncias da unidade escolar ou reparticdo publica, nos
horarios de entrada e de saida dos alunos e/ou servidores, em parceria com a Guarda Civil Municipal.

8.6.1.11 Evitar a depredacéo, o vandalismo, as pichagdes, etc., do patriménio da unidade de ensino.

8.6.1.12 Verificar, diariamente, portas, portdes e janelas, constatando se estdo devidamente fechadas e apagar as
l&mpadas acesas desnecessariamente, se necessario junto a equipe da Guarda Civil Municipal.

8.6.1.13 Verificar e registrar em livro de ocorréncias, diariamente, se os aparelhos elétricos ou eletrénicos estdo
desligados, salvo aqueles para os quais haja instru¢do em contrario.

8.6.1.14 Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletrénicos, quando houver.

8.6.1.15 Se assim incumbido, fiscalizar a entrada e a saida de veiculos nas instalagbes, identificando o motorista e
anotando a placa do veiculo, caso seja necessario, inclusive de funcionarios autorizados a estacionarem seus carros
particulares na area interna da instalacdo, mantendo sempre os portdes fechados.

8.6.1.16 Se necessario, fiscalizar a entrada e a saida de materiais, mediante conferéncia das notas fiscais ou de
controles proprios da Contratante.

8.6.1.17 Controlar a entrada e a saida de veiculos, empregados e visitantes, apds o término de cada expediente de
trabalho, feriados e finais de semana, na conformidade de que venha a ser estabelecido pela Contratante.

8.6.1.18 Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagbes, sem que estes estejam devida e
previamente autorizados pela Contratante, e em caso de embates providenciar o acionamento da Guarda Civil Municipal.
8.6.1.19 Fiscalizar e orientar o transito interno de empregados, visitantes ou pessoas, bem como dos estacionamentos
de veiculos, anotando eventuais irregularidades e comunicando a Contratante, atuando em parceria, no que couber, com
o Departamento Municipal de Transito.

8.6.1.20 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a manutengédo das condi¢des de
seguranga, colaborando, no que couber, com os 6rgaos de emergéncia.

8.6.1.21 Colaborar com a Guarda Civil Municipal nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalagdes da
Contratante, facilitando, no possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na indicagao de testemunhas presenciais de eventual
acontecimento.

8.6.1.22 Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus servigos, inclusive em
equipamentos e/ou sistemas que possam ser disponibilizados pela Guarda Civil Municipal.

8.6.1.23 Repassar para os profissionais que estdo assumindo o posto, quando da rendicdo, todas as orientagdes
recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagées.

8.6.1.24 Efetuar vistorias periddicas, examinando portas, janelas, banheiros, patios, campos, equipamentos ligados e
demais situacdes que chamem a atengao nos prédios e no entorno da unidade de ensino nos horarios em que ela nao
estiver funcionando, contribuindo com medidas de prevengéao e inteligéncia que deverdo ser formalizadas junto & Guarda
Civil Municipal.

8.6.1.25 Quando deparar-se com situagéo de risco nas dependéncias ou proximidades da unidade escolar solicitar apoio
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da Guarda Civil Municipal, dos funcionarios e demais prestadores de servigos imediatamente, para que sejam tomadas
as medidas corretas para solugao do problema.

8.6.1.26 Dirigir-se aos funcionarios, alunos e/ou visitantes de forma sempre respeitosa.

8.6.1.27 Em caso de esquecimento de objetos por parte de funcionarios, alunos e/ou visitantes, encontrando os
pertences proceder a entrega a Diregao da unidade de ensino e/ou repartigcdo publica.

8.6.1.28 Nao permitir que funcionarios e/ou prepostos adentre as instalagées do prédio publico para retirada de objetos,
desde que fora do horario de expediente, acionando a Guarda Civil Municipal no caso de necessidade.

8.6.1.29 Apresentar-se ao responsavel pela unidade de ensino e/ou reparticdo a fim de integrar-se das ordens e rotinas
diarias que implicarem diretamente em suas atividades.

8.6.1.30 Zelar pela limpeza e conservagao do posto de trabalho.

8.6.1.31 Atuar sempre em conformidade com as normas de saude, higiene, segurancga do trabalho e sustentabilidade.
8.6.1.32 Restringir-se aos limites das instalagdes da Contratante, circunscrita a sua area de atuagéo estabelecida pela
legislacao especifica.

8.6.1.33 Cumprir a escala de servico, observando pontualmente os horarios de entrada e saida, deixando o posto
somente apds passar o servigo ao seu substituto.

8.6.1.34 Quando necessario e por orientacdo superior, acompanhar a entrada e saida de materiais vinculados ao
patrimdnio do municipio, sendo a saida somente permitida mediante a apresentacado da “Autorizacdo de Saida de Bens
Patrimoniais e Materiais de Consumo”, devidamente preenchida e assinada pela autoridade competente, autorizagao
essa que devera conter indispensavelmente e obrigatoriamente, a discriminagdo do bem, o destino e a data da saida,
data do retorno e cddigo de identificagdo do patriménio, devendo ser retida copia do referido documento para controle e
prestacdo de contas da Contratada.

8.6.1.35 Acionar de imediato, a Guarda Civil Municipal nos casos de roubo, furto, crimes, contravengao ou delitos
verificados nas imediagbes do posto e logo em seguida ao supervisor da empresa, com seu devido registro no livro de
ocorréncias.

8.6.1.36 Dar ciéncia a direcdo da unidade escolar ou reparticdo publica, sempre que possivel, de sua chegada ao
assumir o servigo e de sua saida ao ser substituido ou ao encerrar-se o expediente.

8.6.1.37 Conhecer as normas da unidade de ensino ou reparticdo publica e atualizar-se constantemente com as novas
ordens inerentes ao seu funcionamento.

8.6.1.38 Saber a localizagdo dos equipamentos, materiais e utensilios a serem acionados ou empregados nas situagdes
de emergéncias, tais como extintor de incéndio, chaves de cadeados, ferramentas diversas; bem como os contatos a
serem feitos nestas situacoes.

8.6.1.39 Recusar expressamente a execugéo de qualquer tarefa ou obediéncia a ordem que seja contraria as especificas
de sua atividade.

8.6.1.40 Manter discrigdo e sigilo sobre assuntos internos da unidade de ensino ou reparticdo publica e sobre quaisquer
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medidas de seguranca de suas instalagdes.

8.6.1.41 Manter total atengdo com as pessoas que estiverem nas dependéncias da unidade de ensino durante todo o
tempo de seu funcionamento, com objetivo de evitar incidentes e demais fatos anormais, ndo exitando em solicitar apoio
a Guarda Civil Municipal no caso de qualquer anormalidade.

8.6.1.42 Comunicar a chefia da unidade escolar os alunos e demais pessoas que estejam descumprindo as regras
estabelecidas.

8.6.1.43 Prestar auxilio de emergéncia no combate a incéndio e salvamento, dentro das dependéncias da unidade de
ensino ou reparticdo publica, nos limites de seu treinamento.

8.6.1.44 Nao adentrar em areas reservadas ou restritas a funcionarios sem a devida permissao.

8.6.1.45 Quando orientado ndo permitir a entrada e circulagdo de animais dentro da unidade de ensino, ainda que
estejam presos e acompanhados de seus donos.

8.6.1.46 Ser discreto no falar e no agir, evitar gesto e discussdes desnecessarias, dispensando sempre tratamento
cortés e respeitoso.

8.6.1.47 Comparecer as reunides e cursos promovidos pela CONTRATADA e/ou CONTRATANTE, quando convocado e
cumprir as determinagbes emanadas.

8.6.1.48 Assumir outras atribuigdes inerentes ao cargo, devidamente definidas pela Contratante e Contratada.

8.7 O Objeto da licitagdo sera recebido previamente para verificacdo de atendimento aos requisitos editalicios e
posteriormente o recebimento total com o devido ateste de recebimento da nota fiscal.

8.8 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos de imediato,, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.9 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a execugao
dos servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for

necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados
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9. REAJUSTE DE PREGCOS E REPACTUAGAO

9.1 O preco dos servigos contratados podera ser reajustado apos decorridos 12 (doze) meses da data da apresentagéo

da proposta de precos.

9.2 Na repactuacgédo dos valores referentes a Salarios, Encargos e Beneficios, sera realizada a revisao, conforme prevé a
Convengao Coletiva de Trabalho — CCT que tem data base em janeiro; o reajuste dos custos com insumos tem, como

base, o INPC, considerando-se o periodo de 12 meses.

9.3 Na hipotese de eventual repactuagdo do contrato, somente serdo considerados os itens previstos na planilha de

composi¢ao de custos da proposta comercial.

9.4 A solicitagao da repactuagao sera de iniciativa da CONTRATADA, mediante demonstracao analitica do aumento dos
custos, apresentada em Planilha Composi¢do de Custos e Formagéo de Precos nos mesmos moldes da apresentada a
época do processo licitatério, acompanhada de cépia dos Acordos, Convengdes Coletivas ou Dissidios Coletivos de

Trabalho da categoria profissional pertinente ao objeto do servigo, em vigor na data da solicitagao.

9.5 GARANTIA
9.5.1 A CONTRATADA devera oferecer a garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n° 8.666/1993, equivalente a
5% (cinco por cento) do valor do Contrato.
9.5.2 A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
publicacdo do resumo do Contrato no Diario Oficial Eletrénico ou da emissdo da Ordem de Servigo, os documentos
relativos @ modalidade da prestacdo da garantia.
9.5.3 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia ou renovagao da garantia acarretara no bloqueio
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.
9.5.4 A garantia prestada sera restituida ou liberada apds o cumprimento integral de todas as obrigagdes contratuais, no
prazo maximo de 03 (trés) meses.
9.5.5 Sera considerada extinta e liberada a garantia:
9.5.6 Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizagado para o levantamento de importancias depositadas, em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas
as obrigacdes contratuais;
9.5.7 No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao.
Paragrafo Primeiro. Ocorrendo alteracdo do prego contratual originariamente fixado, por for¢ca de reviséo, reajuste,
acréscimos e decréscimos quantitativos, dentre outras hipoteses previstas em lei, competira a Contratada a oferta de
nova garantia de execugéo de contrato, readequada ao preco contratual atualizado.
9.5.8 Sem prejuizo das demais hipoteses previstas no contrato e na regulamentagdo vigente, a garantia podera ser

utilizada para o pagamento de:
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9.5.9 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

9.5.10 Prejuizos causados a Administracéo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo durante a execu¢ao do contrato;
9.5.11 Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,;

9.5.12 Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao adimplidas, quando couber.

9.5.13 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de mais 3 (trés)
meses apos o término da vigéncia contratual.

9.5.14 No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova
situacdo ou renovada, nas mesmas condi¢coes e parametros da contratagao, evitando-se a interrupgao da continuidade
da cobertura pela garantia.

9.5.15 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva
reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

9.5.16 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o bloqueio dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

9.5.17 A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base nesta clausula por

quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da manutengéo da multa aplicada.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERAGAO
10.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos 58, |, e 65 da
Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Aos Licitantes, aos Fornecedores e aos Prestadores de servigos, que inobservarem ou descumprirem total ou
parcialmente as clausulas editalicias ou contratuais e que cometerem atos visando frustrar os objetivos da licitagao,
serdo aplicadas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia: A Adverténcia € a sangdo administrativa que consiste em comunicacdo formal ao licitante, ao
fornecedor ou ao prestador de servigos, advertindo sobre o descumprimento de normas de licitagdo ou de clausulas
contratuais e outras obrigagdes assumidas, sendo recomendada pelo gestor/fiscal e aplicada pelo Secretario Municipal

da pasta, quando informada e justificada:
I. Pelo pregoeiro, Presidente da comissdo, quando o descumprimento ocorrer na fase do procedimento licitatério;

Il. Pelo gestor ou fiscal do contrato ou pelo secretario da pasta responsavel pelo objeto contratado, quando o

descumprimento ocorrer na fase de execugéo contratual, entendido esta desde a recusa em assinar o contrato.

Obs: A Aplicacao de trés adverténcias, seguidas de justificativas n&o aceitas, é causa de rescisdo contratual, ficando a

cargo de a Administracao decidir sobre a oportunidade e conveniéncia de rescindir, independentemente de aplicacao de
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b) Multa: A multa devera ser aplicada pelo Secretario Municipal da pasta e devera ainda estar prevista no instrumento

convocatério e/ou no contrato, observados os seguintes limites maximos:
b.1.) Para fins de pregao eletrénico:

I. 10% do valor estimado para contratacao, o licitante arrematante que deixar de entregar a documentagao exigida para o

certame no prazo estabelecido no edital;

Il. 15% do valor estimado para contratagdo por ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto ou nao mantiver a

proposta;

lll. 20% do valor estimado para contratacdo quando dentro do prazo de validade de sua proposta nédo retirar a
autorizacdo de fornecimento, ordem de servico ou ndo celebrar/assinar o contrato; apresentar documentacdo ou

declaracéo falsa, falar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

c) Suspensao: A suspensao temporaria impedira o licitante, o fornecedor e o prestador de servigos de licitar e contratar

com a Administragdo Publica Municipal, por prazo nunca superior a 2 anos, e conforme descrito abaixo:
I. 3 meses, nos casos em que tenha vencido o prazo da adverténcia e o licitante ou contratado permanecer inadimplente;
Il. 6 meses, nos casos de:

a) Aplicagdo de 2 penas de adverténcia, no prazo de 12 meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas

corretivas no prazo determinado pela Administragao;
b) Alteragao da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida;

lll. 12 meses, no caso de retardamento imotivado da execugao de obra, de servigo, de suas parcelas ou de fornecimento

de bens;
IV. 24 meses, nos casos de:
a) Entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) Paralisagdo de servigo, de obra ou de fornecimento de bens sem justa fundamentacdo e prévia comunicagdo a

Administracao;

c¢) Praticar ato ilicito, visando frustrar os objetivos da licitagdo no &mbito da Administragdo Publica Municipal,
d) Sofrer condenagéo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo;
e) Apresentar documentagao ou declaragéo falsa;

f) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
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g) Comportar-se de modo inidoneo;
h) Cometer fraude fiscal.

11.2. As sangbes previstas no Inciso IV, alineas e, f, g e h terdo remessa obrigatéria ao Ministério Publico para as

providéncias cabiveis.

d)impedimento: O impedimento aplicado ao licitante, ao fornecedor ou prestador de servigos o impedira de licitar e
contratar com a Administracdo Publica Municipal, para os casos de pregdo, por prazo nunca superior a 5 anos e

conforme descrito abaixo:

l. 3 meses, nos casos de deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;
Il. 6 meses, nos casos de:

a) Ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;

b) Dentro do prazo de validade de sua proposta nao retirar a autorizagdo de fornecimento, ordem de servigo ou nao

celebrar o contrato;

¢) Nao mantiver a proposta;

lll. 60 meses, nos casos de:

a) Apresentar documentacao ou declaracao falsa;

b) Falhar ou fraldar na execugéo do Contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal.

11.3 As sangdes previstas no inciso Il terdo remessa obrigatoria ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

e) Descredenciamento: O descredenciamento e a proibigao de credenciamento no cadastro Municipal de Fornecedores
ou nos casos de pregdo sado sangdes administrativas acessorias a aplicagao do impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, sendo aplicadas, pelo Secretario Municipal da pasta, nos termos da lei

por igual periodo.

f) Declaracgao de Inidoneidade: A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica sera
aplicada pelo secretario Municipal da pasta, a vista dos motivos informados na instrugdo processual, facultada a defesa
da licitante ou contratada no respectivo processo, no prazo de 15 dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser

requerida apos 2 anos de sua aplicagao.

I. Poderdo ser considerados inidoneos, as empresas ou profissionais que, em razao dos contratos regidos pela Lei
Federal n°® 8.666/1993:
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a) Tenham sofrido condenagao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer

tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagio;
¢) Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos privados.

ll. A Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto permanecera em vigor
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante a prépria
autoridade que aplicou a sangéo, a qual sera concedida sempre que a Contratada ressarcir os prejuizos resultantes da

sua conduta e depois de decorrido o prazo de sangdes de suspensao e impedimento aplicadas.

11.4 Para efeito de aplicacdo de multas descritas na alinea “d” do subitem 11.2, as infragées séo atribuidos graus, de

acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
TABELA CORRESPONDENCIA
1 0,1% dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,2% dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,4% dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
01 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
02 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigcos 04

contratuais por dia e por unidade de atendimento;

03 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e 03
por dia;
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Retirar funcionarios do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do contratante,
por empregado e por dia;

Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transporte e/ou ticket-refeicdo, seguros,
encargos fiscais e sociais, dentro dos prazos legais, bem como arcar com quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugao do contrato, por funcionario e por
dia;

Deixar de efetuar a reposicao de funcionarios faltosos, por funcionario e por dia;

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos n&o previstos nesta tabela de
multas, apés reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por

ocorréncia;

Permitir a presengca de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, sujo ou mau
apresentado e/ou sem cracha, por empregado e por ocorréncia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao, por servigo e por dia;

Deixar de providenciar cursos para seus funcionarios conforme previsto na relacdo de
obrigagdes a contratada;

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

11

12

13

14

15

16

17

Cumprir determinagao formal ou instrugcdo complementar do 6rgado fiscalizador, por
ocorréncia;

Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual) aos seus empregados e de impor
penalidades aqueles que se negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia;

Fornecer os uniformes para cada categoria, nas especificagdes e quantidades estabelecidas,
por funcionario e por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servigo, por funcionario e por dia;

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por
funcionario e por dia;

Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no edital/contrato;

Fornecer materiais, produtos ou equipamentos nas quantidades suficientes para a execucao
dos servicos e qualidade exigidas no Edital.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DESCONTO DO VALOR DA MULTA
As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante, ou na
impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante depdsito em conta corrente da Contratante,

dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimacao, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
11.1 Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer momento, caso ocorram os motivos
constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/93, mediante formalizagdo, assegurado o contraditério e a ampla

defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICIDADE
12.1 O extrato do presente contrato sera publicado no Diario Oficial do Estado, conforme o disposto no art. 61, paragrafo
unico, da Lei n° 8.666/93, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
13.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 e Decreto
Municipal 1.693 de 19 de dezembro de 2022).
13.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos
artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para propoésitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular.
13.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegao, confidencialidade, sigilo de toda informagao, dados pessoais e
base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragbes e regulamentac¢des posteriores, durante o
cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.
13.2.1 A CONTRATADA nao podera se utilizar de informagao, dados pessoais ou base de dados a que tenham
acesso, para fins distintos da execugao dos servigos especificados no instrumento contratual.
13.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis & propria prestacdo do servico, esta sera realizada apds prévia aprovagdo do MUNICIPIO DE
LINHARES, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencéao e gestao.
13.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a segurancga, a
protecéo, a confidencialidade e o sigilo de toda informagéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim
de evitar acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicao, perda, alteracao,
comunicagao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o
objeto do contrato ou o MUNICIPIO DE LINHARES esta exposto.
13.4 A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como aqueles
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compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade e de prova eletrbnica a qualquer tempo.
13.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realizagdo de auditorias do MUNICIPIO DE LINHARES e disponibilizar
toda a informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagbes relacionadas a sistematica de
protecao de dados.
13.4.2 A CONTRATADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE LINHARES, sempre que solicitado, toda e qualquer
informagdo e documentagcdo que comprovem a implementacdo dos requisitos de seguranga especificados na
contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais
aplicaveis.
13.5 A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou
dos dados pessoais, respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir compromisso
formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, documento que estar disponivel em carater
permanente para exibigdo ao MUNICIPIO DE LINHARES, mediante solicitaggo.
13.5.1 A CONTRATADA devera promover a revogagdo de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informacgdes e recursos do MUNICIPIO DE LINHARES, em caso de desligamento de funcionario das atividades
inerentes a execugao do presente Contrato.
13.6 A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagao por escrito, informacéo,
dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.
13.6.1: Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informagdes
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execugéo do
instrumento contratual.
13.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranga eventualmente ocorridos durante o
tratamento dos dados coletados para a execugéo das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que
possibilitem a sua remediagao, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados.
13.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE LINHARES a ocorréncia de
qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a
qualquer Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspecoes.
13.8.1 A comunicagdo acima mencionada nao eximira a CONTRATADA das obrigagbes, e/ou sangbes que
possam incidir em razado da perda de informagéo, dados pessoais e/ou base de dados.
13.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfagcdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA interrompera o
tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo MUNICIPIO DE LINHARES, em no maximo trinta dias, sob
instrucdes e na medida do determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as coépias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os dados para
cumprimento de obrigacédo legal.
13.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou
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prejuizo sofrido incluindo san¢des aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados

pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES para as finalidades pretendidas neste contrato.

13.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou

coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigagdes legais no processo de

tratamento dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

14.1 As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de Linhares, Estado do Espirito Santo,

nos termos do art. 99, |, do Cédigo de Processo Civil, c/c o art. 109, |, da Constituicdo Federal.

E por estar, assim, justo e avengado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em quatro vias de

igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.
Linhares - ES, de de

MUNICIPIO DE LINHARES - ES

SECRETARIA MUNICIPAL DE -----m-emeee--n-

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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PREGAO ELETRONICO N° ----/2023

FL

RUBRICA

ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL
1. Planilha de Formagéo de Pregos
ITEM LOTE ESPECIFICAGAO UNID. QUANT V. UNIT. V. TOTAL
1. 1.
2 2

TOTAL ESTIMADO DOS SERVICOS

Os valores unitarios e totais da proposta deverao ser preenchidos preferencialmente em algarismo e por

extenso, para a contratagao.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos pregos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através de

lances, estdo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita execu¢do dos servigos objeto desta

proposta.

Razéo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

FAX:

E-mail:

Banco:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:

CPF:

Agéncia:

Conta:

Ident.

Domicilio e cargo na empresa

Profissao:

Local/Data:

Assinatura do Representante Legal
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PREGAO ELETRONICO N° ---/2023

ANEXO IV

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Para fins de participagdo na licitagao realizada na modalidade Pregao Eletrénico n® /2023, a(o) (nome da

Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob n°, sediada (0) (Endereco completo), declara,
sob as penas da lei, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e, que essa

Empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.
Declara ainda a intengao de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizagéo fiscal previsto nos artigos 43, § 1° da Lei

Complementar n® 123/06, estando ciente de que a ndo regularizagdo da documentagcdo no prazo previsto implicara

decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93.

Linhares, de de

(s6cio administrador)
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PREGAO ELETRONICO N° ---/2023
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO

SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVA PARA HABILITAGAO NA PRESENTE LICITAGAO

(nome da empresa), CNPJ

N° ,sediada na (enderego completo), declara, sob

as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no

presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Linhares-ES, de de 2023

NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO

(INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O INCISO XXXIIl DO
ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL E LEI N.° 9.854/99, REGULAMENTADA PELO DECRETO N.° 4.358/02);

(nome da empresa), inscrito no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira
de ldentidade n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do
art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

Linhares - ES, de de 2023

(REPRESENTANTE LEGAL)

Assinado digitalmente

MARIA DA PENHA por MARIA DA PENHA

VALANI R
GIURIATO0:00794328750 GIURIATO:00794328750

Data: 2023.11.30
11:20:30 -0200
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