PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO FL RUBRICA

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 030/2022
PROCESSO N° 22844/2021

Céd. CidadES Contratagdes: 2022.042E0600017.01.0003

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE LINHARES/ES, pessoa juridica de direito
publico, por intermédio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, através da Equipe de Pregdo, designada pela
Portaria n° 231, de 13 de dezembro de 2021, sediada Avenida Augusto Pestana, n.° 790, Centro, Linhares, Estado do
Espirito Santo, realizara licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR
PRECO GLOBAL, modo de disputa ABERTO E FECHADA nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, aplicando-se,

subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Pregao Eletrénico sera realizado em sesséo publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢cdes de seguranca -
criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Municipio,
denominada Pregoeira, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para por meio eletrénico

no endereco: www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.2 O Edital podera ser lido e obtido nos sitios oficias do Portal de Compras Publicas

www.portaldecompraspublicas.com.br e da Prefeitura Municipal de Linhares - www.linhares.es.gov.br/ Licitacfes.

1.3 Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO ATE: 23:59 horas do 06/07/2022.
RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE IMPUGNACAO ATE: 23:59 horas do 06/07/2022.
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 13:00 horas do dia 11/07/2022.
ABERTURA DA SECAO PUBLICA: 13:00 horas do dia 11/07/2022.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS: 14:00 horas do dia 11/07/2022.

2. FORMALIZACAO DE CONSULTAS
2.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés)
dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico, em campo

proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br

3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
3.1 O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da proposta, atentando

também para a data e horario do inicio da disputa.
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4. REFERENCIA DE TEMPO
4.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessédo Publica observardo, obrigatoriamente, o

horéario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame.

5. DO OBJETO

5.1 O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na analise de prestacdo contas em
servicos de assessoria contabil com o objetivo de atender as demandas de analises de prestacdo de contas das
OrganizagcBes da Sociedade Civil - OSC, em atendimento a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, conforme

condig¢@es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

6. DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
6.1 Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema eletrénico

provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.2 Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal,
obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas), onde também deverdo se informar a
respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instru¢des detalhadas para sua correta utilizacéo.

6.3 Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdao obter maiores informacdes na pagina

www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela central de atendimentos do Portal ou

pelo e-mail falecom@ portaldecompraspublicas.com.br.

6.4 O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
6.5 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagéo por ela
efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
6.6 O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presun¢éo de sua capacidade técnica para realizacéo das transacdes inerentes a este Pregao.
6.7 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema para
imediato blogueio de acesso.
6.8 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei complementar n°® 123 de
14.12.2006 e alterada pela Lei Complementar n° 147/2014 de 07.08.2014, para que essa possa gozar dos beneficios
previstos no Capitulo V da referida Lei, € necesséario, a época do credenciamento acrescentar as expressoes
“Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas respectivas abreviacBes, “ME” ou “EPP”, a sua firma ou
denominacéo, conforme 0 caso.

6.8.1 Caso a proponente ja esteja cadastrada no sistema e ndo constem os dados acima em sua firma ou

denominacéo, devera providenciar a alteragdo de seu cadastro no sistema.

Pregéo Eletronico n® 030/2022
Departamento de Licitacdes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: licitacao.compras@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br



mailto:licitacao.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br
http://www.portaldecompraspublicas.com.br
http://www.portaldecompraspublicas.com.br
mailto:falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO FL RUBRICA

7. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
7.1 Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas no Edital e seus
anexos.
7.1.1 Consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participacdo no presente certame aquelas que preenchem
0s requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo se enquadrem em nenhuma das situacfes
descritas no Paragrafo 4° do referido Art. 3°.
7.2 Estardo impedidas de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatorio os interessados
gue se enquadrarem em uma ou mais das situag@es a seguir:
7.2.1 estejam cumprindo penalidade de suspensédo temporaria imposta por qualquer 6érgdo da Administracdo Publica
motivada pelas hip6teses previstas no artigo 88 da Lei no. 8.666/93;
7.2.2 sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;
7.2.3 estejam sob faléncia;e
7.2.4 se enquadram no disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/93 ealteracdes.

7.3 Ndo sera permitida a participacdo na licitacdo de mais de uma empresa sob o controle de um mesmo _grupo

de pessoas, fisicas ou juridicas.

7.4 N&o sera permitida a participacéo na licitacdo de sociedades constituidas em forma de CONSORCIO.

8. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
8.1 O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintesatribuicdes:
8.1.1 acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;
8.1.2 responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas aocertame;
8.1.3 abrir as propostas de precos;
8.1.4 analisar a aceitabilidade das propostas;
8.1.5desclassificar propostas indicando os motivos;
8.1.6 conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor preco;
8.1.7 verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeirolugar;
8.1.8 declarar o vencedor;
8.1.9 receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;
8.1.10 elaborar a ata da sessao;
8.1.11 encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagéo;
8.1.12 convocar o vencedor para assinar 0 contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido;
8.1.13 abrir processo administrativo para apuracéo de irregularidades visando a aplicacdo de penalidades previstas

na legislagéo.
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9. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema www.portaldecompraspublicas.com.br,

concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e
0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

9.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

9.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de habilitacdo, ainda que
haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

9.4 Incumbira ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sessao publica do Pregao, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

9.5 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

9.6 N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

9.7 Os documentos que compfSem a proposta e a habilitagcdo do licitante melhor classificado somente serédo

disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
10.1 O licitante, ao enviar sua proposta, devera preencher, em campo proprio do sistema eletrbnico, as seguintes

Declarac8es on line, fornecidas pelo Sistema de Pregéo Eletronico:

10.2 Declaracdo de que cumprem os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,

estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, guando for o caso;

10.3 A indicacdo do campo “n&do” apenas produzira o efeito de a licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que seja qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte;
10.4 Declaracéo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta estd em conformidade com
as exigéncias do Edital.

10.5 As declaragdes exigidas neste edital e ndo disponibilizadas diretamente no sistema deverdo ser confeccionadas e
enviadas juntamente com a proposta de precos e/ou com os documentos de habilitagcdo, e somente apos requisi¢cdo do
Pregoeiro.

10.6 DeclaracGes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta, sujeitardo a licitante as
sancdes previstas no Edital.

10.7 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes-campos:
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10.7.1 Valor unitério e total do item;
10.7.2 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem
no érgdo competente, quando for o caso;
10.8 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.9 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.
10.10 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.
10.11 O prazo de validade da proposta nado sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacao.
10.12 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacfes publicas
federais, quando participarem de licitacdes publicas;
10.12.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode ensejar
a fiscalizacdo do Tribunal de Contas do ES e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes conseqiéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢co na execuc¢éo do

contrato.

11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

11.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horéario e local
indicados neste Edital.

11.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

11.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.4 A desclassificagcao serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.

11.5 A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na
fase de aceitacao.

11.6 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de
lances.

11.7 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

11.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
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eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
11.9 O lance devera ser ofertado pelo valor total global.
11.10 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e as regras
estabelecidas no Edital. Contendo cada lance no maximo 02 (duas) casas decimais relativas a parte dos centavos.
11.11 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
11.12 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagcéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 03 (trés) segundos.
11.13 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o
intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo
sistema os respectivos lances.
11.14 Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
11.15 A etapa de lances da sessdo publica ter4 duracdo inicial de quinze minutos. ApOGs esse prazo, 0 sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.
11.16 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em
até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
11.16.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cfes definidas neste item, poderédo os autores dos melhores
lances subsegientes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
11.17 ApoOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, 0 sistema ordenara os lances segundo a ordem
crescente de valores.
11.17.1 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera o reinicio
da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
11.18 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa fechada, caso
nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de habilitagao.
11.19 Nao serao aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.
11.20 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacédo do licitante.
11.21Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro,
devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema eletrdnico (Portal de Compras Publicas).
11.22 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrbnico
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podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcédo dos lances.
11.23 Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa e tera reinicio somente
apdés comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no Portal de Compras Publicas,

http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando seréo divulgadas data e hora para a sua reabertura.

11.24. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco global, conforme definido neste Edital e seus anexos.
11.25 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
11.26 Nessas condi¢Bes, as propostas de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.
11.27 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacdo automatica para tanto.
11.28 Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
11.29 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
11.30 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto estrangeiro, o
critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia,
conforme regulamento.
11.31 A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira que sé
podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
11.32 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2°,
da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:
11.32.1 no pais;
11.32.2 por empresas brasileiras;
11.32.3 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
11.32.4 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.
11.33 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbnico dentre as propostas
empatadas.
11.34 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico,
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contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condic¢des diferentes das previstas neste Edital.

11.35A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

11.36 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a proposta adequada
ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacéo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
guando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.37 Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta..

12. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA

12.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacédo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

12.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao pregco maximo fixado
(Acordao n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

12.3 Considera-se inexequivel a proposta que apresente pre¢o global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatoério da licitagcdo nado tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes
de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

12.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

12.5 Na hipétese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, 24 (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

12.6 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

12.7 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pelo Pregoeiro.

12.8 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as caracteristicas
do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacfes pertinentes, a
exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e
prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de ndo aceitacédo da
proposta-

12.9 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

12.10 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a sua
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continuidade.

12.11 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que apresentou o
lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo de melhor preco, vedada a negociacao em condi¢6es diversas
das previstas neste Edital.

12.12 Também nas hipdteses em que o0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, poderd negociar com
o licitante para que seja obtido preco melhor.

12.13 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

12.14 Nos itens ndo exclusivos para a participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

12.15 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante, observado o

disposto neste Edital.

13. DA HABILITACAO
13.1 Como condicao prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impega a participacdo no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:
13.1.1 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.qov.br/);

13.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja socio majoritario.

13.3 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacgao.

13.4 No caso de inabilitacdo havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

13.5 Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo do licitante sera verificada em relacdo a habilitacao
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagcao técnica.

13.6 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em

formato digital, via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de inabilitacdo.
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13.7 Somente haverda a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacédo a integridade do documento digital. (prazo de 03
(trés) dias ateis)

13.8 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

13.9 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos
os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.10 Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

13.11 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacéo relacionada nos itens a seguir, para

fins de habilitagéo:

13.12 HABILITACAO JURIDICA

13.12.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

13.12.2 Ato constitutivo e alteragdes subseqlientes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

13.12.3 Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
dos nomes e enderecgos dos diretores em exercicio; ou

13.12.4 Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
13.12.5 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a

matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

13.13 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
13.13.1 Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacgdo judicial, ou recuperacdo extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante em data nao superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo

ndo constar do documento.

13.13.2 Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do exercicio social 2021, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta; Estes documentos deverdo conter as assinaturas dos sOcios, do contador ou técnico
responsavel com os respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de
Registro, comprovando a boa situagcdo financeira da empresa, veda a sua substituicdo por balancetes ou balancos
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provisorios. As empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentag&o contabil através do Sistema Publico de
Escrituragdo Contabil Digital - (SPED) deverdo apresentar o Recibo e as DemonstracBes Contabeis extraidas do
Sistema Publico de Escrituragcdo Contabil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de Abertura e Encerramento do
ultimo exercicio social.

13.13.2.1 Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, sera indispensavel a apresentacdo do Balanco

patrimonial.
13.13.3 O conjunto completo de demonstracdes contabeis da entidade deve incluir todos os seguintes demonstrativos,

no que couber:
a) balanco patrimonial ao final do periodo;
b) demonstragéo do resultado do periodo de divulgacao;
c) demonstracédo do resultado abrangente do periodo de divulgacdo. A demonstracdo do resultado abrangente
pode ser apresentada em quadro demonstrativo proprio ou dentro das mutagdes do patrimdnio liquido. A
demonstragdo do resultado abrangente, quando apresentada separadamente, comega com o resultado do periodo
e se completa com os itens dos outros resultados abrangentes;
d) demonstracéo das mutag6es do patrimonio liquido para o periodo de divulgacao;
e) demonstracéo dos fluxos de caixa para o periodo de divulgagéo;
f) notas explicativas, compreendendo o resumo das politicas contdbeis significativas e outras informacfes

explanatorias.

DEMONSTRACAO ME E EPP ITG 1000 PME’s NBC TG 1000 REGRA GERAL S.A DE CAPITAL
CONTABIL ABERTO
B.P. Obrigat6rio Obrigat6rio Obrigat6rio Obrigatorio
D.R. Obrigat6rio Obrigat6rio Obrigat6rio Obrigatorio
D.R.A. Facultativa Pode ser substituida pela
DLPA Obrigat6rio Obrigatorio
D.L.P.A. Facultativa Facultativa (Obrigatoria se

substituir a DRA ou a

DMPL) Facultativa Facultativa

D.M.P.L. Facultativa Pode ser Substituida pela
DLPA Obrigat6rio Obrigatorio
D.F.C. Facultativa Obrigat6rio Obrigat6rio Obrigatorio
N.E. Obrigat6rio Obrigat6rio Obrigat6rio Obrigatorio
D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa Obrigatério

13.13.4 A comprovacao da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencéo de indices de Liquidez

Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagcdo das férmulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG = i i i i
Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

13.13.4.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administracéo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez)

do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente

13.14 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

13.14.1 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal.

13.14.2 Comprovacao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicbes
Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgéo da Secretaria da Receita Federal,
unificada com a Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n°® 358, de 5
de setembro de 2014).

13.14.3 Comprovacdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certidao dos Tributos relativos ao domicilio ou
sede do proponente.

13.14.4 Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu
ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o obijeto licitado.

13.14.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrénico do Tribunal Superior do
Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br> Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu¢do Administrativa do
Tribunal Superior do Trabalho n® 1470/2011.

13.15 REGULARIDADE CADASTRAL

13.15.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

13.16 QUALIFICACAO TECNICA

13.16.1 Comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes, compativeis em caracteristicas,
guantidades e prazos, mediante apresentacdo de atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, compativeis com o objeto desta licitacdo, devidamente assinado pela pessoa responsavel,
preferencialmente em papel timbrado da empresa emissora.

Pregéo Eletronico n® 030/2022
Departamento de Licitacdes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: licitacao.compras@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

12


mailto:licitacao.compras@linhares.es.gov.br
http://www.linhares.es.gov.br
http://www.tst.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES EL
ESPIRITO SANTO

RUBRICA

13.17 DECLARACOES

13.17.1 Em atendimento a legislacdo vigente, deverao ser apresentadas as seguintes Declaracdes:
|. DECLARACAO de inexisténcia de fato superveniente impeditivo, na forma do modelo ANEXO.

Il. DECLARA(;AO de atendimento ao inciso XXXIIl do art. 7° da CF, na forma do modelo ANEXO.

14. OBSERVACOES SOBRE A HABILITACAO

14.1 Em cumprimento o Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 o licitante DEVERA anexar todos os documentos
dos itens 13.12, 13.13, 13.14, 13.15, 13.16 e 13.17 no Portal de Compras Publicas.

14.2 Os documentos deverdo ser apresentados em originais, via Internet ou cépias autenticadas em cartorio (selo/chave)
ou por servidor da unidade realizadora do Pregdo, ou por 6rgdos da imprensa oficial, ficando os mesmos como parte
integrante do processo Licitatdrio nos termos do Art.32 da Lei 8666/93.

14.3 Caso as certiddes expedidas pela Fazenda Estadual e Municipal, quando exigidas, ndo tragam consignados os
respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam do nosso conhecimento, o Pregoeiro considerard como maximos, 0s
prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e Municipio de Linhares, 90 (noventa) e 60 (sessenta) dias,
respectivamente.

14.4 A confirmacéo da veracidade das certidGes emitidas pela internet apresentadas pelos licitantes sera feita pelos
Pregoeiros (as) e/ou Membros da Equipe de Apoio, através dos respectivos sites.

14.5 Em caso de restricdo quanto a documentacgéo de regularidade fiscal apresentada por Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte (que se manifestou como tal no sistema do provedor), ser-lhe-4 assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracdo Municipal, para que regularize sua documentacéo fiscal,
conforme art. 43, §1° da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, cujo termo inicial
sera o término do prazo estipulado para entrega da documentacéo habilitatria e proposta.

14.6 Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ndo regularize sua documentagao fiscal no prazo
estabelecido acima, decaira seu direito a contratacao, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993 e

suas alteracdes, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

15. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA RREMATANTE/VENCEDORA

15.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03 (irés) horas, a contar da
solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera: ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal, conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

15.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da execucédo do
contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso. Todas as especificagcbes do objeto contidas na

proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
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15.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global em
algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

15.4 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevaleceréo estes Ultimos.

15.5 A oferta devera ser firme e precisa limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco
ou de qualquer outra condi¢cao que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

15.6 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que néo
corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

15.7 As propostas que contenham a descri¢cdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis

na internet, apés a homologacao.

16. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

16.2 A impugnacao devera ser enviada exclusivamente por meio eletrdnico, em campo proprio do Sistema Portal de

Compras Publicas no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

16.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragcdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

16.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

16.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico, em

campo proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br

16.6 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 dois dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos.
16.7 As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

16.8 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos
autos do processo de licitacao.

16.9 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral, serdo

cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu

acompanhamento.

17. DOS RECURSOS

17.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, se for o caso, sera concedido o prazo de 30 (trinta) minutos, para que
qgualquer licitante manifeste a intencédo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisao(des)

pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
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17.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacdo da
intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

17.3 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢cdes de
admissibilidade do recurso.

17.4 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inteng&o de recorrer importara a decadéncia desse direito.
17.5 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as
razbes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

17.6 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

17.7 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderecgo constante neste Edital.

18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

18.1 A sessdao publica poderé ser reaberta:
18.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da sessao
publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessédo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.
18.1.2 Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor
nao assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagcdo fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hip6teses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
18.1.3 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo reaberta.
18.1.4 A convocacdo se dara por meio do sistema eletrbnico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.
18.1.5 A convocacédo feita por e-mail, sendo responsabilidade de o licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

19. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

19.2 Apls a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o

procedimento licitatorio.

20. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA ARRETANTE/VENCEDORA

20.1 A empresa vencedora obrigar-se-a4 a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢es de sua proposta.
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20.2 A empresa licitante declarada vencedora devera apresentar os documentos exigidos no Edital e TR, no prazo de
03 (trés) horas; ficard na responsabilidade da secretaria quanto o ateste no atendimento da documentacao.
20.2.1 A comprovacao de aptidao e qualificacdo técnica devera atender os seguintes critérios:
a) Que atenda Associagfes e/ou Fundacg@es inscritas em Conselhos de Assisténcia Social, Idoso e Crianga e
Adolescente;
b) Que atenda Associacgtes e/ou Fundac¢des com Certificacdo de OSCIP;
¢) Que atenda Associacdes e/ou Fundacfes com certificacdo no CEBAS;
d) Que atenda Associacdes e/ou Fundag¢Bes que recebam verbas piblicas através de Termos de Fomento e/ou
Colaboragéo;
20.2.2 Comprovacdo de possuir em seu quadro permanente profissional com certificado de formacéao
superior na area Contabil;
20.2.2.1 A condicado de profissional pertence ao quadro permanente devera ser comprovada através dos seguintes
documentos:
a) copias autenticadas da Ficha de Registro de Empregados — FRE e da Carteira Profissional de Trabalho, ou;
participacdo societaria devidamente comprovada a luz dos documentos apresentados; copia autenticada da ata de
sua investidura no cargo, em caso de diretor estatutario;
b) Comprovante de conhecimento especifico devera ser através de Certificado de Conclusdo de Curso, Diploma ou
Declaracao emitida pela Instituicdo de Ensino;
¢) Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;
20.3 Os documentos da empresa declarada arrematante/vencedora, constantes no item 20.2 e seus subitens deste
edital, ficardo na responsabilidade da secretaria quanto o ateste no atendimento da documentacéo.
20.4 O licitante vencedor sera convocado pela Administracdo para assinatura do termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de contratacdo conforme
estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n°® 8.666/93.
20.5 Os documentos exigidos para a empresa declarada arrematante/vencedora, consoante o estabelecido no item 20.2

deste Edital, ndo poderdo, em hipétese alguma, ser substituido por protocolos que configurem o seu requerimento.

21. OBRIGACOES DA CONTRATADA
21.1 Executar os servicos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da Secretaria,
fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;
21.2 Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumida, todas as
condi¢Bes de habilitacdo e qualificacao exigidas no Edital.
21.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento do objeto
contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho;

21.4 Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais, quando resultantes de acao ou
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omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir,
remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execucao ou de materiais empregados;

21.5 Arcar com 0 pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais, bem
como seguros, desde que resultantes da contratacdo com o Municipio;

21.6 Credenciar, junto a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, um representante para prestar esclarecimentos e
atender as reclamacdes que porventura surgirem durante a execucao do contrato;

21.7 Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os materiais a serem entregues devidamente atestadas por
servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as
multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja
nenhum fato impeditivo.

21.8 Aceitar, nas mesmas condicdes, 0s acréscimos ou supress@es que se fizerem no objeto do contrato, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislagcdo vigente.

21.9 Executar os servicos de acordo com as condi¢des e prazos propostos;

21.10 Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante;

21.11 Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n°® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacgédo) e a Lei Complementar
n® 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem celebrados com o
Municipio. (Certificado Digital).

21.12 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto do contrato, sem a prévia anuéncia do CONTRATANTE;
21.13 Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados no planejamento e
consecucao do objeto deste Termo de Referéncia e, quando solicitada, efetuar as substituicbes de profissionais
considerados inadequados (conduta ou servigos) pela CONTRATANTE.

21.14 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos, sem interrupgdo, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico e demissao de empregados.

21.15 Adotar todas as medidas de salvaguarda necessarias a conservacdo e a manutencdo do sigilo das
informacfes constantes nos processos administrativos, sob pena de responsabilidade civil.

21.16 E vedado a subcontratacdo parcial do objeto, pela associacdo da CONTRATADA com outrem, a cess&o ou
transferéncia, total ou parcial do contrato, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso
assumido por aquela com terceiros.

21.17 Ser responsavel pela seguranca, a guarda, manutencdo e integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos armazenamento das informacOGes existentes ou geradas durante a execucdo dos
servicos, em conformidade com legislacdo existente;

21.18 Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informagdes ou documentos de qualquer
natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua
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indevida divulgacéo e/ou incorreta ou descuidada utilizagdo.
21.19 Reconhecer ainda que, como prestadora de servigco por forgca de um contrato, sem vinculacdo direta
com as atividades desenvolvidas, todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de exclusiva

propriedade do Municipio.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1 Se o licitante desistir de sua proposta ou nao a mantiver apos a abertura dos envelopes de proposta de preco,
falharem ou fraudarem na execucdo do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude
fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des, sem prejuizo da reparagédo dos danos causados a
Administracdo Pudblica Municipal.
22.1.1 Adverténcia - nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacgéo errdnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.
22.1.2 Multa - nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execucao do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos
por cento) ao dia sobre o valor total contratado;
b) Por atraso injustificado na execu¢éo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze
por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisao
contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apés ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;
d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da
data da convocacao: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;
e) Por inexecucao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por cento) sobre o
valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.
22.1.3 As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.
22.1.4 Ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Linhares/ES, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais, garantido o direito a ampla
defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
| - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
Il - ndo entregar a documentacéo exigida no edital;
Il - apresentar documentacéo falsa;
IV - causar o0 atraso na execugao do objeto;

V - ndo mantiver a proposta;
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VI - falhar na execucéo do contrato;
VII - fraudar a execucgédo do contrato;
VIII - comportar-se de modo inidéneo;
IX - declarar informacdes falsas; e
X - cometer fraude fiscal
a) Por atraso injustificado na execucao do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 31 (trinta e um) dias: até 03
(trés) meses;
b) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;
c¢) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias
Uteis da data da convocacao: até 01 (um) ano;
d) Por inexecucéo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos;
22.1.5 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes
22.2 A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaragdo de inidoneidade sera
declarado em funcéo da natureza e gravidade da falta cometida e serdo aplicadas pelo Prefeito Municipal, as demais
sances pelo Gestor/Fiscal do Contrato.
22.3 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
22.4 Da aplicacdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da
intimacao.
22.5 O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo em 5 (cinco) dias Uteis.
22.6 Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de reconsideracdo, apresentado a
autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacao do ato.
22.7 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

23. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1 As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta de dotagdo orcamentaria prépria consignada no
Orcamento Municipal para o exercicio de 2022 e subsequentes, a saber:

06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

06.01.08.244.0026.2.053 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA SEMAS

3.3.90.3.9000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — FICHA 022

RECURSOS: TRANSFERENCIA DA UNIAO REFERENTE ROYALTIES DO PETROLEO E GAS NATURAL
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24. DO CONTRATO

24.1 Sera firmado contrato com o licitante vencedor que tera suas clausulas e condi¢Bes reguladas pelas Leis n°
10.520/2002 e 8.666/1993.

24.2 O licitante vencedor sera convocado pela Administracdo para assinatura do termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de contratacdo conforme
estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n°® 8.666/93.

25. DO PAGAMENTO
25.1 O pagamento sera feito mediante depdsito bancéario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e respectiva
agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apés a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura correspondente,
caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao
contratado comprovar sua reguralidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no certame licitatério.
25.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac&o financeira = 0, 00016438, assim apurado:
= (%) = (6 /100) I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

25.3 A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero do Processo,

namero do Empenho e nimero da Autorizagédo de Fornecimento.

26. VIGENCIA DO CONTRATO
26.1 O contrato terd sua vigéncia no periodo de 12 (DOZE) meses, contados de sua assinatura, podendo ser

prorrogado nos termos da legislagao.

27. PRAZOS E CONDICOES DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

27.1 Trata-se de contratacdo de prestacdo de servicos em analise da execucgédo financeira de termos de colaboragédo e
fomento firmado a titulo de parceria entre a SEMAS e as OSC's, para consecucao das atividades elencadas no item
anterior.

27.2 A prestacao de servigos se dara na sede da contratada e de forma programada, conforme a demanda da SEMAS e,
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guando necessario, pontualmente nas dependéncias da Contratante, pois 0s processos administrativos de parceria
serdo entregues mediante Termo de Responsabilidade que sera assinado para a Gestora de cada parceria, com
previsdo de prazo descrito no ato de entrega dos processos.

27.3 Inicialmente, analise preliminar do Plano de Trabalho e/ou Planilha de Recursos Humanos (se for o caso), na etapa
de selecao de proposta (Etapa 01), no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis do seu recebimento.

27.4 Dessa forma, para a execugdo das atividades verifica-se a necessidade de realizacdo de no minimo 03 (trés)
reunides que poderdo ocorrer da seguinte forma:

a) Primeira Reunido — A Gestora de Parceria fard a entrega do processo, mediante a assinatura do termo de
responsabilidade e apresentara Relatério com os apontamentos de ocorréncias pertinentes a analise da execucédo
financeira (pagamento de multas e juros, alterages do plano de trabalho, como metas e remanejamento de valores),
bem como demais documentos que for necessario;

b) Segunda Reunido — A Contratada apresentara para a Gestora de Parceria o relatério da analise de prestacdo de
contas financeira, com o0s apontamentos em relacdo as possiveis inconsisténcias verificadas e as pendéncias a serem
sanadas para a emisséo do Relatoério Final de Analise financeira;

c) Terceira Reunido - A Contratada apresentara para a Gestora de Parceria o Relatério Final de Analise financeira da
parceria com a prestacdo de contas (em planilha de Excel e arquivo em PDF) analisada e caso seja necessario o
apontamento das inconsisténcias nao sanaveis no processo.

27.5 O prazo para execuc¢ao da prestacado dos servicos sera variavel da seguinte forma, e terd o termo inicial a partir da
data de retirada do processo;

a) Parcerias com prazo de 12 (doze) ou mais — sera de 100 (cem) dias;

b) Parcerias com prazo de 06 a 12 meses incompleto — sera de 70 (setenta) dias;

27.6 A segunda reunido devera ocorrer com o prazo maximo de metade no prazo total previsto para a execucdo da
andlise financeira, contudo é preciso que a Contratada agende previamente a respectiva reunido com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias com a Gestora de Parceria.

27.7 A Empresa Contatada € responsavel pela retirada dos processos na sede da SEMAS, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, apdés o recebimento do e-mail com a informagcdo da disponibilizagdo do processo, e-mail este
cadastrado entre Contratada e Contratante , para a execuc¢ao dos servigcos (caso ndo seja confirmado o recebimento do
e-mail sera considerado recebido apds 24 horas do envio).

27.8 A Contratante podera solicitar a correcdo de eventuais falhas e/ou irregularidades constatada na entrega do servico
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, da entrega do servigo, que podera ser solicitada via e-mail.

27.9 O Objeto da licitacao sera recebido previamente para verificacdo de atendimento aos requisitos editalicios e
posteriormente o recebimento total com o devido ateste de recebimento da nota fiscal.

27.10 Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagées constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
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27.11 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
executar dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando
o0 que for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

27.12 Contratacao da empresa para a realizacdo da prestacao de contas deverd prever as seguintes analises:

N° SERVICO

1 analise do Plano de Trabalho e/ou Planilha de Recursos Humanos (se for o caso), na etapa de selecao de
proposta

2 adequacdo as normas de organizacdo interna visando a celebragdo e cumprimento de obrigacbes dos

instrumentos de parceria.

escrituragdo e procedimentos rotineiros adequados aos principios e diretrizes de contabilidade e

3 apresentacdo de documentacéo de acordo com 0s requisitos necessarios para a celebracdo de termos de
parceria
4 definicdo de agles, indicadores de desempenho, metas e resultados a serem alcancados; previsdo de

receitas e de despesas a serem realizadas na execu¢ao dessas acdes a fim de atingir as metas e gerar os
resultados propostos

5 compreenséao das hipdteses de cumprimento/prorrogacéo de prazo, metas ou valores, como em casos de: a)
solicitacdo, formalizada e fundamentada, de prorrogacdo de prazo da vigéncia de instrumentos de parceria;
b) requisicao de utilizagdo dos rendimentos decorrentes de recursos depositados para custear despesas;
solicitagcdo de remanejamento de recursos.

gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos para efetivacdo das metas estabelecidas.

prestacdo de contas de forma regular, com a demonstracdo do cumprimento dos objetivos e das metas
estabelecidos no plano de trabalho; mediante apresentacao de todos os documentos necessarios

28. DO REAJUSTE

28.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.
28.2 A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessario, apos o transcurso de 01 (um) ano,
contados da apresentagdo da proposta, nos termos do artigo 40, inciso XI da Lei n° 8.666/93.

28.3 O indice a ser utilizado para o reajuste, serd o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier substitui-lo,
acumulado durante o periodo.

28.4 O reajuste sera realizado por apostilamento.

29. DAS DISPOSICOES GERAIS

29.1 Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

29.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subseqiiente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro. Todas as referéncias de
tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o horario de Brasilia — DF.

29.3 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagdo.

29.4 A homologacéo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacéo.
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29.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

29.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a Administracao ndo
ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatdrio.

29.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do
vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

29.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

29.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais peg¢as que compdem o
processo prevalecerao as deste Edital, as demais disposi¢des constantes na Lei n° 10.520/2002, e do Decreto n°
10.024/2019, e, subsidiariamente, pela Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes e pela Lei Complementar n® 123/2006.

29.10 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico www.linhares.es.gov.br,

www.portaldecompraspublicas.com.br e também poder&o ser lidos e/ou obtidos no endereco, no Setor de Licitacdes da

PML, situado na Avenida Augusto Pestana, 790, Centro, Linhares/ES, nos dias Uteis, no horario das 8:00 horas as 17:00
horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos
interessados.

29.11 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, serd na Comarca de Linhares- ES, com exclusdo de
qualquer outro.

29.12 Integram este Edital, independente de transcricdo, 0s seguintes anexos:

A) Anexo | - Termo de Referéncia;

B) Anexo Il - Minuta de Contrato;

C) Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial; ;

D) Anexo IV - Modelo de Declaragédo de enquadramento no Regime de Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte
- EPP ou Micro Empreendedor Individual.

E) Anexo V - Modelo de Declaracao de Inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitagdo na presente licitacao;
F) Anexo VI - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal, conforme determina o
Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal e Lei n.° 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n.° 4.358/02;

Linhares - ES, 27 de junho de 2022.

Luciana Mantovaneli Amorim

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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PREGAO ELETRONICO N° 030/2022
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratagcdo de empresa especializada na analise de prestacao conta em servigos de assessoria contabil com o objetivo
de atender as demandas de andlises de prestacdo de contas das Organizaces da Sociedade Civil - OSC, pelo periodo
de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA:

A contratacdo tem por objetivo analisar e emitir parecer contabil em relacéo a prestacao de contas das OSCs de forma a
cumprir as determinag@es contratuais, legais e normativas, e em especial as regulamentadas pela Lei 13.019/2014.

As OSCs localizadas no municipio de Linhares geralmente séo iniciativas de pequeno porte, ainda pouco estruturadas e
carecem de maior profissionalizacdo. Dessa forma, ainda € fundamental a apresentacdo das prestacdes de contas
financeiras, referente as parcerias formalizadas com o municipio.

Desta forma, podem ser elencados no conjunto de diretrizes e orientagfes dispostas na Lei n° 13.019/2014, que
estabelece o regime juridico das parcerias entre a administracao publica e as OSCs e no Decreto n°® 464/2017 que a
regulamenta.

As diretrizes legais consideradas neste documento sdo aquelas que definem as atribuicdes das OSCs, dos gestores e da
administracao publica na execucgéo dos termos de parcerias firmados.

Sabe-se que ha um grande volume de parcerias formalizadas com o Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS,
Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente — FMDCA e Fundo Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa -
FMDPI. Tendo em vista que a legislacao ainda é relativamente nova, as OSC’s tém passado por um aperfeicoamento na
execucao, sendo fundamental a analise das prestacdes de contas contabeis, visando estabelecer o nexo de causalidade
entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes e primordialmente
com o objeto pactuado.

O Marco Regulatério da Organizacao da Sociedade Civil traz a responsabilidade da analise para a Administracdo
Publica, contudo, na atual conjuntura, devido a escassez de recursos humanos, a analise das prestac6es de constas tem
sido realizada pelas préprias gestoras, designadas ao monitoramento das parcerias, entretanto, a falta de conhecimento
técnico para tanto tem se tornado um obstaculo, no que tange a celeridade dos processos.

A Legislacdo vigente permite ainda o pagamento de encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
relacionados ao objeto pactuado. Considerando que geralmente os profissionais das organiza¢des remunerados com 0s
recursos repassados pela administracdo publica, ndo compreende a totalidades dos colaboradores das OSC's, é
necessario realizar o rateio dos encargos da folha de pagamento. Para tanto € primordial conhecimento técnico da area.
Sabe-se que a contabilidade publica possui as suas especificidades, ndo estando sujeitas as organizacdes as mesmas
condigBes, entretanto, o recurso repassado pela administracdo publica permanece com a natureza publica, sendo
fundamental conhecimento em ambas as &reas.

Ressalta-se ainda que, conforme preconiza o artigo 73 e seus incisos do Decreto n°® 464/2017, compete ao Gestor:
Art. 73. O gestor da parceria representara a Secretaria Municipal ou ente da Administracao
Indireta, responsavel pelo objeto, na interlocugédo com a OSC parceira, tendo como obrigacoes:
| - Acompanhar e fiscalizar a execugéo da parceria;
Il - Formalizar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam
comprometer as atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos
recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar 0S
problemas detectados;
[l - emitir o relatério técnico de monitoranlento e avaliagédo;
IV - Emitir parecer técnico conclusivo de andlise da prestacdo de contas final, levando em
consideracgédo o contetido do relatério técnico de monitoramento e avaliagao;
V - Disponibilizar materiais e equipamentos tecnolégicos necessarios as atividades de
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monitoramento e avaliacdo, quando couber.

Dessa forma, a Gestdo de Parcerias vem relatando dificuldades no procedimento interno dos processos de parcerias
incluindo sendo a principal as atribuic6es a analise da execucéao financeira, que constitui um complexo de documentagéo
contabil, como ja citado acima, folhas de pagamento com rateio de encargos sociais que exigem conhecimento técnico
para a apreciacdo, nao sendo possivel exigir tal conhecimento das servidoras que atualmente aceitaram a funcao de
Gestora de Parcerias (funcao relativamente nova — criada com o Marco Regulatério).

Ademais, o Marco Regulatorio que estabelece o Regime Juridico das Parcerias entre a administracdo publica e as
organizacdes da sociedade civil, tem como natureza juridica da Lei n° 13.019/2014 a prioridade da analise para a
execucao do objeto, ficando a analise de execucgao financeira de forma suplementar.

Diante dos fatos apresentados, justifica-se a necessidade de contratacdo de empresa prestadora de servicos para
andlise da execucdo financeira dos processos de parceria firmados com os Fundos Municipais (Assisténcia Social,
Crianca e Adolescente e da Pessoa Idosa) que estdo na Unidade Orcamentdaria da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, que nado possui servidores com conhecimento técnico especifico para atuacéo nesse contexto, ainda mais razdo
porque como a SEMAS fomentou de forma expressiva a quantidade de parcerias firmadas, tendo em vista a captacdo de
recursos financeiros originados do beneficio da deducdo de Imposto de Renda, e tal realidade deve se manter com essa
nova visao e fonte de sustentabilidade para as OSC's.

Nesse sentido a contratacdo da empresa para a realizacdo da prestacédo de contas devera prever as seguintes analises

N° SERVICO

1 analise do Plano de Trabalho e/ou Planilha de Recursos Humanos (se for o caso), na etapa de selecao de
proposta

2 adequacdo as normas de organizacdo interna visando a celebragdo e cumprimento de obrigac6es dos

instrumentos de parceria.

escrituragdo e procedimentos rotineiros adequados aos principios e diretrizes de contabilidade e

3 apresentacdo de documentacéo de acordo com 0s requisitos necessarios para a celebracdo de termos de
parceria
4 definicdo de acles, indicadores de desempenho, metas e resultados a serem alcancados; previsdo de

receitas e de despesas a serem realizadas na execu¢ao dessas acdes a fim de atingir as metas e gerar os
resultados propostos

5 compreenséao das hipdteses de cumprimento/prorrogacao de prazo, metas ou valores, como em casos de: a)
solicitacdo, formalizada e fundamentada, de prorrogacdo de prazo da vigéncia de instrumentos de parceria;
b) requisicao de utilizagdo dos rendimentos decorrentes de recursos depositados para custear despesas;
solicitagdo de remanejamento de recursos.

gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos para efetivacdo das metas estabelecidas.

prestacdo de contas de forma regular, com a demonstracdo do cumprimento dos objetivos e das metas
estabelecidos no plano de trabalho; mediante apresentacao de todos os documentos necessarios

3. METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAQ DO CONTRATO:

Trata-se de contratacdo de prestacdo de servicos em andlise da execucdo financeira de termos de colaboracdo e
fomento firmado a titulo de parceria entre a SEMAS e as OSC'’s, para consecucado das atividades elencadas no item
anterior.

A prestacao de servicos se dara na sede da contratada e de forma programada, conforme a demanda da SEMAS e,
guando necessario, pontualmente nas dependéncias da Contratante, pois 0os processos administrativos de parceria
serdo entregues mediante Termo de Responsabilidade que sera assinado para a Gestora de cada parceria, com
previsdo de prazo descrito no ato de entrega dos processos.

Inicialmente, analise preliminar do Plano de Trabalho e/ou Planilha de Recursos Humanos (se for o caso), na etapa de
selecdo de proposta (Etapa 01), no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis do seu recebimento.
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Dessa forma, para a execucédo das atividades verifica-se a necessidade de realizacdo de no minimo 03 (trés) reunibes
gue poderao ocorrer da seguinte forma:

a) Primeira Reunido — A Gestora de Parceria fard a entrega do processo, mediante a assinatura do termo de
responsabilidade e apresentara Relatério com os apontamentos de ocorréncias pertinentes a analise da execucédo
financeira (pagamento de multas e juros, alterag6es do plano de trabalho, como metas e remanejamento de valores),
bem como demais documentos que for necessario;

b) Segunda Reunido — A Contratada apresentara para a Gestora de Parceria o relatério da analise de prestacdo de
contas financeira, com o0s apontamentos em relacao as possiveis inconsisténcias verificadas e as pendéncias a serem
sanadas para a emisséo do Relatério Final de Analise financeira;

c) Terceira Reunido - A Contratada apresentara para a Gestora de Parceria o Relatério Final de Analise financeira da
parceria com a prestacdo de contas (em planilha de Excel e arquivo em PDF) analisada e caso seja necessario o
apontamento das inconsisténcias nao sanaveis no processo.

O prazo para execucdo da prestacao dos servigcos sera variavel da seguinte forma, e tera o termo inicial a partir da data
de retirada do processo;

a) Parcerias com prazo de 12 (doze) ou mais — sera de 100 (cem) dias;

b) Parcerias com prazo de 06 a 12 meses incompleto — sera de 70 (setenta) dias;

A segunda reunido devera ocorrer com o prazo maximo de metade no prazo total previsto para a execucdo da analise
financeira, contudo é preciso que a Contratada agende previamente a respectiva reunido com antecedéncia minima de
05 (cinco) dias com a Gestora de Parceria.

A Empresa Contatada é responsavel pela retirada dos processos na sede da SEMAS, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, apds o recebimento do e-mail com a informacao da disponibilizacdo do processo, e-mail este cadastrado
entre Contratada e Contratante , para a execugdo dos servigcos (caso ndo seja confirmado o recebimento do e-mail sera
considerado recebido apés 24 horas do envio).

A Contratante podera solicitar a correcdo de eventuais falhas e/ou irregularidades constatada na entrega do servico no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, da entrega do servico, que podera ser solicitada via e-mail.

3. EORMAS DE PAGAMENTO:
A Contratante pagara pela prestacdo de servi¢cos os valores, NO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, conforme segue
relacéo abaixo: (preco médio)

Tipo de Processos Quantidade VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
Protecdo Social Especial 23 R$ 2.473,33 R$ 56.886,59
Protecdo Social Basica 30 R$ 1.483,33 R$ 44.499,90
VALOR TOTAL DO CONTRATO R$ 101.386,49

O pagamento sera efetuado com a apresentagdo das Notas Fiscais, cumprido o Contratado o estabelecido no Termo de
Referéncia, cabendo ao contratado comprovar sua regularidade fiscal.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1. Executar os fornecimentos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da Secretaria,
fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;

5.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a prévia anuéncia do CONTRATANTE;
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5.3. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumida, todas as
condi¢Bes de habilitacao e qualificacéo exigidas no Edital.

5.4. Dispor de transporte, equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento
do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho;

5.5. Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais, quando resultantes de acao ou omissao,
negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou
substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da ma execucgdo ou de materiais empregados;

5.6. Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais, bem como
seguros, desde que resultantes da contratagdo com o Municipio;

5.7. Credenciar, junto a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, um representante para prestar esclarecimentos e
atender as reclamacdes/necessidades que porventura surgirem durante a execu¢éo do contrato;

5.8. Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os materiais a serem entregues, devidamente atestada por
servidor credenciado, onde o0 CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as
multas ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que nao haja nenhum
fato impeditivo. Devera ainda, ser anexada a comprovacgao da quitagdo com o INSS e FGTS, de acordo com a legislacédo
em vigor;

5.9 Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados no planejamento e consecucédo
do objeto deste Termo de Referéncia e, quando solicitada, efetuar as substituicdes de profissionais considerados
inadequados (conduta ou servi¢os) pela CONTRATANTE.

5.10 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupcdo, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico e demissdo de empregados.

5.11 Adotar todas as medidas de salvaguarda necessarias a conservacdo e a manutencdo do sigilo das
informacdes constantes nos processos administrativos, sob pena de responsabilidade civil.

5.12 E vedado a subcontratacdo parcial do objeto, pela associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial do contrato, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso
assumido por aquela com terceiros.

5.13 Ser responsavel pela seguranca, a guarda, manutencdo e integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos armazenamento das informac8es existentes ou geradas durante a execucao dos servigos,
em conformidade com legislacdo existente;

5.14 Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza a
gue venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida
divulgacao e/ou incorreta ou descuidada utilizacao.

5.15 Reconhecer ainda que, como prestadora de servi¢o por forgca de um contrato, sem vinculagao direta com as
atividades desenvolvidas, todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de exclusiva propriedade do
Municipio.

6. CONTROLE DA EXECUCAOQ:

6.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor a ser nomeado por Portaria Interna, tera
a funcéo de Fiscal e Gestor do Contrato oriundo desta licitagdo.

6.2 A fiscalizagcao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da prestadora de servicgo, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

7. QUALIFICACAO TECNICA:
7.1 A empresa licitante declarada arrematante/vencedora devera apresentar os documentos e a proposta atualizada
exigidos no Edital e TR, no prazo de 03 (trés) horas; ficard na responsabilidade da secretaria quanto o ateste no
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atendimento da documentacao a seguir:

7.2 Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo,
mediante apresentacdo de atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
compativeis com o objeto desta licitacdo, devidamente assinado pela pessoa responsavel, em papel timbrado da
empresa emissora.

7.2.1 Para tanto a comprovacao de aptidao e qualificacdo técnica devera atender os seguintes critérios:

a) Que atenda AssociacBes e/ou Fundacdes inscritas em Conselhos de Assisténcia Social, Idoso e Crianca e
Adolescente;

b) Que atenda Associa¢tes e/ou Fundagdes com Certificacdo de OSCIP;

¢) Que atenda Associacdes e/ou FundagBes com certificacdo no CEBAS;

d) Que atenda AssociacBes e/ou Fundacfes que recebam verbas publicas através de Termos de Fomento e/ou
Colaboracao;

7.3 Comprovacao de possuir em seu quadro permanente profissional com certificado de formagao superior na
area Contabil;

7.3.1 A condicao de profissional pertence ao quadro permanente devera ser comprovada através dos seguintes
documentos:

a) copia autenticada da Ficha de Registro de Empregados — FRE e da Carteira Profissional de Trabalho, ou;
participacdo societaria devidamente comprovada a luz dos documentos apresentados; cOpia autenticada da ata
de suainvestidura no cargo, em caso de diretor estatutario;

b) Comprovante de conhecimento especifico deverd ser através de Certificado de Concluséo de Curso, Diploma
ou Declaracdo emitida pela Instituicdo de Ensino;

¢) Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

8. DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1 As despesas decorrentes da execucéo do referido de contrato correrdao a conta da dotagéo orcamentaria a saber:
06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

06.01.08.244.00262053 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADM DA SEMAS

3.3.90.39.00000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

RECURSOS: 1530 - Ficha: 022.

9. DO PAGAMENTO:

9.1 O pagamento sera efetuado com a apresentacdo das Notas Fiscais, caso haja a efetiva entrega dos materiais,
cumprido o fornecedor o estabelecido no edital e empenho, cabendo ao contratado comprovar sua regularidade fiscal,
conforme solicitado na licitacdo. As despesas deverao ser custeadas através das respectivas contas correntes descritas
abaixo.

10. VIGENCIA DO CONTRATO:
10.1. O contrato tera sua vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo.

Linhares, 06 de maio de 2022.

Luciana Mantovaneli Amorim
Secretéaria Municipal de Assisténcia Social
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RELACAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
ITEM | TIPO DE PROCESSOS QUANT. V.UNITARIO | V.TOTAL

01 | CONTRATACAO DE SERVICOS CONTABEIS - GESTAO 30 R$ 1.483,33 R$ 44.499,90
PARCERIA
Protecao Social Basica
Contratacdo de empresa especializada na analise de prestacao
conta em servicos de assessoria contabil com o objetivo de
atender as demandas de andlises de prestacdo de contas das
OrganizacBes da Sociedade Civil — OSC, pelo periodo de 12
(doze) meses.
PROTECAO SOCIAL BASICA

02 | CONTRATACAO DE SERVICOS CONTABEIS - GESTAO 23 R$ 2.473,33 R$ 56.886,59

PARCERIA PSE

Protecéo Social Especial

Contratacdo de empresa especializada na analise de prestacao
conta em servicos de assessoria contabil com o objetivo de
atender as demandas de andlises de prestacdo de contas das
OrganizacBes da Sociedade Civil — OSC, pelo periodo de 12
(doze) meses.

PROTECAO SOCIAL ESPECIAL

VALOR TOTAL DO CONTRATO

(cento e um mil trezentos e oitenta e seis reais e quarenta e nove centavos)

R$ 101.386,49
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PREGAO ELETRONICO N° 030/2022
ANEXO Il

(MINUTA) CONTRATO N° /2022

TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA SEDE DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE LINHARES, QUE ENTRE Si FAZEM, DE UM LADO O
MUNICIPIO DE LINHARES-ES., E DE OUTRO LADO A FIRMA
"VENCEDORA DO PREGAO ELETRONICO N° ---- /2022, EM

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado o Municipio de LINHARES, ES, pessoa

juridica de Direito Publico, com sede a Avenida Augusto Pestana, 790, Centro, Linhares - ES, devidamente inscrito no

C.N.P.J (MF) SOD O N® -mmmmmm oo e , neste ato representado pelo(a) Secretaria Municipal de
............................ , portador do CPF (MF) n° --------, residente e domiciliado(a) a ---------------------------| neste instrumento
denominado simplesmente CONTRATANTE e, do outro, a empresa ---------------------- , estabelecida a------------==-===-emmmmm-
---, devidamente inscrita no CNPJ (MF) n® --------------- , representada legalmente neste ato pelo Sr (@) ----------------=--------
--, portador(a) do CPF (MF) n°® ------- , residente e domiciliado(a) a ------------------------ , adiante denominada simplesmente
CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de ----- , referente ao Pregédo Eletronico N° ----- /2022, devidamente
homologado pela Secretaria Municipal de ---------------=-==-=--=-—- , NO Processo N° ------mmm-mmmeeev /20---, tém entre si, justos e

contratados, sob a forma de execucao indireta, nos termos da Lei N 10.520/2002 e Lei n. 8.666/93 e suas alteracoes,

mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na andlise de prestacao contas em
servicos de assessoria contabil com o objetivo de atender as demandas de analises de prestacdo de contas das
OrganizagBes da Sociedade Civil - OSC, em atendimento a Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de
Linhares ES, conforme disposto na Licitagdo Pregao Eletrdnico N° ----/2022 cujo edital consta no Processo

Administrativo n° 22844/2021, conforme proposta anexa.

PARAGRAFO UNICO - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

A prestacdo dos servicos obedecera ao estipulado neste Contrato e as disposi¢cdes da Lei n.° 8.666/93, a qual se
encontra vinculado, bem como as disposi¢cdes contidas na Licitagdo - Pregdo Eletronico N° ----/2022, além das
obrigacbes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE, que, independentemente

de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que néo o contrarie.
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

2.1 A CONTRATANTE obrigam-se a:

a) assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear o contrato;

b) fornecer a contratada todas as informagdes necessarias visando propiciar a perfeita execugao dos servicos;

c) promover, por meio do servidor designado pela Secretaria competente, 0 acompanhamento e a fiscalizacao dos
servigos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada;

d) efetuar o pagamento a empresa contratada, até 30 (trinta) dias, apds a certificacdo das Notas Fiscais pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, de acordo com as condicfes de preco e pagamento estabelecidos no Termo de

Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 A CONTRATADA obriga-se a execucao dos servicos obedecendo rigorosamente o disposto no edital do Pregéo
Eletrénico N° ----/2022, que, independentemente de transcri¢do, faz parte integrante e complementar deste contrato.

3.2 A CONTRATADA obriga-se, ainda, a:

3.2.1 Executar os servicos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da Secretaria,
fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;

3.2.2 Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumida, todas as
condi¢@es de habilitacao e qualificacéo exigidas no Edital.

3.2.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento do objeto
contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho;

3.2.4 Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais, quando resultantes de a¢do ou omissao,
negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou
substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da ma execucdo ou de materiais empregados;

3.2.5 Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais, bem como
seguros, desde que resultantes da contratagdo com o Municipio;

3.2.6 Credenciar, junto a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, um representante para prestar esclarecimentos e
atender as reclamacdes que porventura surgirem durante a execucao do contrato;

3.2.7 Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os materiais a serem entregues devidamente atestadas por
servidor credenciado, onde o0 CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as
multas ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que nao haja nenhum
fato impeditivo.

3.2.8 Aceitar, nas mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato, até o limite de

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislacao vigente.
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3.2.9 Entregar os materiais/executar os servigcos de acordo com as condi¢des e prazos propostos;

3.2.10 Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante;

3.2.11 Considerando a obrigatoriedade de publicacéo dos contratos devidamente assinados no Portal de Transparéncia,
para atendimento da Lei n® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacao) e a Lei Complementar n°® 131/2009 de
27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem celebrados com o Municipio. (Certificado
Digital).

3.2.12 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a prévia anuéncia do CONTRATANTE;
3.2.13 Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados no planejamento e
consecucdo do objeto deste Termo de Referéncia e, quando solicitada, efetuar as substituicdes de profissionais
considerados inadequados (conduta ou servigos) pela CONTRATANTE.

3.2.14 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupcao, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico e demissdo de empregados.

3.2.15 Adotar todas as medidas de salvaguarda necessarias a conservacdo e a manutencdo do sigilo das
informacdes constantes nos processos administrativos, sob pena de responsabilidade civil.

3.2.16 E vedado a subcontratacdo parcial do objeto, pela associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial do contrato, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso
assumido por aquela com terceiros.

3.2.17 Ser responsavel pela seguranca, guarda, manutencdo e integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos armazenamento das informac6es existentes ou geradas durante a execucao dos servigos,
em conformidade com legislacdo existente;

3.2.18 Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informac8es ou documentos de qualquer natureza a
gue venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida
divulgacao e/ou incorreta ou descuidada utilizacao.

21.19 Reconhecer ainda que, como prestadora de servico por forca de um contrato, sem vinculacéo direta com
as atividades desenvolvidas, todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de exclusiva propriedade

do Municipio.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

4.1 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor a ser nomeado por Portaria Interna, tera
a funcéo de Fiscal e Gestor do Contrato oriundo desta licitagdo.

4.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da prestadora de servico, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

4.3 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢édo do contrato,
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indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for

necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E PAGAMENTO

5.1 O preco global do fornecimento é de R$ ( ),conforme proposta comercial de pregos unitarios da

contratada, constante da Planilha de Formacéo de Precos do termo de referéncia Edital, apresentada pela contratada,
anexada ao presente contrato.

5.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao contratual,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de

administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A CONTRATANTE efetuara o pagamento, a CONTRATADA, pelos produtos efetivamente fornecidos, de acordo com a

importancia constante da respectiva nota fiscal/fatura

O pagamento sera feito mediante depdésito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e respectiva agéncia
mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja
a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao contratado

comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitacdo no certame licitatorio.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e
o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagcédo da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac&o financeira = 0, 00016438, assim apurado:
= (T = (6 /100) I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero do Processo, nimero do

Empenho e niumero da Autorizagdo de Fornecimento.

PARAGRAFO SEGUNDO
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O CONTRATANTE, na condicao de TOMADORA DOS SERVICOS, retera o ISSQN (Imposto sobre servigcos de qualquer
natureza) de todos os prestadores de acordo com a lista de servicos contida na Lei Complementar n® 10/2011, Lei
Complementar n® 012/2012, Decreto n® 1246/2013 e Lei Complementar n® 046/2017.

PARAGRAFO TERCEIRO
Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacédo financeira
que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de

precos ou correcdo monetaria.

PARAGRAFO QUARTO
N&o serdo aceitas cobrancas realizadas através de titulos colocados em cobranca através de banco ou outra instituicao

do género.

PARAGRAFO QUINTO

Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessaério, apés o transcurso de 01 (um) ano,
contados da apresentacdo da proposta, nos termos do artigo 40, inciso Xl da Lei n° 8.666/93.

O indice a ser utilizado para o reajuste sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier substitui-lo, acumulado
durante o periodo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SEXTA - DO RECURSO ORGCAMENTARIO

6.1 As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo a conta da dotagdo orcamentaria propria
consignada no orgamento municipal para o exercicio de 2022 e subsequentes, a saber:

06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

06.01.08.244.0026.2.053 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA SEMAS

3.3.90.3.9000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — FICHA 022

RECURSOS: TRANSFERENCIA DA UNIAO REFERENTE ROYALTIES DO PETROLEO E GAS NATURAL

PARAGRAFO UNICO
Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de Empenho, a conta das dotacbes

especificadas nesta clausula.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DURACAO
7.1 O contrato tera sua vigéncia no periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da legislacao.

7.2 O contrato estara vigente a partir de sua assinatura.
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CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

8.1 Trata-se de contratacao de prestacdo de servicos em anadlise da execucgédo financeira de termos de colaboracéo e
fomento firmado a titulo de parceria entre a SEMAS e as OSC's, para consecucado das atividades elencadas no item
anterior.

8.2 A prestacdo de servicos se dara na sede da contratada e de forma programada, conforme a demanda da SEMAS e,
guando necessario, pontualmente nas dependéncias da Contratante, pois 0s processos administrativos de parceria
serdo entregues mediante Termo de Responsabilidade que sera assinado para a Gestora de cada parceria, com
previsdo de prazo descrito no ato de entrega dos processos.

8.3 Inicialmente, a analise preliminar do Plano de Trabalho e/ou Planilha de Recursos Humanos (se for o caso), na etapa
de selecao de proposta (Etapa 01), no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis do seu recebimento.

27.4 Dessa forma, para a execucdo das atividades verifica-se a necessidade de realizacdo de no minimo 03 (trés)
reunides que poderdo ocorrer da seguinte forma:

a) Primeira Reunido — A Gestora de Parceria fard a entrega do processo, mediante a assinatura do termo de
responsabilidade e apresentara Relatério com os apontamentos de ocorréncias pertinentes a analise da execucédo
financeira (pagamento de multas e juros, alterag6es do plano de trabalho, como metas e remanejamento de valores),
bem como demais documentos que for necessario;

b) Segunda Reunido — A Contratada apresentara para a Gestora de Parceria o relatério da analise de prestacdo de
contas financeira, com os apontamentos em relacao as possiveis inconsisténcias verificadas e as pendéncias a serem
sanadas para a emisséo do Relatoério Final de Analise financeira;

c) Terceira Reunido - A Contratada apresentara para a Gestora de Parceria o Relatério Final de Analise financeira da
parceria com a prestacdo de contas (em planilha de Excel e arquivo em PDF) analisada e caso seja necessario o
apontamento das inconsisténcias nao sanaveis no processo.

8.5 O prazo para execucao da prestacdo dos servigcos sera variavel da seguinte forma, e terd o termo inicial a partir da
data de retirada do processo;

a) Parcerias com prazo de 12 (doze) ou mais — sera de 100 (cem) dias;

b) Parcerias com prazo de 06 a 12 meses incompleto — sera de 70 (setenta) dias;

8.6 A segunda reunido devera ocorrer com o0 prazo maximo de metade no prazo total previsto para a execucdo da
andlise financeira, contudo é preciso que a Contratada agende previamente a respectiva reunido com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias com a Gestora de Parceria.

8.7 A Empresa Contatada é responsavel pela retirada dos processos na sede da SEMAS, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, apdés o recebimento do e-mail com a informagcdo da disponibilizagdo do processo, e-mail este
cadastrado entre Contratada e Contratante , para a execucao dos servicos (caso ndo seja confirmado o recebimento do
e-mail sera considerado recebido apds 24 horas do envio).

8.8 A Contratante podera solicitar a corre¢éo de eventuais falhas e/ou irregularidades constatada na entrega do servigo
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, da entrega do servico, que podera ser solicitada via e-mail.
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8.9 O Objeto da licitacdo sera recebido previamente para verificacdo de atendimento aos requisitos editalicios e
posteriormente o recebimento total com o devido ateste de recebimento da nota fiscal.

8.10 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.11 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega
dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

8.12 Contratacdo da empresa para a realizacao da prestacao de contas devera prever as seguintes analises:

N° | SERVICO
1 analise do Plano de Trabalho e/ou Planilha de Recursos Humanos (se for o caso), na etapa de selecdo de
proposta

2 adequacao as normas de organizacdo interna visando a celebracdo e cumprimento de obrigacbes dos
instrumentos de parceria.

escrituracdo e procedimentos rotineiros adequados aos principios e diretrizes de contabilidade e apresentacdo de
3 documentacao de acordo com 0s requisitos necessarios para a celebragéo de termos de parceria

4 definicdo de acdes, indicadores de desempenho, metas e resultados a serem alcancados; previsao de receitas e
de despesas a serem realizadas na execugdo dessas acfes a fim de atingir as metas e gerar os resultados
propostos

5 compreensdo das hip6teses de cumprimento/prorrogacdo de prazo, metas ou valores, como em casos de: a)
solicitacdo, formalizada e fundamentada, de prorrogacdo de prazo da vigéncia de instrumentos de parceria; b)
requisicao de utilizacdo dos rendimentos decorrentes de recursos depositados para custear despesas; solicitacao
de remanejamento de recursos.

(o2}

gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos para efetivacao das metas estabelecidas.

7 prestacdo de contas de forma regular, com a demonstracdo do cumprimento dos objetivos e das metas
estabelecidos no plano de trabalho; mediante apresentacdo de todos os documentos necessarios

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO
9.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos 58, |, e 65 da Lei
n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Se a Contratada descumprir as condi¢ces deste Contrato ficara sujeita as penalidades estabelecidas nas Leis n.
10.520/2002 e 8.666/1993 e Decreto n.° 10.024/2019, como falharem ou fraudarem na execugéo do contrato/ordem de
fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo,
fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancoes,
sem prejuizo da reparacao dos danos causados a Administragdo Publica Municipal.

10.1.1. Adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacéo errdnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

10.1.2. Multa - nos seguintes casos e percentuais:
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a) Por atraso injustificado na execu¢édo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos por
cento) ao dia sobre o valor total contratado;
b) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por
cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou resciséo contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apés ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;
d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da
data da convocacéao: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;
e) Por inexecucao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por cento) sobre o valor
total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

10.1.3. Ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Linhares/ES, pelo prazo de até cinco anos, sem

prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacgdes legais, garantido o direito a ampla

defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

| - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;

Il - ndo entregar a documentacéo exigida no edital;

Il - apresentar documentacéo falsa;

IV - causar o0 atraso na execugao do objeto;

V - ndo mantiver a proposta;

VI - falhar na execucéo do contrato;

VII - fraudar a execugédo do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidéneo;

IX - declarar informacdes falsas; e

X - cometer fraude fiscal
a) Por atraso injustificado na execucéo do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 31 (trinta e um) dias: até 03 (trés)
meses;
b) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;
c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Uteis
da data da convocacéo: até 01 (um) ano;
d) Por inexecucéo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos;

10.1.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os

motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou

a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes
10.2.. A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracao de inidoneidade sera
declarado em funcéo da natureza e gravidade da falta cometida e serdo aplicadas pelo Prefeito Municipal, as demais
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sances pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

10.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

10.4. Da aplicacao das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da
intimacao.

10.4.1. O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo em 5 (cinco) dias Uteis.

10.5. Da aplicagdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de reconsideragdo, apresentado a
autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacao do ato.

10.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DESCONTO DO VALOR DA MULTA
As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante, ou na
impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante depdésito em conta corrente da Contratante,

dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimag&o, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO
11.1 Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualguer momento, caso ocorram 0s motivos
constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/93, mediante formalizacdo, assegurado o contraditério e a ampla

defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE
12.1 O extrato do presente contrato sera publicado no Diario Oficial do Estado, conforme o disposto no art. 61, paragrafo
Unico, da Lei n° 8.666/93, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
13.1 As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de Linhares, Estado do Espirito Santo,

nos termos do art. 99, I, do Cdédigo de Processo Civil, c/c o art. 109, |, da Constituicdo Federal.

E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi 0 presente contrato lavrado em quatro vias de

igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Linhares - ES, de de

MUNICIPIO DE LINHARES - ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ----------------
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[ —
R
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PREGAO ELETRONICO N° 030/2022
ANEXO IlI
PROPOSTA COMERCIAL
1. Planilha de Formacéo de Pregos
ITEM LOTE ESPECIFICACAO UNID. QUANT V. UNIT. V. TOTAL
1. 1.
2 2

TOTAL ESTIMADO DOS SERVICOS

Os valores unitéarios e totais da proposta deverdo ser preenchidos preferencialmente em algarismo e por

extenso, para o item cotado.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos precos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados

através de lances, estao incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita execucédo dos

servigcos objeto desta proposta.

Razé&o Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:

CPF: Ident.

Domicilio e cargo na empresa

Profissao:

Local/Data:

Assinatura do Representante Legal
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PREGAO ELETRONICO N° 030/2022
ANEXO IV

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Para fins de participacédo na licitacdo realizada na modalidade Pregédo Eletrénico n® /2022, a(o) (nome da

Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob n°, sediada (0) (Endereco completo), declara,

sob as penas da lei, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e, que essa

Empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.
Declara ainda a intencdo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizacao fiscal previsto nos artigos 43, § 1° da Lei
Complementar n° 123/06, estando ciente de que a ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara

decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang@es previstas no art. 81 da Lei 8.666/93.

Linhares, de de

(s6cio administrador)

(contador da empresa)
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PREGAO ELETRONICO N° 030/2022

ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO

SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVA PARA HABILITACAO NA PRESENTE LICITAGAO

(nome da empresa), CNPJ

Ne° ,sediada na (endereco completo), declara, sob

as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no

presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Linhares-ES, de de 2022

NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE
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PREGAO ELETRONICO N° 030/2022

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO

(INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O INCISO XXXIIl DO

ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N.° 9.854/99, REGULAMENTADA PELO DECRETO N.° 4.358/02);

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)

de lIdentidade n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do
art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo

(nome da empresa), inscrito no CNPJ n°

, portador(a) da Carteira

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz ( ).

Linhares - ES, de de 2022

(REPRESENTANTE LEGAL)
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