INSTRUCAO NORMATIVA SFI N2.001/2020

“DISPOE SOBRE oS CRITERIOS E
PROCEDIMENTOS PARA O CUMPRIMENTO DA
ORDEM CRONOLOGICA DE EXIGIBILIDADE DAS
OBRIGACOES FINANCEIRAS, REGIDAS PELAS
LEIS FEDERAIS N° 4.320/64, N° 8.666/93 E N°
10.520/02E A IN 68/2020, NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO”

Versao: 01

Aprovacao em: 29/12/2020.

Ato de aprovacao: Decreto n® 1.149/2020.

UNIDADE RESPONSAVEL: Sistema Financeiro.

1 - DAFINALIDADE
Regulamentar os procedimentos para o cumprimento da ordem cronoldgica de
exigibilidade das obrigactes financeiras, regidas pelas Leis Federais n® 4.320/64,

n® 8.666/93 e n® 10.520/02, visando garantir o tratamento isonémico aos

credores, a transparéncia publica e o fomento ao controle social.

2 — DA ABRANGENCI A
Este ato normativo abrange a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, e
as demais unidades da Estrutura Administrativa, da administracdo direta do

Municipio.

3 - DOS CONCEITOS
3.1 — ORDEM CRONOLOGICA DE EXIGIBILIDADE: instituto que vincula a

administracdo publica a efetuar pagamento aos fornecedores de bens e servicos

em conformidade com a exigibilidade dos créditos que se apresentem ao
pagamento.
3.2 — OBRIGACAO FINANCEIRA: toda e qualquer obrigacdo de pagamento

relativa ao fornecimento de bens, locacdo, realizacdo de obras e prestacdo de

servigos, assumida em funcdo de contrato ou qualquer ajuste entre 6rgaos ou



entidades da Administracdo Publica e fornecedores, seja qual for a denominacao

utilizada, regido pela Lei federal n® 8.666, de 1993, e legislagdo correlata.
3.3 — FONTE DE RECURSO: Entende-se por fonte de recursos a origem ou a

procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada
finalidade.
3.4 — ORDENADOR DE DESPESA: é toda e qualquer autoridade de cujos atos

resultem em emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou

dispéndio de recursos da Unido, Estado ou Municipio.

3.5 — CREDOR: todo fornecedor, locatario, prestador de servicos ou responsavel

pela execucado de obras cujo adimplemento de obrigacdo contratual mantida com
a Administracado Publica seja objeto de certificacdo por parte desta.

3.6 — DESPESA: aplicagdo do dinheiro arrecadado por meio de impostos ou

outras fontes para custear os servicos publicos prestados a sociedade ou para a
realizagcao de investimentos.

3.7 — LIQUIDACAQ: verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base

os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito.

3.8 — PAGAMENTO: consiste na entrega de numerario ao credorextinguindo

dessa forma o débito ou obrigacdo, e s6 pode ser efetuado apds a regular
liguidacao da despesa.
3.9 — PORTAL DE TRANSPARENCIA DA PREFEITURA: site de acesso livre,

hospedado no site oficial do Municipio no endereco https://linhares-

es.portaltp.com.br/, no qual o cidadao pode encontrar informacées sobre como o

dinheiro publico é utilizado, além de se informar sobre assuntos relacionados a

gestéo.

4 —DA BASE LEGAL

A presente Instrucdo Normativa tem como base legal:
4.1 — Constituicdo Federal;

4.2 — Lei Complementar n® 101/2000;

4.3 — Lei Federal n® 4.320/64;

4.4 — Lei Federal n® 8.666/1993;

4.5 — Lei Federal n® 10.520/2002;

4.6 —Lei Orgéanica Municipal;

4.7 — Lei Municipal n? 3.675/2017;


https://linhares-

4.8 — Portaria Interministerial STN/SOF n?. 163/2001 e alteracoes;
4.9 — Portaria Conjunta STN/SOF N° 02, de 22 de Dezembro de 2016;
4.10 — Portaria STN n? 840, de 21 de dezembro de 2016;

4.11 — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

4.12 — Demais leis aprovadas que tratam do assunto.

5- DAS RESPONSABILIDADES
5.1 — Unidade Gestora

| — Encaminhar o processo para liquidacdo e pagamento devidamente instruido;

Il — Receber os autos da devolvidos pelo departamento de Contabilidade por
falta de informacao ou documento que impeca a liquidacao;

Il — Sanar as inconsisténcias apontadas pela Contabilidade.

5.2 — Sao responsabilidades do Departamento Contabil:

I — Receber o processo e analisar todos os documentos e informacoes
necessarios para efetuar o procedimento de liquidacao;

Il — Devolver os autos a secretaria de origem caso seja identificado auséncia de
documentos ou informacdes que impecam a liquidacao;

Il — Liquidar e registrar a despesa obedecendo aos procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SCO n? 001/2013, que “Dispde sobre procedimentos para
recebimento e registro das receitas e langamento e liquidacdo das despesas
junto ao departamento de contabilidade;”

IV — Encaminhar os processos ao Departamento Administrativo Financeiro

(Tesouraria).

5.3 — Compete ao Departamento Administrativo Financeiro (Tesouraria):

| — Promover a divulgacao da Instrucdo Normativa, mantendo-a atualizada;

Il —Receber os processos encaminhados pelo Departamento de Contabil;

Il — Realizar os pagamentos com presteza de forma a atender legalmente os
dispositivos contidos nos artigos 62 a 64 da Lei Federal n? 4.320/64, respeitando
a ordem cronoldgica de exigibilidade, e observando a Instrucdo Normativa SFlI
n°001/2014, que “Dispde sobre orientacdo de procedimentos para pagamentos

através de OBM — Ordem Bancaria Municipal;”



IV - Elaborar “Aviso de Suspensao de Credor,” e encaminhar ao Departamento

de Sistemas e Informatica (DSI) para publicacdo, conforme anexo Il;
V — Encaminhar os processos para suas respectivas secretarias, apos a realizacao

dos pagamentos.

5.4 — Ao Departamento de Sistemas e Informéatica (DSI) competira:

| —Gerar no sistema informatizado de contabilidade listagem de liquidacoes
conforme item 6.3.2;
Il — Publicar a listagem de liquidacdes e o aviso de suspensado de credor, quando

houver,no Portal de Transparéncia do Municipio.

5.5 — Compete as Unidades Executoras:

| — Atender as solicitacbes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informacbes e a participacdo no processo de
atualizacao;

Il — Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre as alteracbes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua
otimizacao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos

de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional;

5.6 - Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

| — Prestar apoio técnico por ocasidao das atualizacbes da Instrucdo Normativa,
em especial no quetange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il — Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SFl, propondo alteracbes na Instrucao

Normativa para aprimoramento dos controles.

6- DOS PROCEDIMENTOS

6.1 — Do estabelecimento da Ordem:

6.1.1 A ordem cronolégica das exigibilidades das obrigacdes financeiras se
darade acordo com o art. 5° da Lei n? 8.666/93, Lei Municipal n® 3.675/2017

(Lei da Desconcentracao Administrativa) e na seguinte sequéncia:
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| — Por Unidade Gestora;

Il — Por fonte de recursos;
Il — Por data do registro contabil da liquidacdo da despesa em sistema

informatizado, de acordo com o art. 63 da Lei n? 4.320/64.

6.1.2 A ordem cronolégica de exigibilidade das obrigacdes financeiras tera inicio
na data do registro contabil da liquidagdo da despesa, sendo vedado o
pagamento de despesas em desacordo com a respectiva ordem cronoldgica,
exceto:

| — quando comprovado prejuizo ao interesse publico;

Il — para evitar fundada ameaca de interrupcdo dos servicos essenciais ou para
restaura-los;

Il — para dar cumprimento a ordem judicial ou do Tribunal de Contas do Estado
que determine a suspensao de pagamentos;

IV — para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de falsidade ou
de irregularidade grave na liquidacdo da despesa, que resulte em fundada davida
quanto a certeza e liquidez da obrigacdo, caso em que a apuracdo nao
ultrapassara o prazo maximo de 15 (quinze) dias, prorrogaveis motivadamente;
V — pela perda da regularidade fiscal pelo credor, apés a liquidacao da despesa e

antes da realizagdo do pagamento.

6.2 — Da Liquidacdo, Reqistro e Pagamento das despesas:

6.2.10 Departamento Contabil realizara liquidacdo e registro da despesa
obedecendo a Lei Federal n® 4.320/64, e aos procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SCO n® 001/2013.

6.2.2 Realizada a liquidacao, os processos serdo encaminhadosa tesouraria.

6.2.3 A tesouraria realizarda o pagamento da despesa respeitando a ordem

cronolégica de exigibilidade, bem como a Instrucdo Normativa SFI n® 001/2014.

6.2.4 Ocorrendo identificacdo de condicdo ensejadora de suspensido de algum
credor de lista ja disponibilizada, sera comunicado imediatamente ao

Departamento Financeiro (Tesouraria), para que este proceda a suspensao e
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elabore o “Aviso de Suspensdo de Credor” (Anexo Il), que devera conter as

mesmas informacgdes do item 6.3.2, bem como o motivo da suspensdo ea

fundamentacéao legal, devendo ao final encaminhar ao DSI para publicacao.

6.2.5 Sanado o motivo que ensejou a suspensdo, ou a quebra da ordem
cronolégica o credor sera restabelecido na lista a qual pertencia, ou na

imediatamente subseqliente, caso a lista de origem ja tenha sido adimplida.
6.2.6 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacao
integral da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo

0 saldo remanescente na mesma posicao da ordem cronolégica.

6.2.7 Realizado o pagamento os processos serdo devolvidos a secretarias de

origem.

6.3 — Da Transparéncia e Controle:

6.3.1 As listas de credores, e o aviso de suspensdo de credor, serao
disponibilizados no Portal de Transparéncia da Prefeitura para possibilitar amplo

acesso publico.

6.3.2 As listas serdo geradas pelo Departamento de Sistemas e Informatica
(DSI), no sistema informatizado de contabilidade, na aba Relatérios => Listagem
=> Contabilidade => Liquidacdo, e publicada semanalmente, por unidade
gestora e agrupadas por fonte de recurso, contendo ainda:

| — nome da unidade gestora;

Il — nome do Credor;

Il — CNPJ/CPF do credor;

IV - ndmero da liquidacao;

V —data da liquidacéao;

VI-nimero do empenho;

VIl — nidmero do processo;

VII1-Saldo liquido a pagar;



7 — DAS CONSIDERAGOES FINAIS

N&o se sujeitardo a esta Instrucdo Normativa os pagamentos decorrentes de:

| — suprimento de fundos assim consideradas asdespesas realizadas em regime
de adiantamento, nos termos do art. 68 da Lei n® 4.320/64;

Il — remuneracdo e outras verbas devidas a agentes publicos, inclusive as de
natureza indenizatoria;

Il — obrigagdes tributarias e previdenciarias;

IV — sentencas e decisbées judiciais ou notificacbes do Tribunal de Contas do
Estado;

V — concessionarias de servicos publicos de agua, luz, telefonia e correios;

VI — demais despesas que nao estejam regidas pela Lei n® 8.666/93.

Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrucdo poderdo ser obtidos
junto a Controladoria Municipal que, por sua vez, através de procedimentos de
auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das

diversas unidades da estrutura organizacional.

Pertence também a esta Instrucdo Normativa os anexos:
ANEXO I|:Fluxograma.
ANEXO Il: Modelo de Aviso de Suspensdo de Fornecedor.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprovacao.

Linhares-ES, 29 de dezembro de 2020.

O SERPRO G
Assinado digitalmente por: ()SERPRO C |
Assinado digitalmente por:
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<http://www.serpro.gov.b digital> Sua autenticidade pode ser confirmada no endereco :
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>
ARLETE DE FATIMA NICO VALDIR MASSUCATTI

Secretario Municipal de Finangas e
Planejamento

Controladora Geral
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