PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO FL RUBRICA

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N.° 029/2020
PROCESSO N° 7708/2020

LICITACAO EXCLUSIVA PARA A PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP E AO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI, conforme Leis
Complementares n° 123, de 14 de dezembro de 2006, 128, de 19 de dezembro de 2008 e Lei
Complementar Municipal n°® 02, de 11 de dezembro de 2009 e 147 de 07 de agosto de 2014

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE LINHARES/ES, pessoa
juridica de direito publico, por intermédio da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, através
da Equipe de Pregéo, designada pela Portaria n° 978, de 13 de dezembro de 2019, sediada Avenida
Augusto Pestana, n.° 790, Centro, Linhares, Estado do Espirito Santo, realizara licitacdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR LOTE, modo de
disputa ABERTO nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 10.024, de 20 de
setembro de 2019, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, aplicando-se,

subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSIQOES PRELIMINARES

1.1 O Pregéo Eletrdnico sera realizado em sesséo publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de
seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por
servidor do Municipio, denominada Pregoeira, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo “Licitagées-e”, no sitio eletrdnico_ www.licitacoes-e.com.br do Banco do Brasil
SIA.

1.2 O Edital podera ser lido e obtido nos sitios oficias do Banco do Brasil - www.licitacoes-e.com.br - e da

Prefeitura Municipal de Linhares - www.linhares.es.gov.br.Licita¢des.

1.3 Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

Data inicial para recebimento das propostas Dia 13/10/2020

Limite para acolhimento das propostas As 13 horas do dia 26/10/2020
Abertura das propostas As 13 horas do dia 26/10/2020
Inicio da sessdao de disputa As 14 horas do dia 26/10/2020
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2. FORMALIZACAO DE CONSULTAS
2.1 Observado o prazo legal de 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, 0s
interessados poderdo formular consultas por e-mail, infformando o nimero e o objeto da licitacdo:

licitacao.compras@linhares.es.gov.br

3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
3.1 O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da proposta,
atentando também para a data e horario do inicio da disputa.

4. REFERENCIA DE TEMPO
4.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na

documentacéao relativa ao certame.

5. DO OBJETO

5.1 O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos em tecnologia da informacgéo, incluindo os servicos de implantagdo, treinamento,
manutencdo e suporte mensal de ferramentas web integrada, destinada a atender a Secretaria de
Financas e Planejamento, do Municipio de Linhares ES, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

6. DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITA(;C)ES-E

6.1 Os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao 6rgéao
provedor, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data de realizacdo do pregao.

6.2 Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em patrticipar do Pregdo deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas
no Pais.

6.3 A chave de identificagdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e podera ser utilizada em qualquer
pregéo eletrénico, salvo quando cancelada por solicitagdo do credenciado.

6.4 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacado efetuada diretamente ou por seu representante.

6.5 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica na
responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes ao pregao eletrénico.

6.6 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei complementar n®

123 de 14.12.2006 e alterada pela Lei Complementar n° 147/2014 de 07.08.2014, para que essa possa
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gozar dos beneficios previstos no Capitulo V da referida Lei, € necessario, a época do credenciamento
acrescentar as expressbes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas respectivas
abreviagoes, “ME” ou “EPP”, a sua firma ou denominacgéo, conforme o caso.

6.6.1 Caso a proponente ji esteja cadastrada no sistema e ndo constem os dados acima em sua

firma ou denominacédo, deveré providenciar a alteracdo de seu cadastro no sistema. Para tanto

devera dirigir-se a agéncia do Banco do Brasil de sua cidade.

7. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
7.1 Poder&o participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas no Edital
€ seus anexos.
7.1.1 Consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participacdo no presente certame aquelas
que preenchem os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo se enquadrem em
nenhuma das situacdes descritas no Paragrafo 4° do referido Art. 3°.
7.2 Estardo impedidas de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatério os
interessados que se enquadrarem em uma ou mais das situagfes a seguir:
7.2.1 estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta por qualquer 6rgdo da
Administracdo Publica motivada pelas hip6teses previstas no artigo 88 da Lei no. 8.666/93;
7.2.2 sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;
7.2.3 estejam sob faléncia;e
7.2.4 se enquadram no disposto no art. 9° da Lei n°® 8.666/93 ealteragdes.

7.3 Nao sera permitida a participacdo na licitacdo de mais de uma empresa sob o controle de um

mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

7.4 N&o sera permitida a participacéo na licitacdo de sociedades constituidas em forma de CONSORCIO.

8. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
8.1 O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintesatribuigdes:
8.1.1 acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;
8.1.2 responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas aocertame;
8.1.3 abrir as propostas de precos;
8.1.4 analisar a aceitabilidade das propostas;
8.1.5desclassificar propostas indicando os motivos;
8.1.6 conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor preco;
8.1.7 verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeirolugar;
8.1.8 declarar ovencedor;
8.1.9 receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;
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8.1.10 elaborar a ata da sessao;

8.1.11 encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratacao;

8.1.12 convocar 0 vencedor para assinar 0 contrato ou retirar 0 instrumento equivalente no prazo
estabelecido;

8.1.13 abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicacdo de

penalidades previstas na legislacéo.

9. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o prego, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo pulblica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo.

9.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd por
meio de chave de acesso e senha.

9.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitagao,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°
123, de 2006.

9.4 Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.5 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitag@o anteriormente inseridos no sistema;

9.6 N&o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrerd apés a realizacdo dos procedimentos de negociagéo e julgamento
da proposta.

9.7 Os documentos que comp8em a proposta e a habilitacio do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio de
lances.

10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
10.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:
10.1.1 Valor unitéario e total do item;
10.1.2 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, numero do
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registro ou inscrigdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;
10.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens.
10.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
10.5 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
10.6 O licitante devera declarar, para cada item, em campo préprio do sistema LICITACOES-E, se o produto
ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no
Termo de Referéncia.
10.7 Os licitantes devem respeitar os precos méximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagBes publicas;
10.7.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas do ES e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessérias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenagcdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a

ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucéo do contrato.

11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

11.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrnico, na data,
horério e local indicados neste Edital.

11.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo
apresentem as especificagfes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

11.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.4 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

11.5 A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacéo.

11.6 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
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participaréo da fase de lances.

11.7 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
11.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
11.9 O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

11.10 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital. Contendo cada lance no maximo 02 (duas) casas decimais
relativas a parte dos centavos.

11.11 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

11.12 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances
intermediarios quanto em relacé@o a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 03 (trés) segundos.
11.13 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

11.14 Seréa adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o0 modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

11.15 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sesséo publica.

11.16 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviado nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

11.17 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-se-
4 automaticamente.

11.18 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecuc¢éo do melhor preco.

11.19 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores dever&o ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao Banco do Brasil —
Licitacdes-e;

11.20 Na hip6tese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.

11.21 N&o serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
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11.22 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcéo do licitante.
11.23 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.
11.24 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez (10)
minutos, a sessado publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro (24) horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéao.
11.2. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco por lote, conforme definido neste Edital e seus
anexos.
11.26 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
11.27 Nessas condicdes, as propostas de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta, ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.
11.28 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
11.29 Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
11.30 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
11.31 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme regulamento.
11.32 A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacédo, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
11.33 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 3°, 8§ 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

11.33.1 no pais;

11.33.2 por empresas brasileiras;

11.33.3 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

11.33.4 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
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com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagéo.
11.34 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.
11.35 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.
11.36 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
11.37 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necesséarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

11.38 Apds a negociagéo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

12. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA

12.1 Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao méximo estipulado para
contratacéo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 7° e no § 9° do
art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

12.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao preco maximo
fixado (Acérdéo n° 1455/2018 -TCU - Plenério), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

12.3 Considera-se inexequivel a proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nédo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragéo.

12.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exeqiibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

12.5 Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em
ata;

12.6 O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

12.7 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
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licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pelo Pregoeiro.

12.8 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de
outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de ndo aceitacao da proposta-

12.9 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢éo.

12.10 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

12.11 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengcdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condi¢cdes diversas das previstas neste Edital.

12.12 Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

12.13 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
12.14 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificar4 a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

13. DA HABILITACAO

13.1 Como condicéo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢bes de
participacdo, especialmente quanto & existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

13.1.1 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/);

13.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

13.3 Constatada a existéncia de san¢éo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

13.4 No caso de inabilitacdo havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes

estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.
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13.5 Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo do licitante sera verificada em relacdo a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmica financeira e habilitagcdo
técnica.

13.6 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminhé-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de inabilitagédo.
13.7 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do
documento digital. (prazo de 03 (irés) dias uteis).

13.8 Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

13.9 Se o licitante for & matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

13.11 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacéo relacionada nos itens a

sequir, para fins de habilitagéo:

13.12 HABILITACAO JURIDICA

13.12.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

13.12.2 Ato constitutivo e alteragcBes subseqiientes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; ou

13.12.3 Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

13.12.4 Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

13.12.5 Inscricdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde

tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

13.13 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
13.13.1 Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacdo judicial, ou recuperagdo extrajudicial,
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expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do
certame, se outro prazo ndo constar do documento.

13.13.2 Balango patrimonial e demonstragBes contabeis do exercicio social 2019, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta; Estes documentos deverao
conter as assinaturas dos socios, do contador ou técnico responsavel com o0s respectivos termos de
abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de Registro, comprovando a boa
situagdo financeira da empresa, veda a sua substituicido por balancetes ou balangos provisorios. As
empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentagdo contabil através do Sistema Publico de
Escrituracdo Contabil Digital - (SPED) deverdo apresentar o Recibo e as Demonstracdes Contabeis
extraidas do Sistema Publico de Escrituragdo Contabil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de
Abertura e Encerramento do Ultimo exercicio social.

13.13.2.1 Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, ser& indispensavel a apresentacdo do

Balanco patrimonial.

13.13.3 O conjunto completo de demonstracdes contabeis da entidade deve incluir todos os seguintes
demonstrativos, no que couber:
a) balanco patrimonial ao final do periodo;
b) demonstragéo do resultado do periodo de divulgagéo;
¢) demonstracéo do resultado abrangente do periodo de divulgacdo. A demonstracdo do resultado
abrangente pode ser apresentada em quadro demonstrativo préprio ou dentro das mutagfes do
patriménio liquido. A demonstracdo do resultado abrangente, quando apresentada separadamente,
comecga com o resultado do periodo e se completa com os itens dos outros resultados abrangentes;
d) demonstracdo das mutac¢des do patriménio liquido para o periodo de divulgacéo;
e) demonstracdo dos fluxos de caixa para o periodo de divulgacao;
f) notas explicativas, compreendendo o resumo das politicas contdbeis significativas e outras

informacdes explanatorias.

DEMONSTRACAO ME E EPP ITG PME’s NBC TG 1000 REGRA GERAL S.A DE CAPITAL
CONTABIL 1000 ABERTO
B.P. Obrigatério Obrigatdrio Obrigatdrio Obrigatoério
D.R. Obrigatério Obrigatério Obrigatério Obrigatério
D.R.A. Facultativa Pode ser substituida

pela DLPA Obrigatdrio Obrigatoério

D.L.P.A. Facultativa Facultativa (Obrigatoria

se substituir a DRA ou a
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DMPL) Facultativa Facultativa
D.M.P.L. Facultativa Pode ser Substituida
pela DLPA Obrigatorio Obrigatorio
D.F.C. Facultativa Obrigatério Obrigatério Obrigatério
N.E. Obrigatério Obrigatério Obrigatério Obrigatério
D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa Obrigatorio

13.13.4 A comprovacéo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da

aplicacao das féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG = - - - ~ -
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

13.13.4.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados
0s riscos para a Administracéo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio

liqguido minimo de 10% (dez) do valor estimado da contrata¢cdo ou do item pertinente

13.14 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

13.14.1 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, fornecido pela
Caixa Econbmica Federal.

13.14.2 Comprovacdo de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitacdo de Tributos e
Contribuicdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgao da
Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n°® 358, de 5 de setembro de 2014).

13.14.3 Comprovagdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos relativos ao
domicilio ou sede do proponente.

13.14.4 Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente,

pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado.
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13.14.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrénico do Tribunal

Superior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.qov.br> Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a

Resolucao Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n® 1470/2011.

13.15 REGULARIDADE CADASTRAL

13.15.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

13.16 QUALIFICACAO TECNICA

13.16.1 Comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes, compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos, mediante apresentacéo de atestado de capacidade técnica, expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, compativeis com o objeto desta licitagcdo, devidamente

assinado pela pessoa responsavel, preferencialmente em papel timbrado da empresa emissora.

13.17 DECLARACOES

13.17.1 Em atendimento a legislacdo vigente, deveréo ser apresentadas as seguintes Declaracdes:
|. DECLARACAO de inexisténcia de fato superveniente impeditivo, na forma do modelo ANEXO.

Il. DECLARACAO de atendimento ao inciso XXXIII do art. 7° da CF, na forma do modelo ANEXO.

14. OBSERVAGCOES SOBRE A HABILITAGAO

14.1 Em cumprimento o Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 o licitante DEVERA anexar todos os
documentos dos itens 13.12, 13.13, 13.14, 13.15, 13.16 e 13.17 no Portal do Banco do Brasil.

14.2 Os documentos deverao ser apresentados em originais, via Internet ou copias autenticadas em cartério
(selo/chave) ou por servidor da unidade realizadora do Pregdo, ou por 6rgdos da imprensa oficial, ficando
0S mesmos como parte integrante do processo Licitatério nos termos do Art.32 da Lei 8666/93.

14.3 Caso as certiddes expedidas pela Fazenda Estadual e Municipal, quando exigidas, ndo tragam
consignados os respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam do nosso conhecimento, o Pregoeiro
considerard como maximos, os prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e Municipio de Linhares, 90
(noventa) e 60 (sessenta) dias, respectivamente.

14.4 A confirmacéo da veracidade das certiddes emitidas pela internet apresentadas pelos licitantes sera
feita pelos Pregoeiros (as) e/ou Membros da Equipe de Apoio, através dos respectivos sites.

14.5 Em caso de restricdo quanto & documentacéo de regularidade fiscal apresentada por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte (que se manifestou como tal no sistema do provedor), ser-lhe-4 assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracdo Municipal, para que
regularize sua documentacdao fiscal, conforme art. 43, 81° da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n° 147/2014, cujo termo inicial serd o término do prazo estipulado para entrega da

documentacéo habilitatoria e proposta.
Pregéo Eletrénico n°® 029/2020
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6830
E-mail: licitacao.compras@linhares.es.gov.br /www.linhares.es.gov.br

13



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO FL RUBRICA

14.6 Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ndo regularize sua documentagéo fiscal no prazo
estabelecido acima, decaira seu direito a contratacédo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei
8.666/1993 e suas alteracdes, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na

ordem de classificacéo.

15. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA

15.1 A proposta final do licitante declarado arrematante/vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03
(trés) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera: ser redigida em lingua
portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal, conter
a indicacao do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

15.2 A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execucao do contrato e aplicacéo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso. Todas as especificacdes
do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a
Contratada.

15.3 Os prec¢os deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

15.4 Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o pre¢o global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e o0s valores expressos por extenso, prevaleceréo estes ultimos.
15.5 A oferta devera ser firme e precisa limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificagéo.

15.6 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
gue ndo corresponda as especificagbes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.
15.7 As propostas que contenham a descri¢cdo do objeto, o valor e os documentos complementares estaréo
disponiveis na internet, apés a homologacéao.

16. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1 Até 03 (trés) dias uUteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

16.2 A impugnacao poderd  ser realizada por forma  eletrbnica, pelo e-mail
licitacao.compras@linhares.es.gov.br , ou por peticdo dirigida ou protocolada no endere¢co Avenida Augusto
Pestana, 790, Centro, Linhares/ES - Setor de Protocolo Geral da PML.

16.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnacéo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacéo.
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16.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢éo do certame.

16.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatoério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

16.6 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 dois dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo do
edital e dos anexos.

16.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

16.8 A concesséao de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

16.9 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os

participantes e a administracao.

17. DOS RECURSOS

17.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, se for o caso, sera concedido o prazo de 30 (trinta)
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando
contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

17.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou néo o recurso, fundamentadamente.

17.3 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de
admissibilidade do recurso.

17.4 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a decadéncia
desse direito.

17.5 Uma vez admitido o recurso, o0 recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés) dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazfes também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que
comecardao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

17.6 O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

17.7 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
neste Edital.

18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
18.1 A sessdao publica podera ser reaberta:
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18.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos anteriores a realizagéo
da sessédo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessédo publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

18.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao comprovar
a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas
hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa
de lances.

18.1.3 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessado
reaberta.

18.1.4 A convocagédo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatério.

18.1.5 A convocacédo feita por e-mail, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.

19. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso néo
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos
apresentados.

19.2 Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatério.

20. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA ARREMATANTE/VENCEDORA
20.1 A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢cdes de sua proposta.
20.2 A empresa licitante declarada arrematante/vencedora devera apresentar os documentos exigidos no
Edital e TR, no prazo de 03 (trés) horas; ficard na responsabilidade da secretaria quanto o ateste no
atendimento da documentacéo.
20.2.1. Comprovagcdo de aptiddo para execucdo do servico de Implantacdo, Licenciamento ou
Manutencéo de Portal da Controladoria, mediante apresentacdo de declaracdo firmada por pessoas
juridicas publicas e/ou privadas que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para
prestar o servico do objeto ora licitado, em papel timbrado da empresa contratante, em caracteristicas,
guantidades e prazo, assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratagédo, o
numero do contrato, os dados da empresa contratada, e o endereco eletrdnico do sistema;
20.2.2 Comprovacdo de aptiddo para execucdo do servico de Implantagdo, Licenciamento ou
Manutencéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados, mediante apresentacao
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de declaracdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo clientes da licitante,
atestem a capacidade da mesma para prestar o servico do objeto ora licitado, em caracteristicas,
guantidades e prazo, em papel timbrado da empresa contratante, assinado por seu representante legal,
discriminando o teor da contratacdo, o niumero do contrato, os dados da empresa contratada, e o
endereco eletrdnico do sistema;
20.2.3 Comprovacdo de aptiddo para execucao do servico de Compilacdo de Atos Normativos,
mediante apresentacéo de declaragéo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo
clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para prestar o servico do objeto ora licitado, em
caracteristicas, quantidades e prazo, em papel timbrado da empresa contratante, assinado por seu
representante legal, discriminando o teor da contrata¢éo, o nimero do contrato, os dados da empresa
contratada, e o endereco eletronico Legislacdo Compilada;
20.2.4 Comprovacéo de aptidéo para execucéo do servico de Digitalizacdo de Documentos, mediante
apresentacéo de declaracao firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo clientes da
licitante, atestem a capacidade da mesma para prestar o servico do objeto ora licitado, em
caracteristicas, quantidades e prazo, em papel timbrado da empresa contratante, assinado por seu
representante legal, discriminando o teor da contrata¢éo, o numero do contrato, os dados da empresa
contratada;

20.3 Os documentos da empresa declarada arrematante/vencedora, constantes no item 20.2 e seus

subitens deste edital, ficardo na responsabilidade da secretaria quanto o ateste no atendimento da

documentacéao.

20.4 O licitante vencedor sera convocado pela Administracdo para assinatura do termo de contrato, aceitar

ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de

contratacdo conforme estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n° 8.666/93.

20.5 Os documentos exigidos para a empresa declarada arrematante/vencedora, consoante o estabelecido

no item 20.2 deste Edital, ndo poderdo, em hipétese alguma, ser substituido por protocolos que configurem

0 seu requerimento.

21. OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA
21.1 Executar os servicos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da
Secretaria, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;
21.2 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumida, todas as condi¢cfes de habilitacao e qualificacdo exigidas no Edital.
21.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao
cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho;

21.4 Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais, quando resultantes de
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acao ou omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como
reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato,
guando constatados vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da ma execucdo ou de materiais
empregados;

21.5 Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e
fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratacdo com o Municipio;

21.6 Credenciar, junto a Secretaria Municipal Financas e Planejamento, um representante para prestar
esclarecimentos e atender as reclamag8es que porventura surgirem durante a execugao do contrato;
21.7 Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os servicos executados devidamente atestados
por servidor credenciado, onde o0 CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes as multas ou indenizagfes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do
edital, desde que ndo haja nenhum fato impeditivo.

21.8 Aceitar, nas mesmas condi¢cdes, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do
contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos
da legislacédo vigente.

21.9 Executar os servigos de acordo com as condi¢des e prazos propostos;

21.10 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante;

21.11 Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a terceiros, entre outros,
ocorridos em horario de trabalho, ficando a Prefeitura Municipal de Linhares, isenta de qualquer
responsabilidade pelos mesmos;

21.12 Manter contato com a administracao da Prefeitura Municipal de Linhares sobre quaisquer assuntos
relativos & prestacéo dos servicos objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

21.13 Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administracdo da Prefeitura, para o fluxo
operacional da prestacéo de servicos objeto deste edital;

21.14 Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades descritas neste edital,
responsabilizando-se pela qualidade da prestacédo dos servicos, com a utilizacdo de todos os recursos
materiais e humanos necessarios a sua execucdo, efetuando a imediata correcdo das deficiéncias
apontadas pelo contratante, com relacdo aos servigos objeto deste edital,

21.15 Apresentar mensalmente a Prefeitura Municipal de Linhares relatérios dos servicos executados.
21.16 Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n°® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacé&o) e a Lei
Complementar n° 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a
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serem celebrados com o Municipio. (Certificado Digital).

21.17 DA EQUIPE TECNICA

21.17.1 No ato da assinatura do contrato, a Licitante devera comprovar por meio de documentos, que

possuem em seu quadro funcional os profissionais abaixo relacionados, apresentando ainda o curriculo de

cada profissional com o detalhamento de sua experiéncia profissional, em atendimento aos requisitos

especificados e atestados comprovando a experiéncia profissional da funcdo a ser executada nesta

contratacéo:

a) Profissional em Tecnologia da Informagdo: Responsavel pela Implantacdo dos Sistemas Web e

Digitalizacdo de Documentos.

Requisito

Comprovacéo

Profissional com formacdo superior ou

especializacdo em  Tecnologia da

Informacéo.

O profissional deverd comprovar a conclusdo do curso de
graduacdo ou pods-graduacdo por diploma fornecido por

instituicdo de ensino superior.

Requisito

Comprovacéo

01 (um) ano de comprovada experiéncia

em Implantagéo de Sistema Web.

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum)
atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica
ou privada, comprovando que o Profissional em Tecnologia da
Informacdo com vinculo com a licitante, tenha participado
como responsavel pela implantacdo de Sistema Web,
indicando claramente nome de contato nas declaragdes,
sujeito a inspecao técnica da Prefeitura Municipal de Linhares,
devendo constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato e cargo do representante da empresa
CONTRATANTE;

Descricao dos servigos executados;

Nome e cpf do profissional em Tecnologia da Informacéo.

Habilidade de

organizacédo, controle, lideranca, solucao

gerenciamento,

de problemas, trabalho em equipes e

relacionamento pessoal.

Declaragéo do licitante

Conhecimento e préatica em linguagem de

Declaragéo do licitante
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desenvolvimento web, gerenciadores de
banco de dados relacional e implantacéo
de sistemas web.

Habilidade de

organizacdo, controle, lideranca, solucdo

gerenciamento,

de problemas, trabalho em equipes e

relacionamento pessoal.

Declaracédo do licitante

Conhecimento e pratica em Windows,

ferramentas do Pacote Office e internet.

Declaragéo do licitante

b) Advogado: Responséavel pela Compila¢éo de Atos Normativos

Requisito

Comprovacéo

Profissional com formacg&do superior em

Direito, com inscricdo na Ordem dos

Advogados do Brasil — OAB.

O profissional devera comprovar a conclusdo do curso de
graduacdo ou pods-graduacdo por diploma fornecido por
instituicdo de ensino superior, e inscricdo na Ordem dos

Advogados do Brasil.

Requisito

Comprovacéo

01 (um) ano de comprovada experiéncia

em Compilacdo de Atos Normativos.

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum)
atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica
ou privada, comprovando que o Advogado, com vinculo com a
licitante, tenha participado como responséavel pela Compilacao
de Atos Normativos, indicando claramente nome de contato
nas declaragdes, sujeito a inspegdo técnica da Prefeitura
Municipal de Linhares, devendo constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato e cargo do representante da empresa
CONTRATANTE;

Descrigdo dos servigos executados;

Nome e cpf do Advogado.

Habilidade de

organizacdo, controle, lideranca, solucao

gerenciamento,

de problemas, trabalho em equipes e

relacionamento pessoal.

Declaragdo do licitante
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c) A Prefeitura Municipal de Linhares podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das

informacdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessdrio, estando sujeita a

inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela Equipe

de Pregdo, além de incorrer nas sancdes previstas na Lei n° 8.666/1993.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 Se o licitante desistir de sua proposta ou ndo a mantiver apds a abertura dos envelopes de proposta

de preco, falharem ou fraudarem na execuc¢éo do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou

apresentar documentacéo falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declaragéo falsa ou

cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sanc¢des, sem prejuizo da

reparacao dos danos causados a Administragcao Publica Municipal.

22.1.1 Adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacao errbnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

22.1.2 Multa - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias: 0,3%
(trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias:
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de
Empenho ou rescisdo contratual;

¢) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocacédo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

e) Por inexecucgédo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por
cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

22.1.3 As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se
for o caso.

22.1.4 Ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e serd descredenciado no SICAF, pelo prazo
de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominac¢des
legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

| - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;

Il - ndo entregar a documentacao exigida no edital;
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[l - apresentar documentacéao falsa;
IV - causar o0 atraso na execucéo do objeto;
V - ndo mantiver a proposta;
VI - falhar na execucao do contrato;
VII - fraudar a execucao do contrato;
VIII - comportar-se de modo inidéneo;
IX - declarar informacg0es falsas; e
X - cometer fraude fiscal
a) Por atraso injustificado na execugéo do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 31 (trinta e um)
dias: até 03 (trés) meses;
b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;
c¢) Por reincidéncia, no minimo de 03 (trés) vezes, em nédo apresentacao de amostra, quando solicitada:
até 01 (um) ano;
d) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05
(cinco) dias Uteis da data da convocacgédo: até 01 (um) ano;
e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos;
f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pdblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes.
22.1.5 A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaragdo de
inidoneidade ser& declarada em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.
22.2 A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracdo de
inidoneidade ser& declarado em funcéo da natureza e gravidade da falta cometida e serdo aplicadas pelo
Prefeito Municipal, as demais san¢des pelo Gestor/Fiscal do Contrato.
22.3 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
22.4 Da aplicacao das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data da intimagao.
22.5 O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo em 5 (cinco) dias
Gteis.
22.6 Da aplicacao da penalidade de declaracdo de inidoneidade caberd pedido de reconsideracéo,

apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacao do ato.
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22.7 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

23. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
23.1 As despesas decorrentes desta Licitacao correrdo a conta de dotacdo orcamentaria prépria consignada
no Or¢camento Municipal para o exercicio de 2020 e subsequentes, a saber:

29 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

29.02.04.122.0100.2.363 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA FINANCAS E
PLANEJAMENTO

3.3.90.39.000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA - 12

RECURSOS: ORDINARIOS

24. DO CONTRATO

24.1 Sera firmado contrato com o licitante vencedor que tera suas clausulas e condi¢des reguladas pelas
Leis n® 10.520/2002 e 8.666/1993.

24.2 O licitante vencedor serd convocado pela Administracdo para assinatura do termo de contrato, aceitar
ou retirar 0 instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de

contratacéo conforme estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n° 8.666/93.

25. DO PAGAMENTO

25.1 O pagamento sera feito mediante depdsito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e
respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas
estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao contratado comprovar sua reguralidade fiscal conforme
solicitado para habilitagdo no certame licitatério.

25.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = indice de compensagcao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1 =0,00016438
I =(TX) | =
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
25.3 A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregédo, nimero do

Processo, nimero do Empenho e nimero da Autorizagéo de Fornecimento.

26. VIGENCIA DO CONTRATO
26. O prazo de vigéncia do contrato serda de 12 (doze) meses, podendo estender-se por igual (is) e
sucessivo (s) periodo (s), limitado a 48 (quarenta e oito) meses, de acordo com o art. 57, incisos Il e IV, da

Lei 8.666/93 e suas alteragcBes posteriores, por se tratar de servicos de natureza continua.

27. PRAZOS E CONDICOES DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

27.1 IMPLANTA(;AO, LICENCA, SUPORTE MENSAL E TREINAMENTO DE SISTEMA PARA
GERENCIAMENTO DE ATOS NORMATIVOS COMPILADOS.

O Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados devera ser uma ferramenta que permita de
forma integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, exercer a Transparéncia
Ativa acerca de sua Legislacdo Compilada;

E escopo deste servico:

a) Implantagcéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

b) Licenca e suporte mensal de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

c) Treinamento na operacéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

27.1.1 Implantacéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

O Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados deverd ser uma ferramenta que permita
controlar e gerenciar todos os Atos Normativos existentes e de igual forma dos produzidos durante a
execucao do contrato;

o Requisitos Gerais
a) Devera utilizar Banco de Dados Relacional;
b) Assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e

sistemas operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Possuir interface amigavel e intuitiva;
d) Possuir Todas as mensagens e tela dos modulos que comp8em o Sistema exibidas em idioma
portugués;
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e) Todos os médulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema, a sua

adaptacao as necessidades da contratante, por meio de parametrizagfes e customizacoes;

f) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdao de comunicacdo interagindo as diversas camadas do
sistema;

s)] Permitir que as estacdes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a rede
Wireless;

. Requisitos minimos do médulo de Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

a) Possuir funcao para incluséo, alteracdo, consulta e exclusédo de Espécies Normativas;

b) Possuir funcado para incluséo, alteracéo, consulta e exclusao de Autores do Ato Normativo;

C) Possuir funcéo para incluséo, alteracéo, consulta e exclusdo de Temas do Ato Normativo;

d) Possuir funcéo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo de Vocabulario Controlado;

e) Possuir funcédo para inclusédo, alteracdo, consulta e excluséo de Tipos de Remisséo;

f) Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Situacdo dos Atos Normativos;

0) Possuir funcdo para inclusédo, alteracdo, consulta e exclusdo de Atos Normativos;

h) Permitir a vinculag@o de Temas a um determinado Ato Normativo;

i) Permitir a vinculagdo de termos, constantes do Vocabulario Controlado, a um determinado Ato
Normativo;

) Permitir a vinculagdo de Remissdes a um determinado Ato Normativo;

k) Permitir a vinculagéo de Autores a um determinado Ato Normativo;

)] Permitir a anexagéo do arquivo em PDF do Ato Normativo;

m) Permitir a anexacéo do arquivo editavel, contendo todas as remissdes e ativa e passiva na prépria

estrutura do Ato Normativo;

. Requisitos minimos do mdédulo do Portal da Legislagao Compilada

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo WEB e responsivo as diversas
plataformas existentes;

b) Obedecer aos padrdes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes,
e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Disponibilizar Consulta Geral, por Espécie Normativa, por Tema, por Situag&o, por Autor, por indice
Cronolégico;

d) Na Consulta Geral, permitir que o usudrio utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie
Normativa, Numero do Ato Normativo, Namero da Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema,;

e) Na Consulta por Espécie Normativa, listar as espécies e as respectivas quantidades existentes; Ao

clicar em uma determinada espécie, listar os Atos Normativos vinculados;
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f) Na Consulta por Tema, listar os temas e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado tema, listar os Atos Normativos vinculados;

s)] Na Consulta por Situacéo, listar as situacdes e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em
uma determinada situacao, listar os Atos Normativos vinculados;

h) Na Consulta por Autor, listar os autores e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado autor, listar os Atos Normativos vinculados;

i) Na Consulta por indice Cronoldgico, listar os anos que contem Atos Normativos cadastrados; Ao
clicar em um determinado ano, listar os Atos Normativos vinculados;

)] No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados a Espécie
Normativa, Nimero e Ano do Ato Normativo, Data de criacéo, Situagcdo e Ementa;

k) Selecionando um dos Atos Normativos listados no resultado das consultas, disponibilizar a Ficha do
Ato Normativo contendo as seguintes informacdes: Espécie Normativa, NUmero e Ano do Ato Normativo,
Data de criagdo, Situagdo, Autor, Nimero da Proposicao que originou o Ato Normativo, Remissao Ativa
(Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo Alterado, e Remissdo) e Remisséo Passiva (Espécie, Numero e
Ano do Ato Normativo Alterador, e Remissao);

)] Na Ficha do Ato Normativo, possuir link para acessar o Ato Normativo Compilado, o Ato Normativo

Digitalizado e a Propositura que deu origem ao Ato Normativo;

m) Disponibilizar links para Legislacdo em Destaque;
n) Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, listar todos os Atos Normativos vinculados a este
autor;

27.1.2 Licenca e suporte mensal de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados
Por se tratar de sistema para publicacdo na Internet, a contratada deverd fornecer a versao do sistema com
namero ilimitado de licencas.

Todas as licengcas do software ofertado possuirdo garantia de atualizacdes de versdo, pelo periodo de
vigéncia do contrato;

A contratada devera garantir Regime de Funcionamento Diario do Ambiente:

a) Uso do sistema 5x9 para dias Uteis em horario comercial;

b) Suporte ao sistema: 5x9 para dias Uteis em horario comercial.

27.1.3 Treinamento na operacdo do Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados
27.1.3.1 Esta implantac@o exige que sejam realizados treinamentos essenciais & compreensdo do usuario
para a tecnologia que estd sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudancga na Prefeitura Municipal de

Linhares.
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27.1.3.2 O treinamento ocorrera em horario comercial, com carga horaria de 04 (quatro) horas, para até 05
(cinco) servidores, sendo de responsabilidade da Contratante a disponibilizacdo do espaco, com mesas e
cadeiras e equipamentos e acesso a internet para o laboratério de informatica;

27.2 COMPILACAO DE ATOS NORMATIVOS

a) O processo de Compilacdo de Atos Normativos iniciara com o servico de digitacdo e/ou digitalizagédo que
engloba a conversdo de documentos em papel fisico para o meio digital, de forma a torna-los editaveis e
permitir sua alteracao textual;

b) Quando houver a necessidade de digitalizacdo dos Atos Normativos, sera utilizado scanner, com
posterior utilizagdo de programa OCR para reconhecimento dos caracteres, de forma a garantir a geracao
de documentos editaveis;

¢) Serd da competéncia da contratada a retirada de clips, grampos, colchetes ou quaisquer outros materiais
gue prejudiquem a conversao para o meio digital. No caso de livros encadernados, devera a mesma zelar
por sua integridade durante o manuseio;

d) Devera haver uma padronizacdo da formatagdo (fontes, paragrafos, etc), o que sera prévia e
oportunamente informado pela Administracdo. Qualquer caso ndo previsto deverd ser objeto de prévia
consulta;

e) Constard ao final de cada documento editavel, a data de sua publicacdo, bem como o alerta de que a
legislagdo digitalizada n&o substitui os originais arquivados na Prefeitura Municipal de Linhares;

f) Os arquivos digitalizados deverdo se apresentar de forma editavel, no formato HTML ou 100%
compativel, possibilitando a insercdo de hiperlinks para outros arquivos que lhes sejam diretamente
correlatos;

g) A propria contratada, quando da geracao dos arquivos editaveis, devera providenciar que esses arquivos
ja possuam tais hiperlinks quando houver a referéncia ou citagdo de outra norma;

h) Devera haver um arquivo para cada documento, ou seja, independentemente do niimero de paginas que
um Ato Normativo venha a possuir, todas essas informacdes deverdo estar contidas em um Unico arquivo.
Ao final haverd tantos arquivos quantos Atos Normativos existirem;

27.2.1 Da Quantidade
27.2.1.1 Serdo compilados anualmente 380 (trezentos e oitenta) Atos Normativos, abrangendo: Leis e

Decretos Regulamentares;
27.2.2 Dadigitalizacdo e indexacéo de decretos
27.2.2.1 O processo de digitalizacdo abrangerd os Decretos que ndo forem classificados como
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Regulamentares;

27.2.2.2 Este servico sera executado em 03 (trés) fases (preparacao, digitalizacdo e Concluséo), conforme
especificado a seguir:

a) Preparacdo: consiste na higienizagdo e organizacdo do material a ser digitalizado, bem como definicdo
das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente os seguintes
passos:

. Remocéo do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e
flanelas de algodéo;

. Remocédo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos,
clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos. Em sendo constatada a
existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a
pagina apdés a reproducdo do original por fotocépia;

. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das tarefas tais
como desencadernacéo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e
agrupamento destes;

. Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacdo fisica adequada e
previamente preparada para tal finalidade;

b) Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “decreto”) observando
rigorosamente as fases abaixo:

. Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizacdo (definicdo
de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), contraste, resolucao,
supresséao de fundos (utilizando software apropriado) entre outros) e inser¢éo dos lotes de documentos para
leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador;

. Tratamento de Imagens com correcao (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacao de filtros
(contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original,
devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade
dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado
fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas devera a
contratada utilizar-se de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por
exemplo o kofax;

. Insercao de 01(um) indice de busca e localizagdo da seguinte forma: numeracéo integral de cada

processo, individualizados em pastas proéprias;
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c¢) Concluséo
. Restabelecimento da encadernacao original do processo;
. Conferéncia das paginas;
. Conferéncia dos processos recebidos para digitalizacéo;
o Preparac¢do dos documentos para devolugéo;

27.2.3 Do Relatorio
27.2.3.1 A Contratada devera emitir os relatérios considerando como “folha digitalizada” aquela que foi
passivel de indexagéo e digitalizagcdo no Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados, a

ser conferido pelo fiscal de contrato;

27.2.4 Das Caracteristicas Técnicas para Digitalizagao

27.2.4.1 Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato PDF/A
— 1B(ISO 19005-1), com compressdo de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF
PESQUISAVEL (que permita o reconhecimento de textos através de identificagio de caracteres “OCR”);
27.2.4.2 Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de
forma que ndo haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos,
formatacdes, gréaficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questiondvel a identidade entre o
documento digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993;

27.2.4.3 A qualidade da resolucdo padrdo de digitalizacdo das paginas deve ser no minimo de 200dpi
(monocromatica), devendo a Contratada tomar todas as providéncias necessdrias para atender a
digitalizacé@o nesta resolucéo;

27.2.4.4 Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacao deverdo seguir 02(dois) indices de

busca e localizagdo em funcdo do nimero e ano do decreto;

27.2.5 DaIndexacéo
27.2.5.1 A indexacé@o dos documentos digitalizados devera ser feita pela Contratada, utilizando 04 (quatro)
indices: Numero e Ano do Decreto, Data e Ementa, devendo tais arquivos ser disponibilizados e indexados

no Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

27.2.6 Da Quantidade

27.2.6.1 Serao digitalizados e indexados aproximadamente 17.000 (dezessete mil) decretos;

27.2.7 DA QUANTIDADE E DA META DE PRODUTIVIDADE
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27.2.7.1 A contratada deverd cumprir as metas de produtividade estabelecidas a seguir sob pena de

descumprimento contratual, salvo se apresentar justificativa aceita pelo fiscal do contrato.

1. Implantacdo de Sistemas

Implantacdo do Sistema para Gerenciamento de Atos )
11 ] . Unidade 01 01
Normativos Compilados;

2. Treinamento

Treinamento na operacao do Sistema para Gerenciamento
2.1 de Atos Normativos Compilados (Turma com 05 alunos), e | Turma 01 01

Carga Horéria de 04 horas;

3. Gestdo Documental

3.1 Compilagdo de Atos Normativos; Ato/Ano 380 12
3.2 Digitalizacdo e Indexa¢éo de Decretos; Decretos 17.000 04
4. Licenca e Suporte Mensal

Licenca e suporte mensal do Sistema para Gerenciamento |
4.1 ) _ Més 12 01
de Atos Normativos Compilados;

27.2.8 O prazo para entrega dos servi¢os contara a partir da data da assinatura do contrato.

27.2.9 O Objeto da licitacdo serd recebido previamente para verificagdo de atendimento aos requisitos
editalicios e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de recebimento da nota fiscal.

27.2.10 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos de imediato, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

27.2.11 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucao e determinando o que for necessério a regularizagéo de falhas ou defeitos observados

28. DO REAJUSTE

28.1 Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacéo
das propostas.

28.2 A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessario, apés o transcurso de 01
(um) ano, contados da apresentacdo da proposta, ou do orcamento a que essa proposta se referir, nos
termos do artigo 40, inciso XI da Lei n° 8.666/93.

Pregéo Eletrénico n°® 029/2020
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC
AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6830
E-mail: licitacao.compras@linhares.es.gov.br /www.linhares.es.gov.br

30



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO FL RUBRICA

28.3 O indice a ser utilizado para o reajuste, serd o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier substitui-
lo, acumulado durante o periodo.
28.4 O reajuste sera realizado por apostilamento.

29. DAS DISPOSICOES GERAIS

29.1 Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

29.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subseqlente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horério de Brasilia — DF.

29.3 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classifica¢&o.

29.4 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicaré direito a contratacao.

29.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacéo.

29.6 Os licitantes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatério.

29.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

29.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

29.9 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo prevalecerdo as deste Edital, as demais disposicbes constantes na Lei n°
10.520/2002, e do Decreto n° 10.024/2019, e, subsidiariamente, pela Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes e
pela Lei Complementar n° 123/2006

29.10 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.linhares.es.gov.br,

www.licitacoe-e.com.br e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco, no Setor de Licitagbes da

PML, situado na Avenida Augusto Pestana, 790, Centro, Linhares/ES, nos dias Uteis, no horario das 8:00

horas as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
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permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

29.11 O foro para dirimir questfes relativas ao presente Edital, serd na Comarca de Linhares- ES, com
exclusdo de qualquer outro.

29.12 Integram este Edital, independente de transcricdo, os seguintes anexos:

A)Anexo | - Termo de Referéncia;

B) Anexo Il - Minuta de Contrato;

C) Anexo lll - Modelo de Proposta Comercial;

D) Anexo IV - Modelo de Declaracdo de enquadramento no Regime de Microempresa - ME, Empresa de
Pequeno Porte - EPP ou Micro Empreendedor Individual.

E) Anexo V - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitacdo na
presente licitagéo;

F) Anexo VI - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal, conforme
determina o Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n.° 9.854/99, regulamentada pelo Decreto
n.° 4.358/02;

Linhares - ES, 09 de outubro de 2020.

Valdir Massucatti

Secretéria Municipal de Financas e Planejamento
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PREGAO ELETRONICO N.° 029/2020
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Realizacédo de procedimento licitatério na modalidade de Pregao Eletrénico com o objetivo da contratagao
de empresa especializada para prestacao de servicos em tecnologia da informacéo, incluindo os servicos
de implantacdo, treinamento, manutengdo e suporte mensal de ferramentas web integrada, mediante a
execucao das atividades e demais caracteristicas e especificacdes técnicas contidas no presente Termo de
Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

Considerando o que preceitua a Lei de Acesso a Informacéo (Lei 12.527/2014) que é dever dos 6rgéos e
entidades publicas promover, independentemente de requerimentos, a divulgagdo em local de facil acesso,
no ambito de suas competéncias, de informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas, em seu sitio oficial da rede mundial de computadores (internet), constando no minimo:

. Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das respectivas
unidades e horarios de atendimento ao publico;

. Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

. Registros das despesas;

. Informag8es concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados,
bem como a todos os contratos celebrados;

. Dados gerais para o0 acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras de 6rgdos e
entidades; e

. Respostas a perguntas mais freqlientes da sociedade.

Considerando ainda que de acordo com a Lei de Acesso a Informacéo (Lei 12.527/2014), os 6rgaos e
entidades do poder publico devem viabilizar alternativa de encaminhamento de pedidos de acesso a
informacao por meio de seus sitios oficiais na internet;

Considerando que diariamente esta municipalidade produz documentos administrativos e Atos Normativos
gue precisam ser convertidos para o formato digital para que possam ser recuperados;

Existe a necessidade de efetuar novo procedimento licitatorio, para contratacdo de empresa para prestagcao
dos servicos em tecnologia da informacado, tendo em vista o termino do procedimento anterior e com o
objetivo de atender em sua plenitude a Lei de Acesso a Informacgdo, aspectos ndo abarcados a totalidade
do contratado anteriormente.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia contempla os seguintes servicos:

1 Implantacéo, licenca, suporte mensal e treinamento do Sistema para Gerenciamento de Atos
' Normativos Compilados;
2. Compilagéo de Atos Normativos;

31 IMPLANTACAO, LICENCA, SUPORTE MENSAL E TREINAMENTO DE SISTEMA PARA
GERENCIAMENTO DE ATOS NORMATIVOS COMPILADOS.

O Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados devera ser uma ferramenta que permita de
forma integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, exercer a Transparéncia
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Ativa acerca de sua Legislacdo Compilada;

E escopo deste servigo:

a) Implantacéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

b) Licenca e suporte mensal de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;
c) Treinamento na operacéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

3.1.1 Implantacéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

O Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados deverad ser uma ferramenta que permita
controlar e gerenciar todos os Atos Normativos existentes e de igual forma dos produzidos durante a
execucao do contrato;

. Requisitos Gerais

a) Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

b) Assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas
operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Possuir interface amigavel e intuitiva;

d) Possuir Todas as mensagens e tela dos mdédulos que compdem o Sistema exibidas em idioma
portugués;

e) Todos os mddulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema, a sua
adaptacéo as necessidades da contratante, por meio de parametrizacdes e customizacdes;

f) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicac¢éo interagindo as diversas camadas do sistema;

g) Permitir que as estacfes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a rede
Wireless;

o Requisitos minimos do médulo de Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

a) Possuir fungdo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusao de Espécies Normativas;

b) Possuir fungéo para inclusdo, alteragcéo, consulta e exclusdo de Autores do Ato Normativo;

¢) Possuir fungdo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo de Temas do Ato Normativo;

d) Possuir funcéo para inclusao, alteracéo, consulta e exclusdo de Vocabulario Controlado;

e) Possuir funcdo para incluséo, alteracéo, consulta e exclusao de Tipos de Remissao;

f) Possuir funcéo para incluséo, alteracdo, consulta e excluséo de Situagdo dos Atos Normativos;

g) Possuir funcéo para incluséo, alteracdo, consulta e excluséo de Atos Normativos;

h) Permitir a vinculacdo de Temas a um determinado Ato Normativo;

i) Permitir a vinculagéo de termos, constantes do Vocabulario Controlado, a um determinado Ato Normativo;
j) Permitir a vinculagdo de Remissfes a um determinado Ato Normativo;

k) Permitir a vinculagédo de Autores a um determinado Ato Normativo;

[) Permitir a anexacé&o do arquivo em PDF do Ato Normativo;

m) Permitir a anexacdo do arquivo editavel, contendo todas as remissdes e ativa e passiva na prépria
estrutura do Ato Normativo;

e Requisitos minimos do modulo do Portal da Legislagdo Compilada

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo WEB e responsivo as diversas plataformas
existentes;

b) Obedecer aos padroes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes,
e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Disponibilizar Consulta Geral, por Espécie Normativa, por Tema, por Situac&o, por Autor, por indice
Cronolégico;

d) Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie
Normativa, Nomero do Ato Normativo, Nimero da Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema,;
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e) Na Consulta por Espécie Normativa, listar as espécies e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar
em uma determinada espécie, listar os Atos Normativos vinculados;

f) Na Consulta por Tema, listar os temas e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado tema, listar os Atos Normativos vinculados;

g) Na Consulta por Situacao, listar as situacdes e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em uma
determinada situacao, listar os Atos Normativos vinculados;

h) Na Consulta por Autor, listar os autores e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado autor, listar os Atos Normativos vinculados;

i) Na Consulta por indice Cronoldgico, listar os anos que contem Atos Normativos cadastrados; Ao clicar em
um determinado ano, listar os Atos Normativos vinculados;

j) No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados a Espécie Normativa,
Numero e Ano do Ato Normativo, Data de criagdo, Situacdo e Ementa;

k) Selecionando um dos Atos Normativos listados no resultado das consultas, disponibilizar a Ficha do Ato
Normativo contendo as seguintes informac8es: Espécie Normativa, Nimero e Ano do Ato Normativo, Data
de criagédo, Situacdo, Autor, Niomero da Proposi¢do que originou o Ato Normativo, Remissédo Ativa (Espécie,
Numero e Ano do Ato Normativo Alterado, e Remissdo) e Remissao Passiva (Espécie, Numero e Ano do
Ato Normativo Alterador, e Remissao);

) Na Ficha do Ato Normativo, possuir link para acessar o Ato Normativo Compilado, o Ato Normativo
Digitalizado e a Propositura que deu origem ao Ato Normativo;

m) Disponibilizar links para Legislacdo em Destaque;

n) Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, listar todos os Atos Normativos vinculados a este autor;

3.1.2 Licenca e suporte mensal de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

Por se tratar de sistema para publicacdo na Internet, a contratada deveré fornecer a versao do sistema com
namero ilimitado de licencas.

Todas as licencas do software ofertado possuirdo garantia de atualizacbes de versado, pelo periodo de
vigéncia do contrato;

A contratada devera garantir Regime de Funcionamento Diario do Ambiente:

a) Uso do sistema 5x9 para dias uteis em horario comercial;

b) Suporte ao sistema: 5x9 para dias Uteis em horario comercial.

3.1.3 Treinamento na operacdo do Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados
Esta implantagdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais & compreensédo do usuario para a
tecnologia que estd sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudancga na Prefeitura Municipal de Linhares.
O treinamento ocorrerd em horério comercial, com carga horaria de 04 (quatro) horas, para até 05 (cinco)
servidores, sendo de responsabilidade da Contratante a disponibilizagdo do espago, com mesas e cadeiras
e equipamentos e acesso a internet para o laboratério de informatica;

3.2 COMPILAQAO DE ATOS NORMATIVOS

O processo de Compilagdo de Atos Normativos iniciara com o servico de digitagdo e/ou digitalizacdo que
engloba a conversdo de documentos em papel fisico para o meio digital, de forma a torna-los editaveis e
permitir sua alteracéo textual;

Quando houver a necessidade de digitalizacdo dos Atos Normativos, sera utilizado scanner, com posterior
utilizacdo de programa OCR para reconhecimento dos caracteres, de forma a garantir a geracdo de
documentos editaveis;

Serd da competéncia da contratada a retirada de clips, grampos, colchetes ou quaisquer outros materiais
gue prejudiquem a conversao para 0 meio digital. No caso de livros encadernados, devera a mesma zelar
por sua integridade durante o manuseio;

Deverd haver uma padronizacdo da formatacdo (fontes, paragrafos, etc), o que serd prévia e
oportunamente informado pela Administracdo. Qualquer caso ndo previsto deverd ser objeto de prévia
consulta;
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Constara ao final de cada documento editavel, a data de sua publicacdo, bem como o alerta de que a
legislagédo digitalizada n&o substitui os originais arquivados na Prefeitura Municipal de Linhares;

Os arquivos digitalizados deverao se apresentar de forma editavel, no formato HTML ou 100% compativel,
possibilitando a insercéo de hiperlinks para outros arquivos que lhes sejam diretamente correlatos;

A prépria contratada, quando da geracdo dos arquivos editaveis, devera providenciar que esses arquivos ja
possuam tais hiperlinks quando houver a referéncia ou citacao de outra norma;

Devera haver um arquivo para cada documento, ou seja, independentemente do nimero de paginas que
um Ato Normativo venha a possuir, todas essas informacdes deverdo estar contidas em um nico arquivo.
Ao final haveré tantos arquivos quantos Atos Normativos existirem;

3.2.1 DaQuantidade
Serdo compilados anualmente 380 (trezentos e oitenta) Atos Normativos, abrangendo: Leis e Decretos
Regulamentares;

3.2.2 Dadigitalizacéo e indexacao de decretos

O processo de digitalizagdo abrangera os Decretos que ndo forem classificados como Regulamentares;
Este servico serd executado em 03 (trés) fases (preparacdo, digitalizacdo e Conclusao), conforme
especificado a seguir:

a) Preparacdo: consiste na higienizac@o e organizacado do material a ser digitalizado, bem como definicdo
das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente os seguintes
passos:

. Remocédo do pé e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e
flanelas de algodao;
. Remocéo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos,

clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos. Em sendo constatada a
existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a
pagina apdés a reproducdo do original por fotocépia;

. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das tarefas tais
como desencadernacao, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e
agrupamento destes;

. Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacdo fisica adequada e
previamente preparada para tal finalidade;

b) Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagado por “decreto”) observando
rigorosamente as fases abaixo:

. Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizacao (definicdo
de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), contraste, resolucao,
supressdo de fundos (utilizando software apropriado) entre outros) e insercdo dos lotes de documentos para
leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador;

. Tratamento de Imagens com corre¢do (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo de filtros
(contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original,
devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade
dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado
fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas devera a
contratada utilizar-se de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por
exemplo o kofax;

. Insercao de 01(um) indice de busca e localizagdo da seguinte forma: numeracéo integral de cada
processo, individualizados em pastas proéprias;

c) Concluséao
. Restabelecimento da encadernacao original do processo;
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. Conferéncia das paginas;
. Conferéncia dos processos recebidos para digitalizacao;
. Preparacéo dos documentos para devolucéo;

3.2.3 Do Relatério

A Contratada devera emitir os relatérios considerando como “folha digitalizada” aquela que foi passivel de
indexacdo e digitalizag&o no Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados, a ser conferido
pelo fiscal de contrato;

3.2.4 Das Caracteristicas Técnicas para Digitalizacao

Os documentos deveréo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrao no formato PDF/A — 1B(ISO
19005-1), com compressdo de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que
permita o reconhecimento de textos através de identificagdo de caracteres “OCR”);

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma que
ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes, graficos,
fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o
original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993;

A qualidade da resolugdo padrdo de digitalizagdo das péginas deve ser no minimo de 200dpi
(monocromatica), devendo a Contratada tomar todas as providéncias necessarias para atender a
digitalizacéo nesta resolucéo;

Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacao deverdo seguir 02(dois) indices de busca e
localizagdo em fungdo do numero e ano do decreto;

3.2.5 Dalndexacéo

A indexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela Contratada, utilizando 04 (quatro) indices:
Numero e Ano do Decreto, Data e Ementa, devendo tais arquivos ser disponibilizados e indexados no
Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

3.2.6 Da Quantidade
Seréo digitalizados e indexados aproximadamente 17.000 (dezessete mil) decretos;

4, DA QUANTIDADE E DA META DE PRODUTIVIDADE
A contratada deverd cumprir as metas de produtividade estabelecidas a seguir sob pena de
descumprimento contratual, salvo se apresentar justificativa aceita pelo fiscal do contrato

ITEM DESCRI(;AO UNID. QTDE PRAZO
MES

1. Implantacédo de Sistemas

11 Implantfac;ao do Slstema para Gerenciamento de Atos Unidade 01 01
Normativos Compilados;

2. Treinamento
Treinamento na operagdo do  Sistema para

2.1 Gerenciamento de Atos Normativos Compilados (Turma | Turma 01 01
com 05 alunos), e Carga Horéria de 04 horas;

3. Gestdo Documental

3.1 Compilacéo de Atos Normativos; Ato/Ano 380 12

3.2 Digitalizacdo e Indexacéo de Decretos; Decretos 17.000 04

4. Licenca e Suporte Mensal

Pregéo Eletrénico n°® 029/2020
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6830
E-mail: licitacao.compras@linhares.es.gov.br /www.linhares.es.gov.br

37




PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO FL RUBRICA

Licenca e suporte mensal do Sistema para

4.1 Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

Més 12 01

O prazo para entrega dos servigos contara a partir da data da assinatura do contrato.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA

Comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes, compativeis em caracteristicas,
guantidades e prazos, mediante apresentacao de atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, compativeis com o objeto desta licitacdo, devidamente assinado pela
pessoa responsavel, preferencialmente em papel timbrado da empresa emissora.

5.1 DAS OBRIGACOES DA EMPRESA ARREMATANTE/VENCEDORA

5.1.1 A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢cdes de sua proposta.
5.1.2 A empresa licitante declarada arrematante/vencedora deverd apresentar os documentos exigidos no
Edital e TR, no prazo de 03 (trés) horas; ficara na responsabilidade da secretaria quanto o ateste no
atendimento da documentagéo.

5.1.2.1. Comprovacéo de aptiddo para execucédo do servico de Implantacéo, Licenciamento ou Manutengéo
de Portal da Controladoria, mediante apresentacéo de declarac@o firmada por pessoas juridicas publicas
e/ou privadas que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para prestar o servigco do
objeto ora licitado, em papel timbrado da empresa contratante, em caracteristicas, quantidades e prazo,
assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratacéo, o nimero do contrato, os dados
da empresa contratada, e o endereco eletrdnico do sistema,;

5.1.2.2 Comprovacgédo de aptiddo para execucdo do servico de Implantacdo, Licenciamento ou Manutengao
de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados, mediante apresentacdo de declaragéo
firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade
da mesma para prestar o servico do objeto ora licitado, em caracteristicas, quantidades e prazo, em papel
timbrado da empresa contratante, assinado por seu representante legal, discriminando o teor da
contratacéo, o nimero do contrato, os dados da empresa contratada, e o endereco eletrdnico do sistema;
5.1.2.3 Comprovacéo de aptiddo para execucdo do servico de Compilacdo de Atos Normativos, mediante
apresentacdo de declaracao firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo clientes da
licitante, atestem a capacidade da mesma para prestar o servico do objeto ora licitado, em caracteristicas,
guantidades e prazo, em papel timbrado da empresa contratante, assinado por seu representante legal,
discriminando o teor da contratagdo, o nimero do contrato, os dados da empresa contratada, e o endereco
eletrénico Legislacdo Compilada;

5.1.2.4 Comprovacdo de aptiddo para execucdo do servico de Digitalizacdo de Documentos, mediante
apresentacédo de declaragcéo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo clientes da
licitante, atestem a capacidade da mesma para prestar o servico do objeto ora licitado, em caracteristicas,
guantidades e prazo, em papel timbrado da empresa contratante, assinado por seu representante legal,
discriminando o teor da contratacdo, o nimero do contrato, os dados da empresa contratada;

5.1.3 Os documentos da empresa declarada arrematante/vencedora, constantes no item 20.2 e seus sub-
itens deste edital, ficara na responsabilidade da secretaria quanto o ateste no atendimento da
documentacéao.

5.1.4 O licitante vencedor sera convocado pela Administracao para assinatura do termo de contrato, aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de
contratacdo conforme estipulado nos art. 64 e 81 da Lei n° 8.666/93.

5.1.5 Os documentos exigidos para a empresa declarada arrematante/vencedora, consoante o estabelecido
no item 20.2 deste Edital, ndo poderdo, em hipétese alguma, ser substituido por protocolos que configurem
0 seu requerimento.

5.2. DA EQUIPE TECNICA
No ato da assinatura do contrato, a Licitante deverd comprovar por meio de documentos, que possui em
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seu quadro funcional os profissionais abaixo relacionados, apresentando ainda o curriculo de cada

profissional com o detalhamento de sua experiéncia profissional,

em atendimento aos requisitos

especificados, e atestado comprovando a experiéncia profissional da funcdo a ser executada nesta

contratacao:
a)
Digitalizacdo de Documentos
Requisito
Profissional com formacao superior ou
especializacdo em  Tecnologia da
Informacao.

Requisito

01 (um) ano de comprovada experiéncia
em Implantagéo de Sistema Web.

Profissional em Tecnologia da Informacdo: Responsavel pela Implantacdo dos Sistemas Web e

Comprovacéo
O profissional deverd comprovar a conclusdo do curso de
graduacdo ou pés-graduacdo por diploma fornecido por
instituicdo de ensino superior.
Comprovacgéo
A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum)
atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica
ou privada, comprovando que o Profissional em Tecnologia da
Informacdo com vinculo com a licitante, tenha participado
como responsavel pela implantacdo de Sistema Web,
indicando claramente nome de contato nas declaragdes,
sujeito a inspecao técnica da Prefeitura Municipal de Linhares,
devendo constar no atestado:
Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA;
Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;
Nome de contato e cargo do representante
empresa CONTRATANTE;
Descrig&o dos servigos executados;
Nome e cpf do profissional em Tecnologia
Informacéo.

da

da

Habilidade de gerenciamento,
organizacgdo, controle, lideranga, solugdo
de problemas, trabalho em equipes e
relacionamento pessoal.

Declaragéo do licitante

Conhecimento e préatica em linguagem de
desenvolvimento web, gerenciadores de
banco de dados relacional e implantacdo
de sistemas web.

Declaracgdo do licitante

Habilidade de gerenciamento,
organizacédo, controle, lideranca, solucéo
de problemas, trabalho em equipes e
relacionamento pessoal.

Declaracgdo do licitante

Conhecimento e pratica em Windows,
ferramentas do Pacote Office e internet.

Declaragéo do licitante

b) Advogado: Responsével pela Compilacdo de Atos Normativos

Requisito

Profissional com formagdo superior em
Direito, com inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB.

01 (um) ano de comprovada experiéncia
em Compilacdo de Atos Normativos.

Comprovacgéao

O profissional dever4d comprovar a conclusdo do curso de
graduacdo ou pés-graduacdo por diploma fornecido por
instituicdo de ensino superior, e inscricdo na Ordem dos

Advogados do Brasil.
Requisito Comprovacédo

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum)
atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica ou
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privada, comprovando que o Advogado, com vinculo com a
licitante, tenha participado como responsavel pela Compilagéo
de Atos Normativos, indicando claramente nome de contato nas
declaracfes, sujeito a inspecédo técnica da Prefeitura Municipal

de Linhares, devendo constar no atestado:

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;
- Nome de contato e cargo do representante da
empresa CONTRATANTE;

- Descrigdo dos servigos executados;
- Nome e cpf do Advogado.

Habilidade de gerenciamento,
organizagdo, controle, lideranga, solucéo
de problemas, trabalho em equipes e
relacionamento pessoal.

Declaragéo do licitante

A Prefeitura Municipal de Linhares podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a
inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela Equipe
de Pregéo, além de incorrer nas san¢des previstas na Lei n° 8.666/1993.

6. DO VALOR MEDIO PARA CONTRATACAO

O valor total médio apurado pela Prefeitura Municipal de Linhares para a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos em tecnologia da informacdo, mediante a execucdo das
atividades e demais caracteristicas e especificacdes técnicas contidas no presente Termo de Referéncia é
de R$ 50.400, 00 (cinquenta mil e quatrocentos reais).

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
A despesa que descreve este termo correrdo a seguinte dotacao orcamentaria:
Orgéo: 29 - Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento
Unidade Orcamentaria: 02 - Secretaria Municipal de Financas
Atividade/Projeto: 2.363 - Manutencao das Atividades Administrativas das Financas e Planejamento
Elemento de despesa: 3390390000 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

8. DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo estender-se por igual (is) e sucessivo
(s) periodo (s), limitado a 48 (quarenta e oito) meses, de acordo com o art. 57, incisos Il e 1V, da Lei
8.666/93 e suas alteragbes posteriores, por se tratar de servicos de natureza continua.

No Aco6rddo 87/2000, 22 Prefeitura, o TCU explicou que a diferenca entre servico continuo e servigo nao
continuo esté na essencialidade do servigo prestado, sendo essencial aquele servigo que, se interrompido,
paralisa o fluxo das atividades da administracéo publica.

O contrato terd inicio a partir da publicagdo resumida do instrumento na Imprensa Oficial do municipio de
Linhares.

9. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos e supressdes
gue se fizerem necessarios, respeitado o percentual previsto no § 1° do artigo 65, da Lei 8666/93 e
alteracoes.

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
10.1 Executar os servigos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da
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Secretaria, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;

10.2 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumida, todas as condicfes de habilitacao e qualificacao exigidas no Edital.

10.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento
do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho;

10.4 Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais, quando resultantes de acdo
ou omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar,
corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando
constatados vicios, defeitos ou incorregées resultantes da ma execucao ou de materiais empregados;

10.5 Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e
fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratagdo com o Municipio;

10.6 Credenciar, junto a Secretaria Municipal Finangas e Planejamento, um representante para prestar
esclarecimentos e atender as reclamagfes que porventura surgirem durante a execugao do contrato;

10.7 Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os servigos executados devidamente atestados por
servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes as multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do
edital, desde que ndo haja nenhum fato impeditivo.

10.8 Aceitar, nas mesmas condicdes, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislagao
vigente.

10.9 Executar os servicos de acordo com as condi¢des e prazos propostos;

10.10 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante;
10.11 Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a terceiros, entre outros,
ocorridos em horario de trabalho, ficando a Prefeitura Municipal de Linhares, isenta de qualquer
responsabilidade pelos mesmos;

10.12 Manter contato com a administragéo da Prefeitura Municipal de Linhares sobre quaisquer assuntos
relativos a prestacao dos servigos objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

10.13 Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administracdo da Prefeitura, para o fluxo
operacional da prestacéo de servicos objeto deste edital;

10.14 Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades descritas neste edital,
responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servicos, com a utilizacdo de todos os recursos
materiais € humanos necessarios a sua execucdo, efetuando a imediata correcdo das deficiéncias
apontadas pelo contratante, com relacéo aos servigcos objeto deste edital,

10.15 Apresentar mensalmente a Prefeitura Municipal de Linhares relatérios dos servi¢os executados.

10.16 Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n°® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacgéo) e a Lei
Complementar n® 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem
celebrados com o Municipio. (Certificado Digital).

11. DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE

A Prefeitura Municipal de Linhares se obrigara a:

a) Acompanhar e fiscalizar, através do fiscal do Contrato, a execucdo do objeto do presente Contrato e
comunicar a contratada as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas.

12. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO
A fiscalizacdo do Contrato sera exercida pela servidora pela Sra. Patricia Nespoli Petri designada pela
Administracdo da Prefeitura Municipal de Linhares.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
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O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servicos em
registro préprio, determinando o que for necessério a regularizacdo das falhas observadas, nos termos
deste Termo;

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus
superiores em tempo habil para a adocéo das medidas convenientes;

A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Prefeitura Municipal de Linhares e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade;

14, DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A empresa licitante devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas no edital, sujeitando-se as
penalidades constantes no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993,
conforme o disposto:

a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o valor da
proposta apresentada, nos casos de: ndo atendimento do prazo de assinatura do contrato; descumprimento
do prazo estipulado no edital para a retirada da Ordem de Fornecimento; no atraso quanto ao prazo de
entrega dos servigos ou pela recusa em fornecer o objeto desta licitagdo, calculada pela formula M = 0,01 x
C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacdo e D = numero de dias
em atraso;

b) impedimento do direito de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Linhares por um periodo de até
2 (anos) anos, no caso de apresentacdo de declaracdo ou documento falso;

¢) a aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar ou
contratar;

d) caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Ordem de Fornecimento, a fornecer
os produtos objeto desta licitacdo, a atender ao disposto deste Termo de Referéncia, aplicar-se-a o previsto
no art. 4°, inciso XVI, da Lei n° 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem
de classificagcdo de suas propostas na etapa de lances.

As sanc¢bes administrativas somente serdo aplicadas pela Prefeitura Municipal de Linhares apés a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

A notificac@o devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera
indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancdo administrativa que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo, onde
deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n® 8.666/1993.

15. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE.

Linhares (ES), 15 de setembro de 2020

PATRICIA NESPOLI PETRI
Diretora do Departamento de Sistemas e Informatica

VALDIR MASSUCATTI
Secretario Municipal de Financas e Planejamento
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RELACAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
LOTE VALOR
ITEM | SERVICO UNID. | QUANT. UNIT. TOTAL
CONTRATA(SZAO DE EMPRESA PARA
IMPLANTACAO, LICENCA, SUPORTE
MENSAL E TREINAMENTO.
1. Implantacéo, licenga, suporte mensal e | Serv. 12,00 1.755,00 21.060,00
treinamento do Sistema para
Gerenciamento de Atos Normativos
Compilados;
01 X .
2. COMPIL,ACAO DE ATOS NORMATIVOS; Més 12,00 2.445,00 29.340,00
Pelo periodo de 12 meses.
Valor Total R$ 50.400,00
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PREGAO ELETRONICO N.° 00--/2020
ANEXO 1l
(MINUTA) CONTRATO N° /2020

TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA SEDE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES, QUE ENTRE
Si FAZEM, DE UM LADO O MUNICIPIO DE LINHARES-
ES., E DE OUTRO LADO A FIRMA "VENCEDORA DO
PREGAO ELETRONICO N /2020, EM
CONFORMIDADE COM o PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 7708/2020.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado o Municipio de LINHARES, ES,

pessoa juridica de Direito Publico, com sede a Avenida Augusto Pestana, 790, Centro, Linhares - ES,

devidamente inscrito no C.N.P.J (MF) sob o n° , heste ato representado
pelo(a) Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, portador do CPF (MF) n°® -------- , residente e
domiciliado(a) a , heste instrumento denominado simplesmente CONTRATANTE e, do
outro, a empresa , estabelecida a , devidamente inscrita no CNPJ
(MF) N® --mmemmmemeeee , representada legalmente neste ato pelo Sr (a) , portador(a) do
CPF (MF) n® ------- , residente e domiciliado(a) a , adiante denominada simplesmente
CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de ----- , referente ao Pregéo Eletrénico N° ----- /2020,
devidamente homologado pela Secretaria Municipal de , NO Processo N° -----------m-----

/20---, tém entre si, justos e contratados, sob a forma de execucdo indireta, nos termos da Lei N

10.520/2002 e Lei n. 8.666/93 e suas altera¢fes, mediante as seguintes clausulas e condi¢cdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada. para prestacdo de
servicos em tecnologia da informacdo, incluindo os servicos de implantagdo, treinamento,
manutenc¢do e suporte mensal de ferramentas web integradas, destinada a atender a Secretaria de
Financas e Planejamento, conforme disposto na Licitagdo Pregdo Eletronico N° ----/2020 cujo edital

consta no Processo Administrativo n® 7708/2020, conforme proposta anexa.

PARAGRAFO UNICO - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR
A prestagdo dos servicos obedecera ao estipulado neste Contrato e as disposicdes da Lei n.° 8.666/93, a
qual se encontra vinculado, bem como as disposi¢des contidas na Licitagcdo Pregéo Eletrénico N° ----/2020,
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além das obrigacdes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE,
gue, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que nédo
o contrarie.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

2.1 ACONTRATANTE obrigam-se a:

a) assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear o contrato;

b) fornecer a contratada todas as informag8es necessarias visando propiciar a perfeita execucdo dos
Servicos;

c) promover, por meio do servidor designado pela Secretaria competente, o acompanhamento e a
fiscalizagdo dos servigos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias
de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada;

d) efetuar o pagamento & empresa contratada, até 30 (trinta) dias, apés a certificacdo das Notas Fiscais
pela Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, de acordo com as condi¢bes de pregco e pagamento

estabelecidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 A CONTRATADA obriga-se a execucao dos servicos obedecendo rigorosamente o disposto no edital do
Pregdo Eletrbnico N° ----/2020, que, independentemente de transcricdo, faz parte integrante e
complementar deste contrato.

3.2 A CONTRATADA obriga-se, ainda, a:

3.2.1 Executar os servicos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da
Secretaria, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;

3.2.2 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumida, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacao exigidas no Edital.

3.2.3 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento
do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho;

3.2.4 Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais ou materiais, quando resultantes de agéo
ou omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar,
corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando
constatados vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execu¢do ou de materiais empregados;

3.2.5 Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciérios, comerciais e
fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratacdo com o Municipio;

3.2.6 Credenciar, junto a Secretaria Municipal Financas e Planejamento, um representante para prestar
esclarecimentos e atender as reclamagfes que porventura surgirem durante a execugao do contrato;
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3.2.7 Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os materiais a serem entregues devidamente
atestadas por servidor credenciado, onde o0 CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes as multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos
do edital, desde que nao haja nenhum fato impeditivo.

3.2.8 Aceitar, nas mesmas condi¢cbes, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislacéo
vigente.

3.2.9 Executar os servigos de acordo com as condi¢des e prazos propostos;

3.2.10 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante;
3.2.11 Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a terceiros, entre outros,
ocorridos em horario de trabalho, ficando a Prefeitura Municipal de Linhares, isenta de qualquer
responsabilidade pelos mesmos;

3.2.12 Manter contato com a administracéo da Prefeitura Municipal de Linhares sobre quaisquer assuntos
relativos a prestacdo dos servicos objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

3.2.13 Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administragdo da Prefeitura, para o fluxo
operacional da prestacéo de servi¢os objeto deste edital;

3.2.14 Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades descritas neste edital,
responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigos, com a utilizacdo de todos os recursos
materiais e humanos necessarios a sua execucdo, efetuando a imediata correcdo das deficiéncias
apontadas pelo contratante, com relacdo aos servigcos objeto deste edital;

3.2.15 Apresentar mensalmente a Prefeitura Municipal de Linhares relatérios dos servigos executados.
3.2.16 Considerando a obrigatoriedade de publicagdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacdo) e a Lei
Complementar n° 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem

celebrados com o Municipio. (Certificado Digital).

3.3 DA EQUIPE TECNICA

3.3.1 No ato da assinatura do contrato, a Licitante deverd comprovar por meio de documentos, que
possui em seu quadro funcional os profissionais abaixo relacionados, apresentando ainda o curriculo de
cada profissional com o detalhamento de sua experiéncia profissional, em atendimento aos requisitos
especificados, e atestado comprovando a experiéncia profissional da funcdo a ser executada nesta
contratagao:

a) Profissional em Tecnologia da Informagdo: Responsavel pela Implantacdo dos Sistemas Web e

Digitalizacdo de Documentos.
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Requisito

Comprovacao

Profissional com formacdo superior ou

especializacdo em  Tecnologia da

Informacéo.

O profissional deverd comprovar a conclusdo do curso de
graduacdo ou poés-graduacdo por diploma fornecido por

instituicdo de ensino superior.

Requisito

Comprovacéo

01 (um) ano de comprovada experiéncia

em Implantacdo de Sistema Web.

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum)
atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica ou
privada, comprovando que o Profissional em Tecnologia da
Informagdo com vinculo com a licitante, tenha participado como
responsavel pela implantagdo de Sistema Web, indicando
claramente nome de contato nas declaracdes, sujeito a
inspecao técnica da Prefeitura Municipal de Linhares, devendo
constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato e cargo do representante da empresa
CONTRATANTE;

Descrig&o dos servigos executados;

Nome e cpf do profissional em Tecnologia da Informacéo.

Habilidade de

organizacdo, controle, lideranga, solucéo

gerenciamento,

de problemas, trabalho em equipes e

relacionamento pessoal.

Declaragéo do licitante

Conhecimento e pratica em linguagem de
desenvolvimento web, gerenciadores de
banco de dados relacional e implantacéo
de sistemas web.

Declaragéo do licitante

Habilidade de

organizagdo, controle, lideranga, solucédo

gerenciamento,

de problemas, trabalho em equipes e

relacionamento pessoal.

Declaragéo do licitante

Conhecimento e pratica em Windows,

ferramentas do Pacote Office e internet.

Declaragéo do licitante

b) Advogado: Responséavel pela Compilagdo de Atos Normativos
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Requisito

Comprovacao

Profissional com formagdo superior em
Direito,
Advogados do Brasil — OAB.

com inscricdo na Ordem dos

O profissional deverd comprovar a conclusdo do curso de
graduacdo ou poés-graduacdo por diploma fornecido por
instituicdo de ensino superior, e inscricdo na Ordem dos

Advogados do Brasil.

Requisito

Comprovacéao

01 (um) ano de comprovada experiéncia

em Compilacdo de Atos Normativos.

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum)
atestado de capacidade técnica emitido por empresa publica ou
privada, comprovando que o Advogado, com vinculo com a
licitante, tenha participado como responsavel pela Compilagédo
de Atos Normativos, indicando claramente nome de contato nas
declaraces, sujeito a inspec¢éo técnica da Prefeitura Municipal
de Linhares, devendo constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato e cargo do representante da empresa
CONTRATANTE;

Descrig&o dos servigos executados;

Nome e cpf do Advogado.

Habilidade de

organizacdo, controle, lideranga, solucéo

gerenciamento,

de problemas, trabalho em equipes e

relacionamento pessoal.

Declaragéo do licitante

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

4.1 A execucdo do contrato sera acompanhada pelo servidor Sra. Patricia Nespoli Petri, designado
representante da Administracdo nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93, que devera atestar a execu¢édo do
objeto contratado, observadas as disposicfes deste contrato, sem o que ndo serd permitido qualquer

pagamento.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E PAGAMENTO

5.1 O preco global do fornecimento é de R$ ( ),conforme proposta comercial de pregos

unitarios da contratada, constante da Planilha de Formacdo de Precos do termo de referéncia Edital,

apresentada pela contratada, anexada ao presente contrato.
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5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral

do objeto da contratacéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A CONTRATANTE efetuard o pagamento, a CONTRATADA, pelos produtos efetivamente fornecidos, de
acordo com a importancia constante da respectiva nota fiscal/fatura
O pagamento sera feito mediante depdsito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e
respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas
estabelecidas no Edital/lEmpenho, cabendo ao contratado comprovar sua reguralidade fiscal conforme
solicitado para habilitagdo no certame licitatério.
Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre
a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
= (T = (6/100) 1 =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero do

Processo, nimero do Empenho e nimero da Autorizacéo de Fornecimento.

PARAGRAFO SEGUNDO

O CONTRATANTE, na condicdo de TOMADORA DOS SERVICOS, retera o ISSQN (Imposto sobre servigos
de qualquer natureza) de todos os prestadores de acordo com a lista de servicos contida na Lei
Complementar n® 10/2011, Lei Complementar n® 012/2012, Decreto n° 1246/2013 e Lei Complementar n°
046/2017.
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PARAGRAFO TERCEIRO
Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao

pleito de reajustamento de precos ou correcado monetaria.

PARAGRAFO QUARTO
N&o serdo aceitas cobrancas realizadas através de titulos colocados em cobranga através de banco ou

outra instituicdo do género.

PARAGRAFO QUINTO

Os prec¢os sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagédo das
propostas.

A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessario, apés o transcurso de 01
(um) ano, contados da apresentacdo da proposta, ou do orcamento a que essa proposta se referir,
nos termos do artigo 40, inciso Xl da Lei n°® 8.666/93.

O indice a ser utilizado para o reajuste sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier substitui-lo,
acumulado durante o periodo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SEXTA - DO RECURSO ORCAMENTARIO

6.1 As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo a conta da dotagdo orgcamentaria
prépria consignada no orgcamento municipal para o exercicio de 2020 e subseqientes, a saber:

29 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

29.02.04.122.0100.2.363 - MANUTEN(;AO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DAS FINANCAS E
PLANEJAMENTO

RECURSOS - 3.3.90.39.000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA - 12

PARAGRAFO UNICO
Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de Empenho, a conta

das dotacdes especificadas nesta clausula.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DURACAO
7.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo estender-se por igual (is) e

sucessivo (s) periodo (s), limitado a 48 (quarenta e oito) meses, de acordo com o art. 57, incisos Il e IV, da
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Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, por se tratar de servi¢cos de natureza continua.

7.2 O contrato estara vigente a partir de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 IMPLANTACAO, LICENCA, SUPORTE MENSAL E TREINAMENTO DE SISTEMA PARA
GERENCIAMENTO DE ATOS NORMATIVOS COMPILADOS.

O Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados devera ser uma ferramenta que permita de
forma integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, exercer a Transparéncia
Ativa acerca de sua Legislacdo Compilada;

E escopo deste servigo:

a) Implantagcéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

b) Licenca e suporte mensal de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

c) Treinamento na operacéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

8.1.1 Implantacéo de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

O Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados deverd ser uma ferramenta que permita
controlar e gerenciar todos os Atos Normativos existentes e de igual forma dos produzidos durante a
execucao do contrato;

o Requisitos Gerais

a) Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

b) Assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas
operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

c¢) Possuir interface amigavel e intuitiva;

d) Possuir Todas as mensagens e tela dos mdédulos que compdem o Sistema exibidas em idioma
portugués;

e) Todos os moédulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema, a sua
adaptacao as necessidades da contratante, por meio de parametrizagfes e customizacgoes;

f) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacéo interagindo as diversas camadas do sistema;

g) Permitir que as esta¢Bes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a rede
Wireless;

. Requisitos minimos do médulo de Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

a) Possuir fungdo para incluséo, alteracao, consulta e exclusao de Espécies Normativas;

b) Possuir funcéo para incluséo, alteragcéo, consulta e excluséo de Autores do Ato Normativo;

c¢) Possuir fungéo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo de Temas do Ato Normativo;

d) Possuir funcao para inclusao, alteracéo, consulta e exclusao de Vocabulario Controlado;
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e) Possuir funcéo para incluséo, alteracéo, consulta e exclusdo de Tipos de Remisséo;

f) Possuir fungéo para incluséo, alteracéo, consulta e excluséo de Situagdo dos Atos Normativos;

g) Possuir funcao para incluséo, alteracao, consulta e exclusédo de Atos Normativos;

h) Permitir a vinculacdo de Temas a um determinado Ato Normativo;

i) Permitir a vinculagéo de termos, constantes do Vocabulario Controlado, a um determinado Ato Normativo;

j) Permitir a vinculacdo de Remissdes a um determinado Ato Normativo;

k) Permitir a vinculag&o de Autores a um determinado Ato Normativo;

[) Permitir a anexagé&o do arquivo em PDF do Ato Normativo;

m) Permitir a anexacdo do arquivo editavel, contendo todas as remissfes e ativa e passiva na propria
estrutura do Ato Normativo;

. Requisitos minimos do médulo do Portal da Legislacdo Compilada

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo WEB e responsivo as diversas plataformas
existentes;

b) Obedecer aos padrbes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes,
e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Disponibilizar Consulta Geral, por Espécie Normativa, por Tema, por Situacdo, por Autor, por indice
Cronolégico;

d) Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie
Normativa, Nomero do Ato Normativo, Nimero da Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema,

e) Na Consulta por Espécie Normativa, listar as espécies e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar
em uma determinada espécie, listar os Atos Normativos vinculados;

f)Na Consulta por Tema, listar os temas e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado tema, listar os Atos Normativos vinculados;

g) Na Consulta por Situacao, listar as situagfes e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em uma
determinada situacao, listar os Atos Normativos vinculados;

h) Na Consulta por Autor, listar os autores e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado autor, listar os Atos Normativos vinculados;

i) Na Consulta por indice Cronolégico, listar os anos que contem Atos Normativos cadastrados; Ao clicar em
um determinado ano, listar os Atos Normativos vinculados;

j) No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados a Espécie Normativa,
Numero e Ano do Ato Normativo, Data de criagdo, Situacdo e Ementa;

k) Selecionando um dos Atos Normativos listados no resultado das consultas, disponibilizar a Ficha do Ato

Normativo contendo as seguintes informag8es: Espécie Normativa, Niamero e Ano do Ato Normativo, Data
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de criagédo, Situacao, Autor, NUmero da Proposigcédo que originou o Ato Normativo, Remissédo Ativa (Espécie,
Numero e Ano do Ato Normativo Alterado, e Remissao) e Remissdo Passiva (Espécie, Numero e Ano do
Ato Normativo Alterador, e Remisséo);

[) Na Ficha do Ato Normativo, possuir link para acessar o Ato Normativo Compilado, o Ato Normativo
Digitalizado e a Propositura que deu origem ao Ato Normativo;

m) Disponibilizar links para Legislacdo em Destaque;

n) Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, listar todos os Atos Normativos vinculados a este autor;
8.1.2 Licenca e suporte mensal de Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados
Por se tratar de sistema para publicagdo na Internet, a contratada devera fornecer a versao do sistema com
ndmero ilimitado de licencgas.

Todas as licencas do software ofertado possuirdo garantia de atualizacbes de versado, pelo periodo de
vigéncia do contrato;

A contratada devera garantir Regime de Funcionamento Diario do Ambiente:

a) Uso do sistema 5x9 para dias Uteis em horario comercial,

b) Suporte ao sistema: 5x9 para dias Uteis em horario comercial.

8.1.3 Treinamento na operacdo do Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados
Esta implantagédo exige que sejam realizados treinamentos essenciais & compreensédo do usuario para a
tecnologia que esté sendo implantada e facilitar a Gestédo da Mudanca na Prefeitura Municipal de Linhares.
O treinamento ocorrera em horario comercial, com carga horaria de 04 (quatro) horas, para até 05 (cinco)
servidores, sendo de responsabilidade da Contratante a disponibilizagéo do espago, com mesas e cadeiras

e equipamentos e acesso a internet para o laboratorio de informatica;

8.2 COMPILACAO DE ATOS NORMATIVOS

a) O processo de Compilacdo de Atos Normativos iniciard com o servico de digitacdo e/ou digitalizagdo que
engloba a conversdo de documentos em papel fisico para o meio digital, de forma a torna-los editaveis e
permitir sua alteracéo textual;

b) Quando houver a necessidade de digitalizacdo dos Atos Normativos, serd utlizado scanner, com
posterior utilizacdo de programa OCR para reconhecimento dos caracteres, de forma a garantir a geracéo
de documentos editaveis;

c) Serd da competéncia da contratada a retirada de clips, grampos, colchetes ou quaisquer outros materiais
que prejudiquem a conversao para 0 meio digital. No caso de livros encadernados, devera a mesma zelar
por sua integridade durante o manuseio;

d) Devera haver uma padronizacdo da formatacdo (fontes, paragrafos, etc), o que sera prévia e

oportunamente informado pela Administracdo. Qualquer caso ndo previsto deverd ser objeto de prévia
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consulta;

e) Constara ao final de cada documento editavel, a data de sua publicacdo, bem como o alerta de que a
legislacao digitalizada nao substitui os originais arquivados na Prefeitura Municipal de Linhares;

f) Os arquivos digitalizados deverdo se apresentar de forma editavel, no formato HTML ou 100%
compativel, possibilitando a insercdo de hiperlinks para outros arquivos que lhes sejam diretamente
correlatos;

g) A propria contratada, quando da geracao dos arquivos editaveis, devera providenciar que esses arquivos
ja possuam tais hiperlinks quando houver a referéncia ou citagao de outra norma;

h) Devera haver um arquivo para cada documento, ou seja, independentemente do nimero de paginas que
um Ato Normativo venha a possuir, todas essas informagdes deverdo estar contidas em um Unico arquivo.

Ao final haverd tantos arquivos quantos Atos Normativos existirem.

8.2.1 Da Quantidade
8.2.1.1 Serdo compilados anualmente 380 (trezentos e oitenta) Atos Normativos, abrangendo: Leis e

Decretos Regulamentares;

8.2.2 Dadigitalizacéo e indexacéo de decretos

O processo de digitalizagdo abrangera os Decretos que ndo forem classificados como Regulamentares;

Este servico serd executado em 03 (trés) fases (preparacdo, digitalizacdo e Conclusao), conforme
especificado a seguir:

a) Preparacdo: consiste na higienizagdo e organizacao do material a ser digitalizado, bem como defini¢cdo
das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente os seguintes
passos:

. Remocédo do pé e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e
flanelas de algodao;

. Remocéo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos,
clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos. Em sendo constatada a
existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a
pagina apdés a reproducdo do original por fotocépia;

. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das tarefas tais
como desencadernacéo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e
agrupamento destes;

. Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacdo fisica adequada e

previamente preparada para tal finalidade;
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b) Digitalizac&o: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagao por “decreto”) observando
rigorosamente as fases abaixo:

. Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizacao (definicao
de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), contraste, resolucao,
supressdo de fundos (utilizando software apropriado) entre outros) e inser¢do dos lotes de documentos para
leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador;

. Tratamento de Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo de filtros
(contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original,
devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade
dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado
fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas devera a
contratada utilizar-se de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por
exemplo o kofax;

. Insercdo de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: numeracéo integral de cada
processo, individualizados em pastas préprias;

¢) Concluséo

. Restabelecimento da encadernacao original do processo;
. Conferéncia das paginas;

. Conferéncia dos processos recebidos para digitalizacao;
. Preparacéo dos documentos para devolugéo;

8.2.3 Do Relatorio
A Contratada deverd emitir os relatérios considerando como “folha digitalizada” aquela que foi passivel de
indexacéo e digitalizacéo no Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados, a ser conferido

pelo fiscal de contrato;

8.2.4 Das Caracteristicas Técnicas para Digitalizacao

8.2.4.1 Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato PDF/A —
1B(ISO 19005-1), com compressédo de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF PESQUISAVEL
(que permita o reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres “OCR”);

8.2.4.2 Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de
forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos,
formatacdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o
documento digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993;
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8.2.4.3 A qualidade da resolucdo padrdo de digitalizacdo das paginas deve ser no minimo de 200dpi
(monocromatica), devendo a Contratada tomar todas as providéncias necessarias para atender a
digitalizacéo nesta resolucéao;

8.2.4.4 Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacao deverédo seguir 02(dois) indices de

busca e localizacdo em funcéo do nimero e ano do decreto;

8.2.5 Dalndexacéao
A indexacao dos documentos digitalizados devera ser feita pela Contratada, utilizando 04 (quatro) indices:
Numero e Ano do Decreto, Data e Ementa, devendo tais arquivos ser disponibilizados e indexados no

Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

8.2.6 Da Quantidade

Serdo digitalizados e indexados aproximadamente 17.000 (dezessete mil) decretos;

8.2.7 DA QUANTIDADE E DA META DE PRODUTIVIDADE
8.2.7.1 A contratada dever4 cumprir as metas de produtividade estabelecidas a seguir sob pena de

descumprimento contratual, salvo se apresentar justificativa aceita pelo fiscal do contrato.

ITEM DESCRICAO

Implantacdo de Sistemas

Implantagcdo do Sistema para Gerenciamento de Atos _
1.1 ) ) Unidade 01 01
Normativos Compilados;

2. Treinamento

Treinamento na operagdo do  Sistema para
2.1 Gerenciamento de Atos Normativos Compilados (Turma | Turma 01 01

com 05 alunos), e Carga Horéria de 04 horas;

3. Gestdo Documental

3.1 Compilagéo de Atos Normativos; Ato/Ano 380 12
3.2 Digitalizacdo e Indexacéo de Decretos; Decretos 17.000 04
4. Licenca e Suporte Mensal

Licenca e suporte mensal do Sistema para
4.1 ] _ ] Més 12 01
Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

8.3 O prazo para entrega dos servigos contara a partir da data da assinatura do contrato.
8.4 O Objeto da licitacdo sera recebido previamente para verificacdo de atendimento aos requisitos
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editalicios e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de recebimento da nota fiscal.

8.50s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos de imediato, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.6 Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
a execucdo dos servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao

e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO
9.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos 58, |,
e 65 da Lein®8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Se a Contratada descumprir as condi¢Bes deste Contrato ficard sujeita as penalidades estabelecidas
nas Leis n. 10.520/2002 e 8.666/1993 e Decreto n.° 10.024/2019, como falharem ou fraudarem na execuc¢éo
do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa no certame,
comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declaragcédo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser
aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparagcdo dos danos causados a
Administracdo Publica Municipal.

10.1.1. Adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacao errdnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

10.1.2. Multa - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execu¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execugédo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias: 15%
(quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de
Empenho ou rescisédo contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apés ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocacédo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.
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10.1.3. Ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e serd descredenciado no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;
| - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
Il - ndo entregar a documentacao exigida no edital;
[l - apresentar documentacao falsa;
IV - causar o atraso na execucéo do objeto;
V - ndo mantiver a proposta;
VI - falhar na execucéo do contrato;
VII - fraudar a execucéo do contrato;
VIII - comportar-se de modo inidéneo;
IX - declarar informacgdes falsas; e
X - cometer fraude fiscal
a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 31 (trinta e um) dias:
até 03 (trés) meses;
b) Por desisténcia da proposta, apés ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;
c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05
(cinco) dias Uteis da data da convocacdo: até 01 (um) ano;
d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos;
10.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes.
10.2. A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e a Declaracao de
inidoneidade sera declarado em funcédo da natureza e gravidade da falta cometida e serdo aplicadas pelo
Prefeito Municipal, as demais san¢des pelo Gestor/Fiscal do Contrato.
10.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
10.4. Da aplicagdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data da intimagao.
10.4.1. O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo em 5 (cinco) dias
Uteis.
10.5. Da aplicagdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de reconsideragéo,
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apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacao do ato.
10.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DESCONTO DO VALOR DA MULTA

As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Contratante, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante depésito
em conta corrente da Contratante, dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimacéo, ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO
11.1 Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualguer momento, caso ocorram 0s
motivos constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/93, mediante formalizagdo, assegurado o

contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE
12.1 O extrato do presente contrato sera publicado no Diario Oficial do Estado, conforme o disposto no art.

61, paragrafo Unico, da Lei n°® 8.666/93, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de Linhares, Estado do
Espirito Santo, nos termos do art. 99, |, do Cddigo de Processo Civil, c/c o art. 109, |, da Constituicdo Federal.

E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em
quatro vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Linhares - ES, de de

MUNICIPIO DE LINHARES - ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE -------=--------
CONTRATANTE
CONTRATADA

TESTEMUNHAS: 1 - 2-
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PREGAO ELETRONICO N.° 00--/2020
ANEXO Il

PROPOSTA COMERCIAL

1. Planilha de Formacao de Precos

ITEM | LOTE ESPECIFICACAO UNID. QUANT V. UNIT.

V. TOTAL

1. 1.

2

TOTAL ESTIMADO DOS SERVICOS

Os valores unitarios e totais da proposta deverao ser preenchidos preferencialmente em algarismo e

por extenso, para o lote cotado.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos prec¢os ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados

através de lances, estéo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita execugéo dos

servicos objeto desta proposta.

Razéo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:

CPF: Ident.

Domicilio e cargo na empresa

Profissao:

Local/Data:

Assinatura do Representante Legal
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PREGAO ELETRONICO N.° 00--/2020
ANEXO IV

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICRO EMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

Para fins de participacdo na licitacdo realizada na modalidade Pregdo Presencial n° /2020, a(o)

(nome da Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob n° , sediada (0)

(Endereco completo), declara, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da

Lei Complementar n° 123/2006 e, que essa Empresa estd apta a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.

Declara ainda a intencdo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizagdo fiscal previsto nos artigos
43, § 1° da Lei Complementar n° 123/06, estando ciente de que a ndo regularizacdo da documentacdo no
prazo previsto implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81
da Lei 8.666/93.

Linhares, de de

(s6cio administrador)

(contador da empresa)
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PREGAO ELETRONICO N.° 00--/2020
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO

SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVA PARA HABILITACAO NA PRESENTE LICITACAO

(nome da empresa), CNPJ

N° ,sediada na (enderegco completo),

declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

Linhares-ES, de de 2020

NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE
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PREGAO ELETRONICO N.° 00--/2020
ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO

(INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N.° 9.854/99, REGULAMENTADA PELO
DECRETO N.° 4.358/02);

(nome da empresa), inscrito no

CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°

9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Linhares - ES, de de 2020

(REPRESENTANTE LEGAL)
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