MUNICiPIO DE LINHARES
CONSELHO DE RECURSOS FISCAIS

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE RECURSOS FISCAIS

Art. 1° O Conselho de Recursos Fiscais de Linhares, instituido pelo Codigo
Tributario Municipal, aprovado e sancionado pela Lei Complementar n® 2662,
de 29 de dezembro de 2006, artigo 341, tem por finalidade o julgamento em
segunda instancia administrativa dos recursos voluntarios e de oficio em
matéria tributaria, em face das decisées de primeira instancia.

Art. 2° O Conselho de Recursos Fiscais é composto de 5 (cinco) Conselheiros
titulares e 5 (cinco) Conselheiros suplentes e sera presidido pelo presidente, de
acordo com Decreto do Executivo.

Art. 3° Ao Presidente do Conselho de Recursos Fiscais compete:

| - presidir as sessdes;

Il — determinar as diligéncias solicitadas;

lll — assinar os acordaos;

IV — proferir, em julgamento, além do voto ordinario, o de qualidade;

V — designar o redator de acérdéo, quando vencido o voto do relator;

VI - certificar nos processos administrativos o transito em julgado e a precluséo
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VI| - dar vista dos autos ao representante da Procuradoria Geral do Municipio e

ao recorrente;

VIII - despachar expedientes do Conselho;

IX- despachar pedidos que versem sobre matéria estranha a competéncia do
Conselho de Recursos Fiscais, inclusive os recursos ndo admitidos em lei,

determinando a devolucao dos processos as reparticées competentes;

X - representar o Conselho de Recursos Fiscais em sessdes solenes e atos
oficiais;

X| - solicitar ao Prefeito a cessao de servidores municipais necessarios ao bom

andamento dos servigos do Conselho;

XIl - convocar os Conselheiros suplentes nas faltas ou impedimentos dos
titulares;

XIIl - aprovar a escala de férias dos servidores a disposigao do Conselho;

XIV - conceder licenca aos Conselheiros, mediante justificativa por escrito do

interessado;
XV - apreciar as justificativas de auséncias de Conselheiros;

XVI - apreciar os pedidos de prorrogacédo de prazo \Qara ju!gamento de
recursos; f) \
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XVII - comunicar ao Prefeito, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias,

o término do mandato dos Conselheiros, titulares e suplentes;

XVIIl - fixar o nimero minimo de processos em pauta de julgamento para

abertura e funcionamento das sessdes;

XIX - expedir provimentos, ementas e resolver casos omissos;

XX- acompanhar o cumprimento dos prazos, afastando, se for o caso, o relator

que nao os cumprir;
XX| - anualmente, até a primeira quinzena do més de margo, apresentar ao
Prefeito e ao Legislativo Municipal relatério dos trabalhos realizados pelo

Conselho.

Art. 4° Ao Suplente do Presidente compete substituir o Presidente do Conselho

de Recursos Fiscais em suas faltas e impedimentos.

Paragrafo Unico - Na falta ou impedimento do Suplente do Presidente e do

Presidente do Conselho, a Presidéncia sera exercida pelo Secretario Geral.

Art. 5° Aos Conselheiros compete:

| - relatar os processos que lhes forem distribuidos, no prazo maximo de 05

(cinco) dias Uteis, e redigir os respectivos acordaos;

Il - votar nos julgamentos de recursos;
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Il - solicitar diligéncias reputadas necessarias a instrugcéo dos processos que

relatarem;

IV - solicitar vistas de processos em pauta, pelo prazo maximo de 05 (cinco)

dias uteis;

V - sugerir medidas que interessem ao Conselho;

VI — comunicar por escrito ao Presidente, com justificativas, da sua
impossibilidade de comparecer a sessdo com antecedéncia minima de 48
(quarenta oito) horas;

Art. 6° Ao Secretario Geral compete:

| - secretariar os trabalhos das reunides;

|l - executar as tarefas administrativas;

Il - promover o saneamento dos processos, quando for necessario;

IV - distribuir, por sorteio, os processos aos Conselheiros;

V - dar baixa na carga dos processos devolvidos;

VI - distribuir documentos e registrar o andamento dos processos até solugdo
definitiva;

VIl - receber e expedir correspondéncias;
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VIl — redigir atas das sessdes e preparar extratos para divulgacao;
IX - divulgar a pauta de julgamento e as ementas de acérdaos;

X — encaminhar as reparticbes competentes os processos julgados ou em

diligéncia;

X| - manter coletdnea atualizada de leis e regulamentos tributarios, bem como

fichario de jurisprudéncia do Conselho;
Xl - expedir certiddes.

Art. 7° O Conselho de Recursos Fiscais realizara sessées em local e horario

designado pelo Presidente do Conselho.

Art. 8° Os processos encaminhados ao Conselho serdo registrados pelo
Secretario Geral e incluidos em pauta para designagdo dos respectivos

relatores.

Art. 9° Os Conselheiros terdo prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados

no ato do recebimento do processo, para emissao do relatorio.

Art. 10 - O Conselheiro que discordar do voto do relator pode requerer vistas

do processo pelo prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

Art. 11 - A designacdo do relator obedecera a ordem de ingresso dos recursos

os mesmos distribuidos

@‘ '\‘"
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na Secretaria Geral do Conselho, sendo

proporcionalmente entre os Conselheiros.
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Art. 12 - Relatado e devolvido o recurso, sera organizada pauta de julgamento,
que sera afixada em Mural de Avisos da Prefeitura para conhecimento dos
interessados, e onde deverao constar:

| - nimero do respectivo protocolo;

Il - nome do recorrente;

[Il - nome do procurador do recorrente,

IV - nome do relator,

V — local, data e hora do julgamento.

Art. 13 - As sessdes do Conselho serdo publicas, sendo necessaria a
presenca, no minimo, da maioria absoluta de seus membros para que as
mesmas sejam iniciadas.

Art. 14 - A sesséo obedecera a seguinte ordem:

| - leitura, discuss@o e votagdo da ata da sesséo anterior;

Il - leitura de expedientes recebidos e sorteio dos relatores dos recursos;

Il - julgamento dos processos, segundo a ordem da pauta;

IV - apreciagado e votagédo de acordao;

\/ - palavra livre aos Conselheiros para temas de interesse do Conselho.
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Paragrafo unico - As atas das sessdes serdo assinadas pelo Presidente e

pelo Secretario Geral.

Art. 15 - O relator, o representante da Procuradoria Geral e o recorrente, ou
seu procurador, podem solicitar preferéncia do julgamento ao Presidente
guando:

| - o recorrente ou seu procurador pretenda fazer sustentagao oral;

Il - se julgado um recurso e houver outro da mesma natureza e idéntica materia

gue possa merecer decisdo semelhante.

Art. 16 - O julgamento podera ser adiado:

| — caso o relator manifeste duvida quanto ao voto a ser proferido no recurso;

Il - por uma Unica vez, antes do inicio da sessao, justificadamente, a pedido do
representante da Procuradoria Geral do Municipio ou do recorrente, ou

contribuinte.

Paragrafo tnico - O recurso cujo julgamento tenha sido adiado sera incluido

na pauta da sessao subseqlente.
Art. 17 - Anunciado o recurso a ser julgado, o relator fara sua exposicao.

Art. 18 - Concluidos os debates pelas partes, o relator proferira seu voto,

durante o qual n&o havera apartes. 0 N
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Art. 19 - Encerrada a discussdo, o Presidente colhera os votos dos

Conselheiros, anotando-o0s nos autos.

Art. 20 - Durante a sessdo, antes de o Presidente proclamar a deciséo,

qualquer Conselheiro podera modificar seu voto.

Art. 21 - Os votos fundamentados por escrito e em separado seréo juntados

aos autos na mesma sessao.

Art. 22 - Na falta ou impedimentos do Conselheiro titular, o respectivo suplente

ficara vinculado ao processo.

Art. 23 - Permanecem em pauta os processos com vista das partes, os que
nao tenham sido julgados por falta de quorum ou exigllidade de tempo, ou que

por qualquer motivo tenha o julgamento suspenso.

Art. 24 - O recurso devera ser interposto diretamente pelo préprio interessado
ou por procurador devidamente constituido, devendo constar do mesmo as
razdes de fato e de direito que fundamentam o pedido, com a qualificagdo do

recorrente, endereco e telefone para fins de notificacao.

Paragrafo Unico - A cada recurso, a parte sé podera pleitear decisao referente

a um unico processo fiscal.

Art. 25 - Em cada processo a Secretaria Geral do Conselho devera juntar
formulario destinado ao registro do julgamento, dele constando o nome do

recorrente e do relator, o niumero do processo e o voto individual

Conselheiros.
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Art. 26 - As questdes preliminares, suscitadas no curso do julgamento do
recurso serdo decididas antes do mérito, ndo se conhecendo deste quando

incompativel com aquelas.

Art. 27 - Versando a preliminar sobre nulidade sanavel, o julgamento sera

convertido em diligéncia, remetendo-se o processo ao setor competente.

Art. 28 - Rejeitada a preliminar, ou quando esta ndo impec¢a a apreciagéo do

mérito, prosseguir-se-a o julgamento do recurso.

Art. 29 - A redacdo do acordao e da respectiva ementa competem ao relator do
processo, e sera submetida ao plenario do Conselho na sess&o seguinte e o

texto final aprovado sera assinado pelo relator e pelo Presidente.

Art. 30 - Vencido o relator, ainda que em parte, a redagdo do acdrddo e da
ementa cabera ao Conselheiro que primeiro tenha se manifestado a respeito da

matéria em julgamento.

Paragrafo Unico — Havendo o afastamento do relator, por qualquer razao, o

recurso sera redistribuido através de novo sorteio.

Art. 31 - Depois de aprovado, o acérdao sera registrado na Secretaria Geral do

Conselho, afixando-se sua ementa no Mural de Avisos da Prefeitura Municipal.

Art. 32 - Decorridos 05 (cinco) dias Uteis da divulgagéo do acordao, os autos

serdo devolvidos ao setor competente.

Art. 33 - O Conselheiro devera dar-se por impedido ou suspeito nos, casos
previstos nos §§ 2° e 3° do artigo 447 do Codigo de Processo Civil. 3\(
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Art. 34 - O Regimento Interno podera ser alterado por proposta formal de um
terco dos membros do Conselho.

Art. 35 — Por meio da justificativa do seu Presidente, & cabivel a realizagao de
sessdo nao presencial conduzida pelo Conselho de Recursos Fiscais mediante
o emprego dos recursos tecnologicos disponiveis de transmissdo de sons e

imagens em tempo real, devendo os atos praticados ser reduzidos a escrito

com os anexos pertinentes.

Art. 36 — Este Regimento Interno entrara em vigor na data da sua publicag&o.

Linhares-ES, 21 de maio de 2020.
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Carlos Fernando Rosa Porto — FRESIDENTE
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