PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

DECRETO N°1.117, DE 23 DE SETEMBRO DE 2019.

Aprova a Instrugdo Normativa SPO n° 003/2014,
Versdo 03, de responsabilidade do Sistema de
Projetos e Obras Publicas do Municipio de Linhares,
e dé outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIiRITO SANTO,
no exercicio da competéncia que lhe foi atribuida pelo art. 58, inciso VIII e XIII da Lei
Orgéanica do Municipio de Linhares, processo n° 18.719, de 23/09/2019, e,

CONSIDERANDO que a Constitui¢do Federal delega aos 6rgéos de Controle Interno
e Externo a realiza¢do de controle de legalidade, legitimidade e economicidade dos 6rgédos
publicos na forma especificada em seu artigo 70 e seguintes;

CONSIDERANDO o disposto no inciso I do art. 5° da Lei Complementar n°
023/2013, o qual reza sobre o dever do controle interno em “coordenar as atividades
relacionadas com o Sistema de Controle Interno do correspondente Poder ou Orgéo, incluindo
suas administragdes Direta e Indireta, promover a integragfio operacional e orientar a
elaboracdo dos atos normativos sobre procedimentos de controle™;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 1.473, de 26 de agosto de 2013, que
regulamenta a aplicagdo da Lei Complementar n°® 23, de 16 de agosto de 2013, que dispde
sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo,
abrangendo a administrag¢do direta e indireta, e d4 outras providéncias.

CONSIDERANDO a Resolugdo TC n° 227, de 25 de agosto de 2011, alterada pela
Resolugdo TC n°® 257, de 07 de margo de 2013, que dispde sobre a criagdo, implantagéo,
manutengio e fiscalizagdo do Sistema de Controle Interna na Administragdo Publica, aprova o
“Guia de orientagdo para implantagdo do Sistema de Controle Interno na Administragédo
Publica”, estabelece prazos e da outras providéncias,

DECRETA:

Art. 1° Este decreto aprova a Instrugdo Normativa SOP n° 003/2014, Versdo 03, de
responsabilidade do Sistema de Projetos e Obras Publicas, que dispde sobre a padronizag&o
das rotinas e procedimentos relativos a aprovagfio de regularizagdo de obras particulares,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

projeto de ampliagéo, ou reforma de edificagdes no d&mbito da Secretaria Municipal de Obras,
com 0 seus respectivos anexos:

Art. 2° A divulgagdo da Instrugdo Normativa ora aprovada cabera ao Sistema
Administrativo responsével.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua aprovag#o.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito_Santo, aos vinte e trés dias do
meés de setembro do ano de dois mil e dezenove.

—~ o

UERINO LUIZ ZA
Prefeito Municipal

REGISTRADO E PUBLICADO NESTA SECRETARIA, DATA SUPRA.

JOAO CLEBER BIANC

Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos
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INSTRUCAO NORMATIVA SOP N°. 003/2014

“"DISPOE SOBRE A PADRONIZACAO DAS
ROTINAS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS A
APROVACAO DE REGULARIZACAO DE OBRAS
PARTICULARES, PROJETO DE AMPLIACAO, OU
REFORMA DE EDIFICACOES NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS.”

Versao: 03

Aprovacao em: 23/09/2019

Ato de aprovacao: Decreto n® 1.117/2019

UNIDADE RESPONSAVEL: Sistema de Projetos e Obras Particulares

1 - DA FINALIDADE

Cumpre esta Instrucdo Normativa dentre outras finalidades, regulamentar e
padronizar os procedimentos e rotinas internas relativas a aprovacdo e regularizacao,
de projetos de obras particulares e respectiva Licenga de Construgdo, assim como
projeto de ampliagdo, ou reforma de edificagdes, no ambito da Secretaria Municipal de

Obras, dispondo sobre as ferramentas de controle a serem observadas.

2 - DA ABRANGENCIA
Esta Instrucdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Obras, pelo

Departamento de Aprovacao de Projetos, Fiscalizagao e Habite-se.

3 - DOS CONCEITOS
Para fins desta Instrugcdo Normativa, considera-se:

3.1 - OBRAS: Obra de engenharia é a agdo de construir, reformar, fabricar, recuperar

ou ampliar um bem, na qual seja necessaria a utilizagdo de conhecimentos técnicos
especificos envolvendo a participagdo de profissionais habilitados conforme o disposto
na Lei Federal n® 5.194/66.

3.2 — PROJETO: Concepcdo arquiteténica da edificagdo, dos elementos construtivos e

das instalacbes prediais para efeitos de orientagdo a construgdo.
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3.3 - APROVACAO: E a aceitacdo do projeto arquiteténico para o licenciamento prévio

da construgdo de uma edificagdo apds analise da equipe técnica competente quanto a
adequacao do projeto as legislagdes pertinentes.
3.4 - REGULARIZACAO: Aprovacdo e licenciamento de edificacdo executadas e

utilizadas em desacordo com a Legislacdo Municipal Vigente conforme disposto na Lei
no 62/2018.
3.5 - FISCALIZACAQ: Atividade que envolve a vistoria da edificacdo, com a finalidade

de examinar ou verificar se sua execugao obedece ao projeto e as especificactes
constadas no projeto arquitetdnico.
3.6 - LICENCA DE CONSTRUCAO: Documento legal emitido por uma autoridade

municipal apés avaliagdo técnica de um projeto, que comprova o licenciamento para a
execucdo da obra.
3.7 - VISADO: Aceitagdo do projeto arquiteténico para posterior analise de 6rgdos

competentes (SAAE, Bombeiro etc);
3.8 - AMPLIACAOQ: é toda obra realizada em uma edificacdo existente em que haja

aumento (vertical ou horizontal) por acréscimo de sua Area Total Construida.

3.9 - REFORMA: a obra executada numa edificagdo, sem que haja acréscimo na sua

Area Total Construida.

4 - DA BASE LEGAL

O fundamento juridico desta instrucdo normativa encontra respaldo nos seguintes
preceitos normativos:

4.1 - Constituicdo Federal de 1988;

4.2 - Lei Organica Municipal;

4.3 - Lei Municipal n® 2832/2009;

4.4 - Lei Municipal n® 62/2018;

4.5 - Lei Complementar n® 011/2012;

4.6 - Lei Complementar n® 013/2012;

4.7 - Lei Complementar n® 018/2012;

4.8 - Lei Complementar Municipal n® 023/2013;

4.9 - Decreto Municipal n® 1473/2013;

4.10 - Demais legislacdes pertinentes ao assunto. {/




5 - DAS RESPONSABILIDADES
5.1 DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA INSTRUCAO NORMATIVA (SECRETARIA

MUNICIPAL DE OBRAS):
I - Promover a divulgagao da Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;

II - Orientar as Unidades Executoras (Secretarias Municipais) e supervisionar sua
aplicagao;

III - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagao do controle interno, para definir as rotinas de trabalho
e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracao,
atualizagdo ou expansao;

5.2 - DAPFH - DEPARTAMENTO DE APROVACAQ DE PROJETOS, FISCALIZACAO E
HABITE-SE:

I - Analisar e aprovar, dentro das normas legais vigentes, plantas e projetos para
construgao de obras particulares;

IT - Analisar e aprovar, dentro das normas legais vigentes, plantas e projetos para
ampliacdo e/ou reformas;

II1 - Analisar projetos arquiteténicos de edificacdes, para emissdo de Alvaras de
Construgdo ou para cancelamento dos mesmos, quando for o caso;

VI - Providenciar a instrugd@o dos processos de licenciamento de obras e de edificagdo
no que concerne aos aspectos regulamentados pelo Plano Diretor Urbano e pela

legislagdo municipal.

5.3 SETOR DE ARQUITETURA:

I - Analisar e visar, dentro das normas legais vigentes, plantas e projetos para
construcdo de obras particulares;

IT - Aprovar ou negar, em atengdao a determinagdes legais vigentes, pedidos de licenga
ou autorizagao para construgdo de edificagao;

III - Promover o recebimento e anotacGes nos processos de aprovacao de projetos.

IV - Indeferir processos que apresentem pedidos de ampliagdes e/ou reformas no

mesmo ato de solicitagdo de regularizagdao de construgao de obras particulares.

5.4 SETOR DE FISCALIZACAO:

I - Providenciar vistoria da edificagdo para conferéncia do projeto apresentado quanto
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a situacdo atual do imovel para fins de regularizagéo. AN




5.5 CERC - COMISSAO ESPECIAL DE REGULARIZACAO DE CONSTRUCOES:

I - Providenciar o julgamento dos processos de regularizagdo de obras ja existentes
para fins de regularizacdo;

IT - Classificar a edificagdo conforme o0 ano de sua construgao;

III - Classificar a gravidade de irregularidades, quando existentes;

IV - Calcular o custo unitario basico de construgdo - CUB/m?2, estabelecido pelo
Sindicato da Industria da Construcdo Civil no Estado do Espirito Santo - SINDUSCON-
ES, que sera aplicado sobre a totalidade da drea irregularmente construida;

V - Emitir o DAM da contrapartida financeira.

6 - DOS PROCEDIMENTOS

6.1 - DO DEPARTAMENTO DE APROVACAO DE PROJETOS, FISCALIZACAO E HABITE-
Se - DAPFH:

I - Receber e analisar as documentacdes juntadas ao processo;

II - Direcionar o processo aos setores competentes: Caso de Aprovacdao, encaminhar
ao Setor de Arquitetura para analise, conforme fluxograma Anexo II, e em caso de
regularizagdo, encaminhar ao Setor de Fiscalizagdo, conforme fluxograma Anexo III.

6.2 - DOS PROCEDIMENTOS DE APROVACAO DE PROJETOS DE OBRAS PARTICULARES
(OBRAS NOVAS):

I - Cabe ao Setor de Arqguitetura analisar, dentro das normas legais vigentes, plantas
e projetos para construcao de obras particulares e emitir o Visado;

II - Apos o visado, o requerente devera retirar a documentagdo necessaria para que o
projeto arquitetonico seja analisado por 6rgdos competentes, tais como SAAE e Corpo
de Bombeiro;

III - Finalizada a analise dos diversos 6rgdos, o requerente apresenta a documentagao
no DAPFH que encaminha ao Setor de Arquitetura;

IV - No Setor de Arquitetura, verifica-se o projeto arquiteténico para aprovacgéo;

V - Aprovado, o DAPFH emitird a Aprovagdo de Projeto e Alvara de Licenga de

Construcdo.

6.3 - DOS PROCEDIMENTOS DE REGULARIZACAO DE PROJETOS DE OBRAS
PARTICULARES (OBRAS EXISTENTES):
I - Cabe ao Setor de Fiscalizagdo providenciar a vistoria da edificagdo para conferéncia
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do projeto apresentado quanto a situagdo atual do imdvel para fins de regl?;jzagéo;

A

— 4 m— FEEE



II - Cabe ao Setor de Fiscalizagdo descrever as incompatibilidades encontradas no

projeto apos a vistoria, caso existam, e encaminhar ao DAPFH;

III - O DAPFH comunicard as pendéncias ao requerente para que providencie a
documentacdo necessaria;

IV - Sanadas todas as pendéncias o Setor de Arquitetura enviara o processo a CERC -
Comissdo Especial de Regularizagdo de Construgdes;

V - A CERC julgara o processo e emitira uma contrapartida financeira;

VI - Paga a contrapartida o Setor de Arquitetura verificard o projeto arquitetdnico para
aprovacao;

VII - Aprovado, o DAPFH emitird a Aprovacgdo de Projeto, Alvara de Licenga de

Construcdo e Habite-se;

6.4 — DOS PROCEDIMENTOS APROVACAQO E REGULARIZACAO PARA AMPLIACAO E/OU
REFORMA:

I - Cabera ao setor de Arquitetura verificar se existe no mesmo processo de

solicitagcdo de regularizagdo de construcdo de obras particulares, pedidos de
ampliagdes e/ou reformas;

IT - Indeferir o pedido no caso especificado no inciso acima;

III - Notificar o interessado sobre o indeferimento, informando que primeiro devera

ser realizado o processo de regularizacd@o de obra existente.

7 - DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Esta instrucdo normativa visa atender a necessidade de padronizagdo e normatizagéo
na tramitacdo dos processos de Aprovacdo, Regularizacdo e Licenga de Construgao de
Obras Particulares objetivando maior agilidade, transparéncia, eficiéncia e eficacia

quando do acompanhamento das agdes do sistema de projetos e obras.

No decorrer dos trabalhos poderdo surgir demais competéncias que poderdo ser

resolvidas junto a Controladoria Geral do Municipio.

Esta Instrucdo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores organizacionais,

legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua.

Pertence também a esta Instrucdo Normativa os fluxogramas anexos:

ANEXO I: Alvara de Aprovacao e Licenga de Construgéo i % u/v{




ANEXO II: Fluxograma - Aprovagao de Obras Particulares (obras novas)

ANEXO III: Fluxograma - Regularizacao de Obras Particulares (obras ja existente)

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprovacéo.

Linhares ES, 23 de setembro de 2019.

< &h "-——’A\../\____ \_,\_/'-:W
JOAO CLEBER BIANCHI
Secretdrio Municipal de Obras e Servigos Urbanos

PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.

ARLETE %K%ﬁzi NICO

Controladora Geral




Estado d ito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

SERVICO DA FAZENDA MUNICIPAL
N° XXX/20 Linhares — ES,  de de 20 .

Ilmo - (Requerente).
Para os devidos fins, comunicamos que, de acordo com os dados colhidos por esta Secgdo, V.S. foi langado

para o pagamento dos impostos e taxas municipais abaixo especificados, validos para o prazo de 02 (dois)

ano previstos em Lei.

DAM n°. ,datadoem __ de de 20 — Area de m2,
APROVACRAD DEPROIETO o imusmmossmas s RS
LICENCA DE CONSTRUGAO........cccocorirrreremriieiersseneninasnenssienens RS
TAXA DE EXPEDIENTE.......ccceveeieriimeerenruiernessreeesssnnessesssesrenns RS
LI 1 1 SRR RS

(Requerente), brasileiro (a), portador do CPF n° , residente e
domiciliado na Rua (Av.) , n° , no Bairro , nesta Cidade de
Linhares-ES, requereu e foi deferida a APROVACAO DE PROJETO E LICENCA DE CONSTRUCAOQ
através do processon®.  de  de de 20, de uma obra
(tipologia) e 4area total de m? (XXXXxXxX), obra esta encravada sobre o Lote n® _ (xxxxxxx) da
Quadra n® __ (xooxxx), situado na Rua (Av.) , no Bairro

, nesta Cidade. Sujeitando para isso cumprir com todas as exigéncias impostas por esta

municipalidade.

Considerando o disposto no artigo 33 da Lei Complementar n° 2613/2006, ap6s a emissio da licenca de
construcio, fica o requerente da mesma, responsavel pela remogéo dos seguintes materiais: restos de
construg¢do, os entulhos provenientes de demoligdes, as matérias excrementicias, bem como terra,
folhas e galhos dos jardins e quintais particulares, residuos de fabrica e dos lotes baldios e outros
materiais inertes, devendo destina-los a aterros de residuos sé6lidos devidamente licenciados pelo 6rgio
competente, sob pena de aplica¢do de multa.

Qualquer reclamago sobre o langamento acima devera ser apresentada a esta secg#o, no prazo de 10 dias, a

contar desta data. )\)

v./*//

Encarregado Lancamento

z




ANEXO II
SOP N° 003/2014 - Aprovacao de Obras Particulares

REQUERENTE PROTOCOLO DAPFH ARQUITETURA
Formalizar o

Apresentar o
requerimento e 2 e Receber o processo Conferir o projeto
documentagao Scaniohatan 3 verificar a ara aprovagao

; DAPFH documentagao s RIS
necessaria
Sim Pendéncias?
\ Nao

Providenciar a Comunicar ac
documentagao Requerente as

necessdria pendéncias

Receber o Processo Verificacdo do
> corrigido e encaminhar a0 projeto para visa-lo

Setor de Arquitetura

Retirada do projeto
para aprovagao nos

orgios competentes [€
(SAAE e Bombeiro
£as0 necessite}

|

Emissdo da Aprovagdo
e Licenga de
Construcao
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ANEXO III
SOP N° 003/2014 - Regularizacdo de Obras Particulares

ARQUITETURA

REQUERENTE PROTOCOLO DAPFH F'lSCALIZA(ﬁO
Apresentar o Formalizar o Receber o processo e Blttiar s vistorkaidia
requenmentoea processo e verificar o i :
documentagao encaminhar ao procedimento a ser
necessaria seguido

9 Pendéncias?

Sim
Providenciar 2 Comunlearac DescrE\.rer as Julgamento do
documentagao R pendéncia para processo pela

; equerente as < rach CERC
necessaria pendéncias Corregao
Receber o Processo
gad Calculo de
corrigido
feda.g contrapartida
{DAM)
Emissdo da Aprovagao Pagamento da
, Licenca de Contrapartida
Construcdc e Habite- A Financeira -
- M =

G|

Néo pagamento
da Contrapartida
Financeira




