INSTRUCAGC NORMATIVA SAS N°. 002/2014

“"DISPOR SOBRE DISCIPLINA E
PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGCAO DAS
ACOES COMUNITARIAS NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES."”

Versdo: 02

Aprovagao em: 01/12/2014

Ato de aprovacgao: Decreto n© 1.488/2014
UNIDADE RESPONSAVEL: Sistema de Acéo Social

1 - DA FINALIDADE
Cumpre esta Instrucdo Normativa, dentre outras finalidades, estabelecer critérios e
procedimentos basicos referentes a realizacdo das Acdes Comunitarias, denominadas

’

"A¢ao Linhares Cidada”, atendendo a populagdo com prestacdo de servigos basicos e
informacoes sobre politicas publicas municipais, e dispor, ainda, sobre as rotinas dec
trabalho e procedimentos gerais @ serem observados pelas diversas unidades da

Estrutura Administrativa do Municipio.

2 - DA ABRANGENCIA
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, com a participacdo das
demais Secretarias municipais e parcerias com instituigbes e empresas locais, além de

voluntarios, comunidade, grupos de apoio, autoridades.

3 --DOS CONCEITOS

Para fins desta Instrugao Normativa, considera-se:

2.1 - SEMAS: Seccretaria Municipal de Agdo Social;

3.2 - MDS: Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome.
3.3 - CRAS: Centro de Referéncia de Assisténcia Social;

- CREAS: Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social;

3._5__;__,_‘_\_C;@__CQ_MU_r\_I_I_‘}'_Aﬁ_IA_:_ mobilizacdo de todos os setores publicos em prol do bem

estar social coletivo, com o intuito de promover o acesso aos servigos basicos

prestados pelas secretarias, resgate da autoestima e cidadania da populacéo.
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3.76,7-;#&RQQ[E7(;Z"\Q,75QCIAL 5/;'\5_@,_/_\_;_ conjunto de scrvigos, programas, projetos e

beneficios da Assisténcia Social que visa prevenir situacdes de vulnerabilidade e risco
social por meio do desenvolvimento de potencialidades e aquisicoes ¢ do

fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios.

4 - DA BASE LEGAL

O fundamento juridico desta instrugdo normativa encontra respaldo nos seguintes
preceitos normativos:

4.1 - Constituicdo Federal de 1988;

4.2 - Lei n® 8742/93 - Lei Organica da Assisténcia Social;

4.3 - Lel Municipal n® 3.367/2013 - SUAS LINHARES;

4.4 - Lel Complementar Municipal N9, 023/2013;

Decreto Municipal n©, 1473/2013;

l
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4.6 - Demais legislagoes pertinentes ao assunto.

DAS RESPONSABILIDADES
5.1 DA QI\JIDADEiRESBQNSA\/EL PELA INSTRQCKO NORMATIVA (SECRETARIA
MUNICIPAL DE AGAQ SOCIAL):

5

I - Promover a divulgagao da Instrugao Normativa, mantendo-a atualizada;

Il - Orientar as Unidades Executoras (Secretarias Municipais) e supervisionar sua
aplicacdo;

II1 - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagéo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho
¢ os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragdo,
atualizagao ou expansao;

IV - Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagdo da

Instrugdo Normativa.

5.2 - DO DEPARTAMENTQ DE ACAQ SOCIAL:

I - Promover discussdo técnica com a equipe envolvida na Agao Comunitaria;
IT - Supervisionar o local do evento e encontros com liderangas comunitarias;
IIT = Verificar o espaco para apoio;

IV - Executar e acompanhar do evento;

V - Monitorar e divulgar do resultado final.
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G - DOS PROCEDIMENTOS
6.1 - AO DEPARTAMENTO DE ACAQ SOCIAL COMPETE A ELABORACAO DO PROJ

m
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SUA EXECUCAQ NAS SEGUINTES ETAPAS:
6.1.1 - DEFINIGAQ DOS LOCAIS:

|1 - As localidades sao escolhidas de acordo com a demanda da Comunidade e sua
situagao de vulnerabilidade.

Il - E realizado um contato com a comunidade que sera atendida com a Agéo
Comunitaria com o objetivo conhecer suas necessidades e convoca-se entéo,
associagdo de moradores, igrejas, associagdo de comércio, enfim, todos que serao
beneficiados a estarem presentes nessa atividade.

II1 - O evento sempre acontece em campo aberto, perto de algum equipamento

publico o que facilita a realizacdo do mesmo.

6.1.2 - DO PLANEJAMENTOQO:

I - Apos definicdo da localidade é realizado contato com as liderancas das
Comunidades e de suas adjacéncias para contribuir na mobilizagao do evento.

Il - Esta etapa conta com a participacdo dos servidores de varias secretarias, tais
como: Saude, Seguranca, Servicos Urbanos, Obras, Agricultura, Comunicagdo.
Também participam  desta Acgéo: voluntdrios, comunidade, grupos de apoio,
autoridades.

I[IT - A estrutura do evento € montada por empresa contratada com acompanhamento
da equipe da SEMAS com um dia de antecedéncia. Os demais servigos como energia,
limpeza, sao disponibilizados pelas secretarias municipais competentes.

[V - As empresas fornecedoras de servigos e lazer sdo comunicadas via e-mails e

telefone para agendamento da data e acertos em relagao a montagem de toda

estrutura para realizagao do evento, que ocorre impreterivelmente no dia em que

antecede ao evento.

6.1.3 - DA REALIZACAO DA ACAO COMUNITARIA:

1 - Apos divulgagdo na comunidade contemplada é realizado o evento, corn hordrio de
inicio e fim, sempre em dia de sabado, com todos os servigos publicos gratuitos e
lazer, disponibilizados pela Secretaria de Assisténcia Social em parceria com as

demais secretarias, empresas locais e instituicoes.
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[I- O evento tem seu inicio as 09h00mIn e término as 15h00min horas com intervalo

para almogo servido aos colaboradores, sem interrupgao dos servigos, com cardapio
formulado por nutricionista habilitado para que sejam evitados desperdicios.

G.1.4 - DO RESULTADO:

I - E aferido apos o término do evento quando cada servico disponibiliza seu relatorio
das atividades para elaboracao do relatorio final para ser encaminhado a Secretaria de

Comunicagao para divulgacao.

7 - DAS CONSIDERACOES FINAIS

Esta instrucdo normativa visa atender os procedimentos necessdrios para realizagdo
das Agdes Comunitdrias e o processo de melhoria continua no d&mbito do municipio de

Linhares.

No dccorrer dos trabalhos poderao surgir demais competéncias que poderdo ser

resolvidas junto a Controladoria Geral do Municipio.

Esta Instrugao Normativa devera ser atualizada sempre gue fatores organizacionais,

legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua.

Pertence tambem a esta Instrugdo Normativa o fluxograma anexo:

ANEXO I: Fluxograma - Agao Comunitaria

Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir de sua aprovacao.

Linhares ES, 01 de dezembro de 2014.

RENGA DA SILVA
Secretaria Municjpal de Assisténcia Social

PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.

CA LCOPES
Controlador Geral
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ANEXQ |
SAS N?002/2014 - Agao Comunitaria

r SECRETARIA MUNICIPAL DE |DEPARTAMENTO DE AC;‘RO REPRESENTANTES DA SECRETARIA DE
ACAOD sOCIAL SOCIAL LOCALIDADE COMUNICACAO
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