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DECRETO N° 1.236, DE 15 DE SETEMBRO DE 2014.

Aprovagio de Instrugdes Normativas e Procedimentos de
Controle dos Sistemas Administrativos do Municipio de
Linhares e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no
exercicio da competéncia que lhe foi atribuida pelo art. 58, inciso VIII e XIII da Lei Organica do
Municipio de Linhares, e,

CONSIDERANDO que a Constitui¢do Federal delega aos 6rgaos de Controle Interno e Externo
a realizagdo de controle de legalidade, legitimidade e economicidade dos 6rgdos publicos na forma
especificada em seu artigo 70 e seguintes;

CONSIDERANDO o disposto no inciso V do art. 5° da Lei Complementar n® 023/2013, o qual
reza sobre o dever do controle interno em medir e avaliar a eficiéncia, eficicia e efetividade dos
procedimentos de controle interno, através das atividades de auditoria interna a serem realizadas,
mediante metodologia e programagéo proprias, nos diversos sistemas administrativos dos correspondentes
Poderes e Orgios;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 1.473, de 26 de agosto de 2013, que regulamenta a
aplicac@o da Lei Complementar n° 23, de 16 de agosto de 2013, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio de Linhares, Estado do Espirito Santo, abrangendo a administra¢io direta e indireta,
e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugio TC n® 227, de 25 de agosto de 2011, alterada pela Resolugio
TC n® 257, de 07 de margo de 2013, que dispde sobre a criagdo, implantagdo, manutengio e fiscalizagio
do Sistema de Controle Interna na Administragéo Publica, aprova o “Guia de orientagdo para implantagio
do Sistema de Controle Interno na Administragdo Pablica”, estabelece prazos e da outras providéncias,

DECRETA:

Art. 1° Este decreto aprova as Instrugdes Normativas e Procedimentos de Controle dos Sistemas
Administrativos do Municipio de Linhares referente a normatizagiio das atividades relativas aos seguintes
sistemas administrativos, com o seu respectivos anexos:

[ — Instrugdo Normativa STR n°® 001/2014, de responsabilidade do Sistema de Transporte, que
dispoe sobre o gerenciamento e procedimentos internos no sistema de transporte da Secretaria Municipal
de Obras;

II - Instrugdo Normativa SRH n°® 001/2014, de responsabilidade do Sistema de Administragdo de
Recursos Humanos, que dispde sobre critérios e procedimentos da preparaga de documentos para a

admissio de servidores efetivos; ;
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III - Instrugdo Normativa SRH n® 002/2014, de responsabilidade do Sistema de Administragio de
Recursos Humanos, que dispde sobre procedimentos e preparagio de documentos relativos a admissio
dos servidores comissionados e fun¢do de confianga:

IV- Instrugdo Normativa SRH n° 003/2014, de responsabilidade do Sistema de Administragio de
Recursos Humanos, que dispde sobre procedimentos de contratagio de estagiarios;

V - Instru¢do Normativa SRH n°® 004/2014, de responsabilidade do Sistema de Administragio de
Recursos Humanos, que dispde sobre os procedimentos e preparagio de documentos relativos a admissao
dos servidores contratados temporariamente;

VI - Instrugdo Normativa SCV n° 001/2014, de responsabilidade do Sistema de Convénios e
Consorcios, que dispde sobre a padronizagdo dos procedimentos para a formalizagdo, execugio e
prestagdo de contas de convénios e instrumentos congéneres;

VII - Instru¢do Normativa SCV n° 002/2014, de responsabilidade do Sistema de Convénios e
Consoércios, que dispde sobre prestagdo de contas dos convénios e/ou contratos mediante a captagio de
recursos estaduais e federais;

VIII - Instrugdo Normativa SOP n° 001/2014, de responsabilidade do Sistema de Projetos e Obras
Publicas, que dispde a padronizagdo das rotinas e procedimentos relativos a tramitagiio de processos no
ambito da Secretaria Municipal de Obras;

IX - Instrugdo Normativa SOP n° 002/2014, de responsabilidade do Sistema de Projetos e Obras
Publicas, que dispde sobre os procedimentos de controle sobre a remessa de informagdes do Sistema Geo-
Obras, para atender legalmente as exigéncias da resolugio TCEES;

X — Instrugdo Normativa SOP n® 003/2014, de responsabilidade do Sistema de Projetos e Obras
Publicas, que dispde sobre a padronizagdo das rotinas e procedimentos relativos a aprovagao e
regulariza¢do de obras particulares no 4mbito da Secretaria Municipal de Obras;

XI - Instrug@o Normativa SOP n°® 004/2014, de responsabilidade do Sistema de Projetos e Obras
Puablicas, que dispde sobre a padronizagido das rotinas e procedimentos relativos a emissao do alvara de
habite-se de obras particulares no ambito da Secretaria Municipal de Obras;

XII - Instrugdo Normativa SAS n°® 001/2014, de responsabilidade do Sistema de Agdo Social, que
estabelecer critérios e procedimentos bésicos referente ao cadastro tinico para programas sociais
vinculado a Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

XIHI — Instrugdo Normativa SAS n° 002/2014, de responsabilidade do Sistema de Agdo Social,
que dispde sobre disciplina e procedimentos para realizagio das agdes comunitérias no ambito da

Prefeitura Municipal de Linhares; /%7
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XIV - Instrugdo Normativa SCL n° 003/2014, de responsabilidade do Sistema de Compras e
Licitagdes, estabelecer critérios e procedimentos basicos referente a aquisi¢iio de bens e servigos comum,
mediante Pregdo Presencial, no ambito da Prefeitura Municipal de Linhares:

Art. 2° Caberd a cada Sistema Administrativo a divulgagdo da Instrugio Normativa ora aprovada.
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos quinze dias do més de setembro
do ano de dois mil e catorze.
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REGISTRADO E PUBLICADO NESTA SECRETARIA, DATA SUPRA.
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