Prefeitura Municipal de Linhares
Estado do Espirito Santo

MINUTA DE DECRETO

APROVA O REGIMENTO
INTERNO DO CONSELHO
MUNICIPAL DE TURISMO -
COMTUR

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, no uso das atribuicdes que |he
confere da

RESOLVE:

Art.1°: APROVAR o Regimento Interno do Conselho Municipal de Turismo —
COMTUR aprovado pelo seu colegiado;

Art. 2°: Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Linhares/ES,

GUERINO LUIZ ZANON
PREFEITO DE LINHARES



REGIMENTO INTERNO

CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO
DO MUNICIPIO DE LINHARES
COMTUR

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 1° — O CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO - COMTUR é um 0rgéo
colegiado, em nivel de direcao superior, integrante da estrutura organizacional da
Secretaria Municipal de Turismo, sendo auxiliar nas agdes comandadas pela pasta,
CONSIDERANDO:

| — A necessidade da formulagdo de um Plano Municipal de Turismo que ira
nortear as agdes, em consonancia com o Plano Estadual de Turismo e o Plano
Nacional de Turismo;

Il — A necessidade da existéncia de um érgao consultivo, com a finalidade de
fomentar o desenvolvimento sustentavel da atividade turistica no Municipio;

Il = A necessidade de integracdo do poder executivo, através da Secretaria
Municipal de Turismo, com as entidades e 6rgdos que compdem a cadeia
produtiva do turismo e da sociedade civil;

IV — A necessidade de fomentar a promocéo e o desenvolvimento de projetos
estratégicos, visando o incremento da atividade turistica e da economia;

81° — Este Regimento estabelece as normas de organizacdo e
funcionamento do Conselho Municipal de Turismo.

82° — A expressédo Conselho Municipal de Turismo e a sigla COMTUR
se equivalem para efeito de referéncia e comunicagdo, e sera
designado simplesmente pela expressdo CONSELHO.

CAPITULO 11
DA FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 2° — O Conselho Municipal de Turismo — COMTUR, é um o6rgao colegiado
constituido por representantes da sociedade civil, por representantes da cadeia
produtiva do turismo, e por representantes da Administracdo Publica Municipal, tendo
carater consultivo, e com finalidade e competéncia prevista nos termos do decreto
referenciado no artigo 1° do presente dispositivo legal.



Art. 3°
basica:

Art. 4°

CAPITULO I11

DA ORGANIZACAO

— O COMTUR, para o exercicio de suas fun¢des, possui a seguinte estrutura

| — Plenario
Il — Secretaria Executiva

CAPITULO IV
DO PLENARIO

SECAO | )
DA ORGANIZACAO ESPECIFICA

— O Poder Executivo Municipal sera representado pela Secretaria Municipal de

Turismo, Presidente nato do Conselho, tendo como suplente a iniciativa privada

Art. 5°
técnico

PARAGRAFO UNICO - Na auséncia ou impedimento do Presidente, a
Presidéncia do Conselho sera exercida pelo seu suplente.

— O COMTUR contara com o apoio de uma Secretaria Executiva e terd suporte
, administrativo e financeiro da SEMTUR, sendo preliminarmente integrada por

funcionarios da mesma.

Art. 6°

— O Plenério é o 6rgao superior de deliberagdo do Conselho.

81° — O Plenario somente podera deliberar mediante maioria simples, estando
presente metade mais um de seus membros, sendo que a votacdo sera
sempre nominal.

§2° — A matéria sujeita a votacao enquadrar-se-a como:

| — RESOLUCAO - quando se tratar de decis&o de mérito vinculada a
competéncia legal do COMTUR,;

Il — MOCAO - manifestacdo de qualquer natureza relacionada com a
teméatica do turismo.

83° — As Resolugdes e Mocdes serdo datadas e numeradas em ordem distinta,
cabendo a Secretaria Executiva corrigi-las, ordena-las e indexa-las, conforme
disposto no artigo 35, inciso XVI, deste Regimento.

84° — As ResolugBes aprovadas pelo Plenario serdo referendadas pelo seu
Presidente e publicadas no Diario Oficial na forma do artigo 35, inciso XVII,
deste Regimento.



SECAO i
DA COMPOSICAO E MANDATO

Art. 7° — O Plenéario do COMTUR tem sua composicao prevista na Lei 2875 de 21 de
Setembro de 2009 na forma por este estabelecida.

§ 1° — Os setores e entidades com assento no Conselho indicardo 02 (dois)
representantes, sendo um membro efetivo e um membro suplente;

§ 2° — Os membros do Conselho serdo nomeados e empossados pelo Prefeito
Municipal de Linhares e exercerdo mandato de 02 (dois) anos, permitida a
recondugcdo, de acordo com o interesse dos setores e entidades que
representam;

8 4° — Para efeito de contagem de tempo prevista no § 2° e para a reconducéao,
serd computado e considerado o tempo em que o Conselheiro estiver, sob
qualquer titulo, substituindo o membro titular ou suplente;

8§ 5° — Ser4 afastado do COMTUR o membro representante de qualquer
entidade que tenha se ausentado de trés reunibes consecutivas ou cinco
alternadas, em periodo anual, coincidente com o exercicio civil, desde que as
justificativas prévias de auséncias apresentadas nao tenham sido aceitas pelo
Plenério do Conselho;

8§ 6° — Enquanto a entidade ausente no COMTUR n&o indicar novo
representante, o quorum minimo para funcionamento do mesmo sera calculado
sem contar com a respectiva entidade;

§ 7° — Nos casos de impedimento definitivo ou de rendncia de qualquer
conselheiro, o Presidente solicitard nova indicacdo ao setor ou entidade
representada no Conselho;

§ 8° — Caso a entidade formalmente notificada, ndo atenda a convocacao para
indicar membro titular ou suplente, em prazo estabelecido pelo Presidente do
Colegiado, que sera no maximo de 45 (quarenta e cinco dias) contados a partir
da data do recebimento da notificagcdo, por este serd declarado em reunido
ordindria ou extraordinaria a vacancia, encaminhando ao Prefeito Municipal de
Linhares nova indicacéo;

Art. 8° — Cada membro titular do COMTUR ter4 um suplente que o substituira em caso
de impedimento;

PARAGRAFO UNICO - Se algum Conselheiro deixar de tomar posse no dia marcado
e apresentar-se para esse fim em dia de sessao, sera empossado pelo Presidente,
mediante assinatura em livro préprio;

Art. 9° — O Conselho contarg, também, com conselheiros convidados, representantes
de organismos do setor publico municipal, estadual e federal, terceiro setor e iniciativa
privada.



PARAGRAFO UNICO - Os conselheiros convidados serdo indicados pelo
Presidente do Conselho e participardo de reunides em que a pauta contemple
assuntos relacionados a sua area de atuacao, sem direito a voto.

SEGAO III
DAS COMPETENCIAS

Art. 10 — Ao Presidente do Plenario do CONSELHO compete:

| — Presidir as reunides;

Il — Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias, definindo local e data,
pauta dos trabalhos, considerando sempre a matéria encaminhada a Secretaria
Executiva pelos Conselheiros;

Il — Decidir sobre as questdes de ordem;

IV — Anunciar a ordem do dia e submeter a discusséo e votagdo a matéria dela
constante;

V — Suspender ou prorrogar reunibes anteriormente convocadas, se julgar
conveniente, exceto aguelas convocadas extraordinariamente pelo Conselho;
VI — Assinar os termos de abertura, Resolu¢des do Conselho, atos relativos ao
seu cumprimento e encerramento dos livros do Conselho, rubricando suas
paginas;

VIl — Determinar de oficio ou a requerimento de qualquer Conselheiro, em
qualquer fase dos trabalhos, a verificagdo de presenca;

VIII — Declarar prejudicada a proposi¢cédo, em fase de rejeicdo ou aprovacao de
outra com 0 mesmo obijetivo;

IX — Determinar a abertura de sindicancias para apurar fatos que digam
respeito ao COMTUR;

X — Agir judicialmente em nome do CONSELHO ad referendum ou por
deliberacao do Plenario;

X| — Propor a criacdo de ComissGes Tematicas, caso julgue necessario, cujos
membros serdo indicados na forma prevista na legislagéo;

Xll — Declarar a perda da qualidade de Conselheiro de membro do Plenario,
nos casos previstos na legislacédo e neste Regimento;

XIlI — Licenciar-se da Presidéncia, quando precisar ausentar-se por mais de 15
(quinze) dias uteis;

XIV — Nomear, através de RESOLUQAO e dar posse aos membros das
Comissbes Teméticas constituidas na forma da legislacdo vigente e deste
regimento, bem como da mesma forma nomear e dar posse aos membros da
Secretaria Executiva do COMTUR,;

XV — Encaminhar ao Prefeito Municipal de Linhares, exposicdo de motivos e
informagBes de matéria de competéncia do CONSELHO;

XVI — Exercer outras tarefas que Ihe forem atribuidas por Lei, ou por Decreto,
bem como as de ordem administrativa, fundamentadas legalmente, quando
ditadas pela conveniéncia ou interesse das atividades afetas a Presidéncia ou
ao Conselho;

XVII — Elaborar e submeter & apreciagdo do Plenério o relatério anual do
CONSELHO, e, depois de aprovado, encaminha-lo ao Prefeito Municipal de
Linhares, até 15 (quinze) de marco do ano seguinte;

XVIII — Cumprir e fazer cumprir as RESOLUCOES do Conselho, marcando o
prazo necessério para esse fim, desde que néo esteja ele fixado em Lei ou
previsto em tais resolucoes;

XIX — Baixar diligéncias propostas pelo Conselho;

XX - Baixar instru¢cdes necessarias ao bom funcionamento dos 6rgaos
competentes e servicos auxiliares do Conselho.



Art. 11 — Aos Membros do CONSELHO compete:

| — Solicitar com antecedéncia ao Presidente a participacdo de pessoas que

possam contribuir com informacgdes técnicas e/ou juridicas relacionadas com a

pauta de reunides;

Il — Pedir vista de processo;

[l — Estudar e relatar individualmente ou em Comissfes Teméticas 0s

processos que lhe venham a ser distribuidos;

IV — Compor ou indicar nomes para as Comissdes Tematicas Provisérias ou

Comissfes Tematicas Permanentes;

V - Propor temas e assuntos a apreciacdo e a¢do do Plenério, inclusive
diligéncias;

VI — Apresentar questao de ordem em reuniao;

VIl — Propor aos Conselheiros o encaminhamento de solicitacdo ao Presidente

para convocacao de reunido extraordinaria;

VIl — Realizar, quando possivel, isoladamente ou em grupo, viagens de

inspec¢édo ou de interesse para as finalidades do Conselho;

IX — Propor e aprovar alteracdes do regimento, para serem homologadas pelo

Prefeito Municipal de Linhares;

X — Deliberar sobre proposi¢cdes apresentadas pelas Comissdes Tematicas;

Xl — Solicitar ao Presidente, caso seja factivel, assessoramento de pessoas

fisicas ou juridicas, e de direito publico ou privado.

SECAO IV
DAS REUNIOES DO PLENARIO

Art.12 — O CONSELHO realizara reunido ordinaria a cada trés meses, e
extraordinariamente, sempre que se fizer necessario por convocagdo do seu
Presidente, ou de 2/3 (dois ter¢os) de seus membros.

8 1° — A reunido extraordinaria sera realizada no prazo minimo de 03 (trés) dias
Gteis, contados a partir da convocacao;

§ 2° — A pauta dos trabalhos devera constar do pedido oficial de convocagéo
para reunido ordinaria ou extraordinaria,;

§ 3° — O pedido oficial de convocagéo e a pauta de trabalhos serdo remetidos
apenas aos conselheiros titulares, ficando estes responsaveis, quando for o
caso, pela convocacao de seus respectivos suplentes;

§ 4° — As ComissGes Teméticas poderdo requerer reunido extraordinaria ao
Presidente do Conselho, através da Secretaria Executiva, respeitando o prazo
de envio do parecer aos Conselheiros;

§ 5° — A matéria da pauta dos trabalhos devera ser previamente remetida a
Secretaria Executiva pelos Conselheiros;

8 6° — As reunides do Conselho poderdo ser convocadas para local fora de sua
sede sempre que razfes superiores de conveniéncia técnica ou politica o
exigirem;

Art. 13 — As reunibes somente acontecerdo se forem registradas presencas em
plenério de niumero igual ou superior a metade mais um de seus membros.



PARAGRAFO UNICO - O quorum previsto no caput deste artigo devera ser
verificado também antes de iniciar a votagédo de matéria pelo Plenario.

Art. 14 — As reunides do CONSELHO serao publicas, ndo cabendo excec¢do, nem por
votacao especifica de seus membros.

PARAGRAFO UNICO - A participacdo publica ser4d manifestada pela
permanéncia como ouvinte, sem direito a palavra.

Art. 15 — A pauta das reunifes ordindrias seré organizada e enviada aos Conselheiros
com uma antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 16 — O Secretario Executivo comparecera normalmente as reunides quando
requisitado pelo Presidente do CONSELHO.

Art. 17 — As reunides do CONSELHO durardo o tempo necessario a aprovacao dos
assuntos incluidos na pauta dos trabalhos, ndo podendo, entretanto, exceder a 03
(trés) horas continuas, salvo decisdo em contrario do plenario, prevista prorrogacao
pela metade do tempo inicialmente estipulado.

Art. 18 — Por motivo relevante, quando nao se tratar de matéria urgente, poderao ser
transferidos para a reuniao seguinte, processos e assuntos ja incluidos em pauta.

Art. 19 — Qualquer Conselheiro podera requerer urgéncia ou preferéncia para
discussdo dos assuntos na pauta dos trabalhos, bem como pedir adiamento da
discusséo, em prazo a ser determinado pelo Presidente, para melhor esclarecimento
da matéria, justificando em ambos o0s casos as necessidades das medidas, podendo o
Conselho atendé-las ou nao.

8 1° — Os Conselheiros poderao ainda ao final das discussdes, pedir vista do
processo, em prazo a ser estipulado pelo Presidente.

8§ 2° — O prazo de vista do processo sera dividido proporcionalmente entre os
conselheiros que o requisitarem.

Art. 20 — As questdes de ordem terdo preferéncia sobre quaisquer outras, ndo
podendo o presidente negar a palavra ao Conselheiro que a solicitar para esse fim,
devendo apresentar justificativa prévia para tanto e que podera ser contestada por
gualguer membro do plenario.

§ 1° — Sao questbes de ordem, as situacdes decorrentes do ndo atendimento o
dispositivo regimental, retardamento proposital ou obstru¢cdo ao seguimento do
mérito da questdo em discussdo, bem como o ndo atendimento aos tempos
estabelecidos para os pronunciamentos em plenério;

§ 2° — As divergéncias sobre a existéncia de questdo de ordem serdo decididas
pelo Plenéario, que deverdo votar sem proferir comentarios;

§ 3° — O tempo disponivel para formular questdo de ordem nédo podera exceder
a 02 (dois) minutos.

Art. 21 — Os Conselheiros que desejarem gque seus votos vencidos, ou declaracéo de
votos constem da Ata, ou em anexo a esta, deverdo apresentd-las por escrito ou



verbalmente ao Secretario Executivo, na mesma reunido, requerendo para isso ao
Presidente.

Art. 22 — As reunides poderdo ser suspensas pelo Presidente, por conveniéncia de
ordem, visitas de pessoas gratas, ouvindo o plenario, ou ainda por falta de quorum
para votagao, ou outros motivos impreteriveis que importem nesta medida.

Art. 23 — A apreciagdo dos pareceres encaminhados pelas Comissdes Teméticas dar-
se-a da seguinte forma:

| — O Presidente dard a palavra ao relator da Comissdo Tematica, que fard o
relatorio, em prazo de 10 (dez) minutos, podendo este solicitar prorrogacdo
pela metade do tempo inicialmente estipulado, e a parte interessada, se for
pertinente, observados os mesmos critérios;

Il — Apds o relatorio, o Presidente abrird a discusséo, possibilitando aos
Conselheiros pedir ao Relator esclarecimento que necessitar ou apresentar
sugestdes, respeitando 0s prazos para pronunciamentos estabelecidos neste
Regimento;

lIl = Encerrada a discussao o Plenario entrara em regime de votagao;

IV — De acordo com o resultado da votagéo, o Presidente proclamara a deciséo
do Conselho, que sera anotada pela Secretaria Executiva para constar em Ata
e publica-la no Diéario Oficial resumidamente, em forma de Resolucao.

PARAGRAFO UNICO - Para efeito de simples referéncia em Ata, 0s votos
poderao ser dados verbalmente.

Art. 24 — Nas reunibes do CONSELHO sera obedecida a seguinte ordem de trabalho:

| — Conferéncia de quorum pelo Secretério Executivo;

Il — Abertura da sesséo e instalagédo da reunido pelo Presidente;

Il — Informes da Secretaria Executiva;

IV — Comunicagdo dos Conselheiros e dos expedientes recebidos;

V — Homologacao da Ata de reunido anterior;

VI — Leitura da pauta da reunido;

VIl — Apresentacdo a mesa de matéria em regime de urgéncia, pedido de
inversdo de pauta e apresentacdo de emendas & matéria de ordem do dia;
VIII — Discusséo e votacdo das matérias inscritas para a Ordem do Dia;

IX — Assuntos de ordem geral;

X — Encerramento.

8§ 1° — A verificacdo da presenca dos Conselheiros, para efeito de
determinagéo de “quorum” sera feita através de lista de presenca;

§ 2°- O Conselheiro titular podera conceder seu tempo de fala ou parte
dele ao seu Suplente, observado o tempo regimental,

8 3° — No desenrolar das reunides, o Conselheiro que se retirar antes do
término das mesmas, devera formalizar a comunicacdo de sua saida,
passando a titularidade ao seu Suplente.

Art. 25 — Na discussdo da Ata, se algum Conselheiro notar falha ou inexatiddo, a
Secretéria Executiva dara as explicagdes ao Conselheiro e anotara para a necessaria
retificacdo, desde que a reclamacao seja procedente.



§ 1° — O Conselheiro ausente a sessao anterior ndo poderd manifestar-se
sobre o contelido da Ata;

§ 2° — Apds as assinaturas, o Presidente fara constar os nomes dos
Conselheiros que deixaram de votar a Ata por se encontrarem ausentes;

§ 4° — Da Ata constara descrigéo sucinta dos trabalhos de cada sesséo.

Art. 26 — E facultada a qualquer Conselheiro a concessdo de vista de matéria ainda
néo julgada, em prazo fixado pelo Presidente.

PARAGRAFO UNICO — Quando mais de um Conselheiro pedir vista, o prazo
devera ser utilizado conjuntamente pelos mesmos.

Art. 27 — Qualquer Conselheiro podera apresentar emendas a matéria em pauta,
desde que a proposicdo seja referendada pela maioria simples dos Conselheiros
presentes.

Art. 28 — Os debates obedeceréo as seguintes normas:
| — A fala do conselheiro estard condicionada a sua prévia solicitagao,
declinando seu nome e o da Entidade que representa;
Il — Cada Conselheiro sé podera falar uma vez e pelo tempo disponivel de 03
(trés) minutos no debate de cada matéria em discusséo, prorrogavel por outros
03 (trés) minutos, a critério do Presidente, levando em consideragdo
principalmente o tempo disponivel para atendimento a pauta de trabalhos;
Il = O autor da matéria em discusséo, s6 podera intervir nos debates para
prestar novos esclarecimentos, durante o prazo concedido pelo Presidente,
ficando vedada qualquer outra manifestacdo do mérito ja apresentado;
IV — Os esclarecimentos de que trata o inciso anterior poderdo também ser
prestados por componentes da Secretaria Executiva, ou membros das
Comissdes Tematicas;
V — Os tempos para pronunciamento dos Conselheiros, quando aos mesmos
convier, poderdo ser preenchidos pela designacdo de relator, pelos
componentes do Plenario, cabendo-lhes igualdade na utilizacdo do tempo
disponibilizado, levando em considerag¢é@o a importancia da matéria em questao
e sua prioridade.

Art. 29 — Os apartes somente serdo permitidos se o Conselheiro consentir, ndo
podendo, entretanto, ultrapassar 03 (trés) minutos, sendo a fala j4 considerada como
participacao efetiva para efeito de utilizacdo do tempo disponivel.

PARAGRAFO UNICO — N&o serdo permitidos apartes a palavra do Presidente,
bem como, aos encaminhamentos de votagdo e as questdes de ordem.

Art. 30 — Em qualquer fase da discusséo, o Conselheiro podera solicitar a retirada da
matéria constante da pauta, devendo o Plenario decidir sobre o deferimento do pedido,
bem como o Presidente decidir sobre a inclusdo do assunto ainda na pauta do dia ou
imediatamente na pauta da préxima reunido.

81° — O presidente indeferirh o pedido de retirada de matéria constante da
pauta apresentada depois de anunciada a votacdo da mesma;

8§2° — A retirada da matéria da pauta implicard obrigatoriamente na sua
reapresentacdo, ha mesma reunido ou em reunido subsequente, devidamente
revisada pela Secretaria Executiva;



83° — O Conselheiro que solicitar a retirada do assunto da pauta fundamentara
verbalmente sua solicitac@o e a justificativa por escrito, até o final da reunido.
Nao apresentando a justificativa por escrito, a matéria sera submetida a
votacdo nessa mesma reuniao;

8§ 4° — O Conselheiro que tiver divida quanto ao resultado da votagdo
proclamada, podera requerer verificacdo, independente de aprovacdo do
Plenério.

CAPITULO V
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 31 — A Secretaria Executiva do COMTUR desempenhard atividades de apoio
técnico, juridico e administrativo.

Art. 32 — A Secretaria Executiva do COMTUR serd constituida por 01 (um) Secretario
Executivo designada pela Secretaria Municipal de Turismo de Linhares, por ser cargo
de confianca do mesmo.

Art. 33 — A Secretaria Municipal de Turismo dara o necessario apoio administrativo e
técnico em recursos humanos e materiais, para que a Secretaria Executiva do
COMTUR possa cumprir suas fungcdes sem prejuizo da colaboracdo dos demais
Orgéos e Entidades nele representados.

Art. 34 — A Secretéria Executiva do COMTUR compete:
| — Assessorar o CONSELHO, e as Comissdes Tematicas;
Il — Encaminhar ao CONSELHO todos o0s processos e expedientes de
competéncia desta;
Il = Encaminhar aos membros do CONSELHO parecer a respeito do Plano
Municipal de Turismo;
IV — Elaborar as pautas e submeté-las ao Presidente, encaminhando-as aos
respectivos membros do Conselho, com antecedéncia minima prevista nos
incisos V e VI deste artigo, sob registro, via postal ou outra julgada necessaria;
V — Encaminhar aos Conselheiros Titulares a pauta e 0s respectivos
documentos de reunido ordinaria, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Uteis, sob registro, juntamente com a convocacao;
VI — Encaminhar aos Conselheiros a pauta e os respectivos documentos da
reunido extraordindria, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis, sob

registro;
VIl — Verificar o quorum no inicio de cada reunido do CONSELHO;
VIII — Encaminhar as Atas aos conselheiros via internet para conhecimento e

possiveis correcoes;

IX — Langar as Atas das Reunides do Plenario em livro préprio, assinando-as
apos sua aprovagao;

X — Fazer a transcricdo nos livros proprios dos provimentos recomendacdes
Resolugbes aprovadas pelo CONSELHO;

Xl — Manter permanente entrosamento com 0s segmentos ligados ao setor
turistico, orientando-os sempre que possivel;

Xl — Manter também entrosamento, através de contatos, com o Conselho
Nacional de Turismo, Conselhos Municipais de Turismo do Estado e de outros,
bem como com Conselhos Estaduais de outros Estados para trocar dados e
informacBes sempre que necessario;



XIll - Realizar estudos, para que as providéncias que Ihes forem determinadas
pelo Presidente e membros do CONSELHO sejam bem fundamentadas;

XIV — Controlar o arquivamento de todos os documentos oriundos do
CONSELHO, e das Comissdes Tematicas;

XV - Receber os pareceres das Comissdes para digitacdo e envio aos
Conselheiros no prazo regimental;

XVI — Corrigir, ordenar e indexar as Resolu¢cbes e Mocbes;

XVII — Referendar as Mocgdes e providenciar sua divulgacéo;

XVIII — Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas regimentalmente;

XIX — Providenciar a digitacdo das propostas das Comissdes e seu envio aos
conselheiros obedecendo ao prazo regimental.

Art. 35 — Os processos encaminhados a apreciacdo do CONSELHO, serdo remetidos
a Secretaria Executiva, que os distribuira, quando for o caso, as Comissdes Tematicas
para andlise e edigéo de parecer.

8§ 1° — Para instrucdo do processo, desde que necessario, poderd o Secretéario
Executivo solicitar dos 6rgaos competentes os elementos julgados necessarios;

§ 2° — Para o fornecimento dos elementos referidos no paragrafo anterior, fica
estabelecido o prazo de 10 (dez) dias;

8 3° — Nos casos de urgéncia ou alta relevancia o Secretario Executivo devera,
antes de promover a instrucdo dos processos, submeté-los a apreciacdo do
Presidente, para as providéncias cabiveis;

§ 4° — A distribuicdo dos processos obedecerd, salvo nos casos de prioridade
justificada ou urgéncia comprovada, a ordem cronoldgica de entrada dos
elementos finais de sua instrucéo.

Art. 36 — A juizo do Presidente, a consideracdo do assunto incluido na pauta dos
trabalhos podera ser adiada quando forem convenientes outras providéncias para o
melhor esclarecimento da matéria.

Art. 37 — A Resolucdo, devidamente referendada pelo Presidente, sobre qualquer
assunto, sera anexada ao processo, com a devida copia da publicagdo no Diario
Oficial do Estado, e imediatamente comunicada, sob registro, aos interessados a
decisdo tomada.

_ CAPITULO VII
DAS COMISSOES TEMATICAS PERMANENTES

Art. 38— As COMISSOES TEMATICAS PERMANENTES s#o instituidas pelo
Presidente do COMTUR, sendo compostos por membros do Conselho, funcionarios da
SEMTUR ou outros Orgéos, representantes do setor empreendedor, ou ainda pelas
Associacbes Civis e Organizacbes Nao Governamentais, todos indicados pelos
Conselheiros que tenham assento no COMTUR.

§ 1° — O membro indicado para integrar Comissdo Tematica Permanente sera
designado pelo Presidente do COMTUR, podendo ser substituido por
solicitagdo do Conselheiro responséavel pela indicacéo.



§ 2° — As ComissOes Tematicas serdo coordenadas por um de seus membros
integrante das mesmas, eleito por seus respectivos pares por um prazo de 01
(um) ano para a investidura do cargo, permitida a reconducdo ou por um
servidor da Secretaria Municipal de Turismo se esta for a decisdo dos
membros da Comissao.

§ 3° — As Comissdes Tematicas deverdo emitir parecer sobre a matéria de
interesse do COMTUR de modo a agilizar a tramitacdo dos processos,
submetendo-os a apreciacdo do Plenario.

§ 4° — As ComissGes Tematicas deverdo elaborar e relatar mensalmente
cronograma de funcionamento, pauta dos trabalhos, prazo previsto para
conclusdo das andlises, para conhecimento do Plenario e aprovagdo do
Presidente do COMTUR, apreciando as matérias em ordem cronolégica,
apenas podendo ser invertida por determinacdo do Presidente do COMTUR,;

§ 5° — As competéncias especificas das ComissGes Tematicas serdo por estas
elaboradas e levadas a apreciagdo do Plenario que, aprovando-as editara
RESOLUQAO para referendo do Presidente do COMTUR, ficando a referida
RESOLUCAO como parte integrante do REGIMENTO fazendo parte dele como
ANEXA;

8§ 6° — O coordenador da Comissdo Temética podera relatar processos,
designar relatores para os mesmos, participar das votagdes, ou ainda, em caso
de empate, proferir o voto de qualidade;

8§ 7° — As ComissOes Tematicas reunir-se-ao com metade mais um de seus
membros, tomando as decisdes por maioria simples;

§ 8° - As reunides dispensam convocagdo expressa, uma vez que todos os
presentes estardo cientes da reunido seguinte.

8§ 9° — A auséncia devera ser previamente justificada, sendo que o acatamento
da justificativa pelo Plenario devera levar em consideracdo se ndao houve
prejuizo a realizagdo da reunido na qual o membro se encontrava ausente,
podendo acontecer a substituicho do Membro da Comissdo Temética caso
ocorra a auséncia, em periodo anual, de trés reunides consecutivas ou cinco
alternadas, levando-se em consideracéo o disposto inicialmente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 39 — O Regimento Interno podera ser parcial ou totalmente modificado, através de
apresentacdo de propostas de Resolucdo, aprovadas por 2/3 dos componentes do
Plenario do COMTUR, e que por seu Presidente serdo encaminhadas ao Prefeito para
esse fim.

Art. 40 — Os casos omissos serdo resolvidos por aprovacdo de 2/3 do Plenario do
COMTUR, que fixara o precedente regimental imediatamente, remetendo a proposta,
através de seu Presidente ao Prefeito Municipal de Linhares para ser incorporada ao
Regimento.



Art. 41 — O Presidente do COMTUR, por iniciativa propria ou por indicagdo do
Plenario, podera solicitar ao Poder Executivo que adote medidas complementares de
carater administrativo e/ou orgamentéria necessario ao seu funcionamento.

Art. 42 — Os setores técnicos e administrativos da SEMTUR dardo ao Conselho
assisténcia que lhes for solicitada por seu Presidente ou, em seu nome, pelo
Secretario Executivo.

Art. 43 — O desempenho das funcbes de membro do Conselho ndo serd remunerado,
sendo considerado servico publico relevante.

Art. 44 — Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 45 — Revogam-se as disposicdes em contrario.
Obs.: Este Regimento Interno foi aprovado no dia 08 de margo de 2010, na Segunda

Reunido Ordinaria do Colegiado do Conselho Municipal de Turismo - COMTUR.

Linhares/ES,

MARCIA GUIMARAES ABRAHAO DA COSTA
Presidente do Conselho Municipal de Turismo - COMTUR



